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. Introduccidn

La Direccidn de Educacion Publica (Direccidn o DEP) es un servicio publico centralizado,
dependiente del Ministerio de Educacién, a cargo, entre otfras materias, de la
implementaciéon de la Ley N° 21.040, que Crea el Sistema de Educacién Publica (en
adelante, la Ley). En ella se establece una nueva institucionalidad, bajo la cual los
Establecimientos Educacionales (Escuelas, Liceos y Jardines Infantiles VTF) administrados
directamente por las Municipalidades o a través de los Departamentos de Administracién
de Educaciéon Municipal (DAEM), Direccion de Educacion Municipal (DEM) o por las
Corporaciones Municipales pasardn de manera gradual a formar parte de los Servicios
Locales de Educacién PUblica (en adelante, SLEP o Servicio Local). Estos asumirdn el rol de
sostenedor respecto de los establecimientos de su dependencia, una vez traspasado el
servicio educacional.

Para una adecuada implementacién, la Ley contempla en sus disposiciones transitorias el
Pdarrafo 5° “Del procedimiento de traspaso del servicio educacional”, siendo parte de este,
el articulo vigésimo primero transitorio que determina las obligaciones de las
Municipalidades que presten el servicio educacional, directamente o a través de
Corporaciones Municipales, de remitir toda la _informacién gue sea necesaria para un
correcto traspaso. En este sentido, la Ley fija un limite temporal al cumplimiento de la
obligacién de al menos seis meses anfes de la enfrada en funcionamiento del respectivo
SLEP, que, en los términos de la normativa vigente, corresponde a la dictacion de un Decreto
Alcaldicio con la informacién en comento, al 1° de septiembre del ano anterior a la entrada
en funcionamiento.

El siguiente Manual tiene por objeto, entregar a los Municipios orientaciones respecto a la
recopilacién y entrega de los antecedentes necesarios, asi como el detalle de lo que exige
la Ley para el tfraspaso, y ofros requerimientos legales y reglamentarios de las respectivas
inscripciones que éste conlleva. Dicha informacidén serd analizada por la DEP v,
posteriormente, se emitirdn informes para subsanar o aclarar la informacién remitida, y con
ella se elaborardn los actos administrativos! que serdn requisito para cumplir con el
adecuado fraspaso del servicio educacional a los nuevos Servicios Locales,
correspondiendo a las Resoluciones de Traspaso que deben ser dictadas al menos dos
meses antes de la respectiva entrada en funcionamiento del SLEP, sin perjuicio de las
posteriores modificaciones que se les realicen en funcién de informacién que se encuentre
pendiente o que deba ser actualizada antes del fraspaso.

. Consideraciones generales para la elaboracién y entrega de la informacidn

El procedimiento de fraspaso consiste en un conjunto de acciones orientadas a asegurar
que la prestacién del servicio educacional entregado por las Municipalidades o
Corporaciones Municipales se traspase correctamente a los Servicios Locales. Para ello, es

! En virtud de la Resolucion Exenta N° 848, de 2018, del Ministerio de Educacién, que delega en el
Director de Educacidén Publica, las facultades establecidas en el articulo vigésimo primero transitorio
y vigésimo segundo transitorio de la Ley N° 21.040.
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imprescindible que los Municipios remitan toda la informacién que sea necesaria, de
acuerdo con lo establecido en el articulo vigésimo primero transitorio de la Ley N° 21.040.

Para una éptima sistematizacidn de la informacién solicitada por cada literal gue distingue
el articulo vigésimo primero transitorio de la Ley, desde esta Direccidn, se enviard a los
sostenedores modelos de planillas en formato Excel con sus respectivas instrucciones,
ademds de oftros formularios, como Fichas de Estado de Conservacion y Fichas de
Inventario, los que serdn el Onico formato que se recibird conforme.

Las planillas que serdn enviadas tienen directa relacién con las Resoluciones Exentas que
constatan el fraspaso del servicio educacional de acuerdo con lo establecido en el articulo
vigésimo segundo transitorio de la Ley, que la DEP dictard una vez procesada toda la
informacion enviada por los sostenedores. A saber:

a. Informacién necesaria para el traspaso de Profesionales y Asistentes de la Educacion
que se desempenan en Establecimientos Educacionales, y Personal que se desempena
en Establecimientos de Educaciéon Parvularia.

b. Informacién necesaria para el fraspaso de Bienes Muebles.

c. Informacién necesaria para el fraspaso de Vehiculos Motorizados.

d. Informacidén necesaria para el traspaso de Bienes Inmuebles.

e. Informacién necesaria respecto de Contratos o Convenios vigentes con terceros
proveedores de bienes y servicios.

f. Informacidn necesaria respecto de los Servicios Prestados dentro de la comuna, por
los Establecimientos Educacionales o a fravés de estos, o dirigidos a los propios
Establecimientos, y dentro de los cuales se encuentre toda iniciativa y programa que
esté siendo implementado por la Municipalidad o Corporacion Municipal.

Todas las ndminas o planillas de informacidn requeridas tienen en comun ciertos requisitos
que deben ser considerados:

. Tanto en las planillas como en otros documentos, se deben completar todos los
campos solicitados, en atencién a que se requiere la informacién necesaria para
el fraspaso. De esto se sigue que no deben existir celdas vacias ni apartados en
blanco en ningun documento remitido por el sostenedor.

. En aquellos casos en que se otorguen criterios de respuesta, el funcionario
encargado deberd cefirse a éstos. No se permite utilizar un concepto distinto en
ningin caso. Ejemplo: en los criterios de estado de conservacion para la
individualizacién de Bienes Muebles sélo podrdn utilizarse los siguientes conceptos:
nuevo, con uso o descartable.

o Debe coincidir la_informacién dispuesta en las planillas con los certificados o
copias de respaldo. Asimismo, las copias de documentos de respaldo deben estar
legibles e integras. No les deben faltar pdginas ni anexos.
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. Las copias de documentos de respaldo deben estar en formato PDF vy
corresponder a digitalizaciones y no_a fotografias. Junto con ello, verificar la
posicidon de visualizacién, de modo que quede vertical, y que permita su lectura
de izquierda a derecha y de arriba hacia abaijo.

o Sin perjuicio de que serdn remitidos formatos en versién Word para facilitar su
edicion, ningin documento debe ser alterado, por ejemplo, agregdndole marcas
de agua o quitando alguno de sus apartados.

Respecto ala entrega de los antecedentes y planillas solicitadas, la Ley sefiala en el articulo
vigésimo primero transitorio inciso cuarto que, para los efectos de dicha obligacion “la
municipalidad deberd dictar un decreto alcaldicio, de acuerdo a la normativa vigente, al
cual se acompanard el inventario de bienes y la nédmina de personal”.

El aludido Decreto Alcaldicio deberd ajustarse a lo senalado por la reiterada jurisprudencia
de la Contraloria General de la Republica, en cuanto a que
todo acto administrativo debe bastarse a si mismo, consignando en su texto integramente
todos los elementos que lo constituyen (Dictamen N° 31.257, de 1973). Serd esencial que, al
remitirlo, se adjunten las copias de todas las planillas con sus respectivos respaldos.

Sin perjuicio de lo anterior, y en complemento al método de recepcidén que exige la Ley, se
dispondrd por el equipo territorial una carpeta o nube virtual?, con el fin de que cada
comuna cargue copias digitales de las planillas y documentos solicitados.

Lo anterior, con el propdsito de permitir una adecuada revision y visualizacion de la
informacion. A su vez, esta Direccién respaldard en este mismo medio copias de ordinarios
y documentos de interés para su revision en la carpeta “REPOSITORIO™".

Para ello, el ingreso a la nube o carpeta virtual serd habilitado mediante una invitacién por
correo electrénico dirigida a las confrapartes técnicas® para participar en un sitio
compartido de SharePoint Online de la respectiva comuna. Dicho correo electronico, en
ocasiones se encontrard en la bandeja de correos no deseados o SPAM.

Para cargar los archivos solicitados se dispondrd de una carpeta especifica por tema,
como se senala a continuacién:

2 Servidor disefiado para almacenar y administrar datos desde cualquier dispositivo conectado a
internet.

3 Funcionarios designados por el alcalde o alcaldesa para llevar a cabo el proceso de recopilacién,
elaboraciéon y entrega de la informacidén exigida por el articulo vigésimo primero fransitorio de la Ley.
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Documentos > SLEP XXXX > COMUNAXXXX » ANO XXXX > 1. DECRETO ALCALDICIO

+ Nuevo T Cargar B8 Editar en vista de cuadricula [ Compartir & Copiarvinculo £ Sincronizar - Descargar

%  Nombre
“1. PROFESIONALES ¥ ASISTENTES DE LA EDUCACION
“1.1 CONTRATOS DE PROFESIONALES ¥ ASISTENTES DE LA EDUCACION
~ 2, MUEBLES
~3. VEHICULOS MOTORIZADOS
"4, INMUEBLES
~5. CONTRATOS ¥ CONVENIOS
"6, SEAVICIOS PRESTADOS
~7.INFO 21T LITERAL E
~8. INFORMACION FUMCIONARIOS DAEM-DEM-AREA DE EDUCACION CORPORALCION
~9, INFORMACION 39T

" DECRETO ALCALDICIO

En las carpetas deberdn cargar la informacién segin lo solicitado por cada literal del
articulo vigésimo primero transitorio de la Ley, ademds de lo requerido por la Direccién de
Educacion Publica.

También estard disponible una carpeta para subir una copia digital en formato PDF del
Decreto Alcaldicio, con el mismo nombre. Es necesario que dentro de esa carpeta sea
cargada la version digital del referido acto administrativo incluyendo todos sus anexos que
se consideren parte integrante del mismo.

Por su parte la carpeta “REPOSITORIO”, contendrd ordinarios o documentos de interés, asi
como copias de los formatos remitidos por esta Direccidén para la elaboracion de la
informacion. Todo lo anterior, sélo estard disponible para su visualizacion, y no se podrd
eliminar o modificar archivos.

Se deberdn cargar los archivos, segun como se indica en la siguiente imagen:

ANO XXXX » 1. DECRETO ALCALDICIO > 1. PROFESIONALES Y ASISTENTES DE LA EDUCACION

+ Muevo ~ T Cargar ~ (B Editar envista de cuadricula [ Compartir &2 Copiar vinculo =+ = Todos los documentos
Archivos
0O Ne Carpeta
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Luego de cargar el documento en la nube virtual, se debe revisar la visualizacidn del archivo
en formato PDF y verificar que se pueda abrir sin inconvenientes.

En cada capitulo de este Manual se especificard cdmo nombrar los archivos PDF o Excel
con su nomenclatura correspondiente. Cabe advertir que, los documentos no identificados
correctamente serdn eliminados de la nube virtual.

Cualguier documento que deba ser corregido o complementado con posterioridad al
plazo fatal indicado por esta Direccion para enviar la informacién, deberd ser cargado en
la carpeta dispuesta para tal efecto.

La DEP hard una revision de las ndminas y de la calidad de la informacién, velando siempre
por la integridad y privacidad de los datos proporcionados. Dicho trabajo, tendrd como
resultado un informe o levantamiento de observaciones y/o pendientes, los cuales deberdn
ser corregidos o aclarados por las Municipalidades o Corporaciones Municipales a través
de un contrainforme que se deberd remitir formalmente, segin las indicaciones de la
Direccién, para el correcto registro del proceso.
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A continuacién, se presentan infografias respecto del acceso a la nube virtual:

Educacion
‘ Publica

Ministerio de Educacién

¢Como acceder a la nube
virtual?

Si su cuenta es Outlook o esta asociada a
Microsoft, le llegara un correo a su bandeja de
entrada. En este caso, solo tendra que darle click a
donde dice "Instalacion SLEP" y escoger "Cuenta

de Microsoft".
Hola:
1.
Ir alInstalacion SLEP

Por dltimo, una vez dentro de la nube virtual,
recomendamos marcar como "Favorito" el sitio web,
para que pueda acceder facilmente en futuras
ocasiones.
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Educacion
Publica

Ministerio de Educacién

:Como acceder a la nube
virtual si soy usuario(a) Gmail?

En primer lugar, es probable que el correo con el
enlace de acceso llegue a la carpeta de SPAM. Asi
que hay que marcarlo como "No es SPAM" y
buscarlo en nuestra carpeta de recibidos.

1.

— TUuuo

©® spam 1
De ~ Cualquier fecha ~ || Contiene archivos adjuntos || Para ~ || Noleidos | Busqueda avanzada
~  Eliminar dehmzwqwmm3- No 8 0 & m D

nensajes que lleven mas de 30 dias en Spam se eliminaran automaticamente. Eliminar todos los mensajes de
E SharePoint Online Jhonatan Alberto Diaz Pérez quiere compartir Instalacion SLEP
4.
Ed Recibidos 2

Una vez dentro del correo, hay que presionar el
enlace "Ir a Instalacién SLEP ..."

] Office 365

Hola:

\ :
Ir a| alacion SLEP ‘

Luego, seleccionar "Cuenta de Microsoft".

Educacion
Publica

Ministerio de Educacién

¢Como acceder a la nube
virtual si soy usuario(a) Gmail?

Posteriormente, nos pedira iniciar sesion. Para ello,
tendremos que inscribir nuestra cuenta Gmail en
Microsoft. Asi que debemos presionar donde dice
"Cree una"

B2 Microsoft

Iniciar sesion

Luego hay que seguir los pasos de creacion
correspondientes, colocando nuestro correo Gmail.

B= Microsoft

8. Crear cuenta

@gmail.com

Una vez asociado nuestro correo Gmail a
Microsoft, repetimos los pasos 5 y 6 de esta
infografia, presionando nuevamente “Ir a
Instalacion SLEP"... Y después seleccionar cuenta
de Microsoft.

9.

BIENVENIDO A LA INSTALACION DE LOS SLEP

Realizados todos estos pasos, ya podra ingresar
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. Exigencias del articulo vigésimo primero transitorio de la Ley N° 21.040 y otras
normas complementarias

A. Informacién necesaria y mecanismos de traspaso de personas asociadas a la
prestacion del servicio educacional

a. Traspaso de Profesionales y Asistentes de la Educacidn gue se desempeian en
Establecimientos Educacionales

1. Disposiciones legales

El articulo vigésimo primero fransitorio de la Ley N° 21.040, establece las obligaciones de las
Municipalidades, sefialando que la informacion enviada en relacion a los Profesionales y
Asistentes de la Educacion deberd considerar a lo menos:

“a) Una nédmina de los profesionales de la educacidn y asistentes de la educacion que se
desempenen en establecimientos educacionales que, de conformidad a la presente ley,
serdn traspasados a los Servicios Locales. Deberd indicarse el respectivo régimen legal y/o
contractual, senaldndose entre otros antecedentes que requiera el Ministerio, el nombre,
funcion que realiza, antigledad, lugar en que se desempena, situacion previsional y
remuneracion desagregada, y las asignaciones que le correspondan percibir.”

En este sentido, el articulo cuadragésimo primero fransitorio de la Ley determina en su inciso
primero el traspaso a los SLEP, por el solo ministerio de la ley y sin solucién de continuidad,
de “los profesionales de la educacidn y asistentes de la educacion, regidos por el decreto
con fuerza de ley N° 1, de 1996, del Ministerio de Educacion, y la ley N° 19.464,
respectivamente, que se desempenen en Establecimientos Educacionales dependientes
de Municipalidades o Corporaciones Municipales, (...) que se encuentren prestando
servicios en los establecimientos educacionales ubicados en el dmbito de competencia
territorial de dichos Servicios Locales.”.

Por su parte, el inciso final establece “Asimismo, traspdsase a los Servicios Locales, por el solo
ministerio de la ley y sin solucién de continuidad, el personal que se desempene en los
establecimientos de educacién parvularia, en la fecha establecida en el articulo octavo
fransitorio. Los profesionales de la educacidn que se desempenen en dichos
establecimientos continuardn rigiéndose, para todos los efectos, por las disposiciones
legales y contractuales que los regulen en el momento de su traspaso. El personal no
docente que se desempene en estos establecimientos y que desarrolle las funciones
descritas en el articulo 2 de la ley N° 19.464 se regird por la normativa laboral de los asistentes
de la educacion vigente al momento del traspaso.”.

Asi, los Profesionales de la Educacion traspasados a los Servicios Locales continuardn
rigiéndose, para todos los efectos legales, por el Estatuto Docente.

Por su parte, los Asistentes de la Educacion traspasados a los Servicios Locales de Educacion
PUblica se regirdn por el Estatuto de los Asistentes de la Educacion Publica.
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Las Educadoras de Parvulos que ingresaron al Sistema de Desarrollo Profesional Docente
fraspasadas a los Servicios Locales continuardn rigiéndose, por el Coddigo del Trabajo y sus
disposiciones complementarias, en todo aquello que no esté expresamente establecido en
el Titulo VI "De los establecimientos de educacion parvularia financiados con aportes
regulares del Estado” del Estatuto Docente.

Finalmente, los Asistentes de la Educacion que se desempefen en Establecimientos de
Educacién Parvularia (incluyendo a las Educadoras de Pdrvulos que adn no ingresan al
Sistema de Desarrollo Profesional Docente) y que desarrollen las funciones descritas en los
articulos 5 y siguientes de la Ley N° 21.109, se regirdn por la normativa laboral de los
Asistentes de la Educacién vigente al momento del traspaso.

2. Informacién legal requerida para el traspaso: Profesionales y Asistentes de la
Educacion que se desempenan en Establecimientos Educacionales

Conforme al literal a) del articulo vigésimo primero transitorio de la Ley, la informacién que
deberd ser enviada por el sostenedor, se entregard en ndminas contenidas en un archivo
Excel, cuyos formatos son elaborados por la DEP, diferenciando entre:

e Profesionales de la Educacion;

e Asistentes de la Educacion;

e Profesionales de la Educacion Parvularia que ingresaron al Sistema de Desarrollo
Profesional Docente;

e Asistentes de la Educacidén Parvularia (en esta categoria se incluyen las Educadoras
de Pdrvulos que aun no ingresan al Sistema de Desarrollo Profesional Docente).

— Al momento de cargar en la nube virtual dicha planilla Excel, esta debe ser nombrada
bajo la siguiente manera:

NOMENCLATURA TRASPASOPERSONAL.COMUNA

EJEMPLO TRASPASOPERSONAL.FRESIA

Ademds, deberdn remitir copias de los contratos o decretos de nombramiento de cada uno
de los Profesionales y Asistentes de la educacion que se desempenan en Establecimientos
Educacionales, incluyendo todos los antfecedentes en un solo documento en formato PDF,
que den cuenta de su situacion laboral actual y vigente.

— Cada documento PDF debe ser cargado en la carpeta “I.1 CONTRATOS DE
PROFESIONALES Y ASISTENTES DE LA EDUCACION” y nombrado bajo la siguiente
nomenclatura:

NOMENCLATURA RUN.COMUNA

EJEMPLO 10999888.FRESIA
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— Asimismo, y en armonia con lo establecido en el articulo tercero tfransitorio del Estatuto
de los Asistentes, las Corporaciones Municipales, ademds, deberdn cargar en dicha
carpeta, copia de los instrumentos colectivos que se enconfraren vigentes, bajo la
siguiente nomenclatura:

NOMENCLATURA ORGANIZACIONSINDICAL.VIGENCIACONVENIO.COMUNA

EJEMPLO SAEV.2022-2024.VINADELMAR
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3. Formatos de néminas de informacidén: Profesionales y Asistentes de la Educaciéon que se desempenan en Establecimientos Educacionales

Esta Direccidn remitird a cada una de las Municipalidades y Corporaciones Municipales, un formato de planilla Excel, el cual contiene las
cuatro ndminas a enviar, que debe ser completada en todos sus campos obligatoriamente4 y cargada en la nube virtual respectiva.

i. NOmina de Profesionales de la Educacion

PROFESIONALES DE LA EDUCACION

Bienios
RBD Primer Segundo . ) Afiliacion Inst. Régimen .. Calidad Reconocidos Fecha ingreso Fecha . L.
Comuna Nom. Estab. DV RBD RUN DV ) ) Nombres Fecha Nac. Sexo | Nacionalidad .. .. Inst. Salud Funcion L L. Tramo N* horas | Financiamiento
Estab. Apellido Apellido Previsional | Previsional legal Juridica CPEIP DAEM/CORPO término
(Antigliedad)
san Carlos |03 9303 4p0y 4 | 10000123 3 Pérez Lépez | Juanlosé | 03-07-1992 M Chilena AFP Modelo FONASA Estatuto Docente- Titular 4 01-01-2017 Titular | Temprano 30 Subvencion
Laura Docente Directiva regular
Escuela Santa . . . ~ Estatuto Docente-
San Carlos 3752 4 10.000.123 3 Pérez Lopez Juan losé 03-07-1992 M Chilena AFP Modelo FONASA Contratado 4 01-01-2017 28-02-2023 | Temprano 14 SEP
Laura Docente Directiva
. .. . .. Asignaciones . .. Alta . »
. . . .. Asignacion Asignacion . Bonificacion Asignacion Desc.
Mes y aiio de N* dias Asignacion - - Especiales Conc. . BRP Horas .. e e Desc. Desc. Imp.
. Rk RBMN .. Responsabilidad |Responsabilidad R encargados BRP Titulo .. Tramo Colacion Movilizacién . Desc. Salud . Reten. Otros desc.
referencia | trabajados Experiencia . . . Incentivo Alum. Mencion Extras Prevision Unico ..
Directiva Tec.-Pedagogica . Esc. Rurales s Prof. Judiciales
Profesional Priori.
may-23 31 SKKAK SHHAK SHKAK SHHAK SKKHK SHHAK SKKNK | SHHKX SHHHK SKKHK SHKAK SHHAK SXHKXK SHNXK SHNXK SHNXK SXKXX SUNXX
may-23 31 SHHKK SHHKK SHHKK SHHKX SHHKK SHKKX SHHKK SHHKK SHAHK SKXXXK SHXXXK SHUNK SHAHK ) ) ) SHANK SHXXX

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un profesional con dos contrataciones de distinta fuente de
financiamiento)

En este caso, la informacion es la siguiente:

a) Comuna
b) Nombre del Establecimiento Educacional en el que se desempena: utilizar nombre indicado en el registro del Ministerio de Educacién

disponible en: https://www.mime.mineduc.cl/explorer (Ej. Liceo Gabriela Mistral).

4 La planilla debe contener toda la dotacion de la comuna. No se aceptardn planillas por cada uno de los Establecimientos.
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c) Rol Base de Datos (RBD)

d) Digito Verificador de RBD

e) RUNS

f)  Digito Verificador del RUN¢

g) Primer Apellido

h) Segundo Apellido’

i) Nombres: corresponde al primer, segundo o tercer nombre del docente informado segin su cédula de identidad, separados por un
espacio en blanco.

i) Fecha de nacimiento: en formato DD-MM-AAAA.

k) Sexo:indicar “M” de masculino, “F" de femenino u “O" de ofros.

[)  Nacionalidad?

m) Afiliacién Previsional: régimen previsional al que se encuentra afiliado el funcionario a la fecha de entrega de la informaciéon. Indicando
alguna de las siguientes opciones segin corresponda:

AFP

IPS

Renta Vitalicia

Cajas de Previsidon Social?
Jubilado

Exento de cotizaciones®

n) Institucion Previsional: indicando alguna de las siguientes opciones segun corresponda (excepcionalmente deberd informarse la Caja
de Previsién Social respectival):

N WIN|—

1 | Habitat
2 | Capital
3 | ProVida

5 En caso de extranjeros sin Cl nacional, informar el nUmero de Tl o de pasaporte, el que puede contener en este caso particular, mds de 8 digitos.

¢ En caso de extranjeros sin Cl nacional, senalar en este campo la letra “E".

7 En caso de personas que no posean segundo apellido, senalar “No aplica.

8 En caso de extranjeros aclarar situacién de doble nacionalidad o de residencia permanente en Chile.

? Deberd senalarse en la columna de Institucion Previsional la caja respectiva: Empleados Particulares (EMPART), Empleados PUblicos y Periodistas (CANAEMPU),
Marina Mercante Nacional (CAPREMER), Bancaria de Pensiones, Empleados del Banco del Estado de Chile, Empleados Municipales de la Republica, Obreros
Municipales de la Republica, Empleados Municipales de Santiago, Empleados Municipales de Valparaiso, Hipica Nacional, Ferrocarriles del Estado.

10 En caso de que en la columna de "Afiliacién Previsional” se indique “Exento de cotizaciones”, en la columna que corresponde a la “Institucion Previsional, se
debe senalar “No aplica”.
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4 | Modelo

5 | PlanVital
6 | Uno

7 | Cuprum
8 | No aplica

o) Institucion de Salud: indicando alguna de las siguientes opciones segin corresponda:

FONASA
Colmena
BanMédica
Cruz Blanca
Consalud
Nueva Mds Vida
Vida Tres

ISalud

Cruz del Norte
Fundacion Banco Estado
Esencial

— =00 N[~ O[N] —

— | O

p) Régimen legal:

‘ 1 ‘ Estatuto Docente

ag) Funcién que realiza dentro del Establecimiento: aplicando la categorizacion de los articulos 5° y siguientes del Estatuto Docente, indique
alguna de las siguientes opciones:

1 | Docente
2 | Docente-Directiva
3 | Técnico-Pedagdgica de apoyo

r)  Calidad juridica: atendiendo a sus contratos o nombramientos, indicar alguna de las siguientes opciones:

P&gina 16 de 171



Titular

Contratado

En caso de que un mismo docente tenga contratos o nombramientos por mds de una calidad juridica, se deberd distinguir en filas distintas
segun corresponda. Considerar a la vez, que el cambio de dicha calidad determinard distintas fechas de término, las cuales deben
quedar reflejadas en la planilla tal como se muestra a continuacion:

Bienios
Comuna Nom. RBD | DV U o Primer | Segundo U Y P S SRS S P Afiliacion Inst. Inst. |Régimen Tt Calidad |Reconocidos | Fecha ingreso Fecha
Estab. |Estab.|RBD Apellido | Apellido : Previsional | Previsional | Salud legal Juridica CPEIP DAEM/CORPO | término
(Antigiiedad)
E | Estatuto |D te-
San Carlos|  —U®® 3752 | 4 |10.000.123 | 3 | Pérez | Lopez |Juanlosé|03-07-1992| M | Chilena AFP Modelo |FONASA | “>t#tUt0 | DOCEME ) o 1ar 4 01-01-2017 | Titular
Santa Laura Docente | Directiva
Escuela ; , ; i Estatuto |Docente-
San Carlos 3752 | 4 |10.000.123 | 3 | Pérez Lépez |Juanlosé|03-07-1992 | M Chilena AFP Modelo |FONASA .. |Contratado 4 01-01-2017 | 28-02-2023
Santa Laura Docente | Directiva

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un profesional con dos contrataciones de distinta calidad juridica y fecha
de término)

s) Bienios Reconocidos CPEIP (Antigiiedad): indicar el nUmero de bienios segun corresponda. En virtud del articulo 48 del Estatuto Docente,
el limite corresponde a 15 bienios.

t) Fecha de ingreso al DAEM/DEM o Corporacion Municipal: en formato DD-MM-AAAA

u) Fecha de término del contrato: en caso de estar contratado, indicar en formato DD-MM-AAAA la fecha de término del contfrato o
nombramiento. En caso contrario, si su calidad juridica es titular indicar Titular. Si se trata de un reemplazo y sus contrataciones no indican
una fecha exacta, ocupando férmulas como “hasta el término de la licencia de la persona titular del cargo”, se deberd informar como
fecha de término “Reemplazo”.

v) Tramo carrera docente!': indicando alguna de las siguientes opciones segin corresponda:

1 | Acceso
2 | Inicial
3 | Temprano

1 Para mds detalle sobre el Tramo del Sistema de Desarrollo Profesional Docente, revisar lo senalado mds adelante en el punto “4. Andiisis de la informacion
solicitada”, de este Manual.
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4 | Avanzado
5 | Experto |
6 | Experto
7 | Renuncia'?

w) NOmero de horas: deben informar el nUmero de horas por las que estd contratado, distinguiendo cada fuente de financiamiento que le
corresponda segun sus nombramientos o contrataciones (en filas distintas). Lo anterior aplica también para distintas horas en distintos
establecimientos, tal como se ejemplifica en la siguiente imagen:

Bienios
Nom. RBD | DV Primer | Segundo . . Afiliacion Inst. Inst. |Régimen .. Calidad | Reconocidos | Fecha ingreso Fecha o . L.
Ll Estab. |Estab.|RBD L 2 Apellido | Apellido e 7| RS | [TEtE e Previsional | Previsional | Salud legal AT Juridica CPEIP DAEM/CORPO| término UETD | P (ieres)| (A Emls
(Antigiiedad)
san Carlos| E5%U® | 3765 | 4 110000123 | 3 | Pérez | Lopez |Juanlosé|03-07-1982| M | Chilena AFP Modelo |FONAsA | EStatuto |Docente-l - (oo 4 01-01-2017 | Titular |Temprano| 30 S o
Santa Laura Docente | Directiva Regular
Escuela , , , i Estatuto |[Docente-
San Carlos 3752 | 4 |10.000.123 | 3 | Pérez Lépez |Juanlosé|03-07-1992| M Chilena AFP Modelo |FONASA . . |Contratado 4 01-01-2017 | 28-02-2023 |Temprano 14 SEP
Santa Laura Docente | Directiva
(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un profesional con distinto niUmero de horas en cada una de sus
contrataciones)

x) Fuente de financiamiento: indicando alguna de las siguientes opciones segin corresponda:

1 | Subvencion Regular

2 | SEP

3 | PIE

4 | Pro-retencioén
En caso de que un mismo docente tenga contfratos o nombramientos con mds de una fuente de financiamiento, se deberd distinguir en
filas distintas segun las horas que para cada financiamiento correspondan.

y) Mesy aio de referencia: mes y ano respecto del cual esta Direccidn solicite la informacién, en formato “mes-AAAA" (por ejemplo, mayo-

2023). La informacién que se incluye en la ndmina es en relacién con aquellas personas que trabajaron durante ese mes en su totalidad.

Excepcionalmente, tratdndose de personas que no trabajaron todos los dias del mes respecto del cual esta Direccidn solicita la
informacion, podrd indicarse un mes distinto. Por ejemplo, fratdndose de personas que ingresaron entremedio o con posterioridad al mes

12 Articulo quinto transitorio de la Ley N° 20.903 que Crea el Sistema de Desarrollo Profesional Docente y modifica otras normas.
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de referencia solicitado se deberd indicar el primer mes completamente trabajado, o tratdndose de personas que no desempenaron
sus funciones durante el mes completo, por encontrarse con permiso sin goce de remuneraciones, se debe indicar la informacién del
Ultimo mes completamente trabajado, sefalando en esta misma columna el mes al que corresponde.

z) Ne dias trabajados: segun el mes de referencia solicitado para elaborar la planilla, se deberd indicar los dias efectivamente trabajados
durante ese mes o, excepcionalmente, el del primer o Ultimo mes completamente trabajado, e informado en la celda de mes y afo de
referencia, segun lo sefalado en el punto anterior.

aa)Remuneraciéon desagregada’s:

- Remuneracién Bdsica Minima Nacional (RBMN);

- Asignacion de Experiencia;

- Asighacion de Responsabilidad Directiva;

- Asighacion de Responsabilidad Técnico-Pedagdgica;

- Asignaciones especiales de incentivo profesional (articulo 47 inciso segundo del Estatuto
Docente);

- Bonificacién para profesores encargados de Escuelas Rurales;

- Asignaciéon de Reconocimiento por Docencia en Establecimientos de Alta Concentracién
de Alumnos Prioritarios;

- Bonificacion de Reconocimiento Profesional por tfitulo de la Ley N° 20.158;

- Bonificacién de Reconocimiento Profesional por mencién de la Ley N° 20.158;

- Asighacion por Tramo de Desarrollo Profesional;

- Horas extras;

- Colacién;

- Movilizacién;

- Descuento Prevision;

- Descuento Salud;

- Descuento Impuesto Unico;

- Descuento por Retenciones Judiciales vy,

- Ofros descuentos: esta informacién debe remitirse de manera desagregada, es decir,
agregar una columna por cada descuento que se aplique, distintos de los anteriores (cuotas
sociales del Colegio de Profesores, obligaciones con instituciones previsionales o con

13 Conceptos por horas extras, colacion y movilizacién se consideran desagregadas variables, y serédn contempladas sélo como referencias.
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organismos publicos, como ahorro pactado en APV, descuentos con ofras instituciones
financieras, etc.).

Nota: en caso de que existan asignaciones que el docente no perciba, las correspondientes celdas deberdn ser completadas con “$0",

procurando no dejar ninguna en blanco.

Las asignaciones mencionadas previamente corresponden a asignaciones mensuales de cardcter legal. En caso de que el sostenedor
incluya de forma mensual otras asignaciones o bonificaciones, deberdn agregar tantas columnas como asignaciones se paguen de

manera habitual, como se explica en la siguiente imagen:

. .. . .. Asignaciones . .. Alta . .. Asignacion
. . . .. Asignacion Asignacion . Bonificacion Asignacion Desc.
3 L. Mes y afio de | N° dias Asignacidn o . Especiales Conc. BRP BRP Horas L. e Desc. Desc. Desc. Imp. mensual }XXX|
Financiamiento . . RBMMN .. Resp: bilidad |Resp: bilidad . encargados . .. Tramo Colacién Movilizacion . - Reten. |Otros desc.
referencia | trabajados Experiencia K . .. Incentivo Alum. Titulo Mencién Extras Previsién Salud Unico . Fuente legal
Directiva Tec.-Pedagdgica ) Esc. Rurales L. Prof. Judiciales
Profesional Priori. XX
SUhvenlcmn may-23 31 SXNNX SXHHX SUHHX SXHHX SXXXX SXHXK SN | SUNNX SUHHX SUHHX SUHHX SXNNX SHXHX SHUKK SHAXN SHAXX SKHXK SKUXK SHUKK
regular
SEP may-23 31 SHHUNK SHHHK SHHHH SHHHK SHAKK SXHKK SHHHK SHNKK SHHHK SHHHK SHHHK SINHK SXHKK SHHHK SHAXK SHHXX SHHKK SHHKK SHHUHK
(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un profesional con una asignacidén mensual extra)
Por ofra parte, respecto de asignaciones o estipendios que el actual sostenedor pague de forma esporddica: bimensual, trimestral,
semestral o anual, deberdn ser agregadas en una columna extra informando nombre, frecuencia y su fuente legal de otorgamiento,
como se muestra a continuacion:
. .. . .. Asignaciones . L. Alta . .. )
- . . .. Asignacion Asignacion K Bonificacién Asignacion Desc. Reajuste
. L. Mes y afio de N* dias Asignacion - - Especiales Conc. BRP BRP Horas .. I Desc. Desc. Desc. Imp.
N horas | Financiamiento , . REMN . Resp bilidad |Respi bilidad K encargados . .. Tramo Colacion Movilizacion . o Reten. Otros desc. anual
referencia | trabajados Experiencia . . . Incentivo Alum. Titulo Mencidn Extras Previsidn Salud Unico .
Directiva Tec-Pedagdgica . Esc. Rurales . Prof. Judiciales Ley NEXXXX
Profesional Priori.
30 Suhvenlc'lén may-23 31 SHAKK SHAKK SHXKX SHANK SHXKX SHXKX SHXMX SHXMX SHANK SHXNK SHXKX SHXHX SHXKX SHXKX SHHKX SHXKX SHHKX SHHKX SKHKK
regular
14 SEP may-23 31 SXAKX SXAKX SXUXX SHAXK SXUXX SXXXX SHAKK SXAKX SHAXK SHHKK SXXAX SXUKX SXXAX SXUXX SXHAX SXXXXK SXHAX SXHAX 50

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un profesional con una asignacién anual extra)

En caso de que un docente posea distintas horas en distintos establecimientos, fuentes de financiamiento o calidades juridicas y deba ser
informado en mds de una fila, la remuneracion desagregada debe ser informada en funcién de dicha contratacion.
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ii. Némina de Asistentes de la Educacion

ASISTENTES DE LA EDUCACION

E Nom. RBD DV e o Primer | Segundo Nomb ST - Nacionalidad Afiliacion Inst. Inst. Réei legal Categoria | Calidad
omuna Estab. Estab. |RBD Apellido | Apellido ombres | Fecha Nac. | exo | Naclonalicad o ovisional | Previsional | Salud SPlEeE- de AAEE | Juridica
£ | Ley N° 19.464, Codigo del
San Carlos | StC”Le @ | 3752 | 4 |10.000.456| 9 | Mufioz | Fuentes |LuisPablo|18-06-1970| M | Chilena AFP Modelo |[FONASA| Trabajoy determinados | Profesional | Indefinido
anta Laura

articulos de la Ley N° 21.109

Escuela Ley N” 19.464, Codigo del
San Carlos 3752 4 [10.000.456| 9 | Mufioz Fuentes |Luis Pablo|18-06-1970| M Chilena AFP Modelo |FONASA| Trabajoy determinados Profesional | Plazo fijo

Santa Laura .
articulos de la Ley N° 21.109

M fi B Desc.
Fecha ingreso Fecha e - S esdy ano N° dias sueldo B Asignacién Ley d ono . Horas Colaci T Desc. Desc. Desc. Imp. - etsc Otros d
DAEM/CORPO | término oras Financiamiente € . |trabajados ueldoBase|  N-19.464 ESEMPENO | rtras olacion OVIZaCION | b avisisn Salud Unico P: :en. ros desc.
referencia laboral Judiciales
01-01-2010 | Indefinido 34 PIE may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX
02-01-2010 |28-02-2023| 10 SEP may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con dos contrataciones de distinta calidad juridica)

En este caso, la informacidn es la siguiente:

a) Comuna

b) Nombre del Establecimiento Educacional en el que se desempena: utilizar nombre indicado en el registro del Ministerio de Educacioén
disponible en: https://www.mime.mineduc.cl/explorer (Ej. Liceo Gabriela Mistral).

c) Rol Base de Datos (RBD)

d) Digito Verificador de RBD
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e) RUNM

f)  Digito Verificador del RUN'S

g) Primer Apellido

h) Segundo Apellido'¢

i)  Nombres: corresponde al primer, segundo o tercer nombre del asistente informado segin su cédula de identidad, separados por un
espacio en blanco.

i) Fecha de nacimiento: en formato DD-MM-AAAA.

k) Sexo:indicar “M" de masculino, “F" de femenino u “O" de ofros.

)  Nacionalidad'?

m) Afiliacién Previsional: régimen previsional al que se encuentra dfiliado el funcionario a la fecha de entrega de la informacidn. Indicando
alguna de las siguientes opciones segin corresponda:

AFP

IPS

Renta Vitalicia

Cajas de Previsién Social'8
Jubilado

Exento de cotizaciones!?

N MW |IN|—

n) Institucidn Previsional: indicando alguna de las siguientes opciones segin corresponda (excepcionalmente deberd informarse la Caja de
Previsidbn Social respectiva).

Hdbitat
Capital
ProVida
Modelo

AlOW|IN|—

14 En caso de extranjeros sin Cl nacional, informar el nUmero de Tl o de pasaporte, el que puede contener, en este caso particular, mds de 8 digitos.

15 En casos de extranjeros sin Cl nacional, senalar en este campo la letra E.

16 En caso de personas que no posean segundo apellido, senalar “No aplica™.

17 En caso de extranjeros aclarar situacién de doble nacionalidad o de residencia permanente en Chile.

18 Deberd senalarse en la columna de Institucién Previsional la caja respectiva: Empleados Particulares (EMPART), Empleados Publicos y Periodistas (CANAEMPU),
Marina Mercante Nacional (CAPREMER), Bancaria de Pensiones, Empleados del Banco del Estado de Chile, Empleados Municipales de la Republica, Obreros
Municipales de la Republica, Empleados Municipales de Santiago, Empleados Municipales de Valparaiso, Hipica Nacional, Ferrocarriles del Estado.

19 En caso de que en la columna de “Afiliacién Previsional” se indique "Exento de cotizaciones”, en la columna que corresponde a la “Institucidn Previsional, se
debe senalar “No aplica”.
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PlanVital
Uno
Cuprum
No aplica

| N|ov| O

o) Institucién de Salud: indicando alguna de las siguientes opciones segin corresponda:

FONASA
Colmena
BanMédica
Cruz Blanca
Consalud
Nueva Mds Vida
Vida Tres

iSalud

Cruz del Norte

0 | Fundacidén Banco Estado
1 | Esencial

== 0[O N[O~ WOIN|—

p) Régimen legal: de conformidad al inciso segundo del articulo cuarto transitorio del Estatuto de Asistentes, les aplicardn a los AAEE que
se desempenan en Establecimientos Educacionales dependientes de Municipalidades o Corporaciones Municipales, las siguientes
disposiciones del Estatuto de Asistentes y con las siguientes fechas:

- Desde la publicacion de la Ley (2 de octubre del 2018), el articulo 42 y los numerales 2) y 3) del articulo 52.

- Apartir del 1° de enero del ano 2019, el Parrafo 2° del Titulo |y los articulos 13, 14, 39 y 41. Respecto a lo establecido en el
inciso segundo del articulo 41, el lamado a cumplir labores esenciales requerird el acuerdo del trabajador.

- A contar del ano escolar siguiente a aquel en que se encuentre totalmente tframitada la Resolucidén N° 123, de 2019, del
Ministerio de Educacién, que regula el Bono de Desempeio Laboral, les aplica el articulo 50.

Se deberd completar la tabla indicando:
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11 Ley N° 19.464, Coédigo del Trabagjo y
determinados articulos de la Ley N°

21.109

g) Categoria Asistente de la Educaciéon: aplicando la categorizacion del articulo 5 del Estatuto de Asistentes?, indique alguna de las siguientes

opciones:

Profesional

Técnica

Administrativa

AlIWIN|—

Auxiliar

r) Calidad juridica: atendiendo a sus contfratos o nombramientos, indicar alguna de las siguientes opciones:

1 | Plazo Fijo

2 | Indefinido

En caso de que un mismo asistente tenga contfratos o nombramientos por més de una calidad juridica, se deberd distinguir en filas distintas
segun corresponda. Considerar a la vez, que el cambio de dicha calidad determinard distintas fechas de término, las cuales deben
quedar reflejadas en la planilla tal como se muestra a continuacién:

RBD

DV

5 T - Primer | Segundo Nomb T 3 Nacionalidad Afiliacién Inst. Inst. o legal Categoria | Calidad | Fecha ingreso Fecha
omuna ombres | Fecha Nac. | Sexo |Nacionalida égimen lega
Estab. Estab. |RBD Apellido | Apellido Previsional | Previsional | Salud € € de AAEE | Juridica | DAEM/CORPO| término
. . Ley N° 19.464, Codigo del
San Carlos | Stc“fa 3752 | 4 [10.000.456| 9 | MuRoz | Fuentes |Luis Pablo|18-06-1970| M | Chilena AFP Modelo [FONASA|  Trabajoy determinados | Profesional | Indefinido| 01-01-2010 | Indefinido
anta taura articulos de la Ley N° 21.109
Escuela Ley N° 19.464, Codigo del
San Carlos 3752 4 |10.000.456| 9 | Mufioz | Fuentes |Luis Pablo|18-06-1970| M Chilena AFP Modelo |FONASA| Trabajoy determinados  |Profesional | Plazo fijo | 02-01-2010 | 28-02-2023

Santa Laura

articulos de la Ley N°® 21.109

20 Para mads detalle sobre la categorizacion de los asistentes de la educacion, revisar lo sehalado mds adelante, en el punto “4. Andlisis de la informacidn solicitada™,

de este Manual.
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(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con dos contrataciones de distinta calidad juridica y fecha

de término)

s) Fecha de ingreso al DAEM/DEM o Corporacion Municipal: en formato DD-MM-AAAA2,

t)  Fecha de término del contrato: en caso de estar a plazo fijo, indicar en formato DD-MM-AAAA la fecha de término del contrato o
nombramiento. En caso contrario, si su calidad juridica es indefinida indicar Indefinido. Si se trata de un reemplazo y sus contrataciones
no indican una fecha exacta ocupando férmulas como “hasta el término de la licencia de la persona titular del cargo”, se deberd
informar como fecha de término “"Reemplazo™”.

u) NUmero de horas: deben informar el nUmero de horas por las que estd contratado, distinguiendo cada fuente de financiamiento que le
corresponda segun sus nombramientos o contrataciones (en filas distintas). Lo anterior aplica también para distintas horas en distintos
establecimientos, como se muestra en el siguiente ejemplo.

DV Primer | Segundo . . Afiliacion Inst. Inst. L. Categoria | Calidad | Fecha ingreso Fecha . L
comuna MNom. Estab.|RBD Estab. RUN DV . . MNombres | Fecha Nac. | Sexo |Nacionalidad . . Régimen legal L L. N? horas | Financiamiento
RBD Apellido | Apellido Previsional | Previsional | Salud de AAEE | Juridica | DAEM/CORPO | término
e | Ley N° 19.464, Cadigo del
San Carlos s stcuLe 2 3752 4 | 10.000.456 | 9 | Munoz Fuentes |LuisPablo| 18-06-1970 M Chilena AFP Modelo |FOMASA| Trabajo y determinados Profesional [Indefinido| 01-01-2010 Indefinido 34 PIE
antaLaura articulos de la Ley N° 21,109
e | Ley N° 19.464, Cadigo del
San Carlos 5 stcuLe 2 3752 4 | 10.000.456 | 9 | Mufioz Fuentes |Luis Pablo| 18-06-1970( M Chilena AFP Modelo |FONASA| Trabajoy determinados Profesional | Plazo fijo 02-01-2010 28-02-2023 10 SEP
antataura articulos de la Ley N® 21.109
(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con distinto nUmero de horas en cada una de sus
contrataciones)
v) Fuente de financiamiento: indicando seguin corresponda:

Subvencion Regular

SEP

PIE

AlOW|IN|—

Pro-retencion

21 Se solicita con el propdsito de calcular la antigledad del Asistente de la Educacién, que en virtud de los articulos 48 y décimo transitorio del Estatuto de
Asistentes, se computa sdlo con los anos de servicios (continuos o discontinuos) como Asistente de la Educacién (sélo bajo ese régimen estatutario) que
tenia con el sostenedor previo al fraspaso (Dictamen N° E44.893, de 2020, de la Contraloria General de la Republical).
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En caso de que un mismo asistente tenga contratos o nombramientos con mds de una fuente de financiamiento, se deberd distinguir en
filas distintas segun las horas que para cada financiamiento correspondan.

w) Mes y ano de referencia: mes y ano respecto del cual esta Direccion solicite la informacién, en formato “mes-AAAA" (por ejemplo,
mayo-2023). La informacién gue se incluye en la némina es en relacién con aquellas personas que trabajaron durante ese mes en su
totalidad. Excepcionalmente, tratdndose de personas que no trabajaron todos los dias del mes respecto del cual esta Direccidn solicita
la informacién, podrd indicarse un mes distinto. Por ejemplo, tratdndose de personas que ingresaron entremedio o con posterioridad all
mes de referencia solicitado se deberd indicar el primer mes completamente trabajado, o tratdndose de personas que no
desempenaron sus funciones durante el mes completo, por encontrarse con permiso sin goce de remuneraciones, se debe indicar la
informacion del Ultimo mes completamente trabajado, sefalando en esta misma columna el mes al que corresponde.

x) Ne° dias frabajados: segun el mes de referencia solicitado para elaborar la planilla, se deberd indicar los dias efectivamente frabajados
durante ese mes o, excepcionalmente, el del primer o Ultimo mes completamente trabajado, e informado en la celda de mes y ano de
referencia, segun lo sefalado en el punto anterior.

y) Remuneracién desagregada?2

- Sueldo basez;

- Asignacion Ley N° 19.464;

- Bono desempeno laboral;

- Horas extras;

- Colacioén;

- Movilizacién;

- Descuento Prevision;

- Descuento Salud;

- Descuento Impuesto Unico;

- Descuento por Retenciones Judiciales; v,

- Oftros descuentos: esta informacion debe remitirse de manera desagregada, es decir,
agregar una columna por cada descuento que se aplique, distintos de los anteriores (cuotas
sindicales, obligaciones con instituciones previsionales o con organismos publicos, como
ahorro pactado en APV, descuentos con otras instituciones financieras).

22 Conceptos por horas exiras, colacion y movilizacién se consideran desagregadas variables, y serdn considerados solo como referencias.
23 No se ajusta a derecho aumentar el sueldo base de los Asistentes de la Educacion con posterioridad a la oportunidad establecida en la Ley N° 21.040,
segun se indica (Dictdmenes N° 30.959, de 2018, 2.765, de 2020 y E46.540, de 2020, de la Contraloria General de la Republical).
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Nota: en caso de que existan asignaciones que el asistente no perciba, las correspondientes celdas deberdn ser completadas con “$0",
procurando no dejar ninguna en blanco.

Las asignaciones mencionadas previamente corresponden a asignaciones mensuales de cardcter legal. En caso de que el sostenedor
incluya de forma mensual otras asignaciones o bonificaciones deberd agregar tantas columnas como asignaciones se paguen de
manera habitual, como se explica en la siguiente imagen:

Beneficio
Mesyafiode| N°dias Asignacion Bono Horas Desc Desc Desc. Im Desc. negociaciones
Financiamiento B ) i Sueldo Base = desempefio Colaciéon | Movilizacién o : L P-| Reten. |Otrosdesc. = i
referencia |trabajados Ley N° 19.464 extras Previsién Salud Unico . colectivas Art.14
laboral Judiciales

Ley N° 19.464

PIE may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX

SEP may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con una asignacion mensual extral)

Por otra parte, respecto de asignaciones o estipendios que el actual sostenedor pague de forma esporadica: bimensual, trimestral,
semestral o anual, deberdn ser agregadas en una columna extra informando nombre, frecuencia y su fuente legal de otorgamiento,
como se muestra a continuacion:

Asignacion
Mes yafiode| N°dias Asignacién R Horas Desc Desc Desc. Imp Lt semestral XXXX
N° horas | Financiamiento : y Sueldo Base desempefio Colacién | Movilizacién S 5 > ""| Reten. |Otrosdesc.
referencia |trabajados Ley N° 19.464 extras Prevision Salud Unico =0 Fuente legal
laboral Judiciales
XXXX
34 PIE may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX
10 SEP may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX S0

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con una asignacion semestral extra)
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En caso que un asistente posea distintas horas en distintos establecimientos, fuentes de financiamiento o calidades juridicas y deba ser
informado en mds de una fila, la remuneracién desagregada debe ser informada en funcién de dicha contratacion.

iii. Némina de Profesionales de la Educacién Parvularia que ingresaron al Sistema de Desarrollo Profesional Docente

PROFESIONALES DE LA EDUCACION PARVULARIA QUE INGRESARON AL SISTEMA DE DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE

Nom. Jardin y/o Primer | Segundo Afiliacién Inst. Calidad
Comuna v/ Codigo JUNJI RUN DV i & i Nombres | Fecha Nac. | Sexo | Nacionalidad . . Inst. Salud Régimen legal Funcién o
Sala Cuna Apellido | Apellide Previsional | Previsional Juridica
SanCarlos | Rayitosdeluz | 16301004 | 10.000.123 | 3 Pérez Lépez | Juanlosé | 03-07-1992 | M Chilena AFP Modelo | FOnAsa | ituloVidel Estatuto Docentey Docente Indefinido
supletoriamente Codigo del Trabajo
San Carlos | FiECecitos de 16301005 | 10000123 | 3 Pérez Lopez | Juanlosé | 03-07-1992 | M Chilena AFP Modelo | FOnAsa | ituloVidel EstatutoDocentey Docente Plazo Fijo
Nifios supletoriamente Codigo del Trabajo
Asignacion . ..
. . Asignacion Desc.
Fecha Ingreso .. . .. Mesy afio de N° dias Art.88C Horas .. e s Desc. Desc. Desc. Imp. Otros
Fecha término Tramo N® horas | Financiamiento 3 . Sueldo Base Art. 3 Ley Colacion | Movilizacion .. . Reten.
DAEM/CORPO referencia | trabajados Estatuto extras Prevision Salud Unico . desc.
N° 20.905 Judiciales
Docente
01-01-2015 Indefinido | Temprano 30 JUNII may-23 31 SXHXX SXHXX SXNNX SXNNK SXNNX SXHNXK SXHNK SXNNK SXHXX SXHNXK SXHNXK
01-01-2015 31-12-2022 Temprano 14 JUNN may-23 31 SHHHK SHHHK SHHKX SKXKK SHHKX SKXKK SHXKK SKXKK SHHHK SKXKX SHXKK

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un profesional con dos contrataciones de distinta calidad juridica)

En este caso, la informacién es la siguiente:

a) Comuna

P&gina 28 de 171




b) Nombre del Jardin Infantil y/o Sala Cuna en el que se desempeiia: utilizar nombre indicado en el registro de la Junta Nacional de Jardines
Infantiles disponible en: https://buscatujardin.junji.gob.cl/buscadorJardines/ (Ej. Jardin Infantil y Sala Cuna Rayito de Sol).

c) Cédigo JUNJI: Tratdndose de Jardines infantiles que tienen tanto RBD como Cdodigo JUNJI, se solicita informar al personal de los Jardines
Infantiles Via Transferencia de Fondos exclusivamente con el Coddigo JUNJI respectivo.

d) RUN24

e) Digito Verificador RUN25

f)  Primer Apellido

g) Segundo Apellido2¢

h) Nombres: corresponde al primer, segundo o tercer nombre del docente informado segun su cédula de identidad, separados por un
espacio en blanco.

i)  Fecha de nacimiento: en formato DD-MM-AAAA.

i) Sexo:indicar M de masculino, F de femenino u O de oftros.

k) Nacionalidad?

)  Afiliacién Previsional: régimen previsional al que se encuentra dfiliado el funcionario a la fecha de entrega de la informacidn. Indicando
alguna de las siguientes opciones segin corresponda:

AFP

IPS

Renta Vitalicia

Cajas de Previsidn Social?8
Jubilado

Exento de coftizaciones?

N OR[N —

m) Institucién Previsional: indicando alguna de las siguientes opciones segin corresponda (excepcionalmente deberd informarse la Caja de
Previsidn Social respectiva).

24 En caso de extranjeros sin Cl nacional, informar el nUmero de Tl o de pasaporte, el que puede contener, en este caso particular, mds de 8 digitos.

25 En casos de extranjeros sin Cl nacional, senalar en este campo la letra “E”.

26 En caso de personas que no posean segundo apellido, senalar “No aplica.

27 En caso de extranjeros aclarar situacion de doble nacionalidad o de residencia permanente en Chile.

28 Deberd senalarse en la columna de Institucién Previsional la caja respectiva: Empleados Particulares (EMPART), Empleados Publicos y Periodistas (CANAEMPU),
Marina Mercante Nacional (CAPREMER), Bancaria de Pensiones, Empleados del Banco del Estado de Chile, Empleados Municipales de la Republica, Obreros
Municipales de la Republica, Empleados Municipales de Santiago, Empleados Municipales de Valparaiso, Hipica Nacional, Ferrocarriles del Estado.

29 En caso de que en la columna de "Afiliacién Previsional” se indique "Exento de cotizaciones”, en la columna que corresponde a la “Institucion Previsional, se
debe senalar “No aplica”.
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Hdbitat
Capital
ProVida
Modelo
PlanVital
uno
Cuprum
No aplica

O[N] W[N|—

o) Institucién de Salud: indicando alguna de las siguientes opciones segun corresponda:

FONASA
Colmena
BanMédica
Cruz Blanca
Consalud
Nueva Mds Vida
Vida Tres

ISalud

Cruz del Norte

0 | Fundacién Banco Estado
1 | Esencial

—|=| 0|0 | N|O~N[O|M|W|IN|—

p) Régimen legal:

1| Titulo VI del Estatuto Docente vy
supletoriamente Codigo del Trabajo

q) Funcién que realiza dentro del Establecimiento: aplicando la categorizacién de los articulos 5° y siguientes del Estatuto Docente, indique
alguna de las siguientes opciones:

1 | Docente
2 | Docente-Directiva
3 | Técnico-Pedagdgica de apoyo
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r)  Calidad juridica: atendiendo a sus contratos o nombramientos, indicar alguna de las siguientes opciones:

1 | Plazo Fijo
2 | Indefinido

En caso de que un mismo docente tenga contratos o nombramientos por mds de una calidad juridica, se deberd distinguir en filas distintas
segun corresponda. Considerar a la vez, que el cambio de dicha calidad determinard distintas fechas de término, las cuales deben
quedar reflejadas en la planilla tal como se muestra a continuacién:

Nom. Jardin y/o - Primer | Segundo . . Afiliacién Inst. - o Calidad Fecha Ingreso S
Comuna i Cédigo JUNJI RUN DV ! ) gu. Nombres Fecha Nac. | Sexo lid ”_ _' . .~ | Inst.Salud Régimen legal Funcién ' ) B Fecha término
Sala Cuna Apellido | Apellido Pr Pr Juridica DAEM/CORPO
. , , . Titulo VI del Estatuto D t . -

San Carlos Rayitos de Luz 16301004 10.000.123 3 Pérez Loépez Juan José 03-07-1992 M Chilena AFP Modelo FONASA ftu o, elEs alulo ocente y, Docente Indefinido 01-01-2015 Indefinido

supletoriamente Cédigo del Trabajo
Titulo VI del Estatuto D t

SanCarlos | Rayitosdeluz | 16301004 | 10.000.123 | 3 Pérez Lépez | Juanlosé | 03-07-1992 | M Chilena AFP Modelo | FONASA tulo Vi def Estatuto Docentey Docente Plazo Fijo 01-01-2015 | 31-12-2022

supletoriamente Cédigo del Trabajo

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un docente con dos contrataciones de distinta calidad juridica y fecha
de término)

s) Fecha de ingreso al DAEM/DEM o Corporacion Municipal: en formato DD-MM-AAAA.

t)  Fecha de término del contrato: en caso de estar a plazo fijo, indicar en formato DD-MM-AAAA la fecha de término del contrato o
nombramiento. En caso contrario, si su calidad juridica es indefinida indicar “Indefinido”. Si se trata de un reemplazo y sus contrataciones no
indican una fecha exacta ocupando férmulas como “hasta el término de la licencia de la persona titular del cargo”, se deberd informar

como fecha de término “Reemplazo”.

u) Tramo carrera docente: indicando alguna de las siguientes opciones segin corresponda:

‘ 1 ‘ Acceso

30 Para mdas detalle sobre el Tramo del Sistema de Desarrollo Profesional Docente, revisar lo senalado mds adelante en el punto “4. Andiisis de la informacion
solicitada”, de este Manual.
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Inicial

Temprano

Avanzado

Experto |

Experto |l

NN M| W|IN

Renuncia3!

v) NUmero de horas: deben informar el nUmero de horas por las que estd contratado, distinguiendo cada fuente de financiamiento que le
corresponda segun sus nombramientos o contrataciones (en filas distintas). Lo anterior aplica también para distintas horas en distintos
establecimientos.

Comuna oy Cédigo JUNJI RUN DV Prim.er Segur!do Nombres Fecha Nac. | Sexo |Nacionalidad Afiliia.cio'n Ir?sf. Inst. Salud Régimen legal Funcién CaI’id-ad FEEiB ECED Fecha término Tramo N° horas

Sala Cuna Apellido | Apellido Previsional | Previsional Juridica DAEM/CORPO
sanCarlos | Rayitosdeluz | 16301004 | 10.000.123 | 3 Pérez Lépez | Juanlosé | 03-07-1992 | M Chilena AFP Modelo | FONASA Titulo VI del Estatuto Docentey Docente Indefinido | 01-01-2015 | Indefinido | Temprano 30
supletoriamente Cédigo del Trabajo
San Carlos [[RRSCEEICEES 16301005 | 10.000.123 | 3 Pérez Lépez | Juanlosé | 03-07-1992 | M Chilena AFP Modelo | FONASA Titulo VI del Estatuto Docentey Docente Plazo Fijo 01-01-2015 | 31-12-2022 | Temprano 14
Nifios supletoriamente Cédigo del Trabajo
(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un docente con contrataciones en distintos jardines por diferente nimero
de horas)
w) Fuente de financiamiento:
[ 1] JUNJI
x) Mes y ano de referencia: mes y ano respecto del cual esta Direccidon solicite la informacién, en formato “mes-AAAA" (por ejemplo,

mayo-2023). La informacién que se incluye en la némina es en relacién con aquellas personas que trabajaron durante ese mes en su
totalidad. Excepcionalmente, tratdndose de personas que no trabajaron todos los dias del mes respecto del cual esta Direccidn solicita
la informacién, podrd indicarse un mes distinto. Por ejemplo, tratdndose de personas que ingresaron entremedio o con posterioridad all
mes de referencia solicitado se deberd indicar el primer mes completamente trabajado, o tratdndose de personas que no
desempenaron sus funciones durante el mes completo, por encontrarse con permiso sin goce de remuneraciones, se debe indicar la
informacion del Ultimo mes completamente trabajado, sefalando en esta misma columna el mes al que corresponde.

31 Articulo quinto transitorio de la Ley N° 20.903 que Crea el Sistema de Desarrollo Profesional Docente y modifica ofras normas.
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y) N° dias trabajados: segun el mes de referencia solicitado para elaborar la planilla, se deberd indicar los dias efectivamente trabajados
durante ese mes o, excepcionalmente, el del primer o Ultimo mes completamente trabajado, e informado en la celda de mes y ano de
referencia, segun lo sefalado en el punto anterior.

Z) Remuneracién desagregadas;

- Sueldo base;

- Asignacion articulo 88 C del Estatuto Docente;

- Asighacion articulo 3 Ley N° 20.90533;

- Horas extras;

- Colacioén;

- Movilizacién;

- Descuento Prevision;

- Descuento Salud;

- Descuento Impuesto Unico;

- Descuento Retenciones Judiciales y,

- Oftros descuentos: esta informacion debe remitirse de manera desagregada, es decir,
agregar una columna por cada descuento que se aplique, distintos de los anteriores (cuotas
sindicales, obligaciones con instituciones previsionales o con organismos publicos, como
ahorro pactado en APV, descuentos con ofras instituciones financieras).

Nota: en caso de que existan asignaciones que el docente no perciba, las correspondientes celdas deberdn ser completadas con “$0",
procurando no dejar ninguna en blanco.

32 Conceptos por horas exiras, colacion y movilizacién se consideran desagregadas variables, y serdn considerados solo como referencias.
33 Ley N° 20.905, que Regulariza beneficios de estudiantes, sostenedores y trabajadores de la educacion que indica, y otras disposiciones.
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Las asignaciones mencionadas previamente corresponden a asignaciones mensuales de cardcter legal. En caso de que el sostenedor
incluya de forma mensual ofras asignaciones o bonificaciones, deberdn agregar tantas columnas como asignaciones se paguen de
manera habitual, como se explica en la siguiente imagen:

Asignacidn . . Asignacién
M fio d N° di Art. 88C Asignacion H D D D 1 Desc. Ot | XXXX
N° horas | Financiamiento | .Y ano. € .|as Sueldo Base ) Art. 3 Ley oras Colacién | Movilizacién e_s'?', ese. efc'_ MP: | Reten. ros | mensua
referencia | trabajados Estatuto extras Prevision Salud Unico . desc. Fuente legal
N° 20.905 Judiciales
Docente XXXX
30 JUNJI may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX
14 JUNJI may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un docente con una asignacion mensual extra)

Por otra parte, respecto de asignaciones o estipendios que el actual sostenedor pague de forma espordadica: bimensual, trimestral,
semestral o anual, deberdn ser agregadas en una columna extra informando nombre, frecuencia y su fuente legal del otorgamiento,

como se muestra a continuacion:

Asignacién . L. Asignacién
. . Asignacion Desc. i
. . Mes y afiode| N°dias Art. 88 C Horas . . Desc. Desc. Desc. Imp. Otros | trimestral XXXX
N° horas | Financiamiento ) . Sueldo Base Art. 3 Ley Colacién | Movilizacién L, o Reten.
referencia | trabajados Estatuto extras Prevision Salud Unico . desc. Fuente legal
N° 20.905 Judiciales

Docente XXXX

30 JUNJI may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX

4 JUNII may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX S0

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un docente con una asignacion trimestral extra)

En caso de que un profesional posea distintas horas en distintos establecimientos, fuentes de financiamiento o calidades juridicas y deba
ser informado en mds de una fila, la remuneracion desagregada debe ser informada en funcidn de dicha contratacién.
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iv. Némina de Asistentes de la Educacion Parvularias4

ASISTENTES DE LA EDUCACION PARVULARIA
Nom. Jardin Codigo Primer |Segundo . R Afiliacion Inst. L. Categoriade| Calidad
Comuna RUN DV ) R Nombres | Fecha Nac. |Sexo |Nacionalidad . . Inst. Salud Régimen legal o
y/o Sala Cuna JUNJI Apellido | Apellido Previsional |Previsional AAEE Juridica
Ley N* 19.464, Codigo del
Iris i i
san Carlos |Rayitos de Luz| 16301004 | 10.000.456 | 9 | Lau Vega 18-06-1970 | F Chilena AFP Modelo | FONAsA | Trabajoydeterminados | o cogional | indefinido
Andrea articulos de la Ley N*
21.109
Ley N*® 19.464, Codigo del
Piececitos de Iris . Trabajo v determinad . B
san Carlos . 16301005 | 10.000.456 | 9 | Lau | vega 18-06-1970 | F Chilena AFP Modelo | FONASA | (202J0Y Ceterminados | o ¢ocional | Plazo Fijo
Nifios Andrea articulos de la Ley N°
21.109
~ . Asignacion Desc.
Fecha Ingreso Fecha N . . Mesyafode| N°dias Horas .. e Desc. Desc. Desc. Imp. Otros
L. Financiamiento A K Sueldo Base | Art. 3 Ley Colacion | Movilizacion .. . Reten.
DAEM/CORPO| término |horas referencia | trabajados extras Prevision Salud Unico . desc.
N° 20.905 Judiciales
01-01-2010 | Indefinido | 34 JUNJI may-23 31 SXHHK SXHAK SXHHXN SXHHXN SXHAK SN SXHNAK SN SXHHXK SXHAK
01-01-2010 | 31-12-2022 | 10 JUNJI may-23 a1 SXKKX SKHXX SKXKXK SKXKXK SHHXX SHXXX SHHXX SHKKX SKXXXK SHHXX

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un profesional con dos contrataciones de distinta calidad juridica)

34 En esta planilla deberdn individualizarse a las asistentes que se desempenen en los respectivos Jardines Infantiles, incluyendo también a las Educadoras de Parvulos
gue aun no ingresan al Sistema de Desarrollo Profesional Docente (Criterio del Dictamen N° E185.425, de 2022, de la Contraloria General de la Republica).
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En este caso, la informacion es la siguiente:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9
h)
i)
j)
k)
1)

Comuna

Nombre del Jardin Infantil y/o Sala Cuna en el que se desempenia: utilizar nombre indicado en el registro de la Junta Nacional de Jardines
Infantiles disponible en https://buscatujardin.junji.gob.cl/buscadorJardines/ (Ej. Jardin Infantil y Sala Cuna Rayito de Sol).

Cédigo JUNJI: Tratdndose de Jardines infantiles que tienen tanto RBD como Cdodigo JUNJI, se solicita informar al personal exclusivamente
con el Cédigo JUNJI respectivo.

RUNS35

Digito Verificador RUN3$

Primer Apellido

Segundo Apellido3”

Nombres: corresponde al primer, segundo o tercer nombre del asistente informado, separados por un espacio en blanco.

Fecha de nacimiento: en formato DD-MM-AAAA.

Sexo: indicar M de masculino, F de femenino u O de ofros.

Nacionalidad?3®

Afiliacioén Previsional: régimen previsional al que se encuentra afiliado el funcionario a la fecha de entrega de la informacién. Indicando
alguna de las siguientes opciones segln corresponda:

AFP

IPS

Renta Vitalicia

Cajas de Previsidon Social3?
Jubilado

Exento de cotizaciones40

NN WIN|—

35 En caso de extranjeros sin Cl nacional, informar el nUmero de Tl o de pasaporte, el que puede contener, en este caso particular, mds de 8 digitos.

3¢ En casos de extranjeros sin Cl nacional, senalar en este campo la letra E.

37 En caso de personas que no posean segundo apellido, senalar No aplica.

38 En caso de extranjeros aclarar situacion de doble nacionalidad o de residencia permanente en Chile.

3? Deberd senalarse en la columna de Institucién Previsional la caja respectiva: Empleados Particulares (EMPART), Empleados Publicos y Periodistas (CANAEMPU),
Marina Mercante Nacional (CAPREMER), Bancaria de Pensiones, Empleados del Banco del Estado de Chile, Empleados Municipales de la Republica, Obreros
Municipales de la Republica, Empleados Municipales de Santiago, Empleados Municipales de Valparaiso, Hipica Nacional, Ferrocarriles del Estado.

40 En caso de que en la columna de "Afiliacion Previsional” se indique "“Exento de cotizaciones”, en la columna que corresponde a la “Institucion Previsional, se
debe senalar “No aplica”.
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m) Institucién Previsional: indicando alguna de las siguientes opciones seguin corresponda (excepcionalmente deberd informarse la Caja
de Previsidon Social respectival).

Hdbitat
Capital
ProVida
Modelo
PlanVital
uUno
Cuprum
No aplica

| N[N AN WIN|—

n) Institucién Salud: indicando alguna de las siguientes opciones segun corresponda:

FONASA
Colmena
BanMédica
Cruz Blanca
Consalud
Nueva Mds Vida
Vida Tres

ISalud

Cruz del Norte

0 | Fundacién Banco Estado
1 | Esencial

— | =| 0|0 | N[O~ NM|W|IN|—

o) Régimen legal:

1| Ley N° 19.464, Cdédigo del Trabagjo y
determinados artficulos de la Ley N°
21.109.
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p) Categoria de Asistente de la Educacién: aplicando la categorizacion del articulo 5 del Estatuto de Asistentes#!, indique alguna de las
siguientes opciones:

Profesional
Técnica
Administrativa
Auxiliar

AlW|IN|—

g) Cadlidad juridica: atendiendo a sus contratos o nombramientos, indicar alguna de las siguientes opciones:

1 | Plazo Fijo
2 | Indefinido

En caso de que un mismo asistente tenga contratos o nombramientos por mds de una calidad juridica, se deberd distinguir en filas distintas
segun corresponda. Considerar a la vez, que el cambio de dicha calidad determinard distintas fechas de término, las cuales deben
quedar reflejadas en la planilla tal como se muestra a continuacion:

o — Nom. Jardin Caodigo RUN D Primer |Segundo Nomb Fecha N s Nacionalidad Afiliacion Inst. Inst. Régi legal Categoria de| Calidad | Fecha Ingreso Fecha
yfoSalaCuna| JUNJI Apellido | Apellido ombres | Fecha Tac. |Sexa Raclonalldat o evisional |Previsional|  Salud cgimen legd AAEE Juridica |DAEM/CORPO| término
Ley N* 19.464, Codigo del
San Carlos |Rayitos de Luz| 16301004 | 10.000.456 | 9 | Llau | Vega s 118.06-1970| F | Chilena AFP Modelo | FONASA | Trabajoydeterminados | pyotacional | Indefinido| 01-01-2010 | Indefinido
Andrea articulos de la Ley N*
21.109
o ) Ley N* 19.464, Codigo del
San Carlos | Piececitos de | 4 6201005 | 10.000.456 | 9 | Lau | vega s 148.06-1970| F | Chilena AFP Modelo | FONASA | Trabajoy determinados | profesional | Plazo Fijo | 01-01-2010 | 31-12-2022
Nifios Andrea articulos de la Ley N*
21.109

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con dos contrataciones de distinta calidad juridica y fecha
de término)

41 Para mads detalle sobre la categorizacion de los asistentes de la educacion, revisar lo sehalado mds adelante, en el punto “4. Andlisis de la informacidn solicitada™,
de este Manual.
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Fecha de ingreso al DAEM/DEM o Corporacion Municipal: en formato DD-MM-AAAA.

s) Fecha de término del contrato: en caso de estar a plazo fijo, indicar en formato DD-MM-AAAA la fecha de término del contrato o
nombramiento. En caso contrario, si su calidad juridica es indefinida indicar Indefinido. Si se trata de un reemplazo y sus contrataciones
no indican una fecha exacta ocupando férmulas como “hasta el término de la licencia de la persona titular del cargo”, se deberd
informar como fecha de término “Reemplazo™”.

t)  NUmero de horas: deben informar el nUmero de horas por las que estd contratado, distinguiendo cada fuente de financiamiento que le
corresponda segun sus nombramientos o contrataciones (en filas distintas). Lo anterior aplica también para distintas horas en distintos
establecimientos, como se muestra en la siguiente imagen.

Nom. Jardin | Cédigo Primer |Segundo o Afiliacién Inst. Inst. L. Categoriade| Calidad | Fecha Ingreso Fecha N°®
Comziea yfoSalaCuna | JUNJI Bul Lo Apellido | Apellido ETaRR R S P Previsional | Previsional | Salud B AAEE Juridica | DAEM/CORPO| término |horas
Ley N* 19.464, Codigo del
San Carlos |Rayitos de Luz| 16301004 | 10.000.456 | 9 | Llau | Vega S 118.06-1970| F | Chilena AFP Modelo | FONAsA | Trabajoydeterminados | o ofocional | Indefinido| 01-01-2010 | Indefinido | 34
Andrea articulos de la Ley N*
21.109
Ley N* 19.464, Codigo del
San Carlos | Piececitos de | 10201005 | 10.000.456| 9 | tau | vegs s |18.06-1970| F | Chilena AFP Modelo | FONAsA | Trabaioydeterminados | o e oo | plazo Fijo | 01-01-2010 | 31-12-2022 | 10
Nifios Andrea articulos de la Ley N*
21.109
(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con contrataciones en distintos jardines por diferente nimero
de horas)
u) Fuente de financiamiento:
[ 1] JUNJI
v) Mes y ano de referencia: mes y ano respecto del cual esta Direccién solicite la informacion, en formato "mes-AAAA" (por ejemplo,

mayo-2023). La informacién que se incluye en la némina es en relacién con aquellas personas que trabajaron durante ese mes en su
totalidad. Excepcionalmente, tratdndose de personas que no trabajaron todos los dias del mes respecto del cual esta Direccidn solicita
la informacién, podrd indicarse un mes distinto. Por ejemplo, tratdndose de personas que ingresaron entremedio o con posterioridad all
mes de referencia solicitado se deberd indicar el primer mes completamente trabajado, o tratdndose de personas que no
desempenaron sus funciones durante el mes completo, por encontrarse con permiso sin goce de remuneraciones, se debe indicar la
informacion del Ultimo mes completamente trabajado, sefalando en esta misma columna el mes al que corresponde.
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w) Ne dias trabajados: segun el mes de referencia solicitado para elaborar la planilla, se deberd indicar los dias efectivamente trabajados
durante ese mes o, excepcionalmente, el del primer o Ultimo mes completamente trabajado, e informado en la celda de mes y ano de
referencia, segun lo sefalado en el punto anterior.

X) Remuneracién desagregada“2

- Sueldo base;

- Asighacion articulo 3 Ley N° 20.905;

- Horas extras;

- Colacioén;

- Movilizacién;

- Descuento Prevision;

- Descuento Salud;

- Descuento Impuesto Unico;

- Descuento por Retenciones Judiciales vy,

- Oftros descuentos: esta informacion debe remitirse de manera desagregada, es decir,
agregar una columna por cada descuento que se aplique, distintos de los anteriores (cuotas
sindicales, obligaciones con instituciones previsionales o con organismos publicos, como
ahorro pactado en APV, descuentos con ofras instituciones financieras).

Nota: en caso de que existan asignaciones que el asistente no perciba, las correspondientes celdas deberdn ser completadas con “$0",
procurando no dejar ninguna en blanco.

42 Conceptos por horas extras, colacion y movilizacién se consideran desagregadas variables, y serdn considerados solo como referencias.
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Las asignaciones mencionadas previamente corresponden a asignaciones mensuales de cardcter legal. En caso de que el sostenedor
incluya de forma mensual otras asignaciones o bonificaciones, deberdn agregar tantas columnas como asignaciones se paguen de
manera habitual, como se explica en la siguiente imagen:

. . Asignacién
. . Asignacion Desc.
) L. Mes y afiode| N°dias Horas . . Desc. Desc. Desc. Imp. Otros mensual XXXX
Financiamiento A ) Sueldo Base | Art. 3 Ley Colacion |Movilizacion . = Reten.
referencia |trabajados . extras Prevision Salud Unico . desc. Fuente legal
N 20.905 Judiciales
XXX
JUNJI may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX
JUNJI may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con una asignacidon mensual extra)

Por ofra parte, respecto de asignaciones o estipendios que el actual sostenedor pague de forma esporddica: bimensual, trimestral,
semestral o anual, deberdn ser agregadas en una columna extra informando nombre, frecuencia y su fuente legal de otorgamiento,
como se muestra a continuacion:

. L. Asignacion
. . Asignacion Desc. .
N*® ) o Mes y afio de| N-° dias Horas . o, Desc. Desc. Desc. Imp. Otros | trimestral XXXX
Financiamiento : ) Sueldo Base | Art. 3 Ley Colacién |Movilizacidn L . Reten.
horas referencia |trabajados extras Previsién Salud Unico . desc. Fuente legal
N° 20.905 Judiciales
XXXX
34 JUNIJI may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SHXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SEXXX SHXXX SXXXX
10 JUNIJI may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX S0

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con una asignacion trimestral extra)
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En caso de que un asistente posea distintas horas en distintos establecimientos, fuentes de financiamiento o calidades juridicas y deba ser
informado en mds de una fila, la remuneracion desagregada debe ser informada en funcién de dicha contratacién.

P&gina 42 de 171



4. Andlisis de la informacidn solicitada

Una vez recibidas las ndminas, esta Direccion revisard la informacion entregada y remitird
un informe con aquellas observaciones y/o pendientes que deban ser corregidos.

De esta forma, con el propdsito de tener la informacién necesaria al momento de la
elaboracién de las planillas, se explicardn en el apartado siguiente aquellos conceptos o
criterios contenidos en esta Ultima, de acuerdo a la normativa vigente.

Finalmente, es preciso senalar que en virtud del inciso tercero del articulo vigésimo primero
fransitorio de la Ley, serd necesaria la constitucién de una comisidén técnica, la que tiene
por objeto colaborar con la entrega de la informacién de las ndminas de personal
detalladas en este capitulo. De acuerdo al arficulo ya citado, esta comisidn debe
constituirse al menos ocho meses antes de la entfrada en funcionamiento del respectivo
Servicio Local, y estard compuesta por un representante de la Municipalidad, un
representante de los Profesionales de la Educacion, un representante de los Asistentes de
la Educacion y un representante del personal que se desempene en los Departamentos de
Administracién de Educacién Municipal o de las Corporaciones Municipales, cuya funcién
se relacione directamente con la administracién del servicio educacional, junto a los
equipos técnicos que el Ministerio de Educacién destine para estos efectos.

Funcidén que realiza dentro del Establecimiento Educacional

Para completar este punto en las planillas, es necesario distinguir primero entre Profesionales
y Asistentes de la Educacion, luego dentro de cada categoria especificar las funciones que
realizan dentro del Establecimiento en base a la descripcidn de las diferentes normas vy
jurisprudencia administrativa aplicable.

En primer lugar, para distinguir si un funcionario perteneciente a la dotacién es Profesional
o Asistente de la Educacién, debemos aplicar las definiciones de ambos estamentos.

El Estatuto Docente en su articulo 2° determina como Profesionales de la Educacion a “las
personas que posean titulo de profesor o educador, concedido por Escuelas Normales y
Universidades. Asimismo, se consideran todas las personas legalmente habilitadas para
gjercer la funcion docente y las autorizadas para desempenarla de acuerdo a las normas
legales vigentes. Del mismo modo, tienen la calidad de profesionales de la educacion las
personas que estén en posesion de un titulo de profesor o educador concedido por
Institutos Profesionales reconocidos por el Estado, de conformidad a las normas vigentes al
momento de su oforgamiento”43,

Es Util senalar que el articulo 1° N° 53, de la Ley N° 20.903, incorpord un nuevo titulo al Estatuto
Docente, denominado “De los establecimientos de educaciéon parvularia financiados con
aportes regulares del Estado”, cuyas disposiciones son aplicables a las Educadoras de

43 Tener en consideracion lo explicado en el Glosario de esta Manual sobre los Educadores
Tradicionales y ofros profesionales habilitados para el ejercicio de la docencia.
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Pdrvulos que ingresadas al Sistema de Desarrollo Profesional Docente cumplen alguna de
las funciones establecidas en el articulo 5° del Estatuto Docente en Establecimientos de
Educacion Parvularia, a partir de lo cual, las Educadoras de Pdrvulos que ingresan al
Sistema de Desarrollo Profesional Docente y que se desempeinen en establecimientos
financiados por el Estado pasan a la categoria Profesional de la Educacién. Por su parte,
aquellas Educadoras de Pdrvulos que aun no ingresan al mencionado Sistema son
Asistentes de la Educacion y tienen como régimen laboral el Cédigo del Trabajo, las normas
especiales de la Ley N° 19.464, y las complementadas en la Ley N° 18.883, relativas a
permisos y licencias médicas, sin perjuicio de la aplicacion de la Ley N° 21.109, cuando
corresponda44,

Por su parte, el articulo 2 de la Ley N° 21.109, define a los Asistentes de la Educacion como
los funcionarios que, desempendndose en uno o mds Establecimientos Educacionales, sin
perjuicio de su forma de financiamiento, incluidos aquellos Establecimientos de Educacion
Parvularia financiados via transferencia de fondos, colaboren en el desarrollo del proceso
de ensefanza y aprendizaje de los estudiantes y la correcta prestacién del servicio
educacional, a través de funciones de cardcter profesional -distintas a las de los
Profesionales de la Educaciéon-; técnicas; administrativas o auxiliares. Se considerard
asimismo Asistente de la Educacién al personal que cumpla funciones en internados
escolares.

Con la primera distincion realizada, cabe aplicar la normativa referente a la clasificacion
de funciones en los Establecimientos Educacionales. En el caso de los Profesionales de la
Educacion, los articulos 5°, 6°, 7° y 8° del Estatuto Docente4s, y por su parte, los Asistentes de
la Educacion en los articulos 5°, 6°, 7°, 8° y 9° del Estatuto de Asistentes de la Educacién4s.

El detalle de las categorizaciones que hacen las respectivas leyes estd especificado en la
siguiente tabla:

PROFESIONALES | Funcién Docente | Aquella de cardcter profesional de | Articulo 6°,
DE LA nivel superior, que lleva a cabo | Estatuto

EDUCACION directamente los procesos | Docente

sistemdticos de  ensefanza vy
educacién, lo que incluye el
diagndstico, planificacién, ejecucion
y evaluacion de los mismos procesos
y de las actividades educativas
generales y complementarias que
tienen lugar en las unidades

44 Dictdmenes N°s 12.472, de 2019; y E185.425 de 2022, ambos de la Contraloria General de la
Republica.

45 Articulo 5° del Estatuto Docente: son funciones de los profesionales de la educaciéon la docente y
la docente-directiva, ademds de las diversas funciones técnico-pedagdgicas de apoyo.

46 Articulo 5 del Estatuto de Asistentes: los asistentes de la educacion regidos por esta ley, de acuerdo
a la funcién que desempenen y a las competencias requeridas para su ejercicio, se clasificardn en
alguna de las siguientes categorias: profesional, técnica, administrativa y auxiliar.
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educacionales de nivel parvulario,
bdsico y medio.

Asimismo, considera aquellas
actividades profesionales que
contribuyen al desarrollo de la
comunidad  escolar, actividades
asociadas a la responsabilidad de
jefatura de curso, trabajo en equipo
con otros profesionales del
establecimiento; actividades
complementarias al plan de estudios
o extraescolares de indole cultural,
cientifica o deportiva; actividades
vinculadas con  organismos O
instituciones publicas o privadas, que
contfribuyan al mejor desarrollo del
proceso educativo y al cumplimiento
del Proyecto Educativo Institucional y
del Proyecto de Mejoramiento
Educativo, si correspondiere, y otras
andlogas que sean establecidas por
la Direccién, previa consulta al
Consejo de Profesores.

Funcion Docente- | Aquella de cardcter profesional de | Articulo 7°,
Directiva nivel superior que, sobre la base de | Estatuto

una formacidén y experiencia docente | Docente

especifica para la funcidn o del
cumplimiento de los requisitos
establecidos en el inciso cuarto del
articulo 24 del Estatuto Docente, se
ocupa de lo atinente a la direccién,
administracion, supervision y
coordinacion de la educacién, y que
conlleva tuicién vy responsabilidad
adicionales directas sobre el personal
docente, paradocente,
administrativo, auxiliar o de servicios
menores, y respecto de los alumnos.

Funcion Técnico- | Aquellas de cardcter profesional de | Articulo 8°,
Pedagdgica de | nivel superior que, sobre la base de | Estatuto

apoyo una formacion y experiencia docente | Docente

especifica para cada funcién, se
ocupan respectivamente de los
siguientes campos de apoyo o
complemento de la docencia:
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orientacion educacional y
vocacional, supervisién pedagégica,
planificaciéon curricular, evaluacion
del aprendizaje, investigacion
pedagégica, coordinacion de
procesos de perfeccionamiento
docente y ofras andlogas, que por
decreto reconozca el Ministerio de
Educaciéon, previo informe de los
organismos competentes.

ASISTENTES DE
LA
EDUCACION

Funcion
categoria
Profesional

de

Aquellos Asistentes de la Educacién
en posesidon de un titulo profesional,
que desempenen funciones de
apoyo al aprendizaje y ofras
relacionadas con los proyectos de
mejoramiento educativo y de
integracioén de cada
establecimiento educacional; de
cardcter psicosocial o
psicopedagdgico, desarrolladas por
profesionales de la salud y de las
ciencias sociales; de administracion
de un establecimiento educacional;
y otras de andloga naturaleza, para
CUyO ejercicio se requiera contar
con un titulo profesional,
exceptudndose los profesionales
afectos al decreto con fuerza de ley
N° 1, de 1996, del Ministerio de
Educacion.

Para ser clasificado en la categoria
profesional se requerird estar en
posesidon de un titulo profesional de
una carrera de, a lo menos, ocho
semestres de duracién, otorgado
por una institucién de educacién
superior del Estado o reconocida por
éste.

Articulo 6,
Estatuto de
los
Asistentes
de la
Educacion
PUblica

Funciéon
categoria
Técnica

de

Aquellos Asistentes de la Educacion
gue desempenen funciones, dentro
o fuera del aula, tareas de apoyo al
proceso educativo o desarrollo de

Articulo 7,
Estatuto de
los
Asistentes
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categoria Auxiliar

realizan labores de reparacion,
mantencion, aseo y seguridad en los
establecimientos educacionales, y
otras funciones de similar naturaleza,
excluidas aquellas que requieran de
conocimientos técnicos especificos.
Para acceder a esta categoria se

deberd contar con licencia de
educacion media.
*La categoria auxiliar de los

asistentes de la educacion incluye a
las personas que realizan labores de
fransporte de estudiantes y de
alimentacion. (articulo 11 de las
Disposiciones Finales, de la Ley N°
21.544)

labores de administracion y otras, | de la
para cuyo ejercicio se requiera | Educacion
contar con un titulo técnico. | PUblica
Para ser clasificado en la categoria
técnica se requerird estar en
posesidn de un titulo de una carrera
técnica de nivel superior otorgado
por una institucién de educacién
superior del Estado o reconocida por
éste, de alo menos cuatro semestres
de duracién, o estar en posesion de
un titulo técnico de nivel medio.
Funcién de | Aguellos Asistentes de la Educacidén | Articulo 8,
categoria que desempenen funciones de | Estatuto de
Administrativa apoyo administrativo, que requieren | los
de competencias prdcticas vy | Asistentes
destrezas adquiridas a través de la | de la
ensenanza formal y no formal. Educacion
Para acceder a esta categoria se | PUblica
deberd contar con licencia de
educacién media.
Funciéon de | Los Asistentes de la Educacién que | Articulo 9,

Estatuto de
los
Asistentes
de la
Educacion
PUblica

Aquellos Asistentes de la Educacion que cuenten con el certificado de equivalencia
para fines laborales regulado en el Decreto Exento N° 2.272, de 2007, del Ministerio
de Educaciéon (“cuarto medio laboral”), dan cumplimiento al requisito de contar
con licencia de ensenanza media para fines estrictamente laborales, pudiendo ser
clasificados en las categorias de funcién administrativa o funcién auxiliar.
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Asimismo, cabe destacar que aquellos Asistentes contratados para desempenar
funciones auxiliares al 31 de diciembre de 2017 no requieren contar con licencia de
ensefanza media, ya que cuentan con la proteccidén del articulo decimotercero de
la Ley N° 21.109.

Ejemplos y consideraciones segun las categorias de las funciones:

Profesionales de la Educacion:

Funcién Docente: Docentes de Aulas#, Jefaturas de Curso, Educadoras de Parvulos
de Aulas que ingresaron al Sistema de Desarrollo Profesional Docente, Educadores
Diferenciales, Docentes encargados de escuelas rurales, entre ofras.

Funcién Docente-Directiva: Director o Directora del Establecimiento Educacional,
Educadoras de Pdrvulos Directoras de Jardines Infantiles y/o Salas Cunas que
ingresaron al Sistema de Desarrollo Profesional Docentes, Subdirectores, Inspectores
Generales, entre ofras.

Funcion Técnico-Pedagdgica: Encargados de  Convivencia  Escolar4,
Coordinadores Comunales PIES, Orientadores®!, Jefes UATP, entre oftras.

Asistentes de la Educacién:

Funcidon de categoria Profesional: Psicdlogos, Psicopedagogos, Kinesidlogos,
Fonoaudidlogos, Asistentes Socialess2, Educadoras de Pdrvulos de Aulas con fitulo
profesional que aun no ingresan al Sistema de Desarrollo Profesional Docentess,
entre ofras.

Funcién de categoria Técnica: Asistentes de Pdrvulos de Aulas, Técnicos en
Educacion Especial Diferencial, entre otras.

Funcién de categoria Administrativa: Inspectores de Patio o Pasillo, Secretarias, entre
otras.

Funcion de categoria Auxiliar: Auxiliares de Aseo, Guardias de Seguridad,
Encargados de mantencion (infraestructura, jardines, mobiliario, luminarias,
gasfiteria, etc.), entre otras.

Es importante tener claridad de que las personas que desempenan funciones de
choferes o de manipulacién de alimentos, cumpliendo los requisitos legales, entre
los que se encuentran desempenarse en el respectivo establecimiento educacional,
son considerados Asistentes de la Educacién. Lo anterior de acuerdo con el reciente
Dictamen N° E257.332, de 2022, de la Contraloria General de la Republica que
reconsiderd toda jurisprudencia administrativa en contrario.

47 Articulo 6° del Estatuto Docente, “Para efectos de la ley se entenderd por docencia de aula la
accion o exposicion personal directa realizada en forma continua y sistemdtica por el docente, inserta
dentro del proceso educativo. La hora docente de aula serd de 45 minutos como maximo”.

48 Dictamen N° E185.425, de 2022, de la Contraloria General de la Republica.

4% Dictamen N° 15.346, de 2018, de la Contraloria General de la Republica.

50 Dictamen N° 3.484, de 2018, de la Contraloria General de la Republica.

5T Dictamen N° 40.420, de 2009, de la Contraloria General de la Republica.

52 Dictamen N° 28.994, de 2019, de la Contraloria General de la Republica.

53 Dictamen N° E185.425, de 2022, de la Contraloria General de la Republica.
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e Del mismo modo, se solicita tener presente lo establecido en el Dictamen N°
E281.843, de 2022, del méximo Organo Contralor, sobre la procedencia del fraspaso
de los monitores de establecimientos educacionales como asistentes de la
educacién, cumpliendo los requisitos establecidos en la Ley N° 21.109.

e Mediante la modificacién intfroducida en el ano 2016, por la Ley N° 20.903, que Crea
el Sistema de Desarrollo Profesional Docente y modifica ofras normas, que incorpord
al Estatuto Docente el Titulo VI “De los establecimientos de educaciéon parvularia
financiados con aportes regulares del Estado”, se les comienza a aplicar algunas
normas especificas del Estatuto Docente a las Educadoras de Pdrvulos, desde el
ingreso del Jardin Infantil y/o Sala Cuna en que se desempenan al Sistema de
Desarrollo Profesional Docente, a saber:

e Pdrrafo Il del Titulo |, “Formacién para el Desarrollo de los Profesionales de la
Educacion”.

e Titulo ll, “Del Proceso del Acompaniamiento Profesional Local”.

e Titulo lll, “Del Desarrollo Profesional Docente™.

En virtud del articulo cuadragésimo cuarto transitorio de la Ley N° 20.903, a partir del ano
2020 y hasta el ano 2025, todos los Establecimientos de Educacién Parvularia financiados
con aportes regulares del Estado para su operacion y funcionamiento (JUNJI, INTEGRA, VTF
o de administracion delegada), ingresardn paulatinamente al Sistema de Desarrollo
Profesional Docente a razdn de un 20% anual mediante un proceso de postulacién por
Establecimiento.

Los establecimientos que ingresen al Sistema podrdn participar de procesos de formacion
y acompanamiento para fortalecer sus prdcticas pedagdgicas y aquellos que participen
del proceso de evaluacién integral, ser reconocidos profesionalmente pudiendo obtener
incrementos en sus remuneraciones en funcidn de sus anos de experiencia y framo
asignados4,

Régimen legal

El funcionario encargado de la recopilacién y sistematizaciéon de la informacion solicitada
debe distinguir cudl es el régimen legal bajo el que la respectiva dotacion estd
desempenando sus funciones:

e Estatuto Docente.

e Titulo VI del Estatuto Docente y supletoriamente Cédigo del Trabagjo.

e Ley N°19.464, Coddigo del Trabajo y algunos articulos de la Ley N° 21.109, senalados
en el articulo 4° transitorio de aquel cuerpo legal.

54 Link de referencia: https://www.ayudamineduc.cl/ficha/ingreso-carrera-docente-educacion-
parvularia.
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Calidad Juridica

En relacién con el respectivo régimen legal que le aplique a cada trabajador, se debe
distinguir la calidad juridica bajo la cual estd desempenando sus funciones:

Profesi les de | Titular
rotesiona es €ld Estatuto Docente
Educacion
Contratado
Ley N° 19.464, Cédigo del .
. , Plazo fijo
Trabajo y algunos articulos
Asistentes de la de la Ley N° 21.109
Educacién (senalados en el articulo 4°
Tronsﬂrono.del Estatuto de Indefinido
Asistentes).
Profesionales de la .
Educacién Parvularia Titulo VI del Estatuto Plazo fijo
que ingresaron al Docente y supletoriamente
Sistema de Desarrollo Codigo del Trabajo Indefinido
Profesional Docente
Ley N° 19.464, Cédigo del .
. . Plazo fijo
Trabaqjo, y algunos articulos
Asistentes de la de la Ley N° 21.109
Educacién Parvularias (senalados en el articulo 4°
’rronsﬂrono‘del Estatuto de Indefinido
Asistentes).

e Enrelacién al reconocimiento de horas titulares, de conformidad ala Ley N° 19.648, que
Otorga titularidad en el cargo a profesores contratados a plazo fijo por mds de tres anos,
modificada por la Ley N° 21.399 que modifica cuerpos legales que indica, en diversas
materias de orden laboral respecto de los profesionales de la educacién, es importante
hacer presente sus requisitos de procedencia.

Los requisitos copulativos® son los siguientes:

1. Debe tratarse de profesionales de la educacién;

55 Aquellas Educadoras de Parvulos que aun no ingresan al Sistema de Desarrollo Profesional Docente
son Asistentes de la Educacion (Criterio del Dictamen N° E185.425, de 2022, de la Contraloria Generall
de la Republica).

56 Dictamenes N° E44.424, 2.762 y E64.228, todos de 2020 y E273.681, de 2022, de la Contraloria
General de la Republica.
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2.  Que se desempenen en la educacion parvularia, bdsica o media;

3.  Que se encuentren incorporados a la dotacion en calidad de contratados como
docentes de aula al 31 de julio de 2021;

4. Que el desempeno haya sido para un mismo Municipio, Corporacién Municipal o
Servicio Local de Educacién PUblica y,

5.  Que la anotada contratacién fuere en calidad de docente a lo menos por tres anos
continuos o cuatro discontinuos, por un minimo de veinte horas cronoldgicas
semanales.

Asimismo, la Ley N° 21.176, que Otorga a los Profesionales de la Educacién titulares de una
dotacién docente la titularidad de las horas de extensidon en calidad de contrata,
contempla un reconocimiento de horas fitulares a aquellos docentes que cumplan los
siguientes requisitos copulativos:

1. Debe fratarse de profesionales de la educacién, incorporados a la dotacién
docente en calidad de titulares al 11 de octubre de 2019;

2. Que, en la fecha ya indicada, desempenaran extensiones horarias a contrata;

3. Que tales extensiones las hayan cumplido en la calidad de docentes de aula,
directivos o técnico-pedagdgicos;

4. Que se hayan desempehado para un mismo Municipio, Corporacion Municipal o
Servicio Local de Educacion PUblica, por lo que el beneficio no resulta aplicable si
las labores se han prestado para distintas entidades vy,

5. Que hayan realizado extensiones horarias durante, a lo menos, tres anos continuos
o cuatro discontinuos.

Luego, la Ley en comento sefala que “[e]n adelante, se otorgard la titularidad de las horas
de extension a contrata para los profesionales de la educacion que pertenezcan a una
dotacién docente en calidad de titulares en un mismo Municipio, Corporacién Municipal o
Servicio Local de Educacién que se hayan desempenado como docentes de aulqg,
directivo o técnico pedagdgicos durante, a lo menos, cuairo anos continuos o seis
discontinuos, y posean al menos treinta horas de titularidad.”

Es del caso hacer presente que la titularidad operard desde gue se dicte un Decreto
Alcaldicio o Resolucién de la Municipalidad o Corporacién Municipal, en el que conste por
escrito la incorporacion de esas horas a la funcidn ejercida con cardacter titular?’.

Tramos del Sistema de Desarrollo Profesional Docente

El Sistema de Desarrollo Profesional Docente, se encuentraregulado en el Estatuto Docente,
y tiene por objeto reconocer y promover el avance de los Profesionales de la Educacion
hasta un nivel esperado de desarrollo profesional, asi como también ofrecer una trayectoria
profesional atractiva para continuar desempendndose profesionalmente en el aula.

57 Aplica criterio del Dictamen N° E5.664, de 2020, de la Contraloria General de la Republica.
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La Carrera Docente distingue dos fases, la primera cuenta con tres tramos a saber: Inicial
(articulo 19 letra C inciso segundo), Temprano (articulo 19 letra C inciso tercero) y framo
Avanzado (articulo 19 letra C inciso cuarto). Por ofro lado, la segunda fase que tiene el
cardcter de voluntaria cuenta con dos tramos, Experto | (articulo 19 letra D inciso segundo)
y Experto Il (articulo 19 letra D inciso tercero).

Sin perjuicio de lo anterior, existe un framo provisorio, denominado Acceso, para aquellos
docentes que tienen mds de cuatro aifos de experiencia, pero que no cuentan con
resultados en evaluaciones previas del Ministerio de Educacion.

La Ley que crea el Sistema de Desarrollo Profesional Docente establece que los profesores
y profesoras que se encuentren a diez o menos anos de la edad legal de jubilacién podrdn
optar por no ingresar a la nueva Carrera Profesional Docentess.

En el caso excepcional de aquellos profesores que opten por no ingresar al Sistema,
mantendrdn su Ultima remuneracion mensual devengada, la que se reajustard en el mismo
porcentaje y en la misma oportunidad que las remuneraciones del sector pUblico (articulo
5° de las disposiciones transitorias de la Ley N° 20.903).

Fecha de término del contrato

Es importante considerar que su nombramiento o contratacién determina la fecha de
término del contrato, asi fratdndose de un Profesional de la Educacién, en calidad de
contratado debe indicar la fecha exacta en que finalice su vinculo contractuals?. Sin
embargo, si su calidad es fitular, es decir, no existe fecha cierta, deberd indicar “Titular” en
la planilla que corresponda.

Por su parte, los Asistentes de la Educacion, pueden ser contratados a plazo fijo o indefinido,
sélo en lo que respecta a la primera hipdtesis, deberd indicar la fecha de término de la
relacion laboral. Sin embargo, si su calidad es indefinida, por tanto, no existe fecha cierta,
deberd indicar “Indefinido™ en la planilla que corresponda.

e Por aplicacién del articulo 41 bis del Estatuto Docente, los Profesionales de la
Educacioén con contrato vigente al 1° de diciembre, tendrdn derecho a que se
prorrogue su contrato por los meses de enero y febrero, o por el periodo que media
entre el mes de diciembre y el dia anterior al inicio del afo escolar siguiente, siempre
que el profesional tfenga mdés de 6 meses continuos de servicios para la misma
Municipalidad o Corporacion Municipal.

58 Al momento de completar la columna “Tramo” en la ndmina, para estos casos deberdn informar
“renuncia”.

%9 En el caso de reemplazos y sus contrataciones no indiquen una fecha exacta y éstas ocupen
féormulas como “hasta el término de la licencia de la persona titular del cargo”, se deberd informar
como fecha de término “"Reemplazo”.
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e En el caso de los Asistentes de la Educacion que cuenten con contratos vigentes a
cualquier dia del mes de diciembre$0, cabe tener presente que de igual manera les
aplica la prérroga, sin embargo, su fundamento legal consta en el articulo 75 del
Codigo del Trabajo, por expresa remision del articulo 13 de la Ley N° 19.464, el cual
senala que “los contratos de trabajo vigentes al mes de diciembre se entenderdn
prorrogados por los meses de enero y febrero, siempre que el docente tenga mds
de seis meses continuos de servicio en el mismo establecimiento”.

Remuneracién desagregada: asignaciones y descuentos

Profesionales de la Educacion

Remuneracion Basica Minima Nacional (RBMN)

Articulo 47 vy 48 del Estatuto Docente, y el Reglamento que
regula el procedimiento de acreditacidon de la experiencia
profesional de los profesionales de la educaciéns!.

Asignacion de Experiencia

Asignacion de

Articulo 4 1 del Estatuto D te.
Responsabilidad Directiva rficulo 477y 51 del Estatuto Docente

Asignacion de
Responsabilidad Técnico-
Pedagdgica

Articulo 47 y 51 del Estatuto Docente.

Los sostenedores podrdn establecer asignaciones
especiales de incentivo profesional, las que se otorgardn
por razones fundadas en el mérito, tendrdn el cardcter de
temporal o permanente y se establecerdn para algunos o
la totalidad de los profesionales de la educacién, de uno o
mds de los establecimientos (articulo 47 inciso segundo del
Estatuto Docente)¢2.

Asignaciones especiales
de incentivo profesional

Bonificacién para
profesores encargados de
Escuelas Rurales

Bonificacién especial sélo para profesores encargados de
Escuelas Rurales (articulo 13 de la Ley N° 19.715 y Decreto N°
117, de 2001, del Ministerio de Educacion).

60 Dictdmenes N°s 27.065, de 2018 y E45.748, de 2020, de la Contraloria General de la Republica.

61 Decreto N° 106, de 2021, del Ministerio de Educacién, que Aprueba Reglamento que regula el
procedimiento de acreditacién de la experiencia profesional de los Profesionales de la Educacion,
para el cdiculo y pago de las asignaciones que senala; y deroga el Decreto N° 264, de 1991, del
Ministerio de Educacion.

62 Es necesariamente una asignacion de mérito de cardcter discrecional, respecto de la cual la
autoridad que lo otorgue debe definir montos, duracion y beneficiarios en el correspondiente acto
administrativo que la otorga. Dictdmenes N°s 22.840, de 2015; 3.270, de 2020; y E103.070, de 2021, de
la Contraloria General de la Republica.
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Asignacion de
Reconocimiento por
Docencia en
Establecimientos de Alta
Concentracién de
Alumnos Prioritarios

Articulo 47 y 50 del Estatuto Docente.

Bonificacién de
Reconocimiento
Profesional por titulo y Articulo 54 del Estatuto Docente.
mencién de la Ley N°
20.158 (BRP)

Asignacion por Tramo de

. Articulo 49 del Estatuto Docente.
Desarrollo Profesional

Horas extrass3 Aplicacién supletoria del articulo 32 del Codigo del Trabajo.

Colacién y movilizacioné4

Descuento Prevision

Descuento Salud (FONASA o Isapre)

Descuento Impuesto Unico

Por ejemplo, montos destinados al pago de pensiones
Descuento por alimenticias, decretados por sentencia del juez de familia
Retenciones Judiciales en que se ordene expresamente el pago mediante
descuento de la remuneracion del tfrabajador.
Informaciéon desagregada de los descuentos que se
apliquen, distintos a los anteriores, tales como:

e Cuotas sociales del Colegio de Profesores.

e Obligaciones con instituciones previsionales o con

organismos publicos, como ahorro pactado en APV.
¢ Obligaciones con ofras instituciones financieras.

Otros descuentos

Asistentes de la Educacionss

Sueldo basess

Asignacion Ley N° 19.464

63 No es parte de la remuneraciéon permanente, concepto variable sélo referencial.

64 No es parte de la remuneracion permanente, concepto variable solo referencial.

65 Aquellas Educadoras de Parvulos que aun no ingresan al Sistema de Desarrollo Profesional Docente
son Asistentes de la Educacion (Criterio del Dictamen N° E185.425, de 2022, de la Contraloria Generall
de la Republica).

66 No se ajusta a derecho aumentar el sueldo base de los Asistentes de la Educacion Publica mientras
no sea consecuencia de la valoracion que se haga de las labores ejecutadas en una etapa posterior
a la establecida en la Ley N° 21.040. Aplica Dictédmenes N°s 30.959 y 2.765, ambos del 2020 de la
Contraloria General de la Republica.

P&gina 54 de 171



Horas extrass? Aplicacioén supletoria del articulo 32 del Cédigo del Trabajo.

Colacién y movilizacionés

Descuento Prevision

Descuentos Salud (FONASA o ISAPRE)

Descuento Impuesto Unico

Por ejemplo, montos destinados al pago de pensiones
Descuento por alimenticias, decretados por sentencia del juez de familia en
Retenciones Judiciales que se ordene expresamente el pago mediante descuento
de la remuneracion del tfrabajador.

Informacién desagregada de los descuentos que se
apliquen, distintos a los anteriores, tales como:
e Cuoftas sindicales.
o Obligaciones con instituciones previsionales o con
organismos publicos, como ahorro pactado en APV.
o Descuentos de ofras instituciones financieras.

Oftros descuentos

Profesionales de la Educacion Parvularia que ingresaron al Sistema de Desarrollo
Profesional Docente

Sueldo base

Asignacion del
articulo 88 C del
Estatuto Docente

Corresponde a la asignacidn que se percibe por Carrera
Docente.

Asignacion articulo 3 Ley N° 20.905

Horas extrass? Aplicacién supletoria del articulo 32 del Cédigo del Trabagjo.

Colacién y movilizacion?o

Descuento Prevision

Descuentos Salud (FONASA o ISAPRE)

Descuento Impuesto Unico

¢’ No es parte de la remuneracion permanente, concepto variable solo referencial.

68 E| articulo 39 inciso 3 del Estatuto de Asistentes de la Educacion, senala que “el tiempo que utilice
en un mismo dia para trasladarse de un establecimiento a otro en virtud de una misma relacién laboral
se considerard trabajado”. El costo de movilizacion serd a cargo del empleador. Por su parte,
aplicando supletoriamente el Cédigo del Trabajo, en su arficulo 41 inciso segundo, dicha asignacion
no constituye remuneraciones, concepto variable solo referencial.

¢? No es parte de la remuneracién permanente, concepto variable solo referencial.

70 No es parte de la remuneracion permanente, concepto variable solo referencial.
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Por ejemplo, montos destinados al pago de pensiones
alimenticias, decretados por sentencia del juez de familia en que
se ordene expresamente el pago mediante descuento de la
remuneracioén del trabajador.

Descuentos por
Retenciones
Judiciales

Informacién desagregada de los descuentos que se apliquen,
distinfos a los anteriores, tales como:
e Cuotas sindicales.
e Obligaciones con instituciones previsionales o con
organismos publicos, como ahorro pactado en APV.
e Descuentos de ofras instituciones financieras.

Oftros descuentos

Asistentes de la Educacién Parvularia

Sueldo base’!

Asignacion articulo 3 Ley N° 20.905

Horas extras’2 Aplicacién supletoria del articulo 32 del Cédigo del Trabagjo.

Colacién y movilizacion73

Descuento Previsidon

Descuentos Salud (FONASA o ISAPRE)

Descuento Impuesto Unico

Por ejemplo, montos destinados al pago de pensiones
alimenticias, decretados por sentencia del juez de familia en que
se ordene expresamente el pago mediante descuento de la
remuneracién del trabajador.

Descuento por
Retenciones
Judiciales

Informacion desagregada de los descuentos que se apliquen,
distinfos a los anteriores, tales como:
e Cuotas sindicales.
e Obligaciones con instituciones previsionales o con
organismos publicos, como ahorro pactado en APV.
e Descuentos de ofras instituciones financieras.

Otros descuentos

Todas las asignaciones descritas previamente son de cardcter legal y mensual. En caso de
que el sostenedor incluya de forma mensual o esporddica (bimensual, trimestral, semestral
o anual) ofras asignaciones o bonificaciones deberd agregar tantas columnas como
asignaciones se paguen.

7T No se gjusta a derecho aumentar el sueldo base de los Asistentes de la Educacién PUblica mientras
no sea consecuencia de la valoracion que se haga de las labores ejecutadas en una etapa posterior
a la establecida en la Ley N° 21.040. Aplica Dictdmenes N°s 30.959 y 2.765, ambos del 2020 de la
Contraloria General de la Republica.

72 No es parte de la remuneracion permanente, concepto variable solo referencial.

73 No es parte de la remuneracion permanente, concepto variable solo referencial.
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Flujo traspaso personal de los Establecimientos Educacionales y Jardines Infantiles y/o Salas Cunas:

Establecimientos

Educacionales

Jardines Infantiles
y/o Salas Cunas

Profesionales de
la Educacion

Asistentes de la
Educacion

Profesionales de la
Educacion Parvularia
que ingresaron al
Sistema de Desarrollo
Profesional Docente

Asistentes de la

Educacion Parvularia

(incluye a Educadores de

parvulo sin ingreso al
Sistema de Desarrollo
Profesional Docente).

REGIMEN JURIDICO CON ANTERIORIDAD
AL TRASPASO

Estatuto Docente

REGIMEN JURIDICO CON

POSTERIORIDAD AL
TRASPASO

-Ley N° 19.464;

- Codigo del Trabajo;
y

-Algunos articulos de
la Ley N° 21.109
(sefialados en
articulo 4°
transitorio).

-Titulo VI del
Estatuto Docente y;

-Supletoriamente
Cddigo del Trabajo

-Le N° 19.464;

-Cddigo del
Trabajo; y

-Algunos articulos
de la Ley N° 21.109
(senalados en el
articulo 4°
transitorio).

Se debe realizar
categorizacion de
Asistentes - Ley N°

21.109

Estatuto Docente

-Ley N° 21.109;

Se debe realizar
categorizacion de
Asistentes - Ley N°

21.109

Ow>» vwus>m -
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-Algunos
articulos de la Ley
N° 19.464 y;

-Supletoriamente el
Cddigo del Trabajo.

-Titulo VI del Estatuto
Docente y;

-Supletoriamente el
Cadigo del Trabajo

-Ley N° 21.109;

-Algunos articulos de
la Ley N° 19.464 y;

-Supletoriamente el
Cadigo del Trabajo.




b. Traspaso Personal Municipal

1. Disposiciones legales

El articulo trigésimo octavo transitorio de la Ley N° 21.040, regula el traspaso a los SLEP del
personal que se desempefa en los DAEM/DEM y en el Area de Educacién de las
Corporaciones Municipales, cuya funcion se relaciona directamente con la administraciéon
del servicio educacional. Entre ofras cosas regula los siguientes puntos:

e El procedimiento comenzard con el llamado a concurso que serd preparado vy
realizado por un comité de seleccion, conformado por el Director(a) Ejecutivo(a)
del SLEP o su representante; un representante del MINEDUC y un representante de
la DEP.

e Enelconcurso sélo podrd participar el personal municipal cuya funcién se relacione
directamente con la administracion del servicio educacional, que ha estado
desempendndose en las Municipalidades o Corporaciones Municipales, cuyo
territorio sea de competencia del Servicio Local, desde al menos tres anos antes del
traspaso del servicio educacional. Por su parte, la Contraloria ha sefalado que el
personal debe haber prestado servicios de forma continua en el periodo sefalado,
hasta el momento del tfraspaso’4.

e Quienes concursen a uno o mds cargos, deberd ser mediante una sola postulacion.

e El Director (a) Ejecutivo (a) del SLEP dispondrd el traspaso de los funcionarios
seleccionados por el concurso, mediante resolucion dictada para tal efecto,
debiendo comunicar a la respectiva entidad empleadora el personal que ha
resultado seleccionado. La fecha de la resolucidon antedicha fijard la fecha de
fraspaso de los funcionarios escogidos.

e Tras el concurso, el cambio en el régimen juridico que experimenten los tfrabajadores
seleccionados no podrd significar en ningdn caso disminucion de las
remuneraciones que perciban al momento del traspaso.

e  Porelsolo mérito de cesar una Municipalidad o Corporaciéon Municipal en la calidad
de sostenedor de los Establecimientos Educacionales, se_entenderdn traspasados
los funcionarios seleccionados fras el concurso. No obstante, mientras una
Municipalidad o Corporaciéon Municipal no haya cesado en la calidad de
sostenedor, el Director (a) Ejecutivo (a) podrd disponer el traspaso de los
frabajadores seleccionados que resulten imprescindibles para la puesta en marcha
del respectivo SLEP. En ningUn caso, el fraspaso anticipado dispondrd de mds de un
tercio de los seleccionados que se encuentren prestando servicios en una misma
Municipalidad y en las Corporaciones Municipales cuyo personal esté siendo
fraspasado, consideradas conjuntamente.

74 Dictamen N° 30.279, de 2018, de la Contraloria General de la Republica.
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El pago de los beneficios indemnizatorios al personal fraspasado, que tengan
derecho de acuerdo a su estatuto laboral, se entenderd postergado por causa que
otorgue derecho a percibirlo, hasta el cese de servicios en el respectivo SLEP. En tal
caso, la indemnizacién correspondiente se determinard computando el tiempo
servido de acuerdo al Cédigo del Trabajo, en las Municipalidades y Corporaciones
Municipales, con el limite a que se refiere el inciso segundo del articulo 163 del
Codigo del Trabajo’s.La remuneracion que se considerard para estos efectos serd el
promedio de las Ultimas doce remuneraciones percibidas por el tfrabajador en las
correspondientes Municipalidades o Corporaciones Municipales, con los reajustes
pertinentes.

Excepcionalmente las Municipalidades estardn facultadas para reubicar en otras
funciones a los trabajadores que por cualquier causa no hubieren sido traspasados
al SLEP correspondiente. Dicho personal continuard afecto al régimen laboral al que
se encontraba sujeto con anterioridad al gjercicio de dicha facultad?s.

Los casos en que se produjese la desvinculacion de trabajadores municipales que
se desempeien en los DAEM/DEM o en Corporaciones Municipales que estén
prestando servicios desde a lo menos tres anos antes del traspaso del servicio
educacional, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo octavo transitorio de la Ley, y
gue no fueren traspasados a los SLEP, serdn indemnizados de acuerdo a los
confratos de trabajo respectivos, con cargo fiscal.

75 El inciso segundo del artficulo 163 del Codigo del Trabajo, dispone que “el empleador deberd pagar
al trabajador una indemnizacion equivalente a treinta dias de la dltima remuneraciéon mensual
devengada por cada ano de servicio y fraccion superior a seis meses, prestados continuamente a
dicho empleador. Esta_indemnizaciéon tendrd un limite _mdximo de trescientos treinta dias de
remuneracién’. Ahora bien, el articulo 7° transitorio del Codigo del Trabagjo establece una excepcion
al limite de tiempo de servicio indemnizable, indicando que, “Los trabajadores con contrato de
frabajo vigente al 1° de diciembre de 1990 y que hubieren sido contratados con anterioridad al 14 de
agosto de 1981, tendrdn derecho a las indemnizaciones que les correspondan conforme a ella, sin
dicho limite.

76 Dictdmenes N°s 2.093, de 2020 y E105.592, de 2021, de la Contraloria General de la Republica.
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Sin perjuicio de lo anterior, se requiere remitir una némina con todo el personal del DEM, DAEM o del drea de educacion de la
Corporacién Municipal respectiva, mas alla de los requisitos antes senalados.

La informacion solicitada es la siguiente?”:

Primer Segundo —— : . Titulo profesional o
Comuna Run DV X g 3 Nombres Fecha Nac. | Sexo|Nacionalidad Nivel de estudios P .
Apellido Apellido técnico
Titulo profesional de . .
San I Carmen 18-01-1370 " Profesor de Historia y
) 10.000.456 | 9 Lara Castillo ) F Chilena carrera de 10 o X
Gregorio Luisa Ciencias Sociales
semestres
D . O art n funcién Lugar fisi n Fech Fech
epto. o drea en que |Cargo o funcién que| Lugar fisico en que Rbcxien Laeal echa de ec a.de Dhaction da correc clachsiico
se desempefia desempefia se desempefia Ingreso término
Oficina del érea de
Departamento de s Estatuto : :
i i Jefe DAEM educacion de la 01-03-2020 Titular carmen.lara@daemsangregorio.cl
Educacién Municipal . s O Docente
Municipalidad

a) Comuna
b) RUN78

c) Digito Verificador del RUN7?

d) Primer Apellido

e) Segundo Apellidos®

f)  Nombres: corresponde al primer, segundo o tercer nombre de la persona informada segin su cédula de identidad,
separados por un espacio en blanco.

g) Fecha de nacimiento: en formato DD-MM-AAAA.

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un funcionario DAEM)

77 Cabe advertir que esta planilla es solicitada con el propdsito de recabar informacién, no constituye en ningin caso una postulacién al proceso
de concurso cerrado reglado en el articulo trigésimo octavo fransitorio de la Ley, ni tampoco el medio idéneo para informar los funcionarios que
cumplen con los requisitos para el traspaso en virtud del articulo trigésimo noveno transitorio de la Ley N° 21.040.
78 En caso de extranjeros sin Cl nacional, informar el nUmero de Tl o de pasaporte, el cual puede contener, en este caso particular, mds de 8

digitos.

7% En casos de extranjeros sin Cl nacional, sefalar en este campo la letra “E".
80 En caso de personas que no posean segundo apellido sefalar “No aplica”.
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P)
a)

Sexo: indicar “M"” de masculino o “F” de femenino u “O" de otros.

Nivel de Estudios: Completar eligiendo una de las cinco opciones: Licencia de Educacion Media o equivalente, Titulo Técnico
de nivel superior, Titulo Técnico de nivel medio, Titulo Profesional de carrera de al menos 8 semestres o Titulo Profesional de
carrera de al menos 10 semestres.

Titulo Profesional o Técnico: Sefalar expresamente el titulo que se indica en el certificado de titulo Profesional o Técnico. En
el caso de los funcionarios que sélo cuente con Licencia de Educacién Media indicar “no aplica”.

Departamento o drea en que se desempena dentro del DAEM/DEM o drea de educacion de la Corporaciéon Municipal:
senalar a qué parte de la organizacién del drea de educacidon depende, a modo de ejemplo se puede indicar
Departamento de Finanzas, Departamento de Compras y Adquisiciones, Direccion o Gerencia de un DAEM o Corporacién
Municipal, etc.

Cargo o funcidén que desempeiia: indicar las labores especificas que desarrolla, segin su contratacién o nombramiento.
Lugar fisico en que se desempena: dependencias u oficinas en las que comUnmente desarrollan sus funciones, a modo de
ejemplo se puede indicar oficinas DAEM, dependencias de la Municipalidad u otros.

Nacionalidad?!

Régimen legal: se deberd completar la tabla indicando alguna de las siguientes opciones segun corresponda:

1 Codigo del Trabajos?
2 Estatuto Docente

Fecha de ingreso a la Municipalidad o Corporaciéon Municipal: en formato DD-MM-AAAA.
Fecha de término: fecha de cese de la relacién laboral en caso de que corresponda en formato DD-MM-AAAA, o informar
si es titular (aplica Estatuto Docente) o con contrato indefinido (aplica Codigo del Trabajo).

— Al momento de cargar la némina en la nube virtual, esta debe ser cargada en la carpeta denominada “INFORMACION
FUNCIONARIOS DAEM-DEM-AREA DE EDUCACION CORPORACION" y dicha planilla Excel debe ser nombrada segun corresponda:

81 En caso de extranjeros aclarar situacién de doble nacionalidad o de residencia permanente en Chile.

82 De conformidad con lo establecido en el inciso segundo del articulo 3 de la Ley N° 18.883, “El personal que se desempene en servicios traspasados
desde organismos o entidades del sector publico y que administre directamente la municipalidad se regird también por las normas del Cédigo del
Trabagjo.”.
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Para la ndmina del personal que se desempena en Municipalidades:

NOMENCLATURA PERSONALMUNICIPAL.COMUNA

EJEMPLO PERSONALMUNICIPAL.ARICA

Para la ndbmina del personal que se desempena en Corporaciones:

NOMENCLATURA PERSONALEDUCACIONCORPO.COMUNA

EJEMPLO PERSONALEDUCACIONCORPO.VALPO

Ademds, deberdn remitir los respaldos digitales de todos los contratos o nombramientos, junto con los anexos o actualizaciones
suscritos a la fecha, incluyendo el Certificado de Titulo (Profesional o Técnico) o Licencia de Ensenanza Media, segin corresponda,
de cada funcionario en un solo documento en formato PDF, que debe ser nombrado de la siguiente manera:

RUN.PERSONALMUNICIPAL.COMUNA
NOMENCLATURA RUN.PERSONALEDUCACIONCORPO.COMUNA
EJEMPLO 10999888.PERSONALMUNICIPAL.FRESIA
10999888.EDUCACIONCORPO.PANGUIPULLI
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Traspasado al Servicio Local

Seleccionado

Cumple
requisitos
para postular

Concurso No seleccionado

Cerrado

Personal

municipal Reubicado en el municipio

v

Sostenedor
tiene dos
opciones:

No cumple
requisitos
para postular

Requisitos:

Indemnizado

v

- Funciones que se relacionen
directamente con la
administracion del servicio
educacional

Por el Municipio

- DAEM/DEM o Corporacién Cargo Municipal Cargo Fiscal

Municipal

- Hubieren cumplido funciones
desde al menos tres afios antes
del traspaso del servicio
educacional.

Presta servicios Presta servicios al
menos de tres afios menos tres afios
antes del traspaso antes del traspaso
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c. Traspaso del Personal Municipal regido por el Estatuto Docente a los niveles
internos de los Servicios Locales

1. Disposiciones legales

El articulo trigésimo noveno transitorio de la Ley N° 21.040 dispone el traspaso del personal
municipal regido por el Estatuto Docente, que se desempene en las Municipalidades o
Corporaciones Municipales y que ejerzan cargos directivos o técnicos pedagdgicosé como
parte de una dotacién docente, a los niveles internos de los Servicios Locales, a través de
uno o mds Decretos con Fuerza de Ley expedidos por intermedio del Ministerio de
Educacion, los que también deberdn ser suscritos por el Ministro de Hacienda.

En el caso del Jefe del Departamento de Educacion Municipal que haya pertenecido a la
respectiva dotacion docente -al asumir dicho cargo- podrd continuar desempendndose
en ella, si existe disponibilidad en alguna de las funciones a que se refiere el articulo 5° del
Estatuto Docente, en Establecimientos Educacionales de la misma Municipalidad o
Corporacién Municipal. Lo anterior serd sin_derecho a la asignacion establecida en el
articulo 34 G de la normativa ya mencionadag4,

En el evento de que no exista disponibilidad en la respectiva dotacidon o no pertenecia a
ella, tendrd derecho a una indemnizacién de cargo fiscal equivalente al total de las
remuneraciones devengadas el Ultimo mes, por aio de servicio o fraccidn superior a seis
meses, con un maximo de seis y un minimo de uno. Es decir, en ningin caso el Jefe DAEM
podrd ser traspasado al Servicio Local para formar parte de su planta, en cuanto no cumpla
los requisitos senalados copulativamente, como lo ha sefalado la Contraloria General de
la Republicags.

De acuerdo al Estatuto Docente, en su articulo 34 F, los nombramientos de los Jefes DAEM,
tendrdn una duracién de 5 aios, al término de los cuales se deberd efectuar un nuevo
concurso. En caso que sea necesario reemplazar al Jefe DAEM, ya sea por ausencia o por
encontrarse vacante el cargo, dicho reemplazo no podrd prolongarse mds alld de seis
meses desde que dejé de ejercer sus funciones el Jefe DAEM, al cabo de los cuales
obligatoriamente deberd llamarse a concurso. Por su parte, el articulo cuadragésimo quinto
fransitorio de la Ley autoriza a las Municipalidades o Corporaciones Municipales a prorrogar
el nombramiento del Jefe DAEM o equivalente, que haya sido nombrado conforme a
concurso hasta el tfraspaso del servicio educacional.

83 Considerar la definicién de funciones de los articulos 7° y 8° del Estatuto Docente.

84 En caso de que la persona que ostentaba el cargo de Jefe DAEM, con anterioridad a ejercer dicho
cargo, hubiera formado parte de la dotacion docente y existiendo disponibilidad en esta, en alguna
de las funciones descritas en los articulos 5° y siguientes del Estatuto Docente, podrd ser traspasado
como parte de la dotacién docente en virtud del articulo cuadragésimo primero transitorio de la Ley
N° 21.040, para continuar desempendndose en un Establecimiento Educacional.

85 Dictamen N° E45.750, de 2020, de la Conftraloria General de la Republica.

PAgina 64 de 171



El traspaso del Personal Municipal regido por el Estatuto Docente quedard sujeto a las
siguientes condiciones:

e No se produce una modificacibn en el régmen legal, continuardn
desempendndose en el Servicio Local respectivo bajo las normas del Estatuto
Docente.

e No podrd tener como consecuencia ni podrd ser considerado como causal de
término de servicios, supresion de cargos, cese de funciones o tférmino de la relacion
laboral del personal traspasado.

e No podrd significar pérdida del empleo, disminucidbn de remuneraciones,
modificacion de los derechos estatutarios y previsionales de los profesionales
fraspasados. Tampoco podrd importar cambio de la residencia habitual de los
funcionarios fuera de la regién en que estén prestando servicios, salvo con su
consentimiento.

e Cualquier diferencia de remuneraciones se pagard mediante una planilla
suplementaria.

e En tanto no se constfituya el servicio de bienestar de los Servicios Locales, los
Profesionales traspasados podrdn afiliarse o continuar afiliados a los servicios de
bienestar que le correspondian antes del traspaso.

2. Informacién que debe ser remitida

En el entendido que su comuna cuente con cupos para el fraspaso de personal municipal
regido por el Estatuto Docente a los niveles internos del Servicio Local en los términos
indicados precedentemente, de acuerdo con el Decreto con Fuerza de Ley respectivoss,
corresponderd al sostenedor municipal nombrar a dicho personal completando el formato
de planilla Excel que serd remitido por esta Direccidn junto con su carga en la carpeta
denominada “9. INFORMACION 39T" siguiendo la siguiente nomenclatura®’:

NOMENCLATURA NOMINA3IT.COMUNA

EJEMPLO NOMINA39T.FRESIA

Asimismo, deberd cargarse en dicha carpeta, un documento PDF por persona informadad,
que cuente con los respaldos digitales de su contrato de trabajo o nombramientos con

86 Cada SLEP tienen su respectivo DFL que fija la planta de personal del Servicio Local de Educacién
PUblica que comprende las comunas de su dmbito de competencia. Se encuentran disponibles en
la Biblioteca del Congreso Nacional de Chile https://www.bcn.cl/leychile/

87 Cabe senalar que el personal que se individualice en este apartado, deberd encontrarse también
en la némina y carpeta denominada “INFORMACION FUNCIONARIOS DAEM-DEM-AREA DE
EDUCACION CORPORACION", segun las instrucciones contenidas en el apartado “b. Traspaso
Personal Municipal”, de este Manual.
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todas sus actualizaciones y anexos suscritos, ademds de su curriculum vitae actualizado y
las copias de sus titulos académicos.

NOMENCLATURA

RUN.39T.COMUNA

EJEMPLO

10999888.39T.FRESIA

Sobre el particular, se debe tener presente que, segun lo desarrollado previamente, no
corresponde informar en aquella planilla y carpeta al Jefe del Departamento de Educacién
Municipal, debiendo informarse este Ultimo y el Encargado de Educacién de la
Corporacidon Municipal solamente en la ndmina que contiene todo el personal del DEM,
DAEM o del drea de educacién de la Corporaciéon Municipal, a la que hace referencia el
apartado “b. Traspaso Personal Municipal”, de este Manual.

PERSONAL MUNICIPAL REGIDO POR ESTATUTO DOCENTE QUE CUMPLE CON LOS REQUISITOS DEL INCISO PRIMERO DEL ARTICULO TRIGESIMO NOVENO TRANSITORIO DE LA LEY
N°21.040, PARA SER TRASPASADO LOS NIVELES INTERNOS DEL SERVICIO LOCAL, SEGUN LOS CUPOS DEL RESPECTIVO DFL DEL MINEDUC

Comuna

Nombre(s) | Primer apellido | Segundo apellido

RUN

Cargo que desempeiia en el

Departamento de Administracion . .
., . , Docente (docente- Calidad Juridica
de Educacion Municipal o en el area

., L, directivo o técnico (Titular o
de Educacion de la Corporacion L.
(El Jefe DAEM o el Encargado de Educacién de la pedagégico de Contratado)
Coporacién Municipal, no debe serinformado en apoyo)
esta némina)

Funcién Estatuto

bv

Horas

Fecha de Ingreso
al Municipio o
Corporacion

*Imagen referencial
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Personal municipal Traspasado sin solucion de
regido por el Estatuto continuidad segun los

Sin la asignacion
establecida en el

Docente que cumple cupos que sefiale el DFL articulo 34 G

funciones en cargos respectivo
Directivos o Técnicos
Pedagogicos

SEE Traspasado a

disponibilidad la dotacién
en la dotacion? docente

Jefe DAEM éPertenecia a la
dotacidn
docente?

Indemnizado por

el Municipio a
cargo fiscal
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B. Informacidn necesaria para el traspaso de Bienes Muebles

1. Disposiciones legales

El articulo duodécimo transitorio de la Ley en complemento con el Reglamento sobre
Registro de Bienes Afectos a la prestacion del Servicio Educacionalss, indican que serdn
fraspasados aquellos Bienes Muebles que, perteneciendo a Municipalidades o
Corporaciones Municipales, o a algiun érgano de la Administracién del Estado, se
encuentren en uno de los siguientes casos:

a. Bienes Muebles que guarnecen los inmuebles senalados en el articulo undécimo
fransitorio de la Ley.

b. Bienes Muebles no comprendidos en la letra anterior que resultan necesarios para
la prestacion del servicio educacional de conformidad a la Ley.

c. Bienes Muebles que hayan sido adquiridos con transferencias de recursos fiscales,
para la prestacién del servicio educacional.

El inciso segundo del mencionado articulo establece que “desde la enfrada en vigencia
de estaley y hasta el traspaso del servicio educacional, dichos érganos de la Administracién
del Estado, asi como los érganos que dependan de éstos, destinardn los bienes sefialados
en este articulo y en el articulo precedente exclusivamente a la prestacién del servicio
educacional”. La Contraloria General de la RepuUblica se ha pronunciado sobre este Ultimo
punto afimando que “es del caso puntualizar que la expresidon “tales como”, permite
colegir que el referido catdlogo es meramente ejemplar y no tiene cardcter taxativo, de
modo gue es posible entender incluidos en tal enumeracion a los bienes muebles de los
DAEM"®.

En relacion con lo anterior, continda el érgano contralor senalando que, “el Decreto N° 375,
de 2018, del Ministerio de Educacion, que aprobd el Reglamento sobre Registro de Bienes
afectos a la Prestacién del Servicio Educacional, en las letras b) de sus articulos 2° y 3°, no
limita los bienes muebles sélo a los utilizados en los establecimientos educacionales, pues
enumera, a titulo ejemplar, vehiculos, mdquinas, equipos”.

Por lo tanto, es posible concluir que los Bienes Muebles a los que alude el articulo
duodécimo transitorio de la Ley, y que deben ser traspasados a los SLEP, comprenden tanto
a los destinados a los Establecimientos Educacionales como a los del DAEM/DEM o dreas
de educacién de las Corporaciones Municipales, siempre que éstos sean necesarios para
la prestacién del servicio educacional o que hayan sido adquiridos con transferencias de
recursos fiscales para dicha finalidad.

88 Decreto N° 375, de 2018, del Ministerio de Educacién.
82 Dictamen N° 27.668, de 2018, de la Contraloria General de la Republica.
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En este sentido el articulo vigésimo primero fransitorio literal b) de la Ley, establece que la
informacién necesaria para el traspaso de Bienes Muebles deberd considerar al menos lo
siguiente:

“Un inventario de los bienes muebles ¢ inmuebles que deberdn ser traspasados, ©
entregados en comodato (...), individualizdndolos y sefialando el estado de conservacion
en el cual se encuentran. (...) Este inventario deberd llevar la firma del director del
respeclivo establecimiento educacional”.

En relacion con el parrafo anterior, el articulo vigésimo segundo transitorio de la Ley fija que
“al menos dos meses antes de la entrada en funcionamiento de un Servicio Local, el
Ministerio de Educacidén deberd dictar una o mads resoluciones que individualicen los bienes
muebles e inmuebles y personal que le serdn traspasados |...)".

Posterior al traspaso, conforme al inciso segundo del articulo vigésimo tercero transitorio de
la Ley, los SLEP deberdn elaborar un “acta en que se individualizardn los bienes muebles e
inmuebles que le hayan sido materialmente ftraspasados, indicando el estado de
conservacion en que se encuentran, cotejdndose con la respectiva resolucion de
fraspaso”.

Finalmente, en referencia al fraspaso de los Establecimientos de Educacién Parvularia el
articulo décimo octavo transitorio de la Ley N° 21.040, establece que se excluirdn del
fraspaso los bienes muebles que guarnecen los inmuebles en los cuales se emplacen los
Establecimientos de Educacién Parvularia que no estén destinados exclusivamente a la
prestacion del servicio educacional. En dichos casos, sdlo se traspasardn los bienes muebles
adquiridos mediante transferencias de recursos de la Junta Nacional de Jardines Infantiles
o a través de recursos fiscales.

2. Informacién legal requerida para el traspaso: Bienes Muebles

Segun lo senalado en el articulo vigésimo primero transitorio letra b) de la Ley, el sostenedor
deberd enviar por cada uno de los Establecimientos Educacionales afectos al fraspaso un
inventario de Bienes Muebles timbrado y firmado por el Director (a)?° del Establecimiento?!.

En aquellos casos en que se informen inventarios de Bienes Muebles afectos al traspaso, en
dependencias distintas a Establecimientos Educacionales en funcionamiento (por ejemplo,
en el caso del inventario de las oficinas DAEM/DEM) o en casos excepcionales como
inventarios de establecimientos cerrados o en receso que no cuentan con un Director (a),
los inventarios deberdn ser firmados y timbrados por el Jefe DAEM/DEM o Director de
Educacion de la respectiva Corporacion Municipal.

?0 En el supuesto que el Establecimiento Educacional esté a cargo de un Director (a) reemplazante a
la fecha de elaboracién del inventario, deberd ser firmado por éste.
1 Articulo 6 inciso primero, Decreto N° 375, de 2018, del Ministerio de Educacion.
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Respecto del inventario exigido por la Ley, esta Direccion enviard a cada sostenedor un
formato tipo, que se debe elaborar en base a las siguientes instrucciones:

e Elfuncionario encargado deberd completar un inventario por cada Establecimiento
Educacional gue considere lo siguiente:
- Cada una de las pdginas del documento deberd estar numerada usando el
formato pag. X de XX.
- Legible (minimo letra tamario 10)
- Timbrada y firmada por el Director(a) del Establecimiento?2.

e Esimportante rellenar en su totalidad la declaracién jurada que va incorporada en
la Ultima pdagina del inventario, siempre procurando que todo el recuadro quede
en una misma pdagina.

Yo Director(a) Sr./ Sra./Srta. , del Establecimiento Educacional , RBD/Cddigo JUNJI
con fecha de de 20 , doy fe que la informacion individualizada corresponde a los Bienes Muebles afectos a la prestacion del servicio educacional del

’

Establecimiento que dirijo con su actual estado de conservacién.

FIRMA Y TIMBRE DIRECTOR DEL ESTABLECIMIENTO

e Elinventario deberd cargarse en la nube virtual en formato PDF y Excel, es decir, se
deben cargar dos archivos por dependencia.

e Tener claridad que este modelo de planilla es exclusivamente para cumplir con lo
solicitado por el articulo vigésimo primero transitorio de la Ley. Sin perjuicio que, con
posterioridad, se le requerird junto con el informe financiero regulado en el articulo
trigésimo_cuarto transitorio _del mismo cuerpo legal, un_inventario valorizado
conforme a la norma NICSP?3,

e Al momento de elaborar la planilla, consideren que se pueden agrupar los bienes
idénticos que se encuentren en el mismo lugar fisico, con el Unico fin de optimizar la
informacion. Para el caso de los libros, sélo se podrdn agrupar aquellos que
compartan titulo, autor, editorial y ano de publicacion.

e En la parte superior del inventario, el funcionario encargado deberd hacer una
correcta individualizacion del Establecimiento Educacional, junto con su respectivo
RBD (incluyendo el digito verificador del mismo) o Cédigo JUNJI?4y comuna.

?2En caso de que el Establecimiento Educacional esté a cargo de un Director (a) reemplazante a la
fecha de elaboracion del inventario, deberd ser firmado por éste.

73 Es relevante mencionar que aquello es independiente de la obligacion de la Municipalidad de
llevar registro de sus bienes de conformidad al sistema de contabilidad general de la Nacién para el
sector municipal, segun los criterios dispuestos en la Resolucién N° 3, de 2020, de la Contraloria General
de la Republica.

?4 En el caso de los Jardines Infantiles VIF siempre se debe considerar el Codigo JUNJI para toda
individualizacién.
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Dichos apartados corresponden al encabezado del archivo en formato Excel
proporcionado por esta Direccidn. Se deberd verificar que dichos datos al
registrarlos en el encabezado se actualicen de forma automdtica en cada una de
las pdginas del inventario.

/ Inventario de Bienes Muebles /
Comuna: RBD-DV/Cédigo JUNII:

Establecimiento Educacional:

Procedencia del bien

Mbac Individualizacidn del bien Categorizacidn Cantidad Estado de Lugar fisico Inversion o Donador o fondo de Fecha de

educative conservacidn - S o
donadion adquisician adquisicion

e En cada inventario se debe completar la informacién reguerida en todos los
Campos.

e Respecto a los criterios de estado de conservacion se debe utilizar exclusivamente
los que se sefalan: nuevo, con uso o descartable.

Nuevo Aquel Bien Mueble que se encuentra sin ningun Uso ni
utilizacion anterior.

Con uso Caracteristica del Bien Mueble a contar del primer uso.

Bien Mueble que por su uso perdié capacidad de cumplir
Descartable correctamente el fin para el que fue creado.
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3. Formato de ndmina de informacidn: Inventario Bienes Muebles

Esta Direccidn remitird a cada una de las Municipalidades y Corporaciones Municipales, un formato de planilla Excel que deberd ser
completada en todos sus campos obligatoriamente y, ademds, ser cargada en la nube virtual respectiva en formato PDF y Excel.

Inventario de Bienes Muebles
Comuna: San Joaquin Establecimiento Educacional: Liceo Politécnico e Industrial San Jorge RBD-DV/Cédigo JUNJI: 1234-5
. Procedencia: Procedencia: Procedencia:
Nivel .. .. . L. . Estado de - .
. Individualizacion del bien Categorizacion Cantidad .. Lugar fisico Inversion o Donador o fondo de Fecha de
educativo conservacion . s s
donacidon adguisicion adquisicion
Notebook 14 Pulzad Oficina De UTP
. . otebook negro ulgadas . . . . . .
Basica N g g Equipos informaticos 2 Con uso Basica - 2° Piso - Inversion SEP 15-04-2020
Toshiba Modelo Satellite L-45
Sector A
Notebook ntel G 3 Oficina De UTP
.. otebook negro Intel Core . ) . - ) .
Basica £ Equipos informaticos 3 Con uso Basica - 2¥ Piso - Inversion FAEP 2019 15-01-2019
14 Pulgadas Hp
Sector A
L Zampofia Madera Café 27 Instrumentaos musicales yio Sala N* 2 - Sector . .
Basica - 5 Con uso .. Inversion Subvencicn Regular 30-10-2020
notas artisticos Basica
Pupitre Escolar Unipersonal
Basi Madera Melamina Amarilla Mobiliario escolar dentro de la 20 c Sala N* 3 - Sector | L SEp 20-10-2022
asica Patas Metalicas 55x70x70 sala de clase on use Basica nversion
Cms.
Pupitre escoelar unipersonal Mobiliari lar dentro de | Sala N' 4 - Sech
.- . .. obiliario escolar dentro de la ala - Sector . o . . .
Basica Madera Café Patas metalicas 40 Con uso L Donacidn Sin informacion 5in informacion
sala de clase Basica
S50x60x63 Cms.
Medi Libro Fahrenheit 451 Ray Lib it < c Biblioteca Media - D » Donacidn de Centro de 23-12-2021
edia ibros y revistas on uso onacién -12-
Bradbury Editorial Debolsillo ¥ 1* Piso - Sector B Estudiantes 2021
Escritorio corriente Madera Mobiliari dagsai 4 Oficing UTE - Hall
. . obiliario no pedagdgico o de icina - Ha . .
Media Café 2 cajones 79x150x76 . Pedagns 20 Con uso o Inversion Subvencion Regular 30-10-2020
oficina Brincipal
Cms
Impresora Multifuncional
Inyeccion ATinta Plastico Sala de Profesores
Media Gris Botones Parte Superior Equipos multicopiadores 1 Con uso Ensefianza Media - Inversian SEP 15-01-2019
Epson L575 Serie 2* Piso - Sector A
Woayl768396
Impresora Multifuncional Oficina de
Mo aplica |Laser Blanco y negro plastico  |Equipos multicopiadores 1 Con uso Secretaria Director - Inversion Subvencion Regular 11-07-2019
2ris LG L575 1* Piso - Sector A

(El contenido indicado en la planilla es referencial)
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4.

Andlisis de la informacidn solicitada

En el encabezado de la planilla Excel se deberdn completar los siguientes datos (se hace
presente que deberdn seleccionar la opcidn de visuadlizacién “Diseno de Pdgina” para
editar los encabezados del documento):

a)
b)

c)

Comuna

Nombre del Establecimiento: utilizar segin corresponda el nombre indicado en el
registro del Ministerio de Educacion disponible en
https://www.mime.mineduc.cl/explorer (Ej. Liceo Galbriela Mistral) o en el registro de
la Junta Nacional de Jardines Infantiles disponible en
https://buscatujardin.junji.gob.cl/buscadorJardines/ (Ej. Jardin Infantil Piececitos de
Ninos).

RBD (incluyendo digito verificador) o Cédigo JUNJI en el caso de los Jardines VTF.

Para completar las columnas de la planilla de inventario, considerar las siguientes
indicaciones:

a)

b)

Nivel educativo: el funcionario encargado deberd especificar y completar segun el
nivel de ensefanza que corresponda: parvularia, basica, o media. Las modalidades
como especial diferencial o adultos, no deben ser informadas en dicha columna?s.
En caso que los bienes que estén individualizando no sean propios de un nivel
educativo en especifico, se deberd indicar “No aplica”.

Individualizacion del Bien Mueble: se deberd realizar una breve descripcidon del Bien
Mueble que permita distinguirlo de ofro similar. Eiemplo: “pupitre escolar doble con
rejilla, color madera, marca Robles S.A.".

Categorizacién del Bien Mueble?®: se deberd distinguir a qué categoria corresponde
cada bien o agrupacién de bienes, segun el siguiente detalle:

Categorizacién Descripcion
Implementos deportivos Corresponden a objetos, prendas y accesorios que
se requieren para practicar o desarrollar actividades
fisicas de tipo deportivo y/o recreativo. Tales como:
colchonetas, caballetes, pecheras, balones u otros.
Implementos de | Corresponde a aquellos medidores, recipientes,
laboratorio herramientas, equipos y sustancias consumibles y no
consumibles que permitan realizar las actividades
tipicas que se desarrollan en los laboratorios o
talleres de asignaturas afines. Tales como: pipetas,

?5 Segun lo dispuesto en el Decreto con Fuerza de Ley N° 2, de 2009, del Ministerio de Educacién, que
Fija texto refundido, coordinado vy sistematizado de la Ley N° 20.370 con las normas no derogadas del
Decreto con Fuerza de Ley N° 1, de 2005.

?6 Para efectos de definir las categorias de bienes muebles se ha utilizado como referencia el Manual
de Cuentas para la Rendicién de Recursos destinados a Educacion 2021, de la Superintendencia de
Educacion.
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microscopios, termdmetros, mecheros, tubos de
ensayo, pinzas u ofros.

Instrumentos musicales

y/o arlisticos

Considera los instrumentos musicales y/o artisticos,
abarcando todas sus categorias: viento, cuerda,
percusidn u otros; y artisticos como indumentaria de
teatro o actividades similares. Por ejemplo: guitarras,
flautas, xiléfonos, fridngulos, &rganos, disfraces,
vestuarios u ofros.

Libros y revistas

Corresponde a libros u otro material bibliogrdfico,
gue consista en una obra impresa, manuscrita o
pintada, que por lo general estd disponible en
bibliotecas o salas de lectura. Por ejemplo:
diccionarios, atlas, cuentos, novelas, historietas u
otros.

Equipos informdticos

Conjunto de aparatos electrénicos y servicios anexos
que permiten el funcionamiento de computadores o
para proyectar imdgenes Oopticas fijas o en
movimiento, y equipos similares. Corresponden a:
ordenadores de escritorio, ordenadores portdtiles,
tabletas, audifonos, teclados, televisores,
proyectores, entre ofros.

Equipos multicopiadores

Corresponde a dispositivos y sus accesorios, que
pueden conectarse a una computadora y que
poseen algunas o varias de las siguientes funciones:
imprimir, escanear, fotocopiar, leer tarjetas de
memoria, entre ofras. Por ejemplo: impresoras,
fotocopiadoras, escdner u ofros equipos.

Equipos de amplificacion
y sonido

Son aquellos aparatos tecnoldgicos capaces de
procesar (directa o indirectamente) senales
de audio, tanto de generarlas como convertirlas o
modificarlas. Corresponden a: radios,
amplificadores, parlantes, micréfonos U otros
equipos de sonido.

Equipos de climatizacion:
calefaccion, ventilacién y
aire acondicionado

Corresponde a aparatos y sus accesorios de
funcionamiento que permiten crear condiciones de
temperatura, humedad y limpieza del aire dentro de
espacios cerrados o abiertos. Tales como: estufas,
aires acondicionados de muro o portdtiles, calderas,
ventiladores u otros.

Utiles
equipamiento
especializado de Lliceos
Técnicos Profesionales o
materiales de oficina

escolares,

Corresponde a apoyos utilizados por los estudiantes
o por el personal de los Establecimientos que
facilitan la experiencia de ensenanza-aprendizaje,
enriquecen las actividades educativas, mejoran la
motivacion y contribuyen a la adqguisicidn de
distinfas habilidades. Tales como: cuadernos,
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l&pices, témperas, cautines, mdqguinas de soldar,
materiales diddcticos, vacas, gallinas u ofros.
Materiales y Utiles de aseo | Corresponde a materiales e insumos que permiten la
limpieza y desinfeccion de superficies o dreas
comunes de los Establecimientos y dependencias
de educacion. Por ejemplo: mascarillas, guantes,
alcohol gel, bolsas de basura, desinfectantes, cloro,
escobas, palas, entre ofros.

Mobiliario escolar fuera | Corresponde a Bienes Muebles que se encuentren
de la sala de clase fuera de la sala de clases (casino, biblioteca, patio,
gimnasio, banos, entre ofros) y que permitan el
normal funcionamiento del Establecimiento. Por
ejemplo: mesones, estantes, casilleros, juegos
infantiles, etc.

Mobiliario escolar dentro | Corresponde a Bienes Muebles que se encueniren
de la sala de clase denfro de la sala de clases y que permiten el normal
desarrollo de las actividades. Tales como: pizarras,
mesas, sillas, estantes, diarios murales, basureros,
entre otros.

Mobiliario no pedagédgico | Corresponde a Bienes Muebles que se encuentren

o de oficina en oficinas o dependencias administrativas de
educacién. Tales como: escritorios, pizarras, mesas,
sillas, etc.

Otros equipos, materiales | Corresponde a cualquier equipo, material o insumo

o insumos qgue no cumpla con las categorias previamente
senaladas.

d) Cantidad: se deberd sefalar la cantidad de Bienes Muebles por Establecimiento
Educacional, pudiendo agrupar aquellos de idénticas caracteristicas, lugar fisico y
estado.

e) Estado de Conservacion: el funcionario encargado deberd sefialar las condiciones
actuales en que se encuentran los Bienes Muebles, exclusivamente con 1os siguientes
criterios: nuevo, con uso o descartable.

f)  Lugar fisico: dependencia especifica dentro del Establecimiento en que se ubican
los bienes que se estdn individualizando.

g) Fecha de adquisicion: se deberd indicar en formato DD-MM-AAAA cudndo se
adquirid el bien por el sostenedor (tomar de referencia para las compras: la orden
de compra o boleta, y para las donaciones: la fecha de acta de recepcion)?.

?7 Segun el articulo 6 letra e) del Decreto N° 375, de 2018, del Ministerio de Educacion, se debe informar
la fecha en el evento que dicho dato exista. En caso contrario, deberdn indicar en la planilla “Sin
informacién”, procurando no dejar celdas en blanco en el inventario.
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h) Procedencia de la inversion o donaciéon mediante la que se adquirié el bien: el
funcionario encargado deberd especificar como se adquirieron los Bienes Muebles.
Si se traté de una compra, indicar qué fondos se utilizaron (Subvencion Regular,
FAEP, FAGEM, entre otros) o si corresponde a una donacidn, indicar quién la realizé9%.
Sobre el particular, se hace presente que lainiciativa “Movdmonos por la Educacion
Publica” corresponde al FAEP, y que no debe indicarse como respuesta la expresion
“MINEDUC", debiendo especificarse el fondo respectivo.

- El formato remitido por esta Direccidén cuenta con un menU desplegable para las
columnas de Nivel Educativo, Categorizacién del Bien Mueble, Estado de Conservacién e
Inversion o Donacién para facilitar su elaboracién. Asimismo, la columna de “Cantidad”
solo puede ser completada con nUmeros.

- Al momento de cargar en la nube virtual, los inventarios (en formato Excel y PDF) de
Establecimientos Educacionales deben ser nombrados de la siguiente forma:

INVENTARIOMUEBLES.RBD.ESTABLECIMIENTO.COMUNA
NOMENCLATURA INVENTARIOMUEBLES.CODJUNJI.JARDININFANTILVTF.COMUNA
EJEMPLO INVENTARIOMUEBLES.403-2.LICEOGMISTRAL.ARICA
INVENTARIOMUEBLES.CODJUNJIT5101012.CARITADESOL.ARICA

— En el caso de los Bienes Muebles que se encuentran en los DAEM/DEM o Corporaciones
Municipales, deben ser nombrados bajo la siguiente nomenclatura segin corresponda:

- Paralos inventarios de Muebles en Municipalidades:

INVENTARIOMUEBLES.DEM.COMUNA
NOMENCLATURA INVENTARIOMUEBLES.DAEM.COMUNA
EJEMPLO INVENTARIOMUEBLES.DEM.ARICA
INVENTARIOMUEBLES.DAEM.ALTOHOSPICIO

- Paralos inventarios de Muebles en Corporaciones Municipales:

NOMENCLATURA INVENTARIOMUEBLES.CORPO.COMUNA

EJEMPLO INVENTARIOMUEBLES.CORPO.VALPO

?8 Segun el articulo 6 letra f) del Decreto N° 375, de 2018, del Ministerio de Educacion, se debe informar
la procedencia de la inversién y/o donacidén mediante la que se adquirié el bien, en el evento que
dicho dato exista. En caso contrario, deberdn indicar en la planilla “Sin informacién”, procurando no
dejar celdas en blanco en el inventario.
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— Al cargar en la nube virtual los inventarios (en formato Excel y PDF), es necesario que se
realice en carpetas individualizadas por el RBD o Cédigo JUNJI, seguido del nombre de
cada Establecimiento Educacional, segun la forma que se muestra en la siguiente imagen:

Documentos > SLEP XXXX > COMUNA XXXX > ANO XXXX > 1. DECRETO ALCALDICIO > 2. MUEBLES

Nombre

sl
~1223-4 LICEOHERNANDODEMAGALLANES

(Imagen referencial)

En el interior de cada carpeta deben cargarse los dos archivos del inventario de la
respectiva dependencia, segun la forma que se muestra en la siguiente imagen:

Nombre
= INVENTARIOMUEBLES.1223-4.LICEOHDOMAGALLANES.PORVENI R.pdf

B INVENTARIOMUEBLES.1223-4.LICEOHDOMAGALLANES.PORVENIR xlsx

(Imagen referencial)
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C. Informacién necesaria para el traspaso de Vehiculos Motorizados

1. Disposiciones legales

El articulo vigésimo primero transitorio literal b) de la Ley establece que la informacion
necesaria para el traspaso deberd considerar al menos lo siguiente:

“b) Un inventario de los bienes muebles e inmuebles que deberdn ser traspasados, o
enfregados en comodato (...)., individualizdndolos y senalando el estado de conservacion
en el cual se encuentran. Respecto de los inmuebles y vehiculos motorizados, deberdn
expresarse todas las menciones exigidas por la ley y reglamentacién respectiva para su
inscripcién en los registros pertinentes. Este inventario deberd llevar la firma del director del
respectivo establecimiento educacional”.

Es importante destacar, que no sdlo los Vehiculos Motorizados que formen parte de algin
Establecimiento Educacional deben ser traspasados, sino que también aquellos que
pertenezcan al Departamento de Educacién de Administracidn Municipal o al drea de
educacién de una Corporaciéon Municipal??. De igual manera, aqguellos que fueron
adquiridos con recursos destinados al desarrollo del servicio educacional.

2. Informacién legal requerida para el fraspaso: Vehiculos Motorizados
Segun lo senalado en el articulo vigésimo primero transitorio letra b) de la Ley, el sostenedor
deberd enviar los siguientes documentos exigidos por la normativa, para la correcta
inscripcién de cada Vehiculo Motorizado afecto al traspaso:

a. Ficha de Inventario.

b. Certificado de Inscripcién.

c. Certificado de Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (SOAP).

d. Certificados de Revision Técnica y Emisidn Contaminantes.

e. Permiso de Circulacion.

Certificado de Registro de Multas de Trdnsito no pagadas.

o

?9 Dictamen N° 27.668, de 2018, de la Contraloria General de la Republica.
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Es importante tener en consideracion que en el caso de aquellos certificados que pierdan
vigencia durante el proceso de traspaso, deben ser remitidos tantas veces como sea
necesario. De modo que se encuenfren vigentes al momento de enviar el Decreto
Alcaldicio (reglado en el inciso cuarto del articulo vigésimo primero transitorio de la Ley) y
a la fecha de dictacién de las resoluciones que constaten el traspaso de los Vehiculos
Motorizados. Lo anterior, con el fin que el respectivo Servicio Local cuente con toda la
documentacidn necesaria vigente para las correctas inscripciones.

Cuando un Certificado de Registro de Multas de trdnsito no pagadas dé cuenta de multas
pendientes del vehiculo, es de suma importancia que estas sean regularizadas. Por tanto,
una vez verificado que se actualizé en el sistema que no hay deudas asociadas al vehiculo,
la Municipalidad o Corporacién Municipal deberd remitir a esta Direccidon nuevamente
dicho certificado.

Junto con los certificados, se requerird a cada sostenedor una Ficha de Inventario por cada
uno de los Vehiculos Motorizados afectos al traspaso.

Estos documentos deberdn ser adjuntados al Decreto Alcaldicio exigido por el inciso cuarto
del articulo vigésimo primero transitorio de la Ley, y cargados en la respectiva nube virtual
dispuesta por la DEP para dicho efecto.

Al subir la informacién en la nube, es necesario que se haga mediante carpetas
individualizadas por patentes, segin la forma que se muestra en la siguiente imagen:

+ Nuevo v T Cargar 5 Editar en vista de cuadricula &> Compartir @ Copiar vinculo 43 Sincronizar L Descargar 3] Agregar acceso directo 3 OneDrive

Documentos

Nombre Creado Creado por Modificado por Modificado Agregar columna
/ BXDJ.39-2
DFVZ.62-4

B: TRASPASOVEHICULOS.NATALES.xIsx

(Imagen referencial)

Es importante tener a la vista que, sin perjuicio que en el presente Manual se haga
referencia principalmente a vehiculos motorizados terrestres, pueden existir otros
vehiculos'® afectos al traspaso del servicio educacional, por ejemplo: lanchas, botes o

100 Vehiculo: medio motorizado o no motorizado con el cual, sobre el cual o por el cual toda persona
U objeto puede transportarse o ser transportado por una via. Quedan excluidas de esta definicion
aquellas ayudas técnicas que permitan a personas con movilidad reducida o infantes, transportarse
o ser transportados, tales como sillas de ruedas, motorizadas o no, coches para bebé y otros similares.
(Articulo 2, de la Ley N° 21.088, que Modifica la Ley de Transito para incorporar disposiciones sobre
convivencia de los distinfos medios de fransporte).
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fransbordadores, los que deben ser informados por los sostenedores en la planilla Excel, y
remitir todos aquellos certificados que permitan su inscripcion en el registro pertinente.

En ese sentido se ha pronunciado la Contraloria General de la Republica en los siguientes
términos: “no es menor destacar (...) que el reglamento sobre registro de bienes afectos a
la prestacién del servicio educacional (...) no limita los bienes muebles solo a los utilizados
en los establecimientos educacionales, pues enumera, a titulo ejemplar, a los vehiculos,
mobiliario, mdquinas, equipos, enseres Yy articulos de oficina, a cargo de cada
municipalidad!0!”,

101 Dictamen N° 27.668, de 2018, de la Contraloria General de la Republica.
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3. Formato de ndmina de informacidén: Vehiculos Motorizados

Esta Direccidn remitird a cada una de las Municipalidades y Corporaciones Municipales, un formato de planilla Excel que debe ser
completada en todos sus campos obligatoriamente con la informacién requerida y cargada en la nube virtual dispuesta para
dicho efecto02, Es preciso que, los datos informados coincidan con los certificados gue se individualizan en la misma planilla.

VEHICULOS MOTORIZADOS
Estado de .. . Fecha de Fecha de
q q Ubicacién Procedencia Fecha de L Fecha de o
Modelo | Marca . . Conservacion | Especies que L. vencimiento L Fecha de emisién
ereer Tipo de [Color del| Afio de o . . fisica del Fecha de dela Persona emision Y e vencimiento L n
Patente | Propietario del del . L .., N° de chasis (nuevo, con | dispone el . . . ., . Revisién Técnica y ) vencimiento | Registro de
o 5 vehiculo | vehiculo |fabricacion B vehiculo |adquisicion | inversion o [responsable | Certificado de . Permiso de
vehiculo |vehiculo uso o vehiculo ) L, i L, Emisiones ) L, SOAP multas
(direccion) donacién Inscripcién N Circulacién .
descartable) Contaminantes impagas
Rueda
repuesto,
maletin de . Héctor
llustre ) Liceo Juan .
Municipalidad herramientas, Pablo Il Lopez
BSLJ.13-3 d /zlt CX-5 Mazda N Blanco 2007 8AC9046639E007157 Con uso chaleco (Los Castafi 14-10-2008 FAGEM Director 18-10-2008 20-03-2023 30-06-2023 | 25-03-2023 15-07-2022
e Alto os Castafios
| reflectante, N Liceo Juan
Hospicio » N° 456)
tridngulo Pablo Il
reflectante y
extintor.

(El contenido indicado en la planilla es referencial)

102 Segun el articulo 6 del Decreto N° 375, de 2018, del Ministerio de Educacién.
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4. Andlisis de la informacidn solicitada

a) Patente, propietario, modelo, marca, tipo, color, aino de fabricacién y nimero de
chasis del vehiculo: el profesional a cargo deberd indicar los datos que se solicitan,
los que puede obtener de los certificados que se sefialan a continuacion:

INFORMACION ] .
SOLICITADA CERTIFICADO DEL CUAL OBTENER LA INFORMACION

Patente Certificado de Inscripcion
Certificado de Seguro Obligatorio Accidentes Personales
Certificado de Revision Técnica y Emisiones Contaminantes
Permiso de Circulacion
Certificado de Registro de Multas de Trdnsito no pagadas

Propietario Certificado de Inscripcion
Certificado de Seguro Obligatorio Accidentes Personales
Certificado de Revisidn Técnica y Emisiones Contaminantes
Permiso de Circulacién

Modelo del Certificado de Inscripcién

vehiculo Certificado de Seguro Obligatorio Accidentes Personales
Certificado de Revisidn Técnica y Emisiones Contaminantes
Permiso de Circulacion

Marca del Certificado de Inscripcién

vehiculo Certificado de Seguro Obligatorio Accidentes Personales
Certificado de Revisidn Técnica y Emisiones Contaminantes
Permiso de Circulacion

Tipo de Certificado de Inscripcién

vehiculo Certificado de Seguro Obligatorio Accidentes Personales
Certificado de Revisidon Técnica y Emisiones Contaminantes

Color del Certificado de Inscripcién

vehiculo Certificado de Revisidn Técnica y Emisiones Contaminantes
Permiso de Circulacion

Ano de Certificado de Inscripcién

fabricacion

Certificado de Seguro Obligatorio Accidentes Personales
Certificado de Revisidén Técnica y Emisiones Contaminantes
Permiso de Circulacion

NUmero de
chasis

Certificado de Inscripcién
Certificado de Revision Técnica y Emisiones Contaminantes
Permiso de Circulacion
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b) Estado de Conservacion: el funcionario encargado deberd sefialar las condiciones
actuales en que se encuentran los Vehiculos Motorizados, exclusivamente con los
siguientes criterios: nuevo, con uso o descartable.

Aquel Vehiculo que se encuentra sin ningdn uso ni utilizacién
Nuevo .
anterior.
Con uso Caracteristica del Vehiculo a contar del primer uso.
Vehiculo que perdié capacidad de cumplir correctamente
Descartable el fin para el que fue adquirido.

c) Especies que dispone el vehiculo: se deberd realizar un catastro de aquellos objetos
que estdn permanentemente en el Vehiculo. Por ejemplo: extintor, alarma, rueda
de repuesto, chaleco reflectante, entre ofros.

d) Ubicacion fisica del vehiculo: corresponde al lugar vy direccidn exacta en la que
habitualmente se estaciona el vehiculo.

e) Fecha de adquisicién: indicar en formato DD-MM-AAAA, cudndo se adquirid el bien,
segun los certificados indicados en la tabla precedente.

f) Procedencia de la inversidon o donacion: especificar cdmo se adquirid el Vehiculo
Motorizado (compra o donacién). Si se tratd de una compra, indicar qué fondos se
utilizaron (FAGEM, Fondo Nacional de Desarrollo Regional FNDR, Subvencion
Regular, entre otros) o si corresponde a una donacién, se debe senalar quién la
realizo.

g) Persona responsable: individualizar al Director (a) del Establecimiento Educacional
al cual se relaciona habitualmente el uso del vehiculo o del funcionario del
DAEM/DEM o Corporacién Municipal a cargo!03,

h) Fecha de emisiéon Certificado de Inscripcion: indicar en formato DD-MM-AAAA,
cudndo se emitid el certificado.

i) Fecha de vencimiento del Cerlificado de Revision Técnica y Emisiones
Contaminantes, del Permiso de Circulacion y del SOAP: indicar en la celda que
corresponda en formato DD-MM-AAAA, cudndo vence cada documento.

i) Fecha de emisidén Registro de Multas impagas: indicar en formato DD-MM-AAAA,
cudndo se emiti¢ el certificado.

— Al momento de cargar en la nube virtual la planilla Excel de Vehiculos Motorizados, el
archivo debe ser nombrado de la siguiente manera:

NOMENCLATURA VEHICULOS.COMUNA

EJEMPLO VEHICULOS.ARICA

103 En el supuesto que el Establecimiento Educacional esté a cargo de un Director (a) reemplazante
a la fecha de elaboracién de la ndmina, deberd ser individualizada aquella persona.
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5. Ficha de Inventario de Vehiculos Motorizados

Educacion
Public

d= de 202
Ficha io de Vehiculos

= DATOS VEHICULOS MOTORIZADOS [De acuerda can =l cerfificada de inscripeidn)

Proplelario

Tipo de vehiculo

Ao de fabricacién

Marca del vehiculo

Modele del vehiculo

Nomera de chasis

Educacion
Publics
= LIMTACIONES AL DOMINIO iFn case de no certar con imitacienes al domirio,
comoletar con "Sin imitaciones al dominic)

s ESTADO DE CONSERVACION [marcar la opcicn que comesy

Nuevo

Conuso

Descartable

+  LISTADO DE ESPECIES QUE DISPONE EL VEHICULO [Tales come extintor, alarma, rueda
de repuesta. choleco reflectante. ene ofros]

Color del vehiculo [ ESPECIE | UBICACION |
DENTRC DEL
VEHICULO
= INFORMACION DEL VEHICULO MOTGRIZADO
Comuna
Region
“Hdermes e Is Sagisn, +0 3 -Gt
Sostenedor del servicio educacional
Pagina 1 de d Pagina 2 de d
Educacion Educacion
' P ' Publica
+  FOTOGRAFIAS DEL VEHICULO |debs egregar a ko mencs una por coda costads,
ura frantal y una frasers, srocurendo que en esas Oimas se visuglics
cloraments @ potente. y ofa con las esoecizs del velculo, haciende un fotal Yo Director (@) §r.iSmiSa. . con
de 5 olografios). fecha de de 20__, doy le que @ inlormacion incicada cormrespende o

“agregar los fotogrotios

Paginadded

estada de consenvac

n aciual y real del vehiculo motorzado.

Frma y fimbre Direetor|a) del Estab ecimientol

115 caciomacior juade debs serfom
juica e o arters

Mirectoriay clel
zads G

Pagina 4 ded
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Junto con la planilla Excel solicitada, se debe enviar por cada Vehiculo Motorizado afecto
al traspaso, una Ficha de Inventario y realizar una correcta individualizacidén de cada uno.

Las instrucciones para completar esta ficha son las siguientes:

e Lainformacion debe coincidir exactamente con los datos de los certificados que se
acompanan.

e Cada ficha debe ser firmada y timbrada por el Director(a) del Establecimiento
Educacional'%4, Excepcionalmente, esta podrd ser firmada por el respectivo Jefe
DEM/DAEM o Director de Educacidn 105

— Almomento de cargar en la nube virtual la Ficha de Inventario de Vehiculos Motorizados
debe ser nombrada bajo la siguiente nomenclatura:

NOMENCLATURA PATENTE.FICHA.COMUNA

EJEMPLO WT3020.FICHA.ARICA

6. Cerlificados que deben acompaiiarse para la correcta inscripcion de los Vehiculos
Motorizados

a) Cerlificado de Inscripcidén: es un documento en que se individualiza al propietario
del vehiculo y los datos bdsicos del mismo'0¢, Deben verificar que no corresponda a
la solicitud de primera inscripcion.

/ —— e ,. ~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ , fffffffffffff 1
< | CERTIFICADO DE INSCRIPCION R.V.M. SRCel FOLIO:500350955744 |
| (" 1 Cébdigo Verificacidn: |
PROPIETARIO: INSCPPU .
|} |
: RUNRUT - 40dccf0866ec ‘
| DOMICILIO 2 Sl ; |
: ADQUISICION: 26 FEB 2018 ‘
| INSCRIPCION : 1 MAR 2018 |
' T1PO VEHICULO : AUTOMOVIL EMISION + 170CT 2020 S00530935744 |
| ANO . 2018 :
| MARCA : SUZUKI |
| MODELO : SWIFT GL SPORT 1.2 !
| Nro. MOTOR % :
| Nro. CHASIS #% ) !
| Nro. SERIE ——— gl |
| Nro. VIN : Victor Rebolledo Salas |
| coLOR : PLATEADO AR :
| |

(Imagen referencial)

¢ Coémo obtener este certificado? De manera online a través de la pdgina web del Registro
Civil e Identificacion https://www.registrocivil.cl/

104 En el supuesto que el Establecimiento Educacional esté a cargo de un Director (a) reemplazante
a la fecha de elaboracién de la ficha, deberd ser firmada por éste.

105 Esto aplica en el caso que el vehiculo no se encuentre destinado a un establecimiento especifico.
106 Se obtiene al adquirir el vehiculo (no pierde vigencia, mientras no cambie de propietario).
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Una vez que haya ingresado, debe dirigirse al apartado “Servicios en linea” y luego,
seleccionar la opcidon “Certificados en linea".

-aa+wQ
6003702000 +56 2 2712 0690 Contactenos ®
Solicitud de informacion L Gobierno Portal de Datos o o
Gobierno de Chile Ley de Transparencia \ Transparente Registro Civil
Inicio Tramites Servicios en linea Nuestras Oficinas Preguntas Frecuentes Clave Unica

—

Inicio Tramites Servicios en linea Nuestras Oficinas Preguntas Frecuentes Clave Unica

@ Servicios en Linea

. . Anula Blogueo Cedula
0 Bloqueo Cédula Identidad @ |dentidad
. Anula bloqueo licencia de Solicitud de atencién en
Bloqueo licencia de conducir
conducir terreno

A continuacion, se desplegard el siguiente menu, en él se debe elegir “Vehiculos".

@ Certificados en linea

Certificado Nacimiento Para Asignacion Familiar

Total$ O
Certificado Antecedentes Fines Particulares [0]
etalle
> Nacimiento Su carro esta vacio.
> Matrimonio

> Defunciones

? Antecedentes

> Vehiculos

> Prendas

> Profesionales

> Discapacidad

> Acuerdo Union Civil

¥ Persona Juridica
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Una vez seleccionado el certificado en comento, debe ingresar la patente del vehiculo
a consultary, luego ir a “Agregar al Carro”.

v Vehiculos
Certificado Vehiculos de anotaciones Vigentes $1090
Certificado Vehiculos de Multas $ 1000
v/ Certificado Inscripcion (Padron) ® $1090
Patente:
Ej: LLNNNN, LLLLM \
Certificado de Hoja de Vida del Conductor 0]

Para confinuar, es necesario contar con “ClaveUnica”. Esto es una contfrasefia que
permite acceder a todos los servicios del Estado, de manera facil y segura.

® claveunica

Oficinalnternet

requiere autenticacion

Tu ClaveUnica

¢ Olvidaste tu ClaveUnica?

¢No tienes ClaveUnica? Consigue |a tuya

P&gina 87 de 171



Se puede obtener en cualquier oficina del Registro Civil o IPS/ChileAtiende. Una vez

que cuente con ellg,
(https://claveunica.gob.cl/activar).

debe activarla a

través de la pdgina web

Activar mi Claveunica

Ingresa tu RUN y codigo de activacion

Ejemplo: 11.111.111-1

Si el codigo de activacion es invalido o esta blogueado puedes
solicitar un nuevo aqui

Acepto los Términos y condiciones de uso

-

Para tener una Clavelnica debes solicitar un cédigo de activacion.

¢Queé es el codigo de activacion?
Puedes solicitar tu codigo de activacion en las oficinas del Registro Civil 0

IPS. Este codigo, permitira activar tu Claveunica en nuestro sitio Web

A continuacion un ejemplo del documento que contiene el c6digo de
activacion

Servicio de Registro Civil e Identificacion
Nro. Atencion: 123456
Comprobante
CODIGO DE ACTIVACION
ABCDEF

Para actvar tu ClaveUnica, ingrese a nuestro stio claveunica.gob.cl y haz
chic en ACTIVAR CLAVEUNICA

Este coago permite crear su ClaveUnica para efectuar tramites en linea.

Para continuar con el proceso de obtencién del Certificado de Inscripcién, se deben
ingresar los datos. Tras ello, se abrird el “Carro de Certificados”, donde deberd indicar
un correo electrénico vdlido y, luego debe seleccionar “Continuar”.

Vv Mas solicitados

Certificado Nacimiento Para Asignacion Familiar

Certificado Antecedentes Fines Particulares

> Nacimiento

> Ar

> Veniculo

> Pre

> Profesionale

> Discapacidad

> Acuerdo Union Civi
> Persona Juri

Certificado de Matrimonio Para Asignacion Familiar

Total$ 1.090

etalle
Ud seleccioné los siguientes certificados

@ Certificado Inscripcion (Padron)
e

Datos del Solicitante

Usuario autenticado

Correo Electronico

© Agregar otro correo electronico

M
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Finalmente, debe completar la informacién requerida y seleccionar un medio de pago,
luego el sistema le remitird el certificado por correo electronico.

@ Certificados en Linea

Usuario(a) registrado

RUN: Correo electrénico: - —

Total: $ 1.090

lv Seleccione un medio de pago para continuar

Si desea obtener el Certificado de Inscripcidon de manera presencial, debe ir al Registro Civil

con su cédula de identidad vigente. Si no es el propietario, debe contar con un poder
notarial.

— Al momento de cargar en la nube virtual la copia del Certificado de Inscripcion de
Vehiculos Motorizados, el archivo debe ser nombrado como se indica a continuacion:

NOMENCLATURA PATENTE.INSCRIPCION.COMUNA

EJEMPLO WT3020.INSCRIPCION.ARICA

P&gina 89 de 171



b) Certificados de Revisidon Técnica y Emisiones Contaminantes: permite validar el buen
estado de un Vehiculo Motorizado y proteger el medio ambiente, a través del
control de sus sistemas mecdnicos, de seguridad y emisiones!o7,

NOMBRE DEL PROPIETARIO RUT e T Dia__ Mes A%c_
GLORIA HUTT HESSE JOOOEXXXX-X : HOMOI.OGACION INDIVIDUAL ‘_:”' ,(_.,.S..-./“ﬁ:'
" 7IPO DE VEHICULO ANO 'REEMPLAZA REVISION TECNICA |  frseseesosisoe— J
AUT 9 2015 DTO-PARA-CIRCHS BTGB B85 —  Codigo Informe Técnico
mc‘ COLOR PARA SER LLENADO POR EL EMISOR 72565*
CHEV T BLANCO [ Tipo do Vohiculo o Marca
Fscds e CAMIONETA WITSUBISH 4
o) ‘odelo Color Af
G21 VERDE Lo warw caT | AOT0 " 2 |
R — | B 3 |
N°* CHASIS/N® VIN e : i
SIB310982354 ' NYB KL BTRICSAT s LChsese
i dividockzod: b conlos
N° MOTOR s e I s Che. p i e |
2mer Dg.m;‘ﬂ dal Mumlmo do |mmp=1!uy Telscomunioacicnis y 3 entregoen -
4 Razgn Socd me ; G
CERTIFICADO DE REVISION TECNICA WE rile 5.0
FECHA REVISION: 08 NOVIEMBRE 2018 N°B1446000000000003 T ool N",‘?« £
REVISIONES TECNICAS T Fioy Tmbee B A
MONEDA 1234 LA FLORIDA E B T ST PR

PLANTA: B-1346 / FONO: 987654321

n
PLACA PATENTE : EI o
QY6172 ‘ &=

PARA SER LLENADO POR LA MUNICIPALIDAD

I PLACA PATENTE DEL VEHICULO: M [
e=

3
¥
B T E LAS C
S ¥ il [MUNICIPALIDAD GO
| 3 mm LCI\)N m RANHT
FIRMADO DIGITALMENTE POR PrT—— : Ciacion|
08/11/2018 12:12:22 | ABRIL 2019 b
7 — —
NOMBRE DEL PROPIETARIO RUT
ERTIFICADO EMISIONES CONTAMINANTESD|  [ROWERE OEL PROPIETARIC =
FECHA REVISION - 4 NB13 115290|
TIPO DE VEHICULO ANOG
TUV RHEINLAND ANDINO S.A. Frdeshiml R
SALVADOR ALLENDE 143 ARCK TSR
PLANTA : B-1330 / FONO : +56 223524226 NGV suliico
PLACA PATENTE S ODELD o
HZRX96 | APROBADO V40 COMFORT VERDE
> N° CHASSIS / VIN
FIRMA ELECTRONICA AVANZADA VALIDO HASTA— ] 210 L YVIMVAIGa31 178
RODRIGO ESTEBAN MIRANDA MOLINA STiEa N*MOTOR
04/11/2020 10:25:13 SEPTIEMBRE 2021 1505579
ICOPIA CUENTE

(Im&genes referenciales)

Es importante senalar gue los Certificados de Revisidn Técnica y Emisiones Contaminantes
son requisito para poder obtener el Permiso de Circulacion.

— Almomento de cargar en la nube la copia del Certificado de Emisiones Contaminantes,
el archivo debe ser nombrado de la siguiente forma:

NOMENCLATURA PATENTE.RTECNICAYCONTAMINANTES.COMUNA

EJEMPLO WT3020.RTECNICAYCONTAMINANTES.ARICA

107 Link referencial:  https://www.chileatiende.gob.cl/fichas/23978-revision-tecnica-de-vehiculos-
motorizados
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c) Cerlificado de Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (SOAP): es un seguro
exigido por el Decreto con Fuerza de Ley N° 1, de 2007, del Ministerio de Transporte
y Telecomunicaciones, que Fija texto refundido, coordinado y sistematizado de la
Ley de Trdnsito, que cubre la muerte y lesiones corporales que sean consecuencia
directa de accidentes sufridos por personas, en los cuales intervenga un vehiculo
asegurado.

Debe ser contratado por todo propietario de un Vehiculo Motorizado, remolque,
acoplado y casa rodante al momento de adquirir su Permiso de Circulacion8,
(Imagen referencial)

f.j POLIZANDQ 19086975
v |

CERTIFICADO SEGURO OBLIGATORIO
ACCIDENTES PERSONALES LEY 18.490

THats pramag e Ehigupysit
Ut

RIGE DESGE | HAYTA

9. 265{,%—9 01/ 04 /2019 | 31/03 /2020
PRI | =
.94, 000 (on
FIRMA APODERADO COMPANIA 7

————
CONSORCIO
n s050¢ m \mn

— Al momento de cargar en la nube virtual la copia del Certificado de Seguro Obligatorio,
el archivo debe ser nombrado como se indica a continuacién:

NOMENCLATURA PATENTE.SOAP.COMUNA

EJEMPLO WT3020.SOAP.ARICA

d) Cerlificado de Registro de Multas de Trdnsito no pagadas: es un documento que da
cuenta de las multas o infracciones de trdnsito no pagadas. El registro incluye
solamente multas empadronadas, es decir, cuando no hay conftacto entre la
autoridad y el infractor, sino que se identifica al vehiculo sdlo por la patente’%?, La fecha
de emisidén de este certificado no debe exceder a un mes desde la fecha de entrega
de la informacidn, con el objetivo de que el contenido del mismo se encuentre lo mds
actualizado posible.

108 |ink de referencia: hitps://www.conaset.cl/soap/
107 Link de referencia: https://www.chileatiende.gob.cl/fichas/3439-certificado-de-multas-de-transito-
no-pagadas

Pagina 91 de 171


https://www.conaset.cl/soap/
https://www.chileatiende.gob.cl/fichas/3439-certificado-de-multas-de-transito-no-pagadas
https://www.chileatiende.gob.cl/fichas/3439-certificado-de-multas-de-transito-no-pagadas

SERVICIO DE REGISTRO = FOLIO: 81020418,
CIVIL E IDENTIFICACION e

Cédigo Verificacién:
06016216607

81020418

REPUBLICA DE CHLE

CERTIFICADO DE REGISTRO DE MULTAS
DE TRANSITO NO PAGADAS

IVO ELECTRONICO

PESOS
1

3-11-2010 D7:14:55

FRGWEMUON 13 Enero 2012, 17:20.  Cotinde an ia

Verifique fa validez de este documento en wwa registiachdl gob.ol o en el 600 370 2000, para tekfonos fiios ¥
cemularas, ANOMTa IEMPO, faVEa 60 W it ¢ilc30b = i0s cerlificaras disponibles n linea.

(Imagen referencial)

¢Coémo obtener este certificado? En cualquier oficina del Registro Civil e Identificacion
o en linea a través de su pdgina web: www.registrocivil.cl

Una vez que haya ingresado a la pdgina web, debe dirigirse al apartado “Servicios en
linea" y luego, seleccionar la opcidn “Certificados en linea”.

aa+aQ
6003702000 +56 2 2712 0690 Contactenok ®
N Solicitud de informacion —1 Gobierno Portal de Datos 6 o
Coblemo de chile Ley de Transparencia \, Transparente Registro Civil
Inicio Tramites Servicios en linea Nuestras Oficinas Preguntas Frecuentes Clave Unica

—

Inicio Tramites Servicios en linea Nuestras Oficinas Preguntas Frecuentes Clave Unica Blogueos

@ Servicios en Linea

Anula Bloqueo Cedula
Identidad

Anula bloqueo licencia de @ Solicitud de atencién en

E] Certificados en linea

Bloqueo Cédula Identidad

Bloqueo licencia de conducir

© 0

conducir terreno
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A continuacion, se desplegard el siguiente menu, en él que se debe elegir “Vehiculos.

Certificado Nacimiento Para Asignacidn Familiar

Total$ O
Certificade Antecedentes Fines Particulares [¢]
Detalle
> Nacimiento Su carro estd vacio.

> Matrimonio

¥ Defunciones

> Antecedentes

> Vehiculos

> Prendas

> Profesionales

2 Discapacidad

> Acuerdo Union Civil

? Persona Juridica

Luego, al marcar la opcién “Certificado Vehiculos de Multas”, debe ingresar la patente
del vehiculo a consultar e ir a “Agregar al Carro”.

‘v Vehiculos
Certificado Vehiculos de anotaciones Vigentes $1090
v Certificado Vehiculos de Multas $1000
Patente:
Ej: LLNNNN, LLLLM v\
Certificado Inscripcion (Padron) ® s1090
Certificado de Hoja de Vida del Conductor 0]
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Con ello, se abrird el “Carro de Certfificados”, donde
electrénico vdlido y seleccionar “Continuar”

@ Carro de Certificados

Total$ 1.000

Detalle

Ud selecciond los siguientes certificados

Certificado Vehiculos de Multas
$1000

Datos del Solicitante

Prefiera ingresar un correo electronico personal y
asi asegurar la entrega

Correo Electronico

(4] Agregar otro correo electronico

Continuar
| coninuar MY

deberd ingresar un correo

Finalmente, debe completar la informacién requerida y seleccionar un medio de pago,
luego el sistema le remitird el certificado por correo electrénico.

Certificados en Linea

Usuario(a) registrado

9 Carrar Sesién

RUN: Correo electrénico:

Valor

0 Inscripcion (Padron $ 1090

Total: $ 1.090
lv Seleccione un medio de pago para continuar

*TGR

esorerfa: €1 valor de La transaccion no tiene Costo

C—— .
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— Al momento de cargar en la nube virtual la copia del Certificado de Registro de Multas
de Trdnsito no pagadas, el documento debe ser nombrado de la siguiente manera:

NOMENCLATURA PATENTE.MULTAS.COMUNA

EJEMPLO WT3020.MULTAS.ARICA

e) Permiso _de Circulacién: es el impuesto que deben pagar anualmente todos los
duenos de Vehiculos Motorizados y que va en beneficio de las Municipalidades.
Permite que los automaviles, camionetas, motos y otros, puedan circular por las calles
del pais de forma legal.

Es importante senalar que no pueden tramitar el Permiso de Circulacién si el Vehiculo tiene
una multa de trdnsito pendiente!10,

MUN CHIGUAYANTE ANO PLACA UNICA

= il RN i 3 B -Foh o el e g
w
Z| veHicuLo : MARCA > ARO VENCIMIENT!
B olce MINIBUS PART - 'MERCEDES BEN 2009 | |—— ©31/03/2020
2 BLANCO, SPRINTER 41 DI
Z| cARGA T. MOTOR hg. TOTAL PAGADO L, »
z 17 6119817008734 108 & 176.365 X/
| CONTRIBUYENTE: ;N TCIPALIDAD DE CHIGUAYANTE CODIGOSI.

RUT.

69264700-9 Noacredia dominio de vehicuo 25 S0t e o R s

(Imagen referencial)

— Almomento de cargar en la nube virtual la copia del Permiso de Circulacién, el archivo
debe ser nombrado segun se indica a contfinuacién:

NOMENCLATURA PATENTE.PCIRCULACION.COMUNA

EJEMPLO WT3020.PCIRCULACION.ARICA

110 Link de referencia: https://www.bcn.cl/leyfacil/recurso/permiso-de-circulacion
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D. Informacidn necesaria para el fraspaso de Bienes Inmuebles

1. Disposiciones legales

Los articulos noveno y undécimo transitorios de la Ley, regulan los requisitos que deben
cumplir los Bienes Inmuebles para encontrarse afectos a la prestacidon del servicio
educacional, y que por consiguiente serdn traspasados a los Servicios Locales.

En aqguel contexto, la Ley, en su articulo noveno transitorio de la Ley, referido al traspaso de
los Establecimientos Educacionales, establece que: “(...) Los establecimientos
educacionales de administracion municipal o de corporaciones municipales, que cuenten
con reconocimiento oficial al 31 de diciembre de 2014, ya sea que se encueniren en
funcionamiento o en receso, asi como aquellos que se creen a partir de dicha fecha hasta
el momento del traspaso, se traspasardn al Servicio Local que ejerza sus competencias en
las correspondientes comunas, de conformidad a los articulos siguientes, y en la misma
forma y oportunidad sefialada en el articulo anterior”.

En aquel marco, el inciso segundo del articulo noveno transitorio de la Ley establece que
“El Servicio Local serd el sucesor legal de la municipalidad, o la corporacién municipal en
su caso, en la calidad de sostenedor del establecimiento educacional traspasado”.

Por su parte, la senalada norma agrega en su inciso tercero que, “los inmuebles donde
funcionaron establecimientos educacionales de administracién municipal o administrados
por _corporaciones municipales, que al 31 de diciembre de 2014 hubieren perdido su
reconocimiento oficial, dejardn de estar afectos al servicio educacional y pasardn a ser de
libre disponibilidad por parte de la municipalidad o corporacién municipal respectiva;
siempre que estas hayan dado cumplimiento integro a todas las obligaciones de los
convenios de ejecucion del Plan de Transicién, y sélo una vez que se haya efectuado el
traspaso del servicio educacional al respectivo Servicio Local’.

De esta forma, el articulo transcrito establece un limite temporal para definir cudles son los
Establecimientos Educacionales afectos a la prestacién del servicio educacional que serdn
fraspasados, por el solo ministerio de la ley, a los Servicios Locales, pasando a ser estos
Ultimos sucesores legales de la municipalidades o corporaciones municipales en calidad de
sostenedores de aquellos Establecimientos. Asi, por una parte, la norma seiala que se
fraspasardn los Establecimientos que cuenten con reconocimiento oficial al 31 de
diciembre de 2014, ya sea que se encuentren en funcionamiento o en receso, asi como los
gue se creen con posterioridad a esa fecha hasta el momento del traspaso del servicio
educacional.

Por ofra parte, y en lo que se refiere al fraspaso de los inmuebles propiamente fal, el
precepto en andlisis dispone que, si los Establecimientos hubieren perdido el
reconocimiento oficial al 31 de diciembre de 2014, los bienes raices en que aquellos
funcionaron dejardn de estar afectos al servicio educacional y pasardn a ser de libre
disponibilidad de la Municipalidad o Corporacién Municipal, siempre que hayan dado
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cumplimiento a las obligaciones de los convenios de ejecucion del Plan de Transicion, y
s6élo una vez traspasado el servicio educacional al respectivo SLEP.

Luego, elinciso primero del articulo undécimo transitorio de la Ley, establece que, “para los
efectos del traspaso del servicio educacional, (...) estardn afectos a la prestaciéon de dicho
servicio los bienes inmuebles pertenecientes a érganos de la Administracién del Estado o a
sus érganos dependientes, tales como las corporaciones municipales, en los cuales, al 31
de diciembre de 2014, desarrollan sus funciones los establecimientos educacionales que se
traspasen de conformidad al articulo noveno |...)".

Continua el citado articulo senalando que "Estos inmuebles serdn traspasados al respectivo
Servicio Local de la siguiente manera:

1. Los inmuebles de propiedad de una municipalidad o de otro drgano de la
Administracion del Estado serdn traspasados al Servicio Local que corresponda. Se
comprenderdn en esta letra los inmuebles que pertenecen a una municipalidad y
fueron entregados en comodato a la respectiva corporacion municipal o a personas
juridicas de derecho privado que no persigan fines de lucro.

2. Losinmuebles que pertenezcan a entidades en que participe una municipalidad, tal
Como una corporacion municipal, que hayan sido adquiridos o traspasados a este
ultimo para el solo efecto de prestar el servicio educacional, seran traspasados al
Servicio Local que corresponda.

3. Los inmuebles gue no correspondan a alguna de las categorias anteriores y que
pertenezcan a enfidades en que participe una municipalidad, tales como
corporaciones municipales, serdn traspasados al Servicio Local que corresponda.
Con todo, si dichas corporaciones demuestran que un determinado inmueble se
encuentra en esta categoria, podrdn optar por entregarlo en comodato al Servicio
Local. Este deberd ser celebrado antes de que se verifique el traspaso del servicio
educacional, segun lo establecido en el articulo octavo transitorio, y tendrd una
duracién de, al menos, treinta anos. Asimismo, deberd dar cumplimiento, respecto
del derecho de uso entregado en virtud del comodato, a todos los trdmites
establecidos para los inmuebles en estas disposiciones fransitorias”.

De la normativa franscrita, se puede desprender que los inmuebles pertenecientes a
érganos de la Administracion del Estado o a sus érganos dependientes, tales como
corporaciones municipales, se traspasardn a los Servicios Locales que correspondan, en la
forma senalada en los numerales del articulo undécimo transitorio de la Ley recién citados,
en la medida en que se trate de bienes raices en los cuales desarrollan sus funciones
Establecimientos Educacionales de administracidn municipal o de corporaciones
municipales, que cuenten con reconocimiento oficial al 31 de diciembre de 2014, ya sea
que se encuentren en funcionamiento o en receso, asi como aquellos que se creen a partir
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de dicha fecha hasta el momento del traspaso, aun en el evento de que estos Ultimos
actualmente no cuenten con reconocimiento oficial (establecimientos cerrados)!11.

En otras palabras, se encuentran afectos al traspaso, los inmuebles en que, encontrdndose
en las hipdtesis senaladas en el articulo undécimo transitorio de la Ley, en algdn momento,
entre el 31 de diciembre de 2014 y la fecha del traspaso, ha desarrollado sus funciones un
Establecimiento Educacional que contd en ese mismo periodo con reconocimiento oficial.
Tratdndose de inmuebles donde funcionaron establecimientos que al 31 de diciembre de
2014 hubieren perdido su reconocimiento oficial, dejardn de estar afectos a la prestacion
del servicio educacional en la medida que se cumplan los presupuestos senalados en el
inciso tercero del articulo noveno transitorio de la Ley.

Ahora bien, conviene tener presente que, el articulo decimoctavo transitorio de la Ley
contempla una regulacién especial para el fraspaso de los Establecimientos de Educacién
Parvularia, disponiendo que “A dichos establecimientos no les serd exigible contar con el
reconocimiento oficial del Estado, mientras esté pendiente ain el plazo para obtenerlo de
conformidad con lo dispuesto por el articulo décimo quinto transitorio de la ley N° 20.529.

Sin perjuicio de lo anterior, se excluirdn del fraspaso de bienes regulado en el pdrrafo 3° de
estas disposiciones transitorias aquellos inmuebles en los cuales se emplacen los
establecimientos de educacidon parvularia y que no estén destinados exclusivamente a la
prestacion del servicio educacional |...)".

Oftras consideraciones:

. Es importante mencionar que, para efectos de determinar el traspaso de los
inmuebles afectos a la prestacién del servicio educacional, es indiferente si aquellos
fueron adquiridos a titulo gratuito o a titulo oneroso. En este mismo sentido se ha
pronunciado la Contraloria General de la Republica2.

. Cabe tener presente, que aquellos inmuebles traspasados a los Municipios en el
marco de la “municipalizacién de la educacién”, -regulada en el Decreto Ley N°

" En cuanto al traspaso de inmuebles en los que funcionaron Establecimientos Educacionales que
perdieron el reconocimiento oficial con posterioridad al 31 de diciembre de 2014, la Confraloria
General de la Republica ha seialado “(...) se frataba de un inmueble de propiedad de un drgano
de la Administracion del Estado, en el que se emplazaba un establecimiento educacional que se
enconfraba en funcionamiento al 31 de diciembre de 2014 y contaba con reconocimiento oficial.
(...) En relacién con la materia, esta Contraloria General ha manifestado en su dictamen N° E52828,
de 2020, que las expresiones “por el solo ministerio de la ley”, "“serdn traspasados”, “estardn afectos”,
consignadas en los articulos transitorios de la ley que se examina, son imperativos y discurren sobre la
base de un supuesto objetivo, cual es, encontrarse el inmueble destinado al cumplimiento de
funciones de establecimiento educacional en la fecha especifica que indica y el vinculo indisoluble
que existe enfre ambos" (Dictamen N° E115.352, de 2021, de la Contraloria General de la Republical).
12 Asi, el Dictamen N° E52.828, de 2020, de la Contraloria General de la RepuUblica, sefala que “los
vocablos genéricos “pertenecientes” y “propiedad” [consignados en los articulos transitorios
aplicables], denotan que la mencién a los bienes inmuebles que deben traspasarse a los servicios
locales se realiza en términos amplios, sin distinguir si aquellos fueron adquiridos a titulo gratuito u
oneroso”.
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3.063, de 1979, del antiguo Ministerio del Interior, y en el Decreto con Fuerza de Ley N°
1-3.063, de 1980, del mismo Ministerio-, han debido destinarse Unica y exclusivamente
al cumplimiento de la finalidad propia del servicio transferido, esto es, educacional.
Por lo tanto, las Municipalidades o Corporaciones no pueden cambiar el destino del
bien inmueble.

Ahora bien, en el caso que no haya sido posible cumplir con el objeto para el cual
fueron traspasados, esto es, para fines educativos, las partes de comin acuerdo
debieron haber resciliado el convenio de origen en lo que se refiere a dichos bienes,
y restituir el dominio al Fisco, ajustdndose a los procedimientos que correspondan’?s,
Sin perjuicio de lo anterior, se hace presente que, en el evento de que se frate de un
inmueble en que desarrollé sus funciones un Establecimiento Educacional al 31 de
diciembre del 2014 o con posterioridad, aquel se encontrard afecto al traspaso del
servicio educacional, incluso una vez devuelto al Fisco, en virtud de lo dispuesto en el
articulo undécimo transitorio de la Ley.

e Resulta necesario también tener presente que el numeral 3 del articulo undécimo
transitorio de la Ley (transcrito previamente), regula la situacion de los inmuebles que
pertenezcan a entidades en que parlicipe una municipalidad, tales como las
corporaciones municipales, disponiendo que, si dichas corporaciones demuestran
que aquellos no fueron adquiridos o traspasados a este Gltimo para el solo efecto de
prestar el servicio educacional, podrdn optar por entregarlo en comodato al Servicio
Local. Aquel comodato deberd ser celebrado con anterioridad al traspaso del
servicio educacional, tener una duracidén de al menos treinta anos, vy, respecto del
derecho de uso, dar cumplimiento a todos los trdmites establecidos para los
inmuebles en las disposiciones transitorias de la Ley.

En este contexto, la respectiva corporacion municipal deberd acreditar que se
encuentra en condiciones de entregar el inmueble en comodato, a través de la ficha
de inventario y la documentacién que se indicard ulteriormente en este Manual, y
solo con el mérito del comodato celebrado en los términos dispuestos por la norma
recién analizada, se entenderd que la corporacién municipal ha optado por entregar
en comodato el inmueble al Servicio Local y no traspasar la propiedad.

Realizadas las precisiones anteriores, corresponde anotar que, el articulo vigésimo primero
fransitorio literal b) de la Ley, establece la informacidn que deberdn enviar las
Municipalidades o Corporaciones Municipales para el adecuado traspaso de los bienes
inmuebles afectos, considerando a lo menos “un inventario de los bienes muebles e
inmuebles que deberdn ser traspasados, o entregados en comodato (...,
individualizdndolos y seialando el estado de conservacion en el cual se
encuentran. Respecto de losinmuebles y vehiculos motorizados, deberén expresarse todas
las menciones exigidas por la ley y reglamentacién respectiva para su inscripcion en los
registros pertinentes. Este inventario deberd llevar la firma del director del respectivo
establecimiento educacional”.

113 Dictamen N° 6.960, de 2014, de la Contraloria General de la Republica.
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A su vez, el inciso segundo del senalado articulo vigésimo primero de la Ley, en armonia
con la Resoluciéon Exenta N° 848, de 2018, del Ministerio de Educacion, facultan a esta la
Direccidon de Educacién Publica para establecer otros antecedentes que resulten
necesarios para el adecuado traspaso del servicio educacional y determinar el formato en
que estos deben remitirse.

En ese contexto, en aquellos casos que el bien inmueble no esté destinado exclusivamente
a la prestacidén del servicio educacional (esto es, en el mismo paio funcionan
dependencias de salud, juntas de vecinos, equipamientos deportivos, recreacionales, efc.),
0 que existan situaciones particulares a informar (pérdida o renuncia de reconocimiento
oficial de establecimientos educacionales, servidumbres, emplazamiento de viviendas de
funcionarios, infraestructuras relacionadas a comités de agua potable rural (APR), trdmites
en curso, cargas sobre el inmueble, confratos de comodato y arriendo inscritos y no inscritos
en el Conservador de Bienes Raices, entre otfros) que deba conocer la Direccidon de
Educacion Publica, el sostenedor deberia enviar todos los antecedentes que den cuenta
de ello, como por ejemplo: Resoluciones de pérdida de reconocimiento oficial que haya
dictado la Secretaria Regional Ministerial de Educacién, planos, inscripciones, certificados
emitidos por la Direccidn de Obras Municipales, documentos emitidos por Bienes
Nacionales o por el Servicio Agricola Ganadero, resciliaciones de convenios de traspaso,
contfratos de comodato y arriendo y su respectiva inscripcion en el Conservador de Bienes
Raices, en caso de que se encuentren inscritos, entre otros).

2. Informacion legal requerida para el fraspaso: Bienes Inmuebles

En virtud de lo establecido en el literal b) del inciso primero del articulo vigésimo primero
fransitorio de la Ley vy el inciso segundo de aquel precepto, el sostenedor deberd enviar a
esta Direccidn, todos los certificados que sean necesarios para la inscripcién en el registro
pertinente, de los inmuebles en que desarrollaon o desarrollaron sus funciones los
Establecimientos Educacionales de su administraciéon que tengan o hubieren tenido
reconocimiento oficial con posterioridad al 31 de diciembre del 2014, independientemente
del dueno del inmueble.

Sobre este punto, conviene aclarar que si bien el literal b) del inciso primero del articulo
vigésimo primero de la Ley, se refiere Unicamente a los inmuebles afectos al fraspaso, en
virtud de lo dispuesto en la Resolucién Exenta N° 848, de 2018, del Ministerio de Educacién
y en armonia con lo sehalado en el inciso segundo del articulo vigésimo primero transitorio
de la Ley, a través del presente Manual, se requiere ademds el envio de la documentacién
en relacién a los inmuebles que no se encuentren afectos al traspaso, por ejemplo, por ser
de propiedad de un privado, pero en los que actualmente desarrollan funciones
Establecimientos Educacionales.

En otras palabras, se solicita la remision de toda la documentacion relacionada con bienes

raices (fichas, cerfificados, némina Excel, etc.), para todos los inmuebles en los que
desarrollan o hayan desarrollado sus funciones Establecimientos Educacionales que
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cuenten con reconocimiento oficial al 31 de diciembre de 2014, ya sea que se encuentren
en funcionamiento o en receso, asi como aquellos que se creen a partir de dicha fecha
hasta el momento del traspaso, o cual comprende:

e Inmuebles en los que desarrollen o hayan desarrollado sus funciones sus
funciones Establecimientos Educacionales de administracidn municipal o de
corporaciones municipales que actualmente tengan reconocimiento oficial, ya
sea gue se encuentren en funcionamiento o en receso, independientemente de
su dueno.

e Inmuebles enlos que desarrollaron sus funciones Establecimientos Educacionales
de administracion municipal o de corporaciones municipales que actualmente
no tengan reconocimiento oficial, y gue lo hayan perdido con posterioridad al
31 de diciembre de 2014, independientemente de su dueno, siempre gque se
encuentre en alguna de las hipdtesis del articulo undécimo transitorio de la Ley.

Ademds, cabe senalar que la informacidn solicitada respecto de los bienes inmuebles serd
analizada por esta Direccion en su oportunidad, para efectos de determinar si los bienes
raices de que se trate se encuentran o no afectos al traspaso del servicio educacional,
segun la normativa vigente.

Los certificados'* y documentos que el Municipio o Corporacidon Municipal deberd enviar
por cada inscripcién de dominio que contenga la individualizacién del inmueble en que se
emplaza uno o varios Establecimientos Educacionales, son los siguientes:

a. Copia de Inscripcion de Dominio, con Certificacién de Vigencia.

b. Certificado de Hipotecas, Gravdmenes y Prohibiciones de una Propiedad.

c. Certificado(s) de AvalUo Fiscal Detallado para los inmuebles de propiedad del
sostenedor, y Certificado(s) de AvalUo Fiscal Simple, para los inmuebles que no sean
de propiedad del sostenedor (propiedad de un privado, de otro érgano de la
Administracion del Estado, etc.).

d. Ficha de Inventario.

e. Ficha de Estado de Conservacion.

Otra documentacién que se deberd remitir en caso de ser pertinente:

a. En caso de Establecimientos Educacionales en receso, fusionados, que hubieren
solicitado el cambio de nombre o la renuncia voluntaria o al reconocimiento oficial

114 Segun el articulo decimoséptimo transitorio de la Ley, “los actos, convenios, publicaciones,
inscripciones, subinscripciones o actuaciones de cualquier otro tipo que se originen a causa de los
fraspasos de bienes y servicios dispuestos en la presente ley, estardn exentos de todo arancel o
fributo™, es decir, la Ley faculta la solicitud gratuita de fodos estos certificados.
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o0 _en caso se hubiese resuelto la pérdida del reconocimiento oficial, se deberdn
enviar las Resoluciones de Secretarias Regionales Ministeriales de Educacion que los
autorizan.

TratGndose de Establecimientos Educacionales que fueron trasladados de un local
a otro, se deberd remitir la autorizacion de la Secretaria Regional Ministerial de
Educaciéon correspondiente, que dé cuenta de aquello y de la fecha en que fue
trasladado el Establecimiento, en los términos sefalados en el articulo 24 del Decreto
315, de 2010, del Ministerio de Educacidén, que establece que “Para trasladar un
establecimiento educacional reconocido oficialmente a un nuevo local, se
requerird previamente la autorizacion del Secretario Regional Ministerial de
Educacién correspondiente, acompandndose la documentacion pertinente
exigida por la ley. En caso de incumplimiento, se iniciard el proceso administrativo
correspondiente por parte de la Superintendencia de Educacion™.

Cuando un Establecimiento Educacional desarrolle sus funciones en un inmueble
que no le pertenece al sostenedor o a algin érgano de la administraciéon o a sus
érganos dependientes (corporaciones municipales), se deberd remitir el titulo que
acredite la tenencia legitima y en virtud del cual el local escolar, internado o anexo
se emplaza en agquel inmueble. Asi, si el sostenedor celebré un comodato con un
privado o el Ministerio de Bienes Nacionales para que un Establecimiento
Educacional funcione en un terreno que le pertenece a estos Ultimos, segun el caso,
se debe enviar el comodato y el respectivo acto administrativo que lo autorice!s.

Si existe un arrendamiento, comodato, usufructo, o cualquier gravamen o limitacién
al dominio sobre el inmueble en que desarrolla o desarrollaba sus funciones un
Establecimiento Educacional, el sostenedor deberd remitir la respectiva inscripcién
en el Conservador de Bienes Raices, y en caso de no encontrarse inscrito, aquello
deberd informarse a través del apartado de observaciones de la ficha de inventario
y acompanarse la correspondiente documentacion  (contratos, actos
administrafivos, efc.) en la carpeta que corresponda al Establecimiento
Educacional.

Todos los certificados y documentacién deberdn ser adjuntados al Decreto Alcaldicio
exigido por el inciso cuarto del articulo vigésimo primero transitorio de la Ley, y cargados en
la respectiva nube virtual dispuesta por la DEP para dicho efecto. Al subir en la nube, es
necesario que se haga mediante carpetas individualizadas por el RBD o Cddigo JUNJI

115 Sobre este punto, se debe tener presente que dentro de la documentacién que los sostenedores
deben mantener permanentemente en el local escolar y/u oficina del sostenedor, se encuentra:
“Contrato de arrendamiento, comodato u otro que acredite la tenencia legitima del inmueble, en el
caso de ser el sostenedor arrendatario, comodatario o titular de otfro derecho, ademds de la
inscripcidn conservatoria de dominio del inmueble donde conste la anotacién marginal del contrato
respectivo” (Articulo 28, del Decreto con Fuerza de Ley N° 315, de 2010, del Ministerio de Educacion).
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(segun corresponda) sequido del nombre de cada Establecimiento, de la forma que se
muestra en la siguiente imagen:

B Nombre Creado v Creado por v Modificado
“12234-3 LICEO HDO MAGALLANES

N
"454-2 ESC. BDO O'HIGGINS

B “INMUEBLES.PORVENIR xlsx

(Imagen referencial)

Por su parte, la documentacién solicitada deberd identificarse con el nombre del
documento que corresponda (ej. AVALUO, INSCRIPCION, etc.); seguido del RBD o Cédigo
JUNJI, el nombre del Establecimiento, y la comuna de que se tfrate, separando todos los
conceptos con un punto. Asi, la documentacién deberd verse de la siguiente manera
dentro de la carpeta creada por cada Establecimiento:

E Mombre

o AVALUO.454-2 ESCUELABERNARDOOHIGGINS.PORVENIR. pdf

ioi  FCONSERVACION.454-2 ESCUELABERNARDOOHIGGINS.PORVENIR. pdf
o HGP.454-2 ESCUELABERNARDOOHIGGINS. PORVEMIR. pdf

ot INSCRIPCION.454-2 ESCUELABERNARDOOHIGGINS. PORVENIR. pdf

iod  INVENTARIO454-2.E5CUELABERNARDOOHRIGGIMNS PORVENIR pdf

(Imagen referencial)

— Tratdndose de Establecimientos Educacionales que comparten una misma inscripcion de
dominio, deberd acompanarse la documentacion relacionada a dicha inscripcion de
dominio en las carpetas correspondientes a cada uno de los Establecimientos
Educacionales, nombrando el documento cuantas veces sea necesario, segun el
Establecimiento de que se trate. En ese sentido, en aquellos casos, una misma copia de
Inscripcion de Dominio Vigente, fichas de estado de conservacion y de inventario,
Certificado de Avallo Fiscal, Certificado de Hipotecas, Gravdmenes y Prohibiciones, etc.,
deberd identificarse segun las instrucciones senaladas, con el nombre de distintos
Establecimientos y ser cargada en la carpeta correspondiente a cada uno de ellos. Por
ejemplo, si tres Establecimientos Educacionales desarrollan o desarrollaron sus funciones en
un inmueble individualizado en una inscripcidn de dominio, la documentacion
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correspondiente a esta Ultima se encontrard repetida 3 veces, pero con distintos nombres
(segun cada Establecimiento), en las carpetas correspondientes a los 3 Establecimientos
Educacionales de que se trate.

— En el caso de que un mismo Establecimiento desarrolle y/o haya desarrollado sus
funciones en inmuebles individualizados en inscripciones de dominio vigentes distintas, se
deberd remitir la documentacién sehalada respecto de cada inscripcion de dominio,
creando una subcarpeta por cada inscripcidn de dominio dentro de la carpeta que
corresponda al Establecimiento de que se trate, las cuales deberdn contener la totalidad
de la documentacién solicitada. Las subcarpetas creadas dentro de las carpetas
correspondientes a cada Establecimiento deberdn individualizarse de la siguiente forma:
RBD o CODIGO JUNJI NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO.FOJA.NUMERO.ANO. Por ejemplo:

ANO 2023 > 1. DECRETO ALCALDICIO > 4. INMUEBLES ¢¢ 374-0 ESC. GRAL DOMINGO URRUTIA

] MNombre
— ~374-0 ESCUELA GENERAL DOMINGO URRUTIA, FOJA 1782.NUMERO155.AN02011
—» "374-0 ESCUELA GENERAL DOMINGO URRUTIA.FOJA93.NUMEROTS.ANO1995

(Imagen referencial)

Ademds, en aqguellos casos, la documentacidn que se encontrard dentro de cada
subcarpeta deberd individualizarse de la misma forma senalada anteriormente para cada
documento, pero agregdndole al final, entre paréntesis la foja, nUmero y ano de la
inscripcién que corresponda. Por ejemplo:

374-0 ESC GRAL DOMINGO URRUTIA & _374-0 ESCUELA GENERAL DOMINGO URRUTIA.FOJA93.NUMERO75.ANO1995

+ Nuevo T Cargar B8 Editar en vista de cuadricula (2 Compartir €2 Copiar vinculo e Sincronizar = © = Todoslos do

| MNombre

=1} AVALUO,374-0.ESCUELAGENERALDOMINGOURRUTIA.SANCARLOS (FOJA93.NUME -'(O."S..-“-.‘:C".cic.'.‘:].|::lf

&) FCONSERVACIOM.374-0.ESCUELAGENERALDOMINGOURRUTIASANCARLOS (FOJA93.NUMERQOTS5.ANO1995).pdf
&) HYG.374-0.ESCUELAGENERALDOMINGOURRUTIASANCARLOS (FOJAS3.NUMERO75.ANO1995).pdf

\oh  INSCRIPCION.374-0.ESCUELAGENERALDOMINGOURRUTIA.SANCARLOS (FOJA93.NUMEROTS.ANC1995).pdf

o} INVENTARIO.374-0.ESCUELAGENERALDOMINGOURRUTIA.SANCARLOS (FOJA93.NUMEROTS.ANO1995).pdf

(Imagen referencial)
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En estos casos (cuando hay mds de una inscripcidon de dominio para el mismo
Establecimiento Educacional), si se requiere acompanar documentacién que no dice
relacion con la inscripciéon de dominio vigente o con el inmueble propiamente tal, como
por ejemplo, una Resolucién de la Secretaria Regional Ministerial de Educacién que decrete
la pérdida del reconocimiento oficial, aguel documento deberd acompanarse dentro de
la carpeta que corresponda al Establecimiento Educacional, pero fuera de las subcarpetas
que se refieran a cada inscripcién de dominio vigente. Por ejemplo:

ANO 2023 > 1. DECRETO ALCALDICIO > 4. INMUEBLES ¢7374-0 ESC GRAL DOMINGO URRUTIA

L] Nombre
374-0 ESCUELA GENERAL DOMINGO URRUTIA.FOJA1782.NUMERO155.AN02011
~374-0 ESCUELA GENERAL DOMINGO URRUTIA.FOJA93.NUMERO75.ANO1995

e i RES.SEREMI.PERDIDAROQ.374-0.E5CGENERALDOMINGOURRUTIA.S

NCARLOS.pdf

Para los efectos de determinar cudles son los Establecimientos que al 31 de diciembre de
2014 contaban con reconocimiento oficial (ya sea que se encontraren en funcionamiento
o receso), y aqguellos que se crearon con posterioridad a dicha fecha, esta Direccion
remitird a las comunas un Directorio de Establecimientos Educacionales extraido de los
Datos Abiertos del Centro de Estudios del Ministerio de Educacién. Ahora bien, en el evento
de que, por cualquier causa, aquella némina contemplara un Establecimiento Educacional
que hubiere perdido su reconocimiento oficial con anterioridad al 31 de diciembre de 2014,
serd responsabilidad del sostenedor remitir a esta Direccidn la Resolucién de la respectiva
Secretaria Regional Ministerial de Educacién que dé cuenta de aquello.

Cabe anotar que si bien se solicita informacién respecto de todos los inmuebles en los que
desarrollan o desarrollaron sus funciones Establecimientos Educacionales de administracién
municipal o de corporaciones municipales que contaren con reconocimiento oficial con
posterioridad al 31 de diciembre de 2014, solamente serdn traspasados a los Servicios
Locales aquellos que se encuentren en alguna de las hipdtesis que senala el articulo
undécimo transitorio de la Ley, lo cual serd analizado a raiz de los datos entregados por el
sostenedor.

En este contexto, tratdndose de Establecimientos Educacionales que perdieron el
reconocimiento oficial, pero que en el listado elaborado con los datos abiertos del Ministerio
de Educacion aparecen en funcionamiento o receso con posterioridad al 31 de diciembre
de 2014, es de suma relevancia que, ademds de la documentaciéon del inmueble, se
remitan las Resoluciones de Secretarias Regionales Ministeriales de Educacion que
autorizan la pérdida del reconocimiento oficial. Por su parte, en el evento de que el listado
indique como cerrados al 31 de diciembre de 2014, Establecimientos Educacionales que
cuentan o contaron con reconocimiento oficial con posterioridad a esa fecha, es necesario
que el sostenedor comunique de aquella situacién a esta Direccidn, remitiendo ademds
toda la documentacion relacionada a los bienes inmuebles. Lo anterior, para efectos de
que esta Direccidén pueda analizar si el respectivo inmueble se encuentra o no afecto al
traspaso del servicio educacional en los términos que dispone la Ley.
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3. Formato némina de informacidn: Bienes Inmuebles

Esta Direccién remitird a cada una de las Municipalidades y Corporaciones Municipales, un formato de planilla Excel que deberd
ser completada en todos sus campos obligatoriamente con la informacion requerida. Datos que deben coincidir con los

certificados que se individualizan en la misma planilla y con las Fichas de Inventario y de Estado de Conservacion.

BIENES INMUEBLES

gravar o enajenar ni celebrar actos o contratos en favor de
Fisco - Ministerio de Educacién. Por 30 afios."

Fechade
Datos de Inscripcién Fecha de emisién
emision Certificado de Fechade
RBD/Cédigo | DV Nombre . » ) . . . Inscripcion de . emision
Direccion | Comuna Hipotecas, gravamenes y prohibiciones del inmueble Rol Sl .. Registro e
JUNJI RBD Estab. Dueiio Dominio con Hipotecas Certificado de
Foja | N° | Afo CBR B P, , o[
(Propietario) Cert\;f.lcacu')n de G —— Avaltio Fiscal
igencia
E Prohibiciones
"1) PROHIBICION: a Fs. 86901 Nro. 39103 del Afio 1994 de
enajenar a terceros sin consentimiento del Servicio de
Escuela Doctor 904 llustre Vivienda y Urbanizacién Metropolitano.
609 4 e Marin N° | Colina e 748 | 1998 | Santiago | Municipalidad 00411-00008 30-07-2023 30-07-2023 15-08-2023
367 : de Colina 2) PROHIBICION: a Fs. 32371 Nro. 27683 del Afio 2001 de

4. Andlisis de la informacidn solicitada

(El contenido indicado en la planilla es referencial)

a) Rol Base de Datos (RBD) o Cédigo JUNJI: En el caso de los jardines infantiles VTF que tengan tanto RBD como Cdédigo JUNJI se

debe indicar solo este Ultimo.

b) Digito Verificador de RBD: En el caso de los jardines infantiles VTF, sefialar “No aplica” en esta columna.
c) Nombre del Establecimiento: se deberd indicar tanto la denominacidon que otorga el registro del Ministerio de Educacion
disponible en: https://www.mime.mineduc.cl/explorer (Ej. Liceo Gabriela Mistral) o en el registro de la Junta Nacional de
Jardines Infantiles disponible en: https://buscatujardin.junji.gob.cl/buscadorJardines/ (Ej. Jardin Infantil Piececitos de Nifos),
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como aqguellos nombres no oficiales o caducos''é, incluyendo por ejemplo su antigua nomenclatura alfanumérica (Ej: Escuela
G-17).

d) Direccién: calle y nUmero.

e) Comuna

f) Datos de Inscripcidon: al momento de completar la planilla, es necesario verificar que los datos obtenidos a través de la
Inscripcion de Dominio con Certificacién de Vigencia (Foja, N°, Ao, CBR y dueno) coincidan con lo informado. Ademds, es
importante que en la columna “Fecha de emision Inscripcion de Dominio con Certificacién de Vigencia”, esté en formato
DD-MM-AAAA, segun la fecha indicada en el certificado.

CcCB R S s T

Registro de Propiedad

Copia con Vigencia

El Conservador de Bienes Raices de Santiago certifica que la inscripcion de fojas
66520 nimero 100729 correspondiente al Registro de Propiedad del afio 2011,
adjunta al presente documento, esté conforme con su original y se encuentra
vigente al dia 11 de mayo de 2018,

Los derechos registrales correspondientes a esta actuacién ascienden a la suma
de $ 4600.

J Santiago, 14 de mayo de 2018,

R

Carétula 13479247

b Pvedassto =

(Imagen referencial)

.

¢ Esta solicitud se justifica en que algunas escrituras o inscripciones mds antiguas mantienen nombres o referencias a los Establecimientos que no
corresponden a los nombres actuales.

Pagina 107 de 171



g) Hipotecas, Gravdmenes y Prohibiciones del Inmueble: Deberd transcribirse textualmente lo indicado en el certificado en
comento. Completar con “No tiene”, si corresponde segun el certificado. Ademds, en aquellos casos en que el certificado dé
cuenta de hipotecas, gravdmenes y/o prohibiciones deberd remitirse copia de la inscripcion donde conste esa informacion. Al
completar la columna correspondiente a “Fecha de emision Certificado de Registro Hipotecas, Gravdmenes y Prohibiciones”,
deberd indicar la fecha en formato DD-MM-AAAA, segun la fecha indicada en el certificado.

CBR

CONSERVADOR DE BIENES RAICES

Del inmueble inscrito a fs, 166 N° 207 iedad del Afic 1975, de ks Comuna de
Nancagua, que comesponde a: resto de unos inmuebles, ubicados en s ciudad de Nancagua; 2 nombre
de s [LUSTRE MUNICIPALIDAD DE NANCAGUA.

REGISTRO DE HIPOTECAS Y GRAVAMENES
Revizados los INDICES del Registro e Hipotecas y Gravimenes curante treinta aflos, a la fochs, certifico
que 3 la propiedsd individuaizada precedertements, NO_LE AFECTAN EN DICHO PERIODO
HIPOTECAS NI GRAVAMENES.

REGISTRO DE INTERDICCIONES Y PROHIBICIONES
Revisados iguaimente durante el mismo pariodo sefidlado antericrmente, los INDICES del Registro de
Tnterdicciones y Prohibiciones, certifico que la reforda propiedad tiene a(s) siquiente(s) inccrpcién(es)
vigerte(s) -
1.- Fs. 47 N° 80 Afio 2002, UNA PROHIBICION, MINISTERIO DE EDUCACION.
San Fermando, 11 de Jurio de 2020.- 9:30 hvs. hoz
/ 124999 - 188555

(Bl E0e

(imagen referencial)
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h)

Rol del Servicio de Impuestos Internos (Sll): Deberd indicar el nUmero que corresponda al Rol de Avallo de la propiedad
informado por el Certificado de AvalUo Fiscal. Ademds, es importante que en la columna “Fecha de emisiéon Certificado de
AvalUo Fiscal”, esté en formato DD-MM-AAAA y coincida con la fecha de emision contenida en aquel.

En el caso de que en una misma inscripcién de dominio se individualice mds de un lote, se deben indicar todos los Roles de
AvalUo Fiscal que correspondan, sefalando a qué lote de la inscripcidén de dominio pertenece cada uno (Ej. Lote A: 00057 -
00001/ Lote B: 00057 — 00002).

Se deberd verificar que el destino del bien raiz corresponda a “EDUCACION Y CULTURA", de lo contrario se deberd comenzar
el proceso de solicitud de cambio de destino detallado mds adelante.

Fecha de Emiaitn. G3 dn Juko de 2020

JIES

CERTIFICADO DE AVALUO FISCAL
Avaiicn on pesce del PRIMER SEMESTRE D 2020

ovesic
orepmedad

Por Orden del Director

CERTIFICADO GRATUITO

(Imagen referencial)
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Si un mismo Establecimiento Educacional funciona o funcioné en distintos inmuebles que se encuentran individualizados en mas de
una inscripcién de dominio, deberd agregarse una nueva fila informando los respectivos datos de inscripcion y demds certificados,
combinando solamente las primeras tres filas (RBD o Codigo JUNJI y el nombre del Establecimiento). Ejemplo:

BIENES INMUEBLES
Fecha de
Datos de Inscripcién Fecha de emision
emision Certificado de Fecha de
RBD/Cédigo | DV Nombre Direccién | Comuna Hi e v prohibici deli - Rol sil Inscripcion de Registro emision
JUNJI RBD Estab. . i 5 Dueiio - Dominio con Hipotecas, Certificado de
Foja | N° | Afio CBR (Propietario) Certif.”lcacitj.'m de Gravimenesy Avaldo Fiscal
Mesrcls Prohibiciones
"1) PROHIBICION: a Fs. 86901 Nro. 39103 del Afio 1994 de
enajenar a terceros sin consentimiento del Servicio de
Doctor 904 llustre Vivienda y Urbanizacién Metropolitano.
Marin N° | Colina vta. 748 | 1998 | Santiago | Municipalidad ) 00411-00008 30-07-2023 30-07-2023 15-08-2023
367 de Colina 2) PROHIBICION: a Fs. 32371 Nro. 27683 del Afio 2001 de
gravar o enajenar ni celebrar actos o contratos en favor de
609 4 Escuela Fisco - Ministerio de Educacién. Por 30 afios."
Marcela Paz
Pedro "1) Hipoteca a fojas 283, nimero 188, del afio 1999 en
Aguirre Fundacion favor del Ministerio de Educacién de la Republica de Chile.
Colina |1409|1386| 2017 | Santiago ) 00006-00006 25-08-2023 26-08-2023 17-07-2023
Cerda N° Jorge Hirmas L . ; .
75 2) Prohibicion a fojas 385, nimero 336, del afio 1999, en
favor de Ministerio de Educacion de la Republica de Chile".

(Imagen referencial)
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Si dos o mas Establecimientos Educacionales funcionan en un mismo inmueble, deberd repetirse la informacion tanto en la nédmina
como en las carpetas que correspondan a cada Establecimiento Educacional, es decir, de todas formas, deberd crearse una carpeta
para cada Establecimiento y cargar los correspondientes documentos en ambas. A su vez, la ndmina contendrd una fila por cada
Establecimiento Educacional en la cual los datos de la inscripcién, de Hipotecas, gravdmenes vy prohibiciones, Rol de Avallo Fiscal,
etc, serdn idénticos, pero referidos a diferentes Establecimientos. Ejemplo:

BIENES INMUEBLES
Fecha de
Datos de Inscripcién Fechade emision
emision Certificado de Fecha de
RERyELiEe | B Dlombes Direccion | Comuna Hipotecas, grava y prohibici del inmueble Rol Sl IEsipEtmeE Registro CfHE
JUNJI RBD Estab. ) X ) Duefio ! Dominio con Hipotecas, Certif’icado de
Foja | N Afio CBR (Propietario) Certlficacu.m de Gravémenes y Avalvio Fiscal
Vigencia Prohibiciones
"1) PROHIBICION: a Fs. 86901 Nro. 39103 del Afio 1994 de
enajenar a terceros sin consentimiento del Servicio de
Escuela Doctor 904 llustre Vivienda y Urbanizacién Metropolitano.
609 4 Marcela Paz Marin N° | Colina via. 748 | 1998 | Santiago | Municipalidad ) 00411-00008 30-07-2023 30-07-2023 15-08-2023
367 de Colina 2) PROHIBICION: a Fs. 32371 Nro. 27683 del Afio 2001 de
gravar o enajenar ni celebrar actos o contratos en favor de
Fisco - Ministerio de Educacién. Por 30 afios."
"1) PROHIBICION: a Fs. 86901 Nro. 39103 del Afio 1994 de
Escuela enajenar a terceros sin consentimiento del Servicio de
General Doctor 904 llustre Vivienda y Urbanizacién Metropolitano.
3740 1 Domingo | Marin N° | Colina vta 748 | 1998 | Santiago | Municipalidad 00411-00008 30-07-2023 30-07-2023 15-08-2023
Urrutia 367 ' de Colina 2) PROHIBICION: a Fs. 32371 Nro. 27683 del Afio 2001 de
(G-36) gravar o enajenar ni celebrar actos o contratos en favor de
Fisco - Ministerio de Educacién. Por 30 afios."

(Imagen referencial)

— Al momento de cargar en la nube virfual la planilla Excel de Bienes Inmuebles, el archivo debe ser nombrada bajo la siguiente
nomenclatura:

NOMENCLATURA

INMUEBLES.COMUNA

EJEMPLO

INMUEBLES.ARICA
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5. Ficha de Estado de Conservacion de Inmuebles

La DEP pondrd a disposicion de todas las Municipalidades y Corporaciones Municipales, un
modelo de Ficha de Estado de Conservacion, que deberd ser enviada por cada inscripcion
de dominio vigente que individualice un inmueble en que funciona o funciond un
Establecimiento Educacional.

Educacién
Publica

de de 202_

Ficha de Estado de Conservacién de Bienes Inmuebles!

« DATOS ESTABLECIMIENTO(S) EDUCACIONAL(ES) E INMUEBLE

Noml bra(s)
“De acu o

o © JUNJL
Infertil yfc Sale Cuna.

s
Aalor Jardin

Sorcines
RBD/Cédigo JUNJI'

Nl RBDdebn nchcane con dolto vercadr, . 625
“Jordines VI solo seRalar Cédigo JU

Direcci |on‘

“Indicar colle y ndmero.

Comuna

Regién

“Nembre ce loRegién. no el nimera.

« DATOS DE INSCRIPCION DE DOMINIO VIGENTE

Foja® Numero Afo CBR
Inscripcién de Dominio Vigente en el Conservador de
Bienes Raices

Lotes Individualizados en la Inscripcién de Dominio

*Sila inscripcién de dominio comprence mds de un lofe, se deben ingicar
todos agueios lofes en iGdro, de forma fexiual y en el orden ce
o Inscripcion. . Lote A/ Lote B

*Si a Inscripcién de dominio no indiicualiza lotes, seficlar “No aplica”

Lote(s) en el/los que  funciona(n) el/los

* Se debe indicar en cudl o cudles de e50s lotes funciona o funciond elflos
Establecimientols] Ecucacionalles], y en el caso de los Establecimlentos
Faucacicnales que ya ne cuentan con recenocimienta oficial [pere que
tuvieren RO con pesterioricad al 31/12/2014) © que fueran frasiedados a
ofro Inueble, se debe Indicar hasta qué fecha funcionaron en sse ote.

de Eciuce les que octudimente no
cuenton con Oficia 4 "
cerades) o que fueren rasledados © ofre inmuebie, por favor ingicer
hosta qué fecha funciord el &n &l determin e

*Si en algin lote no ha desamoliedo sus funcio:
ional Gue cuenle o conlé con
ridad al 31 de diciemore ce 2014, por fav

incicario y seficiar qué

vidualiza lotes, seficlor “No aplica”

Indlcui Io'e(s) en que lunclonq o desarrollé sus
i que no

tiene pnballones ni algin tipo de construccién (por

ejemplo, sirve de patio del establecimiento)

*si todos los lotes tienan construcciones o en el evento de que

la inscripcidn de dominio no individualice lotes, senalar “ne
aplica”.
Se dubuu hacer una licha de estado de :onwvvuclon por inscripcién de domir igente, yu\uh.vdo c\ o \c, Llublc‘,mxumms t.l./( acional cuyo inrrueble se encuentia
los pabelones cada

n cquelic. Siung més d
yno de estos en una sola ficha de estado de conservacién segir

nciones en des o mas nmusbles entren individualizades en nscripciones ce dominio distintas,
ion de dominio v nemr-
nmueble que se individualiz en la i aesta fiche,
se debe ndicar el rombre de 10G0s ellos, seporados por una bana diagonal 1. Elemplo Lceo‘ vis Cruz -na.r’ne. Béig ca/ Jardin Infantl dcnitos ce Colores.
251 dos © mas Estoblecimientos Educaciorales desarmoian ¢ de: aesta ficha,

sefialar el RBD y Cédige JUNJ de: fodos elios e el ol (01 *603-8/ 8123/ 4105088"
“5i dos o mas Es cescrrolan nes en el inmueble que s individualiza en la inscripcion de cominio que corresponde a esta ficha
B o o comaneeian, Sa e A et 2t cada uno, en el mismo orden en qua se indican los nombres de fos Extablecimientos en el aportado antericr. i algunos
ofros no. ce e deben indicar las dirscciones Gue cormesporden a cade une de slos, en el erden sefciade. Ejemplo: “Dr. Marin

gor icar la fofo. s corre:
Bemplo: o Lioeo Lus Cruz Marnes funclona on el Lo
8

cuela Bésica Béglca funcioné hasta el afic 2019 en el Lote C/ B Jordin Infantil Manifos de Colores funcionc en e Lote

? Gempio. Ningin Estabiecimiento Educacional que hayo confado con RO con posterioriced of 31 de diciembre de 2014, o funcionado en el Loe A/ el Liceo Luis Cruz Marfinez
funciora en ol Lote B/ La Escuela 3ésica 3éigica funcioné hasta el afo 2019 en el Lofe G/ Bl Jardin Infarnil Menitos de Colores funciona en el Lofe

Pagina 1de 3

Pagina 112 de 171



Educacion
Publica

Ministerio de Educocion

Establecimiento Educacional®/

Cant. de | Materialidad De'e"°l;°"9.'°'i del | Lote(s)
pisos  |predominante pansson ’r‘:‘l“ﬁ = Glosario
pabellén (I o na '
CODIGO ANO
° CONSTRUCCION
c
ey 2 0% |:25% | 50%:|.25% (100% A. 190009 H. 1970-79
I B. 1910-19 I 198089
[l 3 0% | 25% | 50% | 75% [100% C. 1920-29 J. 1990-99
: D. 1930-39 K. 2000-09
° 0% | 25% | 50% | 75% |100% e AR Lo
4 G. 1960-69
5 0% | 25% | 50% | 75% |100%
0% | 25% | 50% | 75% |100%
g = 5 TIPOS DE MATERIALIDAD
PREDOMINANTE
7 0% | 25% | 50% | 75% |100%
1. Adobe macizo
8 0% | 25% | 50% | 75% |100% 2. Albafileria armada, confinada
o mixta, bloques
. Albapileri b i
9 0% | 25% | 50% | 75% [100% ARG S el conidsio
4. Albafileria- de ladrillos|
10 0% | 25% | 50% | 75% |100% pandereta
5. Albanileria simple de ladrillos
1" 0% | 25% | 50% | 75% | 100% 6. Container
7. Container modificado
12 0% | 25% | 50% | 75% [100% 8. Entramado forrado por ambos
lados
13 0% | 25% | s0% | 75% |100% 9. Entramado relleno de adobillo
o barro
14 0% | 25% | 50% | 75% |100% ‘0"5::;‘3'_“;‘;32 U‘(';m;°"° irkenon
= 11. Hormigén amado
15 0% | 25% | 50% | 75% | 100% 12. Hormigén prefabricado de
tipo bulldog
16 0% | 25% | 50% | 75% | 100% 13. Madera contralaminada (CLT)
14. Mamposteria de piedra
17 0% | 25% | 50% | 75% |100% 15.Marcos de Hormigén Armado
16.Marcos de Estructura Metdlica
18 0% | 25% | 50% | 75% |100% 17.Marcos de Est. Metdlica tipo
Soc. constructora
19 0% | 25% | 50% | 75% |100% ]&Z\::T;r;je madera (laminada
19.Médulo prefabricado
20 0% |25% | 50% | 75% | 100% 20.Panel autosoportante  con
alma de aislacion
21 0% | 25% | 50% | 75% |100% 21.Placa de metal
autosoportante
22 0% | 25% | 50% | 75% | 100% 22. Vidrio- panel de vidrio
23. Vidrio- bloques de vidrio
23 0% | 25% | 50% | 75% [100%
24 0% | 25% | S0% | 75% |100%
25 0% | 25% | 50% | 75% | 100%
26 0% | 25% | 50% | 75% [100%
27 0% | 25% | 50% | 75% |100%
28 0% | 25% | 50% | 75% |100%

® Pararellencr esta tabla, revisar las instrucciones de llenado contenidas en el Manual

* Se debe indicar el Establecimiento Educacional que funciona o funcionaba en cada pabelién, y luego, separado por una barra diagonal (/) el lote en que se encuentra emplazado el
pabelién, con el mismo nombre que se individualiza en la inscripcién de dominio, en caso de que comesponda (Ejemplos: “Escuela Espafia/Lote 3"; “Escuela Espaiia/ no aplica”). Si el
inmueble tiene un pabellén que nunca ha sido destinado a Establecimiento Educacional que haya contado con reconocimiento oficial con posterioridad al 31 de diciembre de 2014
se debe seficlar a qué corresponde (). Servicio X/Lote A)

)Si la inscripcién de dominio no individualiza diferentes lotes, sefialar “no aplica”.

! Cada pabellén comesponde a los edificios o distintos volimenes que conforman un local educacional u ofra dependencia que se encuentre emplozada en el inmueble que
comesponde a la inscripcion de dominio vigente del bien raiz en que funciona o funciond un Establecimiento Educacional. Se identifican por su homogeneidad volumétrica y constructiva,
y pueden contar con uno o més pisos. El objetivo es identificarlos para distinguir adecuademente su materiaiidad y afio de construccion.
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Educacion
Publlco

o FOTOGRAFIAS DE LAS EDIFICACIONES (debe agregar a lo menos una por cada
costado, una frontal y una trasera de cada edificacion que se encuentre dentro de la
inscripcion de dominio vigente que corresponda a la ficha, indicando debajo de cada
fotografia el/los pabellén(es), que correspondan a cada edificacién, segun los
nUmeros de la tabla en la que se indica el estado de conservacién'?).

*Agregar las fotografias indicando los pabellones que corespondan segun la enumeracion de la tabla precedente.

Yo, Director (a) Sr./Sra./Srta.'s. doy fe de la informacién
indicada respecto de el/los pabellones en que se emplaza o se emplazé el establecimiento educacional

Firma y timbre Director(a) del Establecimiento'#

12 . Sl una de dominio un inmueble en que se fres dos tes a la Escuela Espafia, que comprenden dos pabellones,
individualizados bajo los nimeros 1 y 2 en la tabla de la ficha, y un Servicio X que tiene solo un pabelidn sefalado con el nUmero 3 en la tablo de la ficha, debajo de las imégenes que
corresponden a la edificacién de la Escuela, se deberd escribir "pabellén 1" y “pabellén 2" y debajo de las imagenes del Servicio X se deberd escribir "pabelién 3°, Ver ejemplo en el
Manual.

"1 §i la Ficha de Estado de Conservacién se refiere @ una inscripcién de dominio en la que se individualice el i ieble en que sus funciones més de un
Establecimiento Educacional, debera copiarse el formato de declaracién jurada cuantas veces sea necesario, pcm que se encuenfre hrmcdo por todos/as los Directores/as que
corresponda. Ver ejemplo en el Manual.

4En aguellos casos en que se elaboren las Fichas de Estado de Conservacion para Bienes Inmuebles en que funci E Edi ionales, vale decir, que estén en receso
© que actualmente no cuenten con reconocimiento oficial, y que no cuenten con un Director(a), las Fichas deberan ser fimadas y timbradas por el Jefe DAEM/DEM o Director de
Educacion de la respectiva Corporacién Municipal.
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Esta ficha es uno de los requisitos exigidos a las Municipalidades o Corporaciones por el
literal b) del articulo vigésimo primero transitorio de la Ley, que seiala que deberdn remitir
“un inventario de los bienes muebles e inmuebles que deberdn ser traspasados, ©
entregados en comodato (...), individualizindolos y sefialando el estado de conservacién
en el cual se encuentiran’.

En este contexto, y en virtud de lo dispuesto ademds en la Resolucidén Exenta N° 848, de
2018, del Ministerio de Educaciéon, en armonia con lo sehalado en el inciso segundo del
articulo vigésimo primero fransitorio de la Ley, a través del presente Manual, se requiere la
remisidon de una ficha de estado de conservacion por inscripcion de dominio vigente, para
cada inmueble en los que desarrollan o hayan desarrollado sus funciones Establecimientos
Educacionales que cuenten con reconocimiento oficial al 31 de diciembre de 2014, ya sea
gue se encuentren en funcionamiento o en receso, asi como aquellos que se creen a partir
de dicha fecha hasta el momento del fraspaso, ya sea que actualmente cuenten o no con
reconocimiento oficial, independientemente del dueno del bien raiz.

Respecto a la Ficha de Estado de Conservacién, esta Direccion le enviard a cada
sostenedor un formato tipo, que deberd ser completado de conformidad a las siguientes
instrucciones:

e El sostenedor, deberd hacer una Ficha de Estado de Conservacién por inscripcion
de dominio vigente, senalando el o los Establecimiento(s) Educacional(es) cuyo
inmueble se encuentra individualizado en aquella.

e Siun Establecimiento Educacional desarrolla o ha desarrollado sus funciones en dos
o mds inmuebles diferentes que se encuentren individualizados en inscripciones de
dominio distintas, se debe elaborar una ficha de estado de conservacién por cada
inscripcidén de dominio vigente.

¢ Si una misma inscripcion de dominio individualiza mds de un lote, deberd indicarse
el estado de conservacion de cada uno de los pabellones emplazados en estos en

una sola ficha de estado de conservacién, segun se indicard.

e Laficha debe ser completada en todos sus campos, incluyendo la celda que indica
el estado de deterioro general.

e En el apartado “Nombre(s)”, se deberd indicar tanto la denominacién que otorga

el registro del Ministerio de Educacion disponible en:
https://www.mime.mineduc.cl/explorer (Ej. Liceo Gabriela Mistral) o en el registro de
la Junta Nacional de Jardines Infantiles disponible en:

https://buscatujardin.junji.gob.cl/buscadorJardines/ (Ej. Jardin Infantil Piececitos de
Ninos), como aquellos nombres no oficiales o caducos, incluyendo por ejemplo su
antigua nomenclatura alfanumérica (Ej: Escuela G-17).
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Tratdndose de Establecimientos de Educacidn Parvularia, se debe indicar si se trata
de Jardines Infantiles y/o Salas Cunas.

Por su parte, si dos o mas Establecimientos Educacionales desarrollan o desarrollaron
sus funciones en el inmueble que se individualiza en la inscripcidon de dominio que
corresponde a una determinada ficha, se debe indicar el nombre de todos ellos,
separados por una barra diagonal (/). Eiemplo: Liceo Luis Cruz Martinez/ Escuela
Bdsica Bélgica (Escuela G-17) / Jardin Infantil Manitos de Colores.

En el apartado “RBD/Cédigo JUNJI", se debe indicar el RBD de los Establecimientos
con digito verificador, y tratdndose de Establecimientos de Educacién Parvularia VTF
solo se debe senalar Cédigo JUNJI.

Si dos o mds Establecimientos Educacionales desarrollan o desarrollaron sus
funciones en el inmueble que se individualiza en la inscripcion de dominio que
corresponde a determinada ficha, se debe senalar el RBD y/o Cddigo JUNJI de
todos ellos en el mismo orden en que se indican los nombres de los Establecimientos
apartado de nombre(s), separados por una barra diagonal (/). Eiemplo: “603-8/ 612-
3/ 4105088". Lo anterior aplica incluso si se frata de Establecimientos Educacionales
que desarrollan o han desarrollado sus funciones en distintos lotes individualizados
en una misma inscripcién de dominio (recordar que es una ficha de estado de
conservacion por inscripcion de dominio vigente).

En el apartado “Direccioén”, se deberd indicar la calle y el nUmero que corresponda.

Por su parte, sidos o mds Establecimientos Educacionales desarrollan o desarrollaron
sus funciones en el inmueble que se individualiza en la inscripcién de dominio que
corresponde a una determinada ficha de estado de conservacién, y tienen
diferentes direcciones, se debe senalar la direccién de cada uno, en el mismo orden
en que se indican los nombres de los Establecimientos en el respectivo apartado. Si
algunos Establecimientos comparten direccion y otros no, de todas formas, se
deben indicar las direcciones que corresponden a cada uno de ellos, en el orden
senalado. Ejemplo: “Dr. Marin 856 / Varela N° 715 / Dr. Marin 856". Si todos los
Establecimientos comparten direccién, basta con indicarla una sola vez.

En el apartado “Regién”, se debe sefalar el nombre de la regidn que corresponda,
no el niUmero.

En el apartado ‘“Inscripcion de Dominio Vigente en el Conservador de Bienes
Raices”, se deberd indicar la foja, nUmero y aio y Conservador de Bienes Raices,
segun los datos de la Inscripcion de Dominio con Certificacién de Vigencia que
corresponda. En el caso de que la Foja termine en vuelta, se debe senalar. Ej. “66520
vuelta™.

En el evento de que la inscripciéon de dominio que corresponde a la ficha de estado
de conservacion comprenda mds de un lote, se deben indicar todos aquellos lotes
en el recuadro denominado “Lotes Individualizados en la Inscripcién de Dominio”,
de forma textual y en el orden de la inscripcién. Ej. “Lote A/ Lote B/ Lote C". En este
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apartado se deben senalar todos los lotes descritos en la inscripcion de dominio de
gue se trate, incluyendo aquellos en los que no desarrollan o desarrollaron sus
funciones Establecimientos Educacionales. Si la inscripcién de dominio no
individualiza lotes, senalar “No aplica”.

e Enelevento de que lainscripcion de dominio que corresponde a la ficha de estado
de conservacion comprenda mds de un lote, luego de sefalar los lotes en el
apartado anterior, se debe completar el recuadro correspondiente a “Lote(s) en el
que funciona(n) el/los Establecimiento(s) Educacional(es)”.

Asi, se debe indicar en cudl o cudles de esos lotes funciona o funciond el/los
Establecimiento(s) Educacional(es), y en el caso de los Establecimientos
Educacionales que ya no cuentan con reconocimiento oficial (pero que fuvieron
reconocimiento oficial con posterioridad al 31 de diciembre de 2014) o que fueron
trasladados a otro inmueble''’, se debe indicar hasta qué fecha funcionaron en ese
lote. Ejemplo: “el Liceo Luis Cruz Martinez funciona en el Lote B/ La Escuela Bdsica
Bélgica, funciond hasta el ano 2019 en el Lote C/ El Jardin Infantil Manitos de Colores
funciona en el Lote B".

Por su parte, si en algin lote de aguellos que individualiza la inscripcidon de dominio
vigente, nunca ha desarrollado sus funciones algun Establecimiento que haya
tenido reconocimiento oficial con posterioridad al 31 de diciembre de 2014,
indicarlo. Ejemplo. “Ningun Establecimiento Educacional que haya contado con
reconocimiento oficial con posterioridad al 31/12/2014, ha funcionado en el Lote A/
el Liceo Luis Cruz Martinez funciona en el Lote B/ La Escuela Bdsica Bélgica funciond
hasta el ano 2019 en el Lote C/ El Jardin Infantil Manitos de Colores funciona en el
Lote B".

Sila inscripcion de dominio no individualiza lotes, senalar *No aplica”.

Para efectos de determinar si un Establecimiento Educacional desarrolla o desarrollé
sus funciones en uno o mds lotes determinados, se debe tener en consideracion
tanto las construcciones como el patio, y en general el terreno destinado al local
escolar's, En definitiva, el terreno en que desarrolla o desarrolld sus funciones un
Establecimiento Educacional se condice con el inmueble respecto del cual se

17 Tratdndose de Establecimientos Educacionales que fueron trasladados de un local a ofro, se
deberd remitir la autorizacién de la Secretaria Regional Ministerial de Educacion correspondiente, que
dé cuenta de aquello y de la fecha en que fue frasladado el Establecimiento, en los términos
sefalados en el articulo 24 del Decreto 315, de 2010, del Ministerio de Educacién, que establece que
“Para frasladar un establecimiento educacional reconocido oficialmente a un nuevo local, se
requerird previamente la autorizacion del Secretario Regional Ministerial de Educacion
correspondiente, acompandndose la documentacion pertinente exigida por la ley. En caso de
incumplimiento, se iniciard el proceso administrativo correspondiente por parte de la
Superintendencia de Educacion™.

118 Entendiendo el concepto de local escolar, de conformidad con lo establecido en el literal a), del
arficulo 1° del Decreto N° 548, de 1988, del Ministerio de Educacion Publica como el “conjunto
organizado de dreas libres, obras exteriores y edificios, con recintos para administracion, servicios y
docencia, de los que dispone un establecimiento educacional de los niveles de ensenanza
parvularia, bdsica o media, de manera de satisfacer en forma permanente las necesidades derivadas
de las actividades sistemdticas del proceso educativo”.
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acreditan los requisitos para obtener y mantener el reconocimiento oficial, ante la
Secretaria Regional Ministerial de Educacién y la Superintendencia de Educacién.

En el evento de que exista un lote que se destina o destind a un determinado
Establecimiento Educacional, en el que no existen edificaciones, aquello deberd
sefalarse en el apartado “Indicar lote(s) en que funciona o desarrollé sus funciones
un establecimiento educacional, que no tiene pabellones ni algin tipo de
construccidn (por ejemplo, sirve de patio del establecimiento)”. Si todos los lotes de
la inscripcion de dominio de que se trate tienen construcciones, o en el evento de
gue la inscripcidon de dominio no individualice lotes, senalar “no aplica”.

Al momento de completar la Ficha, deberdn distinguir entre pabellones. Cada
pabelldn corresponde a los edificios o distintos volumenes que conforman un local
educacional u ofra dependencia que se encuentre emplazada en el inmueble
comprendido en la inscripcion de dominio del bien raiz en que funciona o funciond
un Establecimiento Educacional. Los pabellones se identifican por su homogeneidad
volumétrica y constructiva, y pueden contar con uno o mds pisos. El objetivo es
identificarlos para distinguir adecuadamente su materialidad y ano de
construccion.

La columna “Ano Const., corresponde al ano de construccién de cada pabelldn, y
se debe llenar con el cédigo de ano, asociado al rango de anos, indicado en la
columna “Glosario” de la tabla comprendida en la ficha.

Ademds, para cada pabelldn, en la columna “Cant. de pisos pabelldn” se deberd
indicar la cantidad de pisos (niveles) con que cuenta el pabelldn. Cada subterrdneo
es un piso, por ejemplo, si el pabelldn tiene 3 niveles sobre el nivel natural y ademds
tiene un subterrdneo, entonces el pabelldn tiene 4 pisos.

En cuanto a la “Materialidad predominante”, para cada pabelldn, se deberd llenar

la celda con el nUmero asociado al tipo de materialidad predominante indicado en
la columna “Glosario™ de la tabla.
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e Enlo que respecta al “Deterioro general del pabellén”, se deberd marcar con una
X el porcentaje de deterioro que corresponde a cada pabelldn. Los criterios para
determinar el deterioro del pabelldn son los siguientes:

25 50
0/0 0/0

deterioro de(eﬂofo deterioro J deterioro
leve grave extremo

FUNCIONA NO FUNCIONA

Pro-activa cactiva Reactiva ' Reactiva Ronchva

R;eagona

Rangos Criterios
Pabelldn Sin deterioro. No requiere reparacién, sélo mantencién.

En general se consideran a las construcciones recientes, donde la estructura y terminaciones se aprecian en grado 6ptimo de conservacion.

25%

Pabellén con dafios menores en algunos sectores ial de pintura o inaci menores, que no representan riesgos mayores y son factibles de reparar facilmente. Buen estado de conservacion general.

, etc. En este rango se

terminaciones del edificio

Deteri preciable en algunos imi y pinturas, en pafios completos de revestimiento y/o pintura pafios decolorados o con falta de imi aparicion de h
considera también, la estructura con ciertas grietas sin aparente colapso donde se presume reparacién mayor.

Tiene mayor relacion con las

Existe un sector con dafios visibles estructurales, pero que, a simple vista, podrian ser reparados. En general se necesita reparaciones mayores.

edificio

Condiciones descritas en el rango anterior, pero el dafio es general del pabellon. CON severos ioros ya sea en sus i {losa, piso, etc.) y/c
verticales (pilares, muros), que pueden hacer presumir que el edificio esta en peligro de colapso. Presencia de termitas en caso de edificios de madera, que req cambio de alp riesgo en de
estabilidad en dicho sector.

Tiene mayor relacién
con la estructura del

e En la columna denominada “Establecimiento Educacional / Lote(s)”, se deberd
indicar el Establecimiento Educacional que funciona o funcionaba en cada
pabelldn, vy, luego, separado por una barra diagonal (/), se debe senalar el/los
Lote(s) de lainscripcidn en que se emplaza el pabelldn de que se trate (con el mismo
nombre con que se identifica en la inscripcién), en caso de que la inscripcion de
dominio que corresponda a la ficha de estado de conservacion efectivamente
individualice varios lotes.

Tratdndose de un pabelldn en el que no funciona ni funciond un Establecimiento
Educacional que haya tenido reconocimiento oficial con posterioridad al 31 de
diciembre de 2014, pero que se emplaza en el inmueble individualizado en la
inscripcion de dominio de que se frate, se debe senalar la dependencia
correspondiente. Por ejemplo, si un Establecimiento Educacional se emplaza en el
mismo terreno que ofro servicio municipal, alindividualizar los pabellones de este, en
el apartado “Establecimiento Educacional / Lote(s)", se deberd senalar “Servicio ‘X'/
Lote 1" o “Servicio ‘'Y'/ No Aplica”, segun corresponda. Lo mismo ocurriria en el caso
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de que la inscripcién de dominio individualice un lote en el que no ha funcionado
un Establecimiento Educacional con reconocimiento oficial entre el 31 de diciembre
de 2014 y la fecha del fraspaso.

Por su parte, en el evento de que la inscripcidon de dominio solo individualice un lote,
se deberd senalar el establecimiento educacional o dependencia de que se trate,
luego una barra diagonal (/) seguido de “no aplica”.

Por ejemplo, si una inscripcién de dominio individualiza tres lotes, el “Lote 1" en el
que se emplazan fres pabellones, dos en los que funciona la Escuela Espana y otro
en el que funciona un Servicio “X"; el “Lote 2" en que hay un container en el que
funciona el Jardin infantil Manitos de Colores, y el “Lote 3", en el que se emplaza un
edificio en que, desde el 2010 funciona un Servicio “Z"11%, la tabla de la ficha de
estado de conservacion se veria asi (los datos son referenciales):

Establecimiento Educacionalz/

Ano

Const. pisos
pabellén |{ingrese
. 100% CODIGO ANO
2 CONSTRUCCION
0 M N =
] - 3 19 0% | 253 :ﬁ,@:s 75% [100% Escaela, Esparia / Late 1 A 190009 W 197079
2 —— B. 1910-1% I 1980-89
I = o 4 6 0% | 25% | s0m | 736 | 100m [Pele "N/ Lete 1 C. 1920-29 1 199099
o . — D. 1930-39 K. 2000-09
] * 1 7 % Tardin dmfamdik, Mamites- de E. 1940-49 L. 2010-1%9
oz 4 653 Jo [ 50% | 75% | 100% Colores / Lote 2 i 1;—5‘5%53 M. 2020-2%
L= b4 -G
5 *® 2 5 0% | 25% | 0% | 765 | 100 Beruicie L'/ Lete 3
6 0% | 25% | 50% | 75% | 100%

(imagen referencial)

e En el apartado “FOTOGRAFIAS DE LAS EDIFICACIONES"”, se deberdn agregar
fotografias de las construcciones que se encuentren dentro del inmueble que
individualiza la inscripcién de dominio vigente que corresponde a la ficha de estado
de conservacion.

Corresponde agregar a lo menos una imagen por cada costado, una frontal y una
trasera de cada edificacion que se encuentre dentro de la inscripciéon de dominio
vigente que corresponda a la ficha, indicando debajo de cada fotografia el/los
pabelldn(es), que correspondan a cada edificacién, segin los niUmeros de la tabla
en la que se indica el estado de conservacion.

Ejiemplo: Si una inscripcion de dominio individualiza un inmueble en que se emplazan
tfres edificaciones, dos correspondientes a la Escuela Antuco, que comprende dos
pabellones, individualizados bajo los nUmeros 1 y 2 en la tabla de la ficha, y un

119 Los servicios X y Z del ejemplo, son solo una forma de nombrar dependencias distintas a
Establecimientos Educacionales. En aquellos casos, el Municipio deberd senalar el servicio de que se
frate.
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edificio en el cual se presta el Servicio “X"120, que tiene solo un pabelldn senalado
con el nUmero 3 en la tabla de la ficha, debajo de las cuatro iméagenes que
corresponden a la edificacion de la Escuela, se deberd escribir “pabelldén 1" y
“pabelldn 2" y debajo de las imdgenes de Servicio "X" se deberd escribir “pabelldn
3".

CODIGO ANO
CONSTRUCCION

1900-09 H. 197079
1. 198089
1990-99
2000-09

o

L. 2010-19
M. 2020-29

N° de Pabellones*

(imagen referencial)

e La ficha debe ir frmada y timbrada por el/la Director(a)!2! del Establecimiento
Educacional, quien deberd para tales efectos rellenar la declaracion jurada que se
encuentra al final de la ficha'22,

e La informacién levantada en este documento debe corresponder al estado de
conservaciéon actual del inmueble.

Si la Ficha de Estado de Conservacion se refiere a una inscripcion de dominio en la
gue se individualice el inmueble en que desarrolla o desarrollaba sus funciones mas
de un Establecimiento Educacional, deberd copiarse el formato de declaracién
jurada cuantas veces sea necesario, para que se encuentre firmada por todos(as)
los Directores(as) que correspondan. Ejemplo:

120 E| servicio X del ejemplo, es solo una forma de nombrar una dependencia distinta a
Establecimientos Educacionales. En aquellos casos, el Municipio deberd senalar el servicio de que se
frate.

121 En el supuesto que el Establecimiento Educacional esté a cargo de un Director(a) reemplazante a
la fecha de elaboracion de la Ficha de Estado de Conservacion, deberd ser firmada por éste.

122 En aquellos casos en que se elaboren las Fichas de Estado de Conservacion para Bienes Inmuebles
en que funcionaron Establecimientos Educacionales, vale decir, que estén en receso o que
actualmente no cuenten con reconocimiento oficial, y que no cuentan con un Director (a), las Fichas
deberdn ser firmadas y fimbradas por el Jefe DAEM/DEM o Director de Educacién de la respectiva
Corporacién Municipal.
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Yo, Director {a) Sr./5ra./3ric. . CARMEN REVED MALETANTE, doy fe de la informacion indicada respecto de
elflos pabellones en que se emploza © se emplazd el establecimiento educacional £0CE0 .03 CRUT
MARTNET,

Firma v fimbre Ditsctoria) del Estaklecimiento

Yo, Director [a] 5r./5a. 50 2. Temds Valladahes Zaldivah, doy fe de la informocion indicada respecto
de elflos pobellones en gue se emplaza o 52 emolc:zc':- el establecimiento educacional_Escuela, Bdaioa
Elvgj;u.af > I

' pcs|

=

Firma y timbre Birector|a) del Estatlecimiento*

Yo, Director (a) Sr./Sra./Sria 5. LORETOD ARAMA £E.0VA, doy fe de la informacion indicada respecto de elflos
pabellonss en que se emplozo o se emplazd el establecimiento eQucacionalJﬁ_ﬁJﬁn» dnfamntil Manites
de Colores. PG N N

-

<
e Oy

f :;\.‘_F‘.—-r '
fita” W

Firrnic \}.,'ﬁljj_bre Direc:'ter’.d]'del Estoizjecimiento®

(imagen referencial)

— Al momento de cargar las Fichas de Estado de Conservacion en la nube virtual, cada
documento debe nombrarse de la siguiente forma segin corresponda:

NOMENCLATURA | FCONSERVACION.RBD/CODIGOJUNJLINDIVIDUALIZACION.COMUNA

EJEMPLO FCONSERVACION.489-1.LICEOGMISTRAL.ARICA

— Las Fichas de Estado de Conservacion deberdn ser cargadas en las carpetas de la nube
virtual, segun las instrucciones contenidas en el apartado 2. Informacion legal requerida
para el traspaso: Bienes Inmuebles, de este Manual.
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6. Ficha de Inventario de Inmuebles

La DEP pondrd a disposicién de todos los Municipios o Corporaciones Municipales, un
modelo de Ficha de Inventario que deberd ser enviada por cada inscripcion de dominio
vigente que individualice el inmueble en que desarrolla sus funciones uno o mas
Establecimientos Educacionales, senalando el o los Establecimientos Educacionales cuyo
inmueble se encuentra individualizado en aquella.

aa d2 202

Ficha Inventario de Bienes Inmuebles

+ DATOS ESTABLECIMIENTO(S) EDUCACIONAL(ES)
Mombra{s)?
*Ex coucrdio con bz o ook MMES LRI
“arcinea VIFachiciar Jarck InkarH o Soka S
RED/Codigo JUNIR
* B RAD 2ets Indd=mns m=n s veessr B, G183
i YTPaga s o Cidge IR
Direccion:

“indlcor colic y oo,

Comuna

Region

o dois Reghén, o cl o,

= DATOS DEL INMUEBLES
Duefios

Datos de Inscripoion Foja Hurmeno ARO CER
*hz sz spreper Tvushs o bhdeor ks bojs d commipeas

Grovamenes Yy prohibiciones  de

lt_u[es] de Awallo Fiscal
- o i

=, 3z cicborn e

[ sl

=iz Orsssén oo IS somuns, asghn s

o mongen e o kaarigidn
= 2 comedsim aue e
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La ficha de inventario deberd ser completada de conformidad a los certificados detallados
en el punto 7 de esta seccion (Certificados que deben acompanarse para la correcta
inscripcion de Bienes Inmuebles), con la documentacion que corresponda para cada caso
en particular, y en base a las siguientes instrucciones:

o Se deberd elaborar una Ficha de Inventario por inscripcién de dominio vigente,
senalando el o los Establecimientos Educacionales cuyo inmueble se encuentra
individualizado en aquella inscripcién de dominio.

o Si una misma inscripcion de dominio vigente individualiza mds de un lote, deberdn
indicarse todos estos en una misma ficha de inventario.

o Si un Establecimiento Educacional desarrolla o ha desarrollado sus funciones en
dos o mads inmuebles diferentes que se encuentren individualizados en
inscripciones de dominio distintas, se deberd elaborar una ficha de inventario por
cada inscripcién de dominio que corresponda.

o En el apartado “Nombre(s)”, se deberd indicar tanto la denominacién que otorga
el registro del Ministerio de Educacién disponible en:
https://www.mime.mineduc.cl/explorer (Ej. Liceo Gabriela Mistral) o en el registro
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de la  Junta Nacional de  Jardines Infanfiles  disponible  en:
https://buscatujardin.junji.gob.cl/buscadorlardines/ (Ej. Jardin Infantil Piececitos
de Ninos), como aquellos nombres no oficiales o caducos, incluyendo por ejemplo
su antigua nomenclatura alfanumérica (Ej: Escuela G-17).

Tratdndose de Establecimientos de Educacion Parvularia VTF, se debe indicar si se
trata de Jardines Infantiles y/o Salas Cunas.

Si dos o mds Establecimientos Educacionales desarrollan o desarrollaron sus
funciones en el inmueble que se individualiza en la inscripcidon de dominio que
corresponde a una determinada ficha, se debe indicar el nombre de todos ellos,
separados por una barra diagonal (/). Eiemplo: Liceo Luis Cruz Martinez/ Escuela
Bdsica Bélgica (G-17) / Jardin Infantil Manitos de Colores.

En el apartado “RBD/Cédigo JUNJI”, se debe indicar el RBD de los Establecimientos
con digito verificador, y tratndose de Establecimientos de Educacién Parvularia
VTF solo se debe sefalar Cédigo JUNJI.

Si dos o mds Establecimientos Educacionales desarrollan o desarrollaron sus
funciones en el inmueble que se individualiza en la inscripcidén de dominio que
corresponde a determinada ficha, se deberd senalar el RBD y/o Cddigo JUNJI de
todos ellos en el mismo orden en que se indican los nombres de los Establecimientos
apartado de nombre(s), separados por una barra diagonal (/). Eiemplo: “603-8/
612-3/ 4105088". Lo anterior aplica incluso si se frata de Establecimientos
Educacionales que desarrollan o han desarrollado sus funciones en distintos lotes
individualizados en una misma inscripcion de dominio (recordar que es una ficha
de estado de conservacioén por inscripcion de dominio vigente).

En el apartado “Direccién”, se deberd indicar la calle y el nimero que
corresponda.

Si dos o mds Establecimientos Educacionales desarrollan o desarrollaron sus
funciones en el inmueble que se individualiza en la inscripcion de dominio que
corresponde a una determinada Ficha de Inventario, y tienen diferentes
direcciones, se debe senalar la direccidén de cada uno, en el mismo orden en que
se indican los nombres de los Establecimientos en el respectivo apartado. Si
algunos Establecimientos comparten direccion y ofros no, de todas formas, se
deben indicar las direcciones que corresponden a cada uno de ellos, en el orden
senalado. Ejemplo: “Dr. Marin 856 / Varela N° 715 / Dr. Marin 856". Si todos los
Establecimientos comparten direccién, basta con indicarla una sola vez.

En el apartado “Regidn”, se debe sefialar el nombre de la regién que corresponda,
no el nuUmero.

En el apartado “Dueno”, se deberd indicar el duefio (propietario) segun datos de
inscripcién de dominio vigente que corresponda al inmueble.
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En el apartado “Datos de Inscripcién”, deberd indicarse la foja, nUmero, afo y
Conservador de Bienes Raices que corresponda a la inscripcidon de dominio
vigente que se analiza en la respectiva ficha de inventario. En el evento de que la
foja termine con “vuelta”, se debe indicar. Eiemplo: *1596 vuelta”.

En el apartado “Gravdmenes y prohibiciones de enajenar”, se debe escribir
textualmente lo senalado en el certificado de hipotecas, gravdmenes vy
prohibiciones. Completar con “No tiene", si corresponde segun el certificado.

En aquel apartado se deberdn sefalar también los arrendamientos y comodatos
vigentes sobre el inmueble anotados al margen de la inscripcidon de dominio y/o
que consten en el Certificado de hipotecas, gravdmenes y prohibiciones.
TratGndose de arrendamientos o comodatos que no se encuentren inscritos en el
Conservador de Bienes Raices, corresponde informarlos en el apartado de
observaciones de la ficha de inventario y remitir la documentacion
correspondiente (contratos, actos administrativos, etc).

En el apartado “Rol(es) de Avalto Fiscal”, se deberd indicar el Rol de Avallo Fiscall
que corresponda al inmueble segun el Certificado de Avallo Fiscal del Servicio de
Impuestos Internos.

En el caso de que en una misma inscripciéon de dominio se individualice mds de un
lote, se deben indicar todos los Roles de Avaluo Fiscal que correspondan,
separados por una barra diagonal (/). Ej. Lote A: 00057 — 00001/ Lote B: 00057 —
00002.

El apartado “Destino del bien raiz" deberd ser completado de acuerdo con el
Certificado de Avallo Fiscal del Servicio de Impuestos Internos.

En el caso de que en una misma inscripcion de dominio se individualice mds de un
lote, se deben indicar los destinos de éstos, segun conste en los Certificados de
AvalUo Fiscal respectivos, seifalando a qué lote corresponde cada uno, en el
mismo orden que se indican los Roles de Avallo Fiscal en el apartado anterior,
separados por una barra diagonal (/). Ej. Lote A: educacioén y cultura/ Lote B:
deporte y recreacion.

En el apartado “Pago de contribuciones”, se deberd indicar con una “X" en el
recuadro correspondiente, si se encuentra afecto o Exento de contribuciones.

En el apartado “Condicion de entregarse en comodato”, se deberd indicar con
una “X" en el recuadro correspondiente si aplica o no aplica.

Asi, deberd marcar con una "X" en el recuadro “aplica”, en el caso de que pudiera
encontrarse en la hipdtesis establecida en el numeral 3 del articulo undécimo
fransitorio de la Ley N° 21.040, que dispone que "“Los inmuebles (...) que
pertenezcan a entidades en que patrticipe una municipalidad, tales como
corporaciones municipales [y que no hayan sido adquiridos o traspasados a éstas
para el solo efecto de prestar el servicio educacional], serdn tfraspasados al
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Servicio Local que corresponda. Con todo, si dichas corporaciones demuestran
que un determinado inmueble se encuentra en esta categoria, podrdn optar por
entregarlo en comodato al Servicio Local. Este deberd ser celebrado antes de que
se verifique el traspaso del servicio educacional, segun lo establecido en el articulo
octavo transitorio, y tendrd una duracién de, al menos, treinta anos |(...)".

De esta forma, cabe anotar que, el recuadro contenido en esa ficha, relativo a la
“condicién de enfregarse en comodato”, es meramente informativo, y la
circunstancia de encontrarse marcado con una “X" el recuadro “aplica” no
significa que los bienes raices hayan sido efectivamente dados en comodato ni
sean excluidos del traspaso, lo que deberd ser revisado en los términos que dispone
la norma por esta Direccidn.

En tal contexto, resulta necesario tener presente que el numeral 3 del articulo
undécimo transitorio de la Ley (transcrito previamente), regula la situacién de los
inmuebles que pertenezcan a entidades en que participe una municipalidad, tales
como las corporaciones municipales, disponiendo que, si dichas corporaciones
demuestran que aquellos no fueron adquiridos o traspasados a este Ultimo, para el
solo efecto de prestar el servicio educacional, podrdn optar por entregarlo en
comodato al Servicio Local. Aguel comodato deberd ser celebrado con
anterioridad al traspaso del servicio educacional, tener una duracion de al menos
treinta anos vy, respecto del derecho de uso, dar cumplimiento a todos los trdmites
establecidos para los inmuebles en las disposiciones fransitorias de la Ley.

En agquel marco, la respectiva corporacion municipal deberd acreditar que se
encuentra en condiciones de entregar el inmueble en comodato, a través de la
ficha de inventario, acompanando en la carpeta del Establecimiento
Educacional, ademds de los documentos ya solicitados respecto de los inmuebles,
el titulo de dominio (compraventa, donacién, etc.) en que conste que el bien raiz
no ha sido adquirido o tfraspasado a la corporacién municipal para el solo efecto
de prestar el servicio educacional.

Finalmente, y luego del andlisis de los antecedentes, solo con el mérito del
comodato celebrado en los términos dispuestos por la norma recién analizada, se
entenderd que la corporaciéon municipal ha optado por entregar en comodato el
inmueble al Servicio Local.
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. En el apartado “Individualizacién y deslindes del inmueble segun la Inscripcion de
Dominio con Certificacion de Vigencia”, se deberd escribir textualmente y en el
mismo orden de la inscripcidon de dominio que corresponde, la individualizacion
del inmueble y sus deslindes. Si la inscripcidon de dominio comprende mds de un
lote, se deben individualizar todos aquellos lotes y sus deslindes en este recuadro,
de forma textual y en el orden de la inscripcion. Ejemplo de individualizacién de
inmuebles y deslindes en una inscripcidn de dominio (destacado en amarillo):

no 3135
Vifia del Mar, primero de- Abril del afio dos mil tres~
W| La I. MUNICIPALIDAD DE VINA DEL: MAR, Rut
cl| No. 69.061.000-0, representads por don Jorge Sergio

Kaplan Meyer, chileno, casado, médico cirujano, cédula
nacional de identidad y Rut No. 2.231.135-2, ambos
domiciliados en calle Arlegui N° 615, Vifia del Mar, es

ducfia del Lote 74, denominado Escuela Bisica, de ia

4 Poblacién Miraflores comuna de -Vifia del Mar,
F— ——

lizado en el plano V-6-7111 C.U, agregado Lote 74, denominado Escuela Bdsica, de la

| SR el nimero 2528 cn cl Registro de D tos del . N N el Poblacién Miraflores comuna de Vifia del Mar,

aflo 2000, cuyos son los siguientes: NORTE:" ! noy indes  del | 1 yividualizado en el plano V-6-7111 C.U. agregado
inmueble segin la Inscripcién de

con el nimero 2528 en el Registro de Documentos
del afio 2000, cuyos deslindes son los siguientes:
NORTE: calle Del Roble, en 77 metros y ochavo de

!rcﬂle Del Roble, en 77 metros y ochavo de 4,30 Dominio con Certificacién de Vigencia
metros; ESTE, calle Del Membrillo,.en 92,85 metros; 2 & . be

N
SUR, Pasaje 20 en 86,75 metros que lo scpara de la fz:si:;r 4,30 metros; ESTE, calle Del Membrilo, en 92,85
.| _manzana 75; y OESTE, calle Del Liicumo, -en 92,10 textual en la == | metros; SUR, Pasaje 20 en 86,75 metfros que Io
| motros v ochavo de 465 motres- Lo adauicié -por |  fong de separen de |a monzana 75 y OTE cale Del
,|_transferencia a titulo gratuito que lc hizo cl .FISCO- inventario. oMo SR S meyece et e
% MINISTERIO DE BlENESV NACIONALES.- Asi
o consta de la escritura p\i@lic- de Transferencia Gratuita,
| otorgada en la Notarfa de Valparaiso, de don Ricardo
g Maure Gallardo, con fecha 06 de Enero del afio 2003.-
El titulo nntcriql:i dominio se¢ encucntra inscrito a
fojas 4650 v nimero 6259 en el Registro de Propiedad
- del afio 2000.- Requiri6 don Cristian Moya Navarro.-
My.- c-sum%
. En el caso de que una inscripcion individualice varios lotes, se debe indicar en cudl

o cudles de ellos funciona o funciond cada Establecimiento Educacional que haya
tenido reconocimiento oficial con posterioridad al 31 de diciembre de 2014, en el
recuadro denominado “Indicar el/los Establecimiento(s) Educacional(es) que
funciona(n) en los lotes sefialados en la inscripcidon de dominio que corresponde a
esta Ficha”. En el caso de los Establecimientos Educacionales que hubieran
perdido el reconocimiento oficial (pero que lo tuvieron con posterioridad al 31 de
diciembre de 2014) o que fueron trasladados a otro inmueble!, se debe indicar
hasta qué fecha funcionaron en un determinado lote. Ejemplo: el Liceo Luis Cruz
Martinez funciona en el Lote B/ La Escuela Bdsica Bélgica funciond hasta el ano
2019 en el Lote C/ El Jardin Infantil Manitos de Colores funciona en el Lote B.

123 Tratdndose de Establecimientos Educacionales que fueron trasladados de un local a otro, se
deberd remitir la autorizacion de la Secretaria Regional Ministerial de Educacion correspondiente, que
dé cuenta de aquello y de la fecha en que fue frasladado el Establecimiento, en los términos
senalados en el articulo 24 del Decreto 315, de 2010, del Ministerio de Educacion, que establece que
“Para frasladar un establecimiento educacional reconocido oficialmente a un nuevo local, se
requerird previamente la autorizacion del Secretario Regional Ministerial de Educacion
correspondiente, acompandndose la documentacion pertinente exigida por la ley. En caso de
incumplimiento, se iniciard el proceso administrativo correspondiente por parte de la
Superintendencia de Educacion™.
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Si en algun lote no ha desarrollado sus funciones algun Establecimiento
Educacional que cuenta o conté con reconocimiento oficial con posteridad al 31
de diciembre de 2014, indicarlo. Ejemplo: “NingUn Establecimiento Educacional
gue haya contado con reconocimiento oficial con posterioridad al 31 de
diciembre de 2014, ha funcionado en el Lote A/en el Liceo Luis Cruz Martinez
funciona en el Lote B/ La Escuela Bdsica Bélgica funciond hasta el ano 2019 en el
Lote C/ El Jardin Infantil Manitos de Colores funciona en el Lote B™.

Completar con “no aplica” en caso de que la inscripcidén de dominio solo
individualice un inmueble y no lotes.

Para efectos de determinar si un Establecimiento Educacional desarrolla o
desarrolld sus funciones en uno o mds Lotes determinados, se debe tener en
consideracién tanto las construcciones como el patio, y en general el terreno
destinado al local escolar'?4. En definitiva, el terreno en que desarrolla o desarrolld
sus funciones un Establecimiento Educacional se condice con el inmueble
respecto del cual se acreditan los requisitos para obtener y mantener el
reconocimiento oficial, ante la Secretaria Regional Ministerial de Educacién vy la
Superintendencia de Educacion.

Si en el inmueble individualizado en la inscripcion de dominio de que se trate
funcionan ofras dependencias, diferentes a Establecimientos Educacionales, tales
como oficinas municipales, Centros de Salud Familiar, iglesias o capillas, centros
deportivos, viviendas, etc., se debe dejar constancia de aquello en el apartado
“Indicar si funcionan otras dependencias en el inmueble”.

En el caso de que en una misma inscripcion de dominio se individualice mds de un
lote, se debe indicar cada dependencia en relacién al lote en que se encuentra
emplazada, si corresponde, separadas por una barra diagonal (/). Ej. Lote A:
Servicio Municipal X/ Lote B: Servicio 7125,

Si en el inmueble o en alguno de los lotes de la inscripcién (de ser el caso), no
funcionan dependencias distinfas a Establecimientos Educacionales de
administracidn municipal o de corporaciones municipales, se debe completar el
senalado recuadro con “No funcionan en el inmueble otfras dependencias”.

124 Entendiendo el concepto de local escolar, de conformidad con lo establecido en el literal a), del
articulo 1° del Decreto N° 548, de 1988, del Ministerio de Educacion, como el “conjunto organizado
de dreas libres, obras exteriores y edificios, con recintos para administracion, servicios y docencia, de
los que dispone un establecimiento educacional de los niveles de ensenanza parvularia, bdsica o

media, de manera de satisfacer en forma permanente las necesidades derivadas de las actividades
sistemdticas del proceso educativo”.

125 E| Servicio Municipal X y Z, se refiere a cualquier servicio municipal distinto a la prestacién del Servicio
Educacional a través de Servicios Educacionales, asi, el Municipio o Corporacién deberd senalar
especificamente el Servicio de que se trate.
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La Ficha de Inventario deberd ser frmada y timbrada por el Director(a)'2¢ del
respectivo Establecimiento Educacional, quien deberd completar la declaracion
jurada indicando el Establecimiento, intfernado o anexo emplazado en el inmueble
de que se trate!?7,

Si la Ficha de Inventario se refiere a una inscripcidn de dominio en la que se
individualice el inmueble en que desarrolla o desarrollaba sus funciones mds de un
Establecimiento Educacional, deberd copiarse el formato de declaraciéon jurada
cuantas veces sea necesario, para que se encuentre firmada por todos/as los
Directores/as que correspondan. Por ejemplo, si en el inmueble individualizado en
la ficha de inventario correspondiera a los siguientes Establecimientos: Liceo Luis
Cruz Martinez/ Escuela Bdsica Bélgica/ Jardin Infantii Manitos de Colores, las
declaraciones juradas de la ficha de inventario, al final de ésta, debiera verse de
la siguiente forma:

Yo Director(a) Sr./Sra./Sria’ CARMEN REWED MALETANTE , doy fe que la informacién indicada

cormresponde a los datos del inmueble en el que se emplaza el Establecimiento Educacional
LICED DS CRUZ MARTINEZ.

Firma vy fimbre Director{a) del Establecimiento?

Yo Director{a) Sr./Sra./Sria?._Temds Valladares Zaldivah, doy fe que la informacion
indicada comresponde a los datos del inmueble en el gque se emplaza el Establecimiento
Educacional Escuela, Bisica Bélgica.
- __-II |

/%42

Firma y fimbr® Dirsetor(a) del Establecimiento*

Yo Director(a) Sr./Sra./Sric._LORETO ARAUA LE4VA, doy fe que la informacion indicada

cormresponde a los datos del inmueble en el que se emplaza el Establecimiento Educacional
Tardin dndandtil, Manites de Ca-["m% _—

Firma vy ﬂrﬁt‘;reﬂ Director(a) del Establetimientos

(imagen referencial)

126 En el supuesto que el Establecimiento Educacional esté a cargo de un Director (a) reemplazante
a la fecha de elaboracién de la Ficha de Inventario, deberd ser firmada por éste.

127 En aquellos casos en que se elaboren las Fichas de Inventarios para bienes inmuebles en que
funcionaron Establecimientos Educacionales que contaron con reconocimiento oficial con
posterioridad al 31 de diciembre de 2014, vale decir, que estén cerrados o en receso, y que no
cuentan con un Director (a), las Fichas deberdn ser firmadas y timbradas por el Jefe DAEM/DEM o
Director de Educacién de la respectiva Corporacién Municipal.
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o En el apartado de "OBSERVACIONES” deberdn anotarse todas las observaciones
sobre el inmueble que parezcan pertinentes, tales como arrendamientos o
comodatos que no se encuentren inscritos en el Conservador de Bienes Raices, o
desde cudndo un Establecimiento Educacional perdid su reconocimiento oficial,
fue fusionado, cambid de nombre o se trasladd a ofro terreno, no desarrolla
funciones en el inmueble que se individualiza, entre ofras. Se solicita completar este
apartado con “Sin observaciones.” en caso de que, a juicio del sostenedor
municipal, no sea necesario entregar ofro tipo de antecedentes relevantes sobre

el inmueble.
. Se deben llenar todos los campos sin excepcion.
. Todos los certificados y documentacion que se utilice para rellenar la ficha de

inventario deben remitirse y cargarse en la carpeta virtual correspondiente a cada
Establecimiento Educacional, incluyendo la documentacion que se utilice para las
observaciones que se readlicen. Por ejemplo, tratdndose de comodatos o
arrendamientos sobre el inmueble, que no consten en el Conservador de Bienes
Raices, se debe acompanar el respectivo contrato, acto administrativo que lo
autoriza, etc.; en el caso de Establecimientos Educacionales que se frasladaron de
un inmueble a otfro, ademds de indicarse la fecha en que aqguello sucedid, se
deberd acompanar el acto administrativo de la Secretaria Regional Ministerial de
Educacion que lo autorice, etc.

— Al momento de cargar las Fichas de Inventario en la nube virtual, cada documento debe
nombrarse de la siguiente manera segun corresponda:

NOMENCLATURA INVENTARIO.RBD/CODIGOJUNJLINDIVIDUALIZACION.COMUNA

INVENTARIO.458-9 LICEOGMISTRAL.ARICA
INVENTARIO.569-2.INTERNADOESCLOSHEROES.ARICA

EJEMPLOS

— Las Fichas de Inventario deberdn ser cargadas en las carpetas de la nube virtual, segun
las instrucciones contenidas en el apartado 2. Informacidn legal requerida para el traspaso:
Bienes Inmuebles, de este Manual.
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7. Cerlificados que deben acompaharse para la correcta inscripcion de Bienes
Inmuebles

a) Copia de Inscripcién de Dominio con Certificacién de Vigencia: es una copia
autorizada de una inscripcion emitida por el Conservador de Bienes Raices
competente, que indica quién es el actual dueno de una propiedad!28,

. El criterio de esta Direccidon, en cuanto a la vigencia de la copia de inscripcion de
dominio, es que la certificaciéon de vigencia debe haber sido emitida hasta un ano
antes de la entrega de la informacion.

o 5Coémo obtener la copia de inscripcidn con certificacion de vigenciae:
La emision de ésta dependerd del Conservador de Bienes Raices que tenga
competencia en la respectiva comuna, ya que algunos permiten hacer este
trdmite de manera online y otros sélo presencialmente.

. Se debe considerar, que dependiendo del CBR que la emita, es posible que la
copia de la inscripcion de dominio y la certificacion de vigencia deban ser
solicitadas por separado, en tales casos, deberdn remitir ambos documentos en
un mismo PDF.

) Ademds, se debe considerar que, en lo referido a la certificacion de vigencia,
dependiendo del CBR que la emita, es posible encontrarla en distintos formatos,
pudiendo estar en alguno similar a los siguientes:

CARMEN CORREA 0334

s v conservadar.c CONSERVADOR BIENES RAICES
B R antisgo 22390 e roQconservador & MERMANOS CARRERA 8189, LITUECHE
: Fono-Fax: 072583925

Emat:potarialipsshe@emsil som

ARO 2012~

1508 NS08
_ REGISTRODEFROPIEDAD

Registro de Propiedad 1[NUMERG 2327
2{INSCRIPCION

3| Anaumicacion Pastrd Escobar, segin|
|

|
N
5

Copia con Vigencia e e e Sepdmbre el o dos il oce,

e Lineshe de dota Cannen Correa Osa.- EL preclo

it do o dcicaci F s s co DOS MILLONES SELSCIENTOS U

El Conservador de Bienes Raices de Santiago certifica que la inscripcién de fojas. "‘ DE 9| MIL NOVECIENTOS VEINTE PESOS, (S2.601920-), cnderados.- EY ttuo|
66520 nimero 100729 correspondiente al Registro de Propiedad del afio 2011, 7
vigente al dia 11 de mayo de 2018. !

9 Y OTROS

Los derechos registrales correspondientes a esta actuacién ascienden a la suma 10| REPERTORIO Nt |
de $ 4600.

1| Lie,  taciost e Octubrs det s dos il doce- Dotn [
12 I v v, sicobom, < cins! de|
———— |
14 [ domiciinn en Sectar Villa Manasisles, conuna de Litseche, es @m"i
|s;m Lste 9, qu e peste de un 161530 ds terenc, ubicado en Qucbrada Hond de |
15, Pulin, coruna de Rosario de cste dzpastsmensos, boy sommos de Limeche,
17/ Provincia Cardenal Carc, Sexta Regidn, y que segi pano de subdivisian
el 18| agregado al final 4t Registm de Propiedad ds éstc Comservador, bajo ol

19, wimero cuatroclentes veintieuatro, correspondéents ol uta dos mil doce, tiene

s comn sessata y cuntro hectiress (664 his) y los|

Q" -

Carétula 13479247 23] Lote 10, el ms

Ghdgo de verficacin: covedasst 0

24 Oate, con Lote 5, 421 mi
|

25 pronibicién de cam
|

an e artoblaca ol iaion, e del

(imdagenes referenciales)

128 Link de referencia: hitps://www.conservador.cl/portal/copia _dominio_vigente
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https://www.conservador.cl/portal/copia_dominio_vigente

— Al cargar en la nube virtual las copias de inscripciones de dominio con certificacion de
vigencia, deben ser nombrados de la siguiente manera segin corresponda:

NOMENCLATURA INSCRIPCION.RBD/CODIGOJUNJLINDIVIDUALIZACION.COMUNA

INSCRIPCION.452-3. LICEOGMISTRAL.ARICA
INSCRIPCION.457-0.INTERNADOESCLOSHEROES.ARICA

EJEMPLOS

— Las copias de inscripciones de dominio con certificacion de vigencia deberdn ser
cargadas en las carpetas de la nube virtual, segin las instrucciones contenidas en el
apartado 2. Informacién legal requerida para el tfraspaso: Bienes Inmuebles, de este
Manual.

b) Certificado de Hipotecas, Gravdmenes vy Prohibiciones de una Propiedad: es aquél que
incluye los gravdmenes que afectan a un bien raiz como hipotecas, servidumbres,
usufructos, enfre ofros y prohibiciones como embargos, impedimentos bancarios,
prohibiciones de enajenar, impedimentos del SERVIU para vender, etc.12.

) El criterio de esta Direccién, en cuanto a la vigencia del certificado, es que éste
debe haber sido emitido hasta un ano antes de la entrega de la informacién.

. 5Coémo obtener este certificado®:
La emisidn de éste dependerd del Conservador de Bienes Raices que tenga
competencia en la respectiva comuna, ya que algunos permiten hacer este
trdmite de manera online y otros sélo presencialmente.

e Ademds, dependiendo del Conservador de Bienes Raices, es posible que el
Certificado de Hipotecas y Gravémenes sea otorgado separadamente del
Certificado de Interdicciones y Prohibiciones, en tales casos, deberdn remitirse
ambos documentos.

129 Link de referencia: https://www.conservador.cl/portal/gp
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CBR

CONSERVADOR DE BIENES RAICES.
SAN FERNANDO

CERTIFICADO DE a4 E
INTERDICCIONE PR S

Del inmueble inscrito a fs. 166 NO 207 d& REgrsro-dePropedad del Afo 1975, de la Comuna de

Nancagua, que corresponde a: resto de unos inmuebles, ubicados en la ciudad de Nancagua; a nombre

de la ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE NANCAGUA.

DE Y
Revisados los INDICES del Registro de Hipotecas y Gravamenes durante treinta afios, a la fecha, certifico
que a la propedad individualizada precedentemente, NO_LE AFECTAN EN DICHO PERIODO
HIPOTECAS NI GRAVAMENES.

DE Y
Revisados igualmente durante el mismo periodo sefialado anteriormente, los INDICES del Registro de
Interdicciones y Prohibiciones, certifico que la referida propiedad tiene la(s) siguiente(s) inscripcion(es)
vigente(s).
1.- Fs. 47 N° 80 Afio 2002, UNA P! DE

San Fernando, 11 de Junio de 2020.- 9:30 hrs. hgz
/ 124999 - 188555

r
OGBS

(Imagen referencial)

— Al cargar en la nube virtual los Certificados de Hipotecas, Gravémenes y Prohibiciones
de una Propiedad, deben ser nombrados de la siguiente manera segin corresponda:

NOMENCLATURA HGP.RBD/CODIGOJUNJLINDIVIDUALIZACION.COMUNA
EJEMPLOS HGP.453—2.LICEOGMISTRAL,.ARICA
HGP.477-3.INTERNADOESCLOSHEROES.ARICA

— Los Certificados de Registro de Hipotecas, Gravdmenes y Prohibiciones de una
Propiedad, deberdn ser cargadas en las carpetas de la nube virtual, segin las instrucciones
contenidas en el apartado 2. Informacién legal requerida para el traspaso: Bienes
Inmuebles, de este Manual.

Pagina 134 de 171



c) Certificado de Avaluo Fiscal: documento emitido por el Servicio de Impuestos Internos
(Sll), que tiene por finalidad indicar el avaluo fiscal vigente de la propiedad, asi como
los antecedentes generales del predio registrado en las bases de datos del SlI130,

a. Tratdndose de inmuebles que no sean de propiedad de la Municipalidad o
Corporacién Municipal, se deberd remitir el Certificado de AvalUo Fiscal Simple,
el cual indica la direccién o nombre del predio, destino de la propiedad, avalio
fiscal total, avallo exento y avallo afecto. También sehala el nombre del
propietario registrado en las bases de datos del Sl (sélo en el caso de que el
contribuyente esté autenticado) 131.

b. Respecto de losinmuebles que si sean de propiedad del sostenedor, se deberd
remitir el Certificado de Avalldo Fiscal Detallado, el cual ademds de contener la
informacion del Certificado de Avaluo Fiscal Simple, entrega las caracteristicas
del bien raiz: superficie del terreno, detalle de las construcciones (clase,
superficie, destino, etc.) asi como tipo de exenciones cuando corresponden’2,

e La vigencia de este documento es semestral, es decir, un certificado emitido
durante el primer semestre es vdlido hasta el 30 de junio del aifo respectivo y un
certificado emitido durante el segundo semestre tiene validez hasta el 31 de
diciembre del mismo ano. Por lo anterior serd necesario que esta Direccidn solicite
su actualizacion previa al traspaso’3s,

. 5CoOmo obtener este certificado?: Dependerd de si corresponde a un Certificado
de Avaluo Fiscal Simple o un Certificado de AvalUo Fiscal Detallado.

130 Link de referencia: http://www.sii.cl/aprenda sobre impuestos/certificado avaluo.pdf
131 Link de referencia: http://www.sii.cl/aprenda sobre impuestos/certificado avaluo.pdf
132 Link de referencia: http://www.sii.cl/aprenda sobre impuestos/certificado _avaluo.pdf
133 Link de referencia: http://www.sii.cl/aprenda sobre impuestos/certificado avaluo.pdf
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a. Obtencidn del Certificado de Avaluo Fiscal Simple:

Se debe llevar a cabo a través de la pdgina wwwesii.cl, por medio de los siguientes
PAsOs:

Mi Sii Servicios online « Ayuda Contacto »
Clave tributaria y Representantes electronicos
RUT e Inicio de actividades -

Actualizacion de informacion

Peticiones Administrativas y otras Solicitudes N I D O A
Autorizacién de Documentos Tributarnios l O S o N LI N E
| ————]

Factura electrénica

Boleta de Ventas y Servicios Electronica para encontrar el tramite que
ayudas

Boletas de honorarios electronicas
Libros contables electronicos
Impuestos mensuales
Declaraciones juradas

Declaracion de renta

Infracciones, Pago de giros y Condonaciones

| RECUERDA QUE PARA REALIZARTU! INTENER ACTUALIZADO TU CORREO |
Término de giro

Situacion tributaria

[ B> 4 J Herencias
&_Avaliios y Contribuciones de bienes raices >
OTROS TRAMITES Y Tasacion fiscal de vehiculos MESA DE AYUDA
CONSULTAS
Si tienes dudas sobre fechas
P m s A . " B} :
o< 2 . . . o % Compartir
Servicios online Avalutos y Contribuciones de bienes raices
[ Q Buscar en menii Servicios oniine | | Selecciona la opcion a la cual deseas ingresar
Clave tributaria y Representantes v
electrénicos SN
5 Contribuciones
RUT e Inicio de actividades v
Actualizacion de informacion v Beneficio para el adulto mayor
Peticiones Administrativas y ofras v
Soiicitides Sobretasa bienes inmuebles
Autorizaciéon de Documentos v
Tribut %
e Transferencias de bienes raices
Factura electrénica v
Boleta de Ventas y Servicios v Avallios y certificados
Electrénica
Boletas de honorarios electronicas v Reavaltio de bienes raices
Libros contables electrénicos v
Impuestos mensuales v Solicitudes y declaraciones
Declaraciones juradas v
Declaracién de renta - Aplicaciones para entidades externas
Infracciones, Pago de giros y v
Condonaciones Ayudas
Término de giro v
Situacién tributaria v @ 2 Q F - :
Preguntas Frecuentes ¢ Cémo se hace Mas informacion
Herencias o para
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Compartir

Servicios online Avallos y certificados
Q

Clave tributaria y representantes v
electrénicos

en meni Se

Conozca el nimero de rol

Obtener certificado de avallo fiscal

RUT e inicio de actividades ~
Actualizacién de informacién v Consultar antecedentes de un bien raiz
Paticiones administrativas y otras =~ ~ . .
solicitudes Buscar una propiedad asociada al RUT
Autorizacién de documentos ~
tributarios Consulta de Rol semestral de contribuciones
Factura electrénica w
Boleha i vertiics y senvicios “ Consulta de Rol semestral de Reemplazo de conlribuciones
electronica
Boletas de honorarios electrénicas Consulta de Rol semestral de Suplementarios de contribuciones
Libros contables electrénicos ~
Cartografia Digital Sl Mapas
Impuestos mensuales ~
Declaraciones juradas ~ Descarga de Informacién de Catastro y Roles Semestrales de Confribuciones
Declaracidn de renta ~
Infracciones, pago de giros y v Verificar certificado de asignacion de roles

condonaciones

X
s II e Mi SII Servicios online  Ayuda Contacto

Internos

OBTENER CERTIFICADO DE AVALUO FISCAL

En esta pagina usted puede obtener un Certificado de Avalto Fiscal de un bien raiz, similar a los que entregan las distintas Unidades operativas del SII. Este certificado
contiene, el avaluo fiscal del bien raiz, Informacién general de la propledad, como direccién del predio, nombre y Rut de la persona registrada como propietaria en los
archivos del SII, destino del inmueble y su condicién de afecto o exento al pago de contribuciones (Impuesto Territorial).

Para obtener un certificado, seleccione Ia Regién y la Comuna donde se encuentra la propiedad que desea consultar, ingrese el N° de Rol de avalio del bien raiz y
seleccione el botén "Buscar”.

Busqueda Directa (Comuna-Rol)

| REGION METROPOLITANA DE SANTIAGO

ALHUE v | Rol |

Si no recuerda el N° de Rol de Avalio de su propie rlo a partir de la lista de

- ivos del Servicio de Impuestos Internos se
encuentran asoclados a su Rut. Para ello debe seleccionar la siguiente opcion y

ar autenticado debera ingresar su RUT y Clave Secreta.

o Buscar una Propledad Asociada al RUT

Servicio de Impuestos Internos
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. ¢ Qué pasa si no tiene el Rol de Avalvo Fiscal?

Si no cuenta con esta informacién, la pdgina web del Sl proporciona una herramienta
para obtenerlo a fravés de los datos del domicilio del bien raiz. A continuacion,
entregamos una guia con los pasos que debe seguir para el uso de la Cartografia Digital

del Sli:

| RECUERDA QUE PARA REALIZAR TU!

OTROS TRAMITES Y
CONSULTAS

Mi Sii Servicios online Contacto »

Clave tributaria y Representantes electronicos

Ayuda

RUT e Inicio de actividades

Actualizacion de informacion

Peticiones Administrativas y otras Solicitudes N I D O A

Autorizacion de Documentos Tributarios

IOS ONLINE

para encontrar el tramite que
ayudas

Factura electronica

Boleta de Ventas y Servicios Electronica
Boletas de honorarios electronicas
Libros contables electronicos

Impuestos mensuales

Declaraciones juradas

Declaracion de renta

Infracciones, Pago de giros y Condonaciones
INTENER ACTUALIZADO TU CORREO |
Término de giro
Situacion tributaria
Herencias

& _Avaliios y Contribuciones de bienes raices ___>

Tasacion fiscal de vehiculos

MESA DE AYUDA

Si tienes dudas sobre fechas

Servicios online

| Q. Buscar en menu Servicios ontine

Clave tributaria y Representantes
electronicos

RUT e Inicio de actividades
Actualizacion de informacion

Peticiones Administrativas y otras
Solicitudes

Autorizacion de Documentos
Tributarios

Factura electronica

Boleta de Ventas y Servicios
Electrénica

Boletas de honorarios electronicas
Libros contables electronicos
Impuestos mensuales
Declaraciones juradas
Declaracién de renta

Infracciones, Pago de giros y
Condonaciones

Término de giro
Situacion tributaria

Herencias

Compartir

Avaluos y Contribuciones de bienes raices

i Selecciona la opcion a la cual deseas ingresar

Contribuciones
Beneficio para el adulto mayor
Sobretasa bienes inmuebles

Transferencias de bienes raices

Reavalto de bienes raices

Solicitudes y declaraciones
Aplicaciones para entidades externas

Ayudas

=

Preguntas Frecuentes ¢ Cbémo se hace Mas informacion

para..?
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’ . Compartir
Avaluos y certificados

Conozca el nimero de rol

Obtener certificado de avalto fiscal

Consultar antecedentes de un bien raiz

Buscar una propiedad asociada al RUT

Consulta de Rol semestral de contribuciones

Consulta de Rol semestral de Reemplazo de contribuciones
Consulta de Rol semestral de Suplementarios de contribuciones

@raﬁa Digital SII @

Descarga de Informacion de Catastro y Roles Semestrales de Contribuciones

Verificar certificado de asignacion de roles

CARTOGRAFIA DIGITAL SIl MAPAS <& Q T ¥ Q
c;r:!p:go Ingresar Buscar Buscar Buscar Rol

BRI b M 3 TR k| RBD R opme R e o bdias Z
LT o (i e k- 2 AR S g !
= ; ! 14 B2 Bty 9 g Ll o c‘pl‘tg‘: i Servicio de Impuestos Internos [ Bw . :
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La informacidn espacial contenida es solo referencial.
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Home | Avaltios y Contribuciones de bienes raices ' Mapas Digitales

CARTOGRAFIA DIGITAL SIl MAPAS == & 1 »
Catalogo Ingresar Buscar Buscar Buscar Buscar Rol
Mapas Comunas Reavaliio Direccion

Z5 BUSQUEDA POR DIRECCION

* Comuna

L
P "
+401 1399:

L;_,_,-——f/ f
vsas,_,_/—J g MQ_\,E‘,‘L‘EE-:—".%

| Q'B‘gmﬁ!i
E‘Ianéle'

ﬁ Ar\_ggiﬂ‘fs St praniey i Ingrese una comuna valida
| {supercaseaux i | Santander |
iin ‘/ 3 |IMiMaggec § \ Y2 oy [ e
pover|: 7 il gl . omper0? : | Ministerio L oA . “ Nombre de Calle
rigues }SC;,:?,:;,H = [ pirastuue de Hacienda
crte 1 1 Chileno {1

Ingrese un nombre de calle valido

&l 5‘ Norteamericano)
@‘ J (Sede Moneda):-—

s ———justin

«Moneda it

Hotel

Maurier} Numero

Ministerio chi (+) Mostrar mas opciones de bisqueda
de Agricultura

.. AdelEstada

&8
g
-~ chil

'ﬂ—/lm
= 12 Buscar Ocultar

B .. Map data é OpenStreetMap contributors

Ubicaciones

Comuna Direccion Rol Predial Acciones

SANTIAGD ALAMEDA LIB B OHIGGINS 12449 42.209 ver
oM

SANTIAGO ALAMEDA LIB. B. OHIGGINS 1449 42211 Ver
BX 1002

SANTIAGO ALAMEDA LIS B OHIGGINS 1449 42.213 ver
8X 1004

SANTIAGO ALAMEDA LIB. B. OHIGGINS 1449 42-214 Ver
BX 1005

SANTIAGO ALAMEDA LIB. B. OHIGGINS 1249 22-216 e
8X 1007

SANTIAGO ALAMEDA LIB. B. OHIGGINS 1449 42-218 ver
BX 1010

SANTIAGO ALAMEDA LIB. B. OHIGGINS 1339 42-219 Ver
BX 101

SANTIAGO A LIB. B OMIGGINS 1448 42.221 ver

SANTIAGO ALAMEDA UIB, B. ORICGINS 1449 42-222 Vet
BX 1014

SANTIAGO ALAMEDA LIB. B. OHIGGINS 1449 42.224 ver
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Home ' Avaliios y Contribuciones de bienes raices ' Mapas Digitales

CARTOGRAFIA DIGITAL SIl MAPAS == Q, [ ¥
Catdtego ingresar Buscar Buscar Buscar Buscar Rol
Mapos Camunas Reavalio Direccion

{@IFTIZE  DATO PREDIAL

X & ‘ Catastro Legal

\ Comuna Rol Predial
\B——  sanmaco

LR\ Direccion © Nombre de la Propiedad
s00f ALAMEDA LIB. B. OHIGGINS 1449 BX 1016

Ublicacién Reavallo
URBANA RAV NO AGRICOLA
n 2018
~ Destino Area Homogenea
7\ ESTACIONAMIENTO  XMMO18

Catastro Valorizado

90001
L TAMO Avaldo Total $3.701.352
Avaluo Afecto 30
- Avallo Exento $3.701.352

Avaluos en pesos del PRIMER SEMESTRE DE 2022

El availo indicado ha sido determinado segin el

; 202 - \ \ proceso de tasacion fiscal para el calculo de impuesto
i : - Map datd @ OpenStn I, 0o acuerdo a ia legisiacion vigente. y por
4rdanes 2= + S LT St SONORN tanto no comesponde a una tasacion comercial de la
La mformacion espacial contenida es solo referencial propedad
- i sumn o PPN in PES NPT ) "

b. Obtencién del Certificado de Avallo Fiscal Detallado:

La pdgina del Servicio de Impuestos Internos permite acceder, a través del RUT y la clave
fributaria del organismo de que se trate.

Ingresar a Mi Sii

I .. Mi Sii Servicios online v Ayuda Contacto

Internos

Declaracion de Renta 2023: Ya puedes revisar tu propuesta para declarar a partir del 1 de abril. Ingresa a MiS!|, Portal de Renta o directamente en Servicios Online
mend Declaracidn de Renta.

Conoce los focos de gestion

del Sll para 2023
GEh =
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Identificacion de Contribuyentes

LAVE

TRIBUTARIA

RUT

Ingresar Clave Tributaria

8 8 ©

Solicitar Recuperar Ingresar con
Clave Clave Certificado
Digital

También puedes ingresar con tu ClaveUnica
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o o .

OTROS TRAMITES Y
CONSULTAS

Mi Sii Servicios online « Contacto »

Clave tributaria y Representantes electrénicos

Ayuda

RUT e Inicio de actividades r

Actualizacion de informacién

Peticiones Administrativas y otras Solicitudes N I D 0 A

Autorizacién de Documentos Tributarios

|IOS ONLINE

para encontrar el tramite que
ayudas

Factura electrénica
Boleta de Ventas y Servicios Electronica

Boletas de honorarios electronicas

Libros contables electrénicos
Impuestos mensuales
Declaraciones juradas

Declaracion de renta

Infracciones, Pago de giros y Condonaciones

| RECUERDA QUE PARA REALIZAR TU!

Término de giro
Situacion tributaria

Herencias

INTENER ACTUALIZADO TU CORREO |

& Avaliios y Contribuciones de bienes raices >

Tasacion fiscal de vehiculos

AL at o

MESA DE AYUDA

Si tienes dudas sobre fechas

Servicios online

[ Q, Buscar en meni Servicios onfine

)

Clave tributaria y Representantes
electrénicos

RUT e Inicio de actividades
Actualizacion de informacion

Peticiones Administrativas y otras
Solicitudes

Autorizacion de Documentos
Tributarios

Factura electronica

Boleta de Ventas y Servicios
Electronica

Boletas de honorarios electronicas
Libros contables electronicos
Impuestos mensuales
Declaraciones juradas
Declaracion de renta

Infracciones, Pago de giros y
Condonaciones

Término de giro
Situacion tributaria

Herencias

Avaluos y Contribuciones de bienes raices e
Selecciona la opcion a la cual deseas ingresar
Contribuciones ©
Beneficio para el adulto mayor ©
Sobretasa bienes inmuebles ©
Transferencias de bienes raices ©
©

Reavaltio de bienes raices

Solicitudes y declaraciones
Aplicaciones para entidades externas

Ayudas

Preguntas Frecuentes ¢ Cémo se hace

para.. ?

=

Mas informacion
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Compart

Servicios online Avallos y certificados

Conozca el nimero de rol

v
Obtener certificado de avalio fiscal
v
- Consultar antecedentes de un bien raiz
bl e i
Buscar una propiedad asociada al RUT
v
Consulta de Rol semestral de contribuciones
v
Bolela do venias y servicios o Consulta de Rol semestral de Reemplazo de confribuciones

Bolatas de honorarios slectrénicas Consulta de Rol semestral de Suplementarios de contribuciones

Libros contables electrdnicos W S
Cartografia Digital SIl Mapas
Impuestos mensuales W
Declaraciones juradas e Descarga de Informacion de Catastro y Roles Semestrales de Contribuciones
Declaracién de renta w
Infraceiones, page de giros y - Verificar certificado de asignacion de roles

aciones

Finalmente, se deben completar los datos de la plataforma de "OBTENER CERTIFICADO DE
AVALUO FISCAL", luego seleccionar “Certificado de AvalUo Fiscal Detallado (I Serie
Agricola, Il Serie No Agricola)”, y hacer clic en *Obtener Certificado”.

RE: Cerrar Sesion

SII impusstos Mi SIl  Serviciosonline  Ayuda  Contacto

Internos

OBTENER CERTIFICADO DE AVALUO FISCAL

En esta pagina usted puede obtener un Certificado de Avaluo Fiscal de un bien raiz, similar a los que entregan las distintas Unidades operativas del SII. Este certificado
contiene, el avaldo fiscal del bien raiz, informacion general de la propiedad, como direccién del predio, nombre y Rut de la persona registrada como propietaria en los
archivos del SII, destino del inmueble y su condicién de afecto o exento al pago de contribuciones (Impuesto Territorial).

Para obtener un certificado, seleccione la Regién y la Comuna donde se encuentra la propiedad que desea consultar, ingrese el N° de Rol de avalio del bien raiz y
seleccione el botdn "Buscar”.

Bisqueda Directa (Comuna-Rol)

Region | REGION METROPOLITANA DE SANTIAGO

ALHUE ~ Rol - \

Si no recuerda el N° de Rol de Avaldo de sO = uede obtenerlo a partir de la lista de propied, 0s archivos del Servicio de Impuestos Internos se
encuentran asociados a su Rut. Para ello debe seleccionar |a sigUTenme-ope r TS autenticado deberd ingresar su RUT y Clave Secreta.

o Buscar una Propiedad Asociada al RUT
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Certificado de Avaluo Fiscal Simple

Este documento certifica el avaluo fiscal vigente del bien raiz y antecedentes generales registrados en el SII.

certificado de Avalio Fiscal Simple (con datos del propletario registrado en el S11)

o fiscal vigente del bien ralz y antecedentes generales registrados en el SII, indica el nombre del propiet:

Certificado de Avalio Fiscal de Periodos Anteriores

gentes al semestre Indicado v su uso es exclusivo para trémites de

a el avaldo fiscal del bie
0 3 las Heren

Periodo Requerido
Ao 2023w Semestre Primer

® certificado de Avalio Fiscal Detallado (1 Serie Agricola, 11 Serie No Agricola)

ciones vigentes del bien raiz no agricola como tamibi

jos avalios fiscales y antecedentes de terrend y/o construce
5

Refrescar

B e

Cprvicin ds Imnestne Intemns

**Si un Municipio o Corporacién Municipal no tiene el nUmero de Rol de AvalUo de uno o
varios inmuebles de su propiedad, puede obtenerlos a partir de la lista de propiedades que
se encuentran asociados a su Rut en los archivos del Servicio de Impuestos Internos,
disponible en la plataforma “OBTENER CERTIFICADO DE AVALUO FISCAL". Para ello debe
seleccionar la siguiente opcioén:

L Cerrar Sesion

SII Trpuascos MiSIl  Serviciosonline  Ayuda  Contacto

Internos

OBTENER CERTIFICADO DE AVALUO FISCAL

En esta pdgina usted puede obtener un Certificado de Avaldo Fiscal de un bien raiz, similar a los que entregan las distintas Unidades operativas del SII. Este certificado
contiene, el avallo fiscal del bien raiz, informacidn general de la propiedad, como direccion del predio, nombre y Rut de la persona registrada como propietaria en los
archivos del SlI, destino del inmueble y su condicién de afecto o exento al pago de contribuciones (Impuesto Territorial).

Para obtener un certificado, seleccione la Regién y la Comuna donde se encuentra la propiedad que desea consultar, ingrese el N* de Rol de avalio del bien raiz y
seleccione el botdn "Buscar”.

Biusqueda Directa (Comuna-Rol)

Region [ REGION METROPOLITANA DE SANTIAGO v

Comuna ALHUE ~ Rol -| | Buscar

Si no recuerda el N® de Rol de Avallo de su propiedad, puede obtenerlo a partir de la lista de propiedades que en los archivos del Servicio de Impuestos Internos se
encuentran asociados 3 su Rut. Para ello debe seleccionar |a siguiente opcidn y en case de no estar autenticado deberd ingresar su RUT y Clave Secreta.

o Buscar una Propiedad Asociada al RUT ‘-
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Una vez obtenidos los Certificados de Avaluo Simples y/o Detallados, segun corresponda,
para cada inmueble perteneciente a érganos de la Administracién del Estado o a sus
érganos dependientes, tales como las corporaciones municipales en los que desarrolla
o desarrollé sus funciones un Establecimiento Educacional que tenga o haya tenido
reconocimiento oficial con posterioridad al 31 de diciembre de 2014, es necesario
corroborar que en el apartado “Destino del bien raiz” se indique "EDUCACION Y
CULTURA". En caso contrario, deberd iniciar la solicitud de cambio del destino del bien,
considerando que en el inmueble funciona un Establecimiento Educacional.

| L X _ Fecha de Emision: 26 de Agosto de 2022
Servicio de
Impuestos
Internos

CERTIFICADO DE AVALUO FISCAL

Avalios en pesos del SEGUNDO SEMESTRE DE 2022

Comuna : PAILLACO
Numero de Rol de Avalio : 00081 - 00001
Direccion o Nombre del bien raiz : BARROS ARANA 763
| Destino del bien raiz EDUCACION Y CULTURA I
AVALUO TOTAL 8 802.577.913
AVALUO EXENTO DE IMPUESTO :$ 802.577.913
AVALUO AFECTO A IMPUESTO ;8 0

e Pasos para la framitacidon en linea del cambio de destino del bien raiz:

Ingrese a la pdagina del Servicio de Impuestos Internos wwwesii.cl e infroduzca su clave. Una
vez iniciada la sesion, seleccione “Servicios online” y se desplegardn una serie de opciones.
A continuacién, debe seleccionar “Avalios y Contribuciones de bienes raices”.

Luego, debe ingresar a “Solicitudes y declaraciones”.

Mi Sii Servicios online v Ayuda Contacto v

- NIDO A
IOS ONLINE

ré

RECUERDA QUE PARA REALIZAR TU INTENER ACTUALIZADO TU CORREO

OTROS TRAMITES Y asacion fiscal de vehiculos MESA DE AYUDA
CONSULTAS

sobre fechas
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Compartir

Avallos y contribuciones de bienes raices

Selecciona la opcion a la cual deseas ingresar:

Contribuciones

Beneficio para el adulto mayor
Sobretasa bienes inmuebles
Transferencias de bienes raices
Avaliios y certificados

Reavallio de bienes raices

Solicitudes y declaraciones

Aplicaciones para entidades externas

Ayudas

A continuacién, debe desplegar el menu “Solicitudes de Bienes Raices”, luego acceder a
“Ingresar Solicitud” y completar los datos solicitados para la modificacién del destino del
bien raiz.

.. . Compartir
Solicitudes y declaraciones
Solicitudes de Bienes Raices
Ingresar Solicitud
San ar Schefttldes
Documentos requeridos
Verificacién Documentos
Declaracion Ley de Copropiedad (F2803)
Declaracion jurada de mejoras de bienes raices, Ley N° 20.780, de 2014
INGRESO DE SOLICITUDES DE BIENES RAICES
Rut Autenticado: Nombre: Fecha:

Identificacion del Solicitante

Rut Nombre o Razén Social

Teléfono Fijo Teléfono Celular Email de Notificacion
Indicar el tipo de solicitante:

@ Mis Propiedades O Otras Propiedades O Nuevo Propietario O Derechos Sobre Propiedades

(*) Para enviar la solicitud debe completar todos los campos requeridos
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— Al cargar en la nube virtual los Certificados de Avallo Fiscal de una propiedad, deben
ser nombrados de la siguiente manera segin corresponda:

NOMENCLATURA AVALUO.RBD/CODIGOJUNJLINDIVIDUALIZACION.COMUN
EJEMPLOS AVALUO.453-2. LICEOGMISTRAL.ARICA
AVALUO.476-1.INTERNADOESCLOSHEROES.ARICA

— Los Certificados de AvalUo Fiscal Simples o Detallados, segin corresponda, deberdn ser
cargados en las carpetas de la nube virtual, segun las instrucciones contenidas en el
apartado 2. Informacién legal requerida para el tfraspaso: Bienes Inmuebles, de este
Manual.

d) Resoluciones de Secretarias Regionales Ministeriales de Educacién gue autorizan el
receso temporal o pérdida o renuncia del reconocimiento oficial de Establecimientos
Educacionales: respecto a los inmuebles en que funcionaron Establecimientos que se
encuentren en receso o que no cuenfen con reconocimiento oficial entfre el 31 de
diciembre de 2014, a la fecha de solicitud de la informacién, se deberdn remitir las
resoluciones que den cuenta de la autorizacion del receso o pérdida o renuncia al
reconocimiento oficial del Establecimiento.

- AUTORIZA CIERRE DEFINITIVO DEL ESTABLECIMIENTO
S oh. Y EDUCACIONAL MUNICIPALIZADO DE ENSENANZA
GRATUITA ESCUELA BASICA "ENRIQUE MOLINA
GARMENDIA", COMUNA DE MACUL, REGION

METROPOLITNA
GOBIERNO DECHILE
MENISTERIO DE EDUCACION
GOBIERNO DE CHILE
MINISTERIO DE EDUCACION
REGION METROPOLITANA

RESOLUCION EXENTANe 008360 3
SANTIAGO,

(Imagen referencial)

Ademds, fratdndose de Establecimientos Educacionales que aparecen en funcionamiento
0 _en receso con posterioridad al 31 de diciembre de 2014 en el Directorio de
Establecimientos Educacionales extraido de los Datos Abiertos del Centro de Estudios del
Ministerio de Educacién (que remitird la DEP), pero gue segun la informacién con que
cuenta el sostenedor, hubieren perdido el reconocimiento oficial con anterioridad dicha
fecha, el Municipio o Corporacion Municipal respectivo, deberd remitir a esta Direccion las
Resoluciones de las Secretarias Regionales Ministeriales de Educacion que autorizan la
fusion, traslado, cambio de nombre, pérdida o renuncia del reconocimiento oficial de los
Establecimientos Educacionales de que se frate.
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— Al cargar en la nube virtual las Resoluciones de pérdida de reconocimiento oficial, los
documentos deben ser nombrados de la siguiente manera:

NOMENCLATURA

RES.SEREMI.RBD/CODIGOJUNJI.PERDIDARO/RECESO.ESTABLECIMIENTO.COMUNA

EJEMPLO

RES.SEREMI.PERDIDARO.3455-8 LICEOGMISTRAL.ARICA
RES.SEREMI.RECESO .3455-8 LICEOGMISTRAL.ARICA

— Las Resoluciones de pérdida de reconocimiento oficial o de receso, segin corresponda,
deberdn ser cargadas en las carpetas de la nube virtual, segin las instrucciones contenidas
en el apartado 2. Informacién legal requerida para el traspaso: Bienes Inmuebles, de este

Manual.

Nota: En caso de que el sostenedor no pueda obtener los certificados indicados, es obligatorio
de conformidad al articulo vigésimo primero transitorio de la Ley, remitir todas las menciones
exigidas por la ley y reglamentacién para la debida inscripcion de los bienes inmuebles, y por
tanto deberdn iniciar las gestiones o solicitudes que sean necesarias.
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E. Informacién necesaria respecto de Coniratos y Convenios vigentes con terceros
proveedores de bienes y servicios

1. Disposiciones legales

El articulo vigésimo primero transitorio de la Ley en su literal c) determina que el sostenedor
deberd enviar, “copia de los contratos o convenios vigentes con terceros proveedores de
bienes y servicios."

Complementando lo anterior, el articulo decimoquinto transitorio del referido cuerpo legall,
establece que “con el exclusivo fin de asegurar la continuidad del servicio educacional, los
Servicios Locales serdn sucesores legales de las municipalidades o corporaciones
municipales en aquellos contratos o convenios que hubieren celebrado con terceros, que
fengan por objeto el uso 0 goce de los bienesinmuebles en que funcione el establecimiento
educacional respectivo, la prestacion de servicios, o la entrega de bienes para la
prestacion del servicio educacional, que resulten necesarios para la continuidad del
mismo”.

2. Informacién legal requerida respecto de: Contratos y Convenios vigentes con
terceros proveedores de bienes y servicios

Esta Direccidn remitird a cada una de las Municipalidades o Corporaciones Municipales, un
formato de planilla Excel en la cual deberdn individualizar cada uno de los Contratos o
Convenios relacionados a la prestacion del servicio educacional. Para ello, deberdn
verificar la informacién en los contratos y/o convenios suscritos, junto con los respectivos
actos administrativos que los aprobaron o sancionaron!34, El funcionario encargado deberd
tener en consideracion los siguientes aspectos:

. Todo Contrato o Convenio que se indique en la planilla Excel, deberd ir
acompanado de su respectiva documentacién, esto es, una copia integra de sus
respaldos.

. Se hace presente, que debido a que el Servicio Local solo puede administrar y

financiar servicios que se relacionen con la prestacion del servicio educacional, se
solicita evaluar la posibilidad de celebrar modificaciones a los contfratos y
convenios celebrados por el actual sostenedor que incluyan como beneficiarios a
las oficinas del Departamento de Educacion u ofras dependencias municipales.
Por ejemplo, un servicio de cdmaras de seguridad que incluya ademds de los
Establecimientos Educacionales, los CESFAM de la comuna, un servicio de
fotocopiadoras tanto para el Municipio como para los Establecimientos

134 De acuerdo al Dictamen N° E160.316, de 2021, de la Contraloria General de la Republica, resulta
aplicable alas Corporaciones Municipales la Ley N° 19.880 que establece Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracién del Estado, en los
procedimientos desarrollados por aquellas. Por consiguiente, en aplicacién del articulo 3° de la
referida Ley, las decisiones escritas que adopte la Corporacién también deberdn expresarse por
medio de actos administrativos.
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Educacionales o incluso el servicio de internet. Lo anterior, para facilitar que este
sea considerado para efectos del traspaso del servicio educacional.

La vigencia de los Contratos o Convenios estd sujeta a que el vencimiento sea con
posterioridad a la fecha del traspaso del servicio educacional, sin perjuicio que
deban ser informados todos los que estén vigentes al momento de la entrega de
la informacién.
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3. Formato de némina de informacion: Contratos y Convenios vigentes'3s

Esta Direccién remitird a cada una de las Municipalidades y Corporaciones Municipales, un formato de planilla Excel que deberd ser completada
en todos sus campos obligatoriamente con la informacién requerida. Datos que deben coincidir con las copias de los Contratos o Convenios que
se individualizan en la misma planilla. Solamente debe ser cargado un archivo con todas las contrataciones y convenios vigentes.

CONTRATOS Y CONVENIOS VIGENTES
Persona responsable oo 5 5 5 Individualizar acto
N2 | Individualizacion Partes Objeto DAEM,/CORPO y cargo AT Monto total Fue!ne .de Fecha de inicio Fe'cha. i3 Dul'aclon ¥ G?rﬁnllas = usula? E‘e i administrativo que Observaciones
. mensual financiamiento terming Prorroga vigentes antlupado . P
que desempeia lo aprobd o sanciono
Apoyo pedagdgico . . Resolucion Exenta En caso de
P "rl p dg' 'g'd ¥ Juan Perez Castro 2 afios - N° 123 de 2021, | di ] |
sicolégico dirigido a e iscrepancia en la
Habilidades para JunagB con . | P estgudiantegs (Encargado de Sucesivay dela SJEREI\.-'II dé renzicidn de
1 ) P Municipalidad Convivencia Escolar| Noaplica | $40.000.000 JUNAEB 31-12-2021 | 31-12-2023 | automatica, | No aplica No I .
la vida 11 (HPV) . vulnerables de . . . Educacion de la | cuentas se deberd
deToltén Escuelas, Colegios / Area de educacion por seis Region de emitir informe
S glosy DAEM) meses. ¢ . Semi
Liceos. Araucania técnico
Sociedad Olga Lara Lopez Si: 1) Uso distinto Contrato necesario,
Arriendo para uso de g P . - ) Decreto Alcaldicio i !
Contrato de COVEPA SPA. bien inmueble en que (Encargada de Fondo 5 afios - Tacita Boleta pactado, N° 455, de 2019 mientras dure la
2 ) con . ) QU8 || fraestructura area $1.100.000 | $66.000.000 o 30-06-2019 | 30-06-2024 | y automdtica 3 subarriendo, ! ! duracion de
Arrendamiento o funciona la Escuela . municipal . garantia delal.M. de .
Municipalidad ) . de educacion- por un afio mora o retardo . construccion Local
. Juanita Guzman Toltén
de Toltén DAEM) del pago Escolar

(El contenido indicado en la planilla es referencial de una individualizacién de un contrato y un convenio relacionado a la prestacion del servicio
educacional)

4. Andlisis de la informacion solicitada

a) NUmero (N°): con el propédsito de mantener en orden los respaldos, el funcionario encargado deberd enumerar los Contratos y
Convenios. Para luego, en base a esa referencia nombrar los archivos en la nube virtual como se indica a continuacién. Es
especialmente relevante que en la nube virtual se agreguen de la siguiente manera: 001, 002, 003, 004, 005, 004, etc.:

135 | a Direccidn de Educacion PUblica hard una revision de las ndminas, las copias de los - y Convenios, y la calidad de la informacidon en el sentido de velar por la

integridad de los datos proporcionados.
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=+ Nuesvo I© Cargar B2 Editar en vista de cuadricula o ompartir Copiar vinculo cHl SINCronizar v Descargar ) Agregar acceso directo a OneDrive

Documentos SLEP XXX COMUMNA XX XX AMO 2K 1. DECRETO ALCALDICIC 5. CONTRATOS ¥ CONVENIOS
MNombre Creado Modificado Maodificado por
=) 001 HPVILUMAERB. TOLTEM. pdf
= 002 . CONTROLDEPLAGAS. BIOPLAGAS. TOLTEN.pdf
$E36 003 ESCUELAENMOVIMIENTO ARCOR.TOLTEM. palf

B CONTRATOSYCONVEMNIOS. TOLTEM. xlsx

(Imagen referencial)

b) Individualizacién: nombre o denominacidon que permita identificar el Contrato o Convenio.

c) Partes: indicar quiénes suscriben el Contrato o Convenio!3s,

d) Objeto: es aquello en lo que recae la obligacion pactada.
Ejemplos: en un contrato de prestacién de servicios de transporte para estudiantes, el objeto serd fransporte para estudiantes; en el
convenio con MINEDUC “Aulas Conectadas 2020", su objeto serd que los Establecimientos cuenten con internet, equipamiento de
proyeccién audiovisual y dispositivos para el uso de estudiantes y, para el convenio con JUNAEB para la implementacién del Programa
Habilidades para la Vida Il, el objeto serd el apoyo pedagdgico y psicoldgico dirigido a estudiantes vulnerables de Escuelas, Colegios
y Liceos.

e) Persona responsable en el DAEM o Corporacion Municipal y cargo que desempeia: corresponde a la persona encargada de que el
Contrato o Convenio se ejecute correctamente, y el cargo que desempeina en el DAEM/DEM o Corporacion.

f) Monto mensual: monfto pactado en el Contrato o Convenio que se paga mes a mes. Se debe indicar el tipo de moneda, es decir,
pesos, UF, ddlares, etc. En caso de no estar fijada esta modalidad de pago en el contrato, indicar "no aplica".

136 En caso de personas juridicas o instituciones se debe indicar el nombre de dicha organizacién y no de su representante(s) legal(es).
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9)

h)

i)
i

)

m)

n)

Monto total: corresponde al valor final de la ejecucién de lo pactado. Se debe indicar el fipo de moneda, es decir, pesos, UF, dblares,
etc. En caso de no tener un monto asociado, indicar “gratuito”.

Fuente de financiamiento: fondo del cual se obtienen los recursos para el pago. Eiemplos: FAEP, Fondo Municipal, Subvencién Regular,
JUNAEB, entre ofros.

Fecha de inicio: momento desde el que adquiere vigencia el Confrato o Convenio. Debe indicarse en formato DD-MM-AAAA.

Fecha de término: aquella que establece el Contrato o Convenio como fin de la vigencia de este. Debe indicarse en formato DD-MM-
AAAA.

Duracién y prérroga: se deberd indicar el tiempo de vigencia inicial del Contrato o Convenio. Ademds, sefialar si se considera una
ampliacién de plazo y sus caracteristicas. En caso de no ser contemplada en el respectivo instrumento, indicar "no aplica”.

Garantias Vigentes: indicar aquellos métodos que podrian ser exigidos para asegurar el cumplimiento de las obligaciones del Contrato
o Convenio. En caso de no ser contempladas en el respectivo instrumento, indicar "no aplica".

Clausulas de término anticipado: rellenar con las condiciones que las partes fijaron en el Contrato o Convenio, y que los habilitan a
solicitar el fin del contrato con anterioridad a la fecha de término. En caso de no ser contemplada en el respectivo instrumento, indicar
"no aplica".

Individualizar acto administrativo que lo aprobé o lo sancioné: resoluciones, decretos u oficios que aprobaron o sancionaron el Contfrato
o Convenio.

Observaciones: cualquier informacién que se considere relevante para la ejecucién del Contrato o Convenio.

En cuanto a la informacidn sobre prérrogas, garantias, términos anticipados o multas: el funcionario encargado deberd especificar si
se han ejercido durante la vigencia de los mismos. De ser asi, deben acompanarse las copias de sus documentos de respaldo. Eiemplo:
PRORROGA: no se ha efectuado prdorroga/ se aplicé prérroga automatica/ se firmd anexo de prorroga en fecha x/x/20xx.

— Al momento de cargar en la nube virtual, el archivo de la ndmina deberd nombrarse de la forma que se indica:

NOMENCLATURA CONTRATOSYCONVENIOS.COMUNA

EJEMPLO CONTRATOSYCONVENIOS.VICUNA
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Ademds de la planilla descrita previamente se deben enviar copias integras de los Contratos y Convenios, junto con los actos
administrativos que los aprobaron o sancionaron.

Estas copias deben ser enviadas en un solo archivo en formato PDF por contrato o convenio, con todas sus pdginas y acompanadas de
sus anexos o documentos complementarios. Por ejemplo: modificaciones o actualizaciones, cartas de renuncia anticipada, anexos de
drdenes de compras’¥’, etc.

— Cada documento de respaldo debe nombrarse de la siguiente manera:

NOMENCLATURA N°.CONTRATO/CONVENIO.PROVEEDOR.COMUNA

001.HPV.JUNAEB.TOLTEN
002.ARRENDAMIENTO.COVEPA.TOLTEN

EJEMPLOS

Nota: Se le recomienda revisar la vigencia de todos sus Contratos y Convenios, para analizar la renovacién o
suscripcion de modificaciones respecto de aguellos que estén proximos a caducar y sean considerados esenciales
para la continuidad del servicio educacional.

137 Para aquellas licitaciones publicas ademds de la adjudicacién, se solicita incluir en el referido documento PDF copia del contrato firmado por todas las partes
contratantes o bien la respectiva orden de compra en caso que la contratacion se haya formalizado por esa via de conformidad con lo establecido en el articulo
63 del Decreto 250, de 2004, del Ministerio de Haciendo que Aprueba Reglamento de la Ley N° 19.886, de bases sobre confratos administrativos de suministro y
prestacion de servicios.
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F. Informacidén necesaria respecto de los Servicios Prestados dentro de la comuna por
los Establecimientos Educacionales o a través de éstos, o dirigidos a los propios
Establecimientos, y denitro de las cuadles que se encuenitre toda iniciativa o
programa, de cualquier indole, que esté siendo implementada por la Municipalidad
o Corporacién Municipal

1. Disposiciones legales

El articulo vigésimo primero transitorio literal d) de la Ley establece que el sostenedor estd
obligado a remitir, “un catasfro de los servicios prestados dentro de la comuna, por los
establecimientos educacionales o a fravés de estos, o dirigidos a los propios
establecimientos, y dentro de la cuales se encuenfre toda iniciativa y programa, de
cualquier indole, que esté siendo implementada por la municipalidad o corporacion
municipal, segun corresponda”.

2. Informacion legal requerida respecto de: Servicios Prestados dentro de la comuna

Con relacion a la norma citada con anterioridad, es importante sefalar que se entiende
por Servicio Prestado dentro de la comuna, todo programa o iniciativa que se encuentra
en alguna de estas hipodtesis:

) Servicio Prestado por o a través de los Establecimientos Educacionales,
implementado por la Municipalidad o Corporacién Municipal que corresponda.
Ejemplos:

- Taller en que los estudiantes de 3° y 4° medio, que estén cursando la
especialidad de electricidad, en el Liceo Técnico-Industrial Valparaiso, realizan
arreglos, verifiqguen funcionamiento y estado de paneles eléctricos, en las
oficinas del drea de educacién de la Corporacion Municipal de Valparaiso los
dias martes y jueves.

- Tutorias de aprendizaje de lectura y escritura de Espanol-Creole por docentes
del Departamento de Lenguaje y Comunicaciones y estudiantes de 4° medio
del Liceo Laguna Verde para los vecinos inscritos en la Municipalidad de

Chépica.
. Servicio Prestado dirigido a los Establecimientos Educacionales por las
Municipalidades o Corporaciones Municipales.
Ejemplos:

- Taller de Cueca, realizado por adultos mayores del grupo folclérico de la Junta
de Vecinos “El Atardecer”, inscritos en la llustre Municipalidad de Frutillar, para
dar clases a estudiantes de la Escuela Gabriela Mistral, de 5° a 8° bdsico, todos
los dias viernes en el gimnasio del Establecimiento.

- El Centro de Reciclaje y Recuperacion de Materiales de la Municipalidad de
Chépica redaliza talleres a ninos y ninas de los Jardines Infantiles de la comuna,
de concientizacién del reciclaje con el fin de reducirimpactos ambientales.
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Es importante distinguir que el préstamo de dependencias de los Establecimientos
no es un Servicio Prestado, y que dichas gestiones deberdn ser solicitadas vy
autorizadas por el respectivo Director Ejecutivo.

Es un requisito de la Ley que los programas o iniciativas en que se originen los
referidos servicios sean implementados por la Municipalidad o Corporacion
Municipal, para efectos de lo establecido en la norma.

En el mismo sentido del punto anterior, fodo Servicio Prestado que no cuente con
su respaldo que dé cuenta de los requisitos exigidos, las partes deberdn celebrar
un acto que formalice los términos de dicho programa o iniciativa, siempre en el
entendido que sea de aquellos establecidos en el literal d) del articulo vigésimo
segundo fransitorio de la Ley.

Asi, para cumplir con lo dispuesto en el literal d) del articulo vigésimo primero transitorio de
la Ley, el sostenedor deberd enviar los siguientes documentos:

Una némina con el catastro de los Servicios Prestados dentro de la comuna en
formato Excel, segun las indicaciones otorgadas por esta Direccidn, sehalando la
iniciativa o programa del cual provienen.

Copias digitales de los documentos en que consten todos los Servicios Prestados,
guardados individualmente en formato PDF, con todas sus pdginas vy
acompanados de sus anexos o documentos complementarios y el antecedente
de lainiciativa o programa en el que se originan.
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3. Formato de némina de informacion respecto de Servicios Prestados

Esta Direccién remitird a cada una de las Municipalidades y Corporaciones Municipales, un formato de planilla Excel que debe ser
completada en todos sus campos obligatoriamente con la informacién requerida. Datos que deben coincidir con los respaldos de
los Servicios Prestados provenientes de una iniciativa o programa Municipal, que se individualizan en la misma planilla.

SERVICIOS PRESTADOS

.. . Causales de
o .. . . L. Iniciativa o programa que se esté . Fecha . L. .
N Individualizacion Partes Nombre Estab. Objeto del Servicio ) . . Fecha inicio L. Prorroga término Observaciones
implementando a través del servicio término .
anticipado
Realizar tutorias de aprendizaje de R R
R B " Los talleres presenciales deberdn
Municipalidad de lectura y escritura de Espanol-Creole Que no se N B o
. ) ser suspendidos si las condiciones
Chépica, vecinos de por docentes del Departamento de cumpla con la o . )
i " i . , i o o . _ i sanitarias asf lo requieran.
Tutorias Espaniol- arigen haitiano Liceo Laguna Lenguaje y Comunicaciones y Iniciativa de Inclusién del Creole en la ) asistencia )
1 R ) - . i R ~ 01-03-2022 31-12-2023 Mo aplica L Los costos de materiales
Creole inscritos, profesoresy Verde estudiantes de 4° medio del Liceo Lectura y Escritura de la Comuna minima en tres ~ .
| ) ) (cuadernos, fotocopias, lapices,
estaudiantes del Liceo Laguna Verde para los vecinos talleres . )
. ) . R etc., serdn cubiertos por la
Laguna Verde inscritos en la Municipalidad de consecutivos o
. . . Municipalidad)
Chépica de origen haitiano
L Jardines Infantiles
Centro de Reciclaje y )
. de la comuna: 1.1 Sujetaala
Recuperacidn de B L
B L Nubecitas, J.I. . o evaluacion de la B .
Materiales de Chépica, Paiaritos. .1 Realizar talleres de concientizacion Muncinalidad Los talleres presenciales deberdn
ajaritos, J.1. o . L } uncipalidad se ) y - o
2 Talleres reciclaje Municipalidad de o ) it ! d del reciclaje a nifios y nifias de los Programa Chépica Recicla 02-03-2022 01-01-2024 d p No aplica ser suspendidos si las condiciones
" iececitos de ) i} odra renovar o ) )
Chépica, y los nifios y . Jardines Infantiles de la comuna. P 3 sanitarias asi lo requieran
. B Niriosy LI por el mismo
ninas de los Jardines N ~
. Volantines de periodo
Infantiles de la comuna v
Nifios

(El contenido indicado en la planilla es referencial de una individualizacion de servicios prestados)
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4. Andlisis de la informacién solicitada

a)  Numero (N°): con el propésito de mantener en orden los respaldos, el funcionario encargado deberd enumerar los Servicios
Prestados. Para luego, en base a esa referencia nombrar los archivos en la nube virtual como se indica a continuacion. Es
especialmente relevante que en la nube virtual se agreguen de la siguiente manera: 001, 002, 003, 004, 005, 004, etc.:

Documentos > SLEP XXXX > COMUNA XXXX > ANO XXXX > 1. DECRETO ALCALDICIO > 6. SERVICIOS PRESTADOS Ver todo

+ Nuevo I Cargar £5 Editar en vista de cuadricula (& Compartir & Copiar vinculo < Sincronizar 4 Descargar — Todos los documentos
b Nombre Creado Modificado Modificado por
\oh  001.TUTORIAESPANOLCREOLE.CHEPICA.pdf

21 ~002.TALLERESRECICLAJE.CHEPICA.pdf

L1

} ~003.CUECAESTUDIANTESYADULTOSMAYORES.CHEPICA.pdf

E¥:] SERVICIOSPRESTADOS.CHEPICA.xIsx

(Imagen referencial)

b) Individualizacién: nombre o denominacién que permite identificar el Servicio Prestado.
c) Partes: debe identificarse quiénes participan en la ejecucién del Servicio'38.

d) Nombre del Establecimiento Educacional: indicar los Establecimientos en los que se ejecutan las actividades del Servicio o
Programa. Utillizar la denominacion que otorga el registro del Ministerio de Educacion disponible en
https://www.mime.mineduc.cl/explorer (Ej. Liceo Gabriela Mistral) o en el registro de la Junta Nacional de Jardines Infantiles
disponible enhttps://buscatujardin.junji.gob.cl/buscadorJardines/ (Ej. Jardin Infantil Piececitos de Ninos).

138 En caso de personas juridicas o instituciones se debe indicar el nombre de dicha organizacién y no de su representante(s) legal(es).
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e) Objeto del Servicio: es aquello en lo que recae el propésito o actividad principal del servicio. Ejemplo: impartir clases de
cueca por adultos mayores de un grupo folcldrico, a alumnos de 5° a 8° bdsico o Realizar tutorias de aprendizaje de lectura
y escritura de Espanol-Creole por profesores y estudiantes a vecinos inscritos de origen haitiano.

f)  Iniciativa o programa que se esté implementando a través del servicio: indicar cudl es la iniciativa o programa, de cualquier
indole, que esté siendo implementada por la municipalidad o corporacidn municipal a través del servicio prestado que se
individualiza. Ejemplo: “Programa Danza para Chile”; “Iniciativa de Inclusién del Creole en la Lectura y Escritura de la
Comuna”.

g) Fecha inicio: momento desde el que adquiere vigencia el Servicio o Programa. Debe indicarse en formato DD-MM-AAAA.

h) Fecha de término: aquella que establece el Servicio o Programa como fin de la vigencia de este. Debe indicarse en formato
DD-MM-AAAA.

i) Prérroga: ampliacién del plazo de vigencia que establece el documento en que consta el Servicio. En caso de no ser
confemplada en el respectivo instrumento, indicar "no aplica”.

j) Causales de término anticipado: indicar aquellas condiciones que las partes establecieron y que habilitan a poner fin a la
implementacion del Servicio. En caso de no existir en el respectivo instrumento, indicar "no aplica".

k) Observaciones: cualquier informacion que se considere relevante para la ejecucion del Servicio Prestado. Por ejemplo, si es
que existen costos asociados.

— Al momento de cargar en la nube virtual la planilla Excel, debe nombrarse de la siguiente manera:

NOMENCLATURA SERVICIOSPRESTADOS.COMUNA
EJEMPLO SERVICIOSPRESTADOS.COQUIMBO

— Por su parte, los respaldos deben nombrarse de la siguiente forma:

NOMENCLATURA N° SERVICIOPRESTADO.INDIVIDUALIZACION.COMUNA
EJEMPLO O001.TALLERCUECA.COQUIMBO
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G. Informacidn requerida en virtud del literal e) del articulo vigésimo primero transitorio
de la Ley

1. Disposiciones legales

El articulo vigésimo primero tfransitorio de la Ley en su literal e) obliga al sostenedor a remitir
“cualquier ofra informacién que sea procedente para el adecuado traspaso del servicio
educacional”.

Lo anterior se encuentra directamente relacionado con el inciso primero del articulo
trigésimo quinto transitorio del referido cuerpo legal, sobre las facultades especiales de la
Direccién de Educacién Publica para la coordinacién y apoyo a la instalacion de los
Servicios Locales, que senala “Durante el periodo que media entre la entrada en
funcionamiento de los Servicios Locales, (...) y el momento en que se haga efectivo el
fraspaso del servicio educacional, (...), la Direccién de Educacion PUblica coordinard y
apoyard la instalacién de dichos servicios, especialmente en lo que se refiere a la
conformacién del Comité Directivo Local respectivo, al traspaso de los establecimientos
educacionales, de los derechos y obligaciones derivados de la calidad de sostenedor, y el
traspaso del personal que se desempena en las municipalidades o corporaciones
municipales, de acuerdo a lo establecido en estas disposiciones transitorias”.

Asi, con el propdsito de lograr un adecuado fraspaso del servicio educacional v velar por
la continuidad de éste, en los distintos procesos de implementacién de Servicios Locales se
ha solicitado remitir antecedentes de diversa indole a los sostenedores municipales. En ese
sentido, lo requerido en virtud de la norma en andlisis dependerd de la realidad concreta
del territorio que abarca cada SLEP, y también de las inquietudes levantadas por los
miembros de la comunidad educativa comunal.

Sin perjuicio de lo anterior, a continuacion, se encuentra un listado de antecedentes gque
debera formar parte del Decreto Alcaldicio y ser cargados en la carpeta denominada
“7.INFO 21T LITERAL E”, la cual contiene 4 subcarpetas, denominadas de la siguiente
manera:

“1. PERSONAL A HONORARIOS”: En esta carpeta se debe cargar una planilla Excel!3?,
la que debe contener la individualizacién e informacién del personal que presta
servicios a honorarios cuyas labores se relacionen con la prestacion del servicio
educacional, junto con las copias digitales de sus confratos. 140

- “2. DIRECTORES DE ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES (LICEOS, ESCUELAS Y
JARDINES INFANTILES VTF)": En esta carpeta se debe cargar la planilla Excel 41, la

139 En el formato enviado por la Direccidon de Educaciéon PUblica, con la nomenclatura que se indica
en el apartado denominado “2. Informacién solicitada y formatos de entfrega”.

140 En los términos que se indican en el apartado denominado “2. Informacidn solicitada y formatos
de entrega’.

141 En el formato enviado por la Direccion de Educacién Piblica, con la nomenclatura que se indica
en el apartado denominado “2. Informacién solicitada y formatos de entrega”.
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que debe contener la individualizacion e informacién que se solicita a continuacion,
respecto de:

o Directores (as) de los Establecimientos Educacionales, que fueron
designados en su cargo mediante concurso de Alta Direccion Publica, de
conformidad al articulo 31 bis del Estatuto Docente, y de las leyes que lo
complementan y modifican.

o Directores (as) de Establecimientos Educacionales, que no han sido
designados mediante concurso de Alta Direccién Publica.

o Docentes encargados (as) de los Establecimientos Rurales.

o Directoras (es) de Jardines Infantiles y Sala Cuna via transferencia de fondos.

Se debe cargar respecto de cada uno de ellos, en la misma carpeta, los actos
administrativos que dan cuenta de su nombramiento.42

- “3. MAESTROS DE REMUNERACIONES”: En esta carpeta se deben cargar las copias
de los maestros de remuneraciones de los Profesionales y Asistentes de la Educacion
gue se desempenan en Establecimientos Educacionales y Jardines Infantiles y Salas
Cunas via transferencia de fondos, de los meses que serdn indicados por la
Direccion de Educacion Publica.

Cabe destacar que, mediante el Decreto Alcaldicio por el que se entregardn los
antecedentes requeridos, se debe informar el sistema o software que utilizan para el
cdlculo del pago de remuneraciones y personal, en el evento que cuenten con uno.

- “4, ANTECEDENTES DE USOS DE VIVIENDAS”: En esta carpeta, se debe cargar la
planilla Excel'43, que contenga todos los antecedentes relativos al uso de viviendas
designadas por Municipalidades o Corporaciones Municipales para Profesionales,
Asistentes de la Educacién o miembros de la comunidad educativa.

Documentos > SLEP XXXX > COMUNA XXXX > ANO XXXX > 1. DECRETO ALCALDICIO > 7.INFO 21T LITERAL E

+ Nuevo T Cargar 5 Editar en vista de cuadricula [ Compartir & Copiarvinculo Ze Sincronizar . Descargar *** — Todos los documentos

Nombre
“1. PERSONAL A HONORARIOS

2. DIRECTORES DE ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES (LICEOS, ESCUELAS Y JARDINES INFANTILES VTF,
“3. MAESTROS DE REMUNERACIONES

“4. ANTECEDENTES DE USOS DE VIVIENDAS

142 Deben ser cargados, en la nube virtual destinada para aquello, Decretos Alcaldicios de
nombramiento, contfratos de Trabajo, anexos, entre otfros, segun corresponda.

143 En el formato enviado por la Direccion de Educacién Publica, con la nomenclatura que se indica
en el apartado denominado “2. Informacidn solicitada y formatos de entrega”.
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2. Informacioén solicitada y formatos de entrega

a) Personal a Honorarios

Mediante una planilla Excel que serd remitida por esta Direccion, se solicita informar el
personal a honorarios, cuyas labores se relacionen con la prestacion del servicio
educacional.

NOMENCLATURA PERSONALHONORARIOS.COMUNA

EJEMPLO PERSONALHONORARIOS.FRESIA

Se solicita cargar a la nube virtual copia de los respaldos y antecedentes de cada servidor
a honorarios en un solo documento PDF por persona informada. Cada archivo debe ser
nombrado con la siguiente nomenclatura:

NOMENCLATURA RUN.COMUNA

EJEMPLO 10999888.FRESIA

b) Informacién sobre Directores (as), Docentes Encargados (as) de Establecimientos
Educacionales y Directoras (es) de Jardines via transferencia de fondos

Mediante una planilla Excel que serd remitida por esta Direccidn, se solicita informar a los
Directores (as), Docentes Encargados (as) de Establecimientos Educacionales, y Directoras
(es) de Jardines via transferencia de fondos. Dicha ndmina deberd nombrarse de la
siguiente manera:

NOMENCLATURA DIRECTORESESTABLECIMIENTOS.COMUNA

EJEMPLO DIRECTORESESTABLECIMIENTOS.FRESIA

Asimismo, se solicita acompanar los respaldos digitales de los actos administrativos que den
cuenta de sus nombramientos (respecto de aquellos seleccionados por concurso de
seleccién publico abierto de conformidad al articulo 31 bis del Estatuto Docente, se deberd
incluir el convenio de desempeino al que hace mencién el articulo 33 del Estatuto en
comento, todo en un solo documento PDF).

NOMENCLATURA RUN.COMUNA

EJEMPLO 10999888.FRESIA
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c) Maestros de remuneraciones

Se deben remitir copias de los maestros de remuneraciones en formato Excel, los que
deberdn ser cargados en la nube virtual correspondientes a los meses que serdn indicados
por esta Direccidon, del ano en que debe emitirse el Decreto Alcaldicio.

Debe crearse un archivo por mes nombrado con el nUmero del mes y ano, acompanado
del nombre de la comuna. Por ejemplo: 01-2023.SANTIAGO.xsls.144 Cada archivo debe
contener la informacién de profesionales y asistentes de la comuna, incluyendo haberes y
descuentos del respectivo mes.

Sucesivamente esta Direccion solicitard su actualizacién para contar con los respaldos
necesarios al fiempo del fraspaso del servicio educacional.

NOMENCLATURA 01-2023.COMUNA .xsls

EJEMPLO 01-2023.SANTIAGO .xsls

d) Uso de viviendas designadas por Municipalidades o Corporaciones Municipales para
Profesionales, Asistentes de la Educacidn o miembros de la comunidad educativa

Con el propdsito de recabar toda la informacién necesaria sobre viviendas para docentes,
asistentes de la educacién o miembros de la comunidad educativa, se remite una Planilla
Excel que debe ser completada y cargada a la nube virtual.

NOMENCLATURA USOVIVIENDAS.COMUNA

EJEMPLO USOVIVIENDAS.FRESIA

Ademds, se debe acompanar toda la documentacién vigente que dé cuenta de las
condiciones en gque se efectia el uso de cada vivienda en un mismo archivo PDF por
funcionario, es decir, Decreto de asignacidén o que aprueba contrato de arriendo, o el
corresponda a la situacidén particular y cualquier ofro antecedente que tenga relacién con
la materia.

NOMENCLATURA RUN.USOVIVIENDA.COMUNA

EJEMPLO 10999888.USOVIVIENDA.FRESIA

Por ofra parte, se requiere indicar expresamente para todos los casos, si las viviendas se
encuentran dentro de algin inmueble en el que funcione un establecimiento educacional,
esto es, que se emplace en el mismo terreno que se encuenira individualizado en la
inscripcién de dominio vigente que corresponde a la informada por la comuna para el
determinado Establecimiento Educacional.

144 E| “01" corresponde al nUmero del mes informado.
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Finalmente, si la comuna no _dispone de viviendas para Profesionales y Asistentes de la
Educacion o para miembros de la comunidad educativa, lo debe informar expresamente
en la Planilla Excel que deberd ser cargada igualmente en la nube virtual, dentro de la
carpeta especifica dispuesta para tal efecto.

Por Ultimo, es del caso senalar que la informacién requerida en el apartado “b. Traspaso
Personal Municipal™ y “c. Traspaso del Personal Municipal regido por el Estatuto Docente a
los niveles internos de los Servicios Locales”, también forma parte de los antecedentes
solicitados por esta Direccidén en marco del literal €) y por tanto deberdn formar parte del
Decreto Alcaldicio y ser cargados en las carpetas sehaladas en dichos apartados.
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IV. Conclusién

Finalmente, es posible concluir que el presente Manual, tiene como propdsito entregar las
directrices para la preparaciéon y envio de toda la informacidén necesaria para el
cumplimiento del articulo vigésimo primero transitorio de la Ley N° 21.040, a las
Municipalidades y Corporaciones Municipales en proceso de traspaso al Servicio Local de
Educaciéon Publica que corresponda.

Considerando lo anterior, cabe precisar que de conformidad al Parrafo 5° de las
disposiciones transitorias de la Ley, “Del Procedimiento de Traspaso del Servicio
Educacional”, se establecen reglas y oportunidades aplicables a dicho traspaso, y en virtud
de ellas, se elabord el presente material como una guia que entrega la Direccidén de
Educacion PuUblica para que los actuales sostenedores y los futuros SLEP tomen
conocimiento de la informaciéon solicitada. Junto con ello, la forma en que debe ser
materializada, sistematizada vy, finalmente enviada a la DEP.

A su vez, y en relacién al cumplimiento del articulo vigésimo primero transitorio de la Ley,
existe la obligacién de esta Direccién de dictar, de conformidad a lo informado por las
Municipalidades y Corporaciones Municipales, una o mds Resoluciones Exentas que
individualicen y constaten al personal, bienes y recursos afectos al traspaso.

En este contexto, es fundamental la enfrega en fiempo y forma de cada una de las
néminas, fichas, certificados y todo documento solicitado por la DEP, asi como contar con
el compromiso de cada uno de los intervinientes, para que en conjunto materialicemos la
implementacién del Nuevo Sistema de Educacion Publica.

Por otro lado, es dable senalar, que sin perjuicio de la entrega de la informacién detallada
en este Manual, en la oportunidad establecida en el articulo vigésimo primero transitorio de
la Ley, los sostenedores deberdn entregar la informacion actualizada en la oportunidad que
sea requerido por esta Direccidn, en la forma dispuesta en el presente Manual, con la
finalidad de velar por el adecuado fraspaso del servicio educacional y la correcta
instalacion de los Servicios Locales.

Asimismo, se hace presente que la informacién entregada por la Municipalidad o
Corporacién Municipal respectiva, tanto en la oportunidad dispuesta en el articulo vigésimo
primero fransitorio como en las respectivas actualizaciones de informacién, serd revisada
por este servicio pudiendo requerirse correcciones o bien aclaraciones de los antecedentes
enfregados, de acuerdo con lo establecido en este Manual y a la normativa aplicable a
cada situacion particular. Por su parte, la Direccién, de conformidad con lo establecido en
los articulos vigésimo primero transitorio y trigésimo quinto fransitorio, ambos de la Ley, podrd
requerir antecedentes adicionales que sean procedentes para el fraspaso del servicio
educacional.
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AAEE:
AFP:
APV:
BRP:
CBR:
CC:
CGR:
CPEIP:

CT:
DAEM:

DEM:
DEP:
DIPRES:
DV:

DT:

E. AAEE:
ED:
FAEP:
FONASA:
ISAPRE:
IPS:
JUNJI:
JUNAEB:

MINEDUC:

PADEM:
PIE:
PME:
RBD:
RBMN:
RO:
SEP:
SEREMI:
SERVIU:
NIk
SLEP:
SOAP:
VTF:

V.

Abreviaturas y Siglas

Asistentes de la Educacioén

Administradora de Fondos de Pensiones
Ahorro Previsional Voluntario

Bonificacién de Reconocimiento Profesional
Conservador de Bienes Raices

Codigo Civil

Contraloria General de la Republica

Centro de Perfeccionamiento, Experimentacion e
Investigaciones Pedagdgicas

Codigo del Trabajo

Departamento de Administraciéon de Educacién
Municipal

Direccién de Educacion Municipal

Direccién de Educacién Publica

Direcciéon de Presupuesto

Digito Verificador

Direccién del Trabajo

Estatuto de los Asistentes de la Educacién Publica
Estatuto Docente

Fondo de Apoyo a la Educacién Publica
Fondo Nacional de Salud

Instituciones de Salud Previsional

Instituto de Prevision Social

Junta Nacional de Jardines Infantiles

Junta Nacional de Auxilio y Becas

Ministerio de Educacion

Plan Anual de Educacién Municipall
Programa Integracidén Escolar

Plan de Mejoramiento Educativo

Rol Base de Datos

Remuneracion Bdsica Minima Nacional
Reconocimiento Oficial

Subvencion Escolar Preferencial

Secretaria Regional Ministerial

Servicio de Vivienda y Urbanizacién

Servicio de Impuestos Internos

Servicio Local de Educacién Publica

Seguro Obligatorio de Accidentes Personales
Via Transferencia de Fondos
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VI. Glosario

e Direccion de Educacién Publica (DEP): es un ‘“servicio publico centralizado,
dependiente del Ministerio de Educacion” al que le corresponderd la conduccidén
estratégica y la coordinaciéon del Sistema de Educacién Publica, velando para que los
Servicios Locales provean una educacién de calidad en todo el territorio nacional
(articulos 59 y 60 de la Ley N° 21.040).

¢ Servicio Local de Educacion Piblica (SLEP): son definidos por la Ley N° 21.040 en sus
articulos 16 y 17, senaldndolos como organismos administrativos, “funcional y
territorialmente descentralizados, con personalidad juridica y patrimonio propios”,
encargados de la provisién del servicio publico educacional, para lo cual velardn por
su calidad y mejora constante. Se relacionan con el Presidente de la RepuUblica a través
del Ministerio de Educacion y cuyo objeto es “proveer, a través de los Establecimientos
Educacionales de su dependencia, el servicio educacional en los niveles y
modalidades que corresponda, debiendo orientar su accidén de conformidad a los
principios de la educacién publica”.

e Municipalidad: corporacion auténoma de derecho publico, con personalidad
juridica y patrimonio propio, a la que le corresponde la administracién de una comuna
y es dirigida por un alcalde o alcaldesa y un concejo comunal, ambos electos por
votacion directa por un periodo de cuatro afos. La Municipalidad es la encargada de
administrar la prestacion del servicio educacional en los Establecimientos que estdn
bajo su gestion, ademds de la prestacion del servicio de salud de la comuna. Se rigen
por la Ley N° 18.695 Orgdnica Constitucional de Municipalidades (articulos 1, 2 y 3).

e Corporaciéon Municipal: corporaciéon de derecho privado sin fines de lucro, creadas
en virtud del Decreto con Fuerza de Ley N° 1-3.063, de 1980, del Ministerio del Interior, y
sus modificaciones, constituidas conforme al Titulo XXXIII del Libro | del Cddigo Civil,
cuyo objeto es administrar y operar servicios en las dreas de educacion, salud y
atencién de menores que haya tomado a su cargo la Municipalidad.

o Director (a) de un Establecimiento Educacional: Profesional de la Educacién cuya
funcion principal es “dirigir y liderar el proyecto educativo institucional. Asimismo, serd
el responsable de velar por la participacion de la comunidad escolar, convocdndola
en las oportunidades y con los propdsitos previstos en la ley” (articulo 7 del Estatuto
Docentel49).

e Profesor Encargado de Escuela Rural: corresponde a una asignacién de funciones,
encomendada a un docente de aula para salvar una situacién excepcional que se
produce en ciertos planteles rurales, uni, bi o fricdocentes, que no cuentan con
docente directivo (Dictdmenes N°s 33.586, de 2006; 80.008, de 2011y 4.139, de 2012, de
la Contraloria General de la Republica). Dichos profesionales de conformidad a lo
establecido en el Titulo VIl de la Ley N° 19.715, que Otorga un mejoramiento especial

145 Decreto con Fuerza de Ley N° 1, de 1996, del Ministerio de Educacién.
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de remuneraciones para los Profesionales de la Educacidon, perciben la Bonificacién
Especial para los Profesores Encargados de Escuelas Rurales.

Es importante destacar que, aunque se asignen horas para ejercer dichas funciones,
los profesores encargados en ningdn caso adquieren la calidad de Director o Directora
del Establecimiento o cambia su categorizacion de funciones.

e Asistentes de la Educacién: es aquel “funcionario que, desempendndose en uno o
mas establecimientos educacionales, (...) sin perjuicio de su forma de financiamiento,
incluidos aquellos establecimientos de educacién parvularia financiados via
fransferencia de fondos, colaboren en el desarrollo del proceso de ensenanza y
aprendizaje de los estudiantes y la correcta prestaciéon del servicio educacional.” “Se
considerard asimismo asistente de la educacion al personal que cumpla funciones en
internados escolares”, que de acuerdo con la funcidén que desempenen y a las
competencias requeridas para su ejercicio, sea posible clasificar en alguna de las
siguientes categorias: profesional, técnica, administrativa o auxiliar. (articulos 2 y 5 del
Estatuto de los Asistentes de la Educacién Publical4¢).

e Profesionales de la Educacion: corresponde a “las personas que posean titulo de
profesor o educador, concedido por Escuelas Normales y Universidades. Asimismo, se
consideran todas las personas legalmente habilitadas para ejercer la funcién docente
y las autorizadas para desempenarla de acuerdo a las normas legales vigentes.

Del mismo modo, tienen la calidad de profesionales de la educacion las personas que
estén en posesion de un titulo de profesor o educador concedido por Institutos
Profesionales reconocidos por el Estado, de conformidad a las normas vigentes al
momento de su otorgamiento” 147 (articulo 2 del Estatuto Docente).

e Educador Tradicional: persona habilitada por parte del Ministerio de Educacién a
fravés de las Secretarias Regionales Ministeriales de Educacién, para impartir la
asignatura y/o sector de Lengua Indigena, la ensenanza de las lenguas y
conocimientos culturales de los pueblos originarios, siempre que cumplan los siguientes
requisitos copulativos:

a. Que estén validados por las Comunidades o Asociaciones Indigenas vinculadas al
Establecimiento Educacional.

b. Que acrediten competencias lingUisticas y culturales suficientes para desempenarse
en la ensenanza de las lenguas y conocimientos culturales de los pueblos originarios.

146 Ley N° 21.109, que Establece un Estatuto para los Asistentes de la Educacién PUblica.

147 Cabe advertir que las educadoras de pdrvulos que se incorporen al Sistema de Desarrollo
Profesional Docente y que se desempenen en cualquier Establecimiento de Educacion Parvularia
financiado con aportes regulares del Estado, se rigen por las normas del Cédigo del Trabajo y sus
disposiciones complementarias, en todo aquello que no esté expresamente establecido en el Titulo
VI, del Estatuto Docente (Dictamen N° E185.425, de 2022, de la Confraloria General de la Republica).
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c. Que cuenten con una resolucion vigente de la SEREMI de Educacién en que conste
el reconocimiento del Educador Tradicional, segun lo dispuesto en el articulo 13 del
Decreto N° 301, de 2017, del Ministerio de Educacion, que Reglamenta la Calidad de
Educador Tradicional.

Sobre esta materia, la Contraloria ha sefalado a través del Dictamen N° 1.333, de 2020,
que, “los educadores tradicionales son profesionales de la educacién, autorizados
para impartir la asignatura y/o sector de lengua indigena y la ensefianza de las lenguas
y conocimientos culturales de los pueblos originarios, que se encuentren en alguno de
los supuestos que establece el articulo 7 en sus numerales 1, 3, 5, v 7, deben ser
confratados con sujecion al Estatuto Docente”.

En ese mismo sentido, en el Dictamen N° E105.594, de 2021, el érgano contralor ha
expresado que, quienes cuenten con habilitacién para ejercer la funcién docente,
como ocurre con los educadores fradicionales reconocidos, se encuentran
incorporados al Sistema de Desarrollo Profesional Docente.

e Autorizaciéon del ejercicio docente: habilitacién que se otorga cuando no hay
profesores fitulados o habilitados para satisfacer las necesidades educativas del
establecimiento de acuerdo a lo requerido por el sostenedor respectivo, para ejercer
la docencia a personas no tituladas o habilitadas en los casos y bajo las condiciones
del Decreto N° 352, de 2004, del Ministerio de Educaciéon, que Reglamenta Ejercicio de
la Funcién Docente.

e Bienes Inmuebles: “son las cosas que no pueden transportarse de un lugar a otro;
como las tierras y minas, y las que adhieren permanentemente a ellas, como los
edificios, los drboles” (articulo 568 del Cédigo Civil).

o Establecimiento Educacional: ‘“institucion educativa que, contando con
Reconocimiento Oficial, recibe subvencion o aportes del Estado y que comprende al
menos un local escolary ala comunidad educativa que en él se redne, con la finalidad
de ejercer el derecho fundamental de educacidn, bajo los principios, derechos y
deberes que el sistema educativo le reconoce”. Cada establecimiento se identifica
con un Rol Base de Datos (RBD) o con un Codigo JUNJI. (articulo 3° numeral 1, Decreto
N° 152, de 2016, del Ministerio de Educacion'4g),

e Local Escolar: es el conjunto organizado de dreas libres, obras exteriores y edificios,
con recintos para administracion, servicios y docencia, de los que dispone un
Establecimiento Educacional de los niveles de ensenanza parvularia, bdsica, media,
modalidades especiales o de adultos, de manera de satisfacer en forma permanente
las necesidades derivadas de las actividades sistemdticas del proceso educativo’4?,

148 Tener en consideraciéon y no confundir el local escolar donde funciona el Establecimiento
Educacional con el pano de terreno inscrito como bien inmueble.

149 Segun el Decreto N° 548, de 1988, del Ministerio de Educacién PUblica, que Aprueba normas para
la planta fisica de los locales educacionales que establecen las exigencias minimas que deben
cumplir los Establecimientos reconocidos como cooperadores de la funcién educacional del Estado,
segun el nivel y modalidad de la ensenanza que impartan.
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e Bienes Muebles: se entiende por Bienes Muebles, segin el articulo 567 del Codigo
Civil "las cosas que pueden transportarse de un lugar a otro, sea moviéndose ellas a si
mismas, como los animales (que por eso se llaman semovientes), sea que sélo se
muevan por una fuerza externa, como las cosas inanimadas.”
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