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l. Introduccion

La Direccion de Educacion Publica (Direccion o DEP) es un servicio publico centralizado,
dependiente del Ministerio de Educacion , a cargo, entre otras materias, de la
implementacion de la Ley N° 21.040 , que Crea el Sistema de Educaciéon Publica (en
adelante, la Ley) . En ella se establece una nueva institucionalidad, bajo la cual los
Establecimientos Educacionales (Escuelas, Liceos y Jardines Infantiles VTF) administrados
directamente por las Municipalidades o a través de los Departamentos de Administracion

de Educacion Municipal (DAEM), Direccion de Educacion Municipal (DEM) 0 por las
Corporaciones Municipales  pasaran de manera gradual a formar parte de los Servicios
Locales de Educacion Pablica  (en adelante, SLEP o Servicio Local ). Estos asumiran el rol de
sostenedor respecto de los establecimientos de su dependencia, una vez traspasado el
servicio educacional

Para una adecuada implementacién, la Ley contempla en sus disposiciones transitorias el
P § r r a fDel pfdedindiento de traspaso del servicio educacional 0, siendo parte de este,
el articulo vigésimo primero transitorio que determina las obligaciones de las
Municipalidades que presten el servicio educacional, directamente o a través de
Corporaciones __Municipales , de remitir _toda la informacién gque sea necesaria para un
correcto traspaso . En este sentido, la Ley fija un limite temporal al cumplimiento de la

obligaciébn de al menos seis meses antes de la entrada en funcionamiento del respectivo
S EP que , en los términos de la normativa vigente, corresponde a la dictacién de un Decreto
Alcaldicio con la informacién en comento, al 1° de septiembre del afio anterior a la entrada

en funcionamiento

El siguiente Manual tiene por objeto, entregar a los Municipios orientaciones respecto a la
recopilacion y entrega de los antecedentes necesarios, asi como el detalle de lo que exige
la Ley para el traspaso, y otr 0s requerimiento s legales y reglamentari os de las respectivas
inscripciones que éste conlleva. Dicha informacion serd analizada por Ila DEP v,

posteriormente , se emitiran informes para subsanar o aclarar la informacion remitida, y con
ella se elabor aran los acto s administrativo st que sera n requisito para cumplir con el
adecuado traspaso del servicio educacional a los nuevos Servicios Locales,
correspondiendo a las Resoluciones de Traspaso que deben ser dictadas al menos dos
meses antes de la respectiva entrada en funcionamiento del SLEP , Sin_perjuicio de las
posteriores modificaciones gue se les realicen en funcién de informacién que se encuentre
pendiente 0 gue deba ser actualizada antes del traspaso

I1. Consideraciones generales para la elaboracién vy entrega_de la informacion

El procedimie nto de traspaso consiste en  un conjunto de acciones orientadas a asegurar
que la prestacion del servicio educa cional entregado por las Municipalidades o
Corporaciones Municipales  se traspase correctamente a los Servicios Locales . Para ello, es

1 En virtud de la Resolucion Exenta N° 848, de 2018, del Ministerio de Educacién, que delega en el
Director de Educacién Publica, las facultades establecidas en el articulo vigésimo primero transitorio
y vigésimo segundo transitorio de la Ley N° 21.040
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imprescindible que los  Municipios remitan toda la informaciéon que sea necesaria, de
acuerdo con lo establecido en el articulo vigésimo primero transitorio de la Ley N° 21.040.

Para una ¢ptima sistematizacion de la informacién solicitada po r cada literal que distingue

el articulo vigésimo primero transitorio de la Ley , desde esta Direccion , se enviara a los
sostenedor es modelos de planillas en formato Excel con sus respectivas instrucciones,
ademas de otros formularios, como Fichas de Estado de Conservacion y Fichas de
Inventario , losque seran el Unico formato que se recibira conforme

Las planillas que se ran enviadas tienen directa relacién con las Resoluciones Exentas que
constatan el traspaso de | servicio educacional de acuerdo con lo establecido en el articulo
vigésimo segundo transitorio de la Ley , que la DEP dictara una vez procesada toda la
informacion enviada p  or los sostenedores . A saber :

a. Informacion necesaria para el traspaso de Profesionales y Asistentes de la Educacion
que se desempefiane n Establecimientos Educacionales ,y Personal que se desempefia
en Establecimientos de Educacion Parvularia.

b. Informacién necesaria para el traspaso de Bienes Muebles.
c. Informacion necesaria para el traspaso de Vehiculos Motorizados.
d. Informacion necesaria para el traspaso de Bienes Inmuebles.

e. Informacion necesaria respecto de Contratos o Convenios vigentes con terc eros
proveedores de bienes y servicios.

f. Informacion necesaria respecto de los Servicios Prestados dentro de la comuna, por
los Establecimientos Educacionales o a través de estos, o dirigidos a los propios
Establecimientos, y dentro de los cuales se encuentre toda iniciativa y programa que

esté siendo implementado por la Municipalidad o Corporacion Municipal.

Todas las ndminas o planillas de infor macién requeridas tienen en comun ciertos requisitos
que deben ser considerados:

i Tanto en las planillas como en otros documentos, se deben completar todos los
campos solicitados , en atencion a que se requiere la informacién necesaria para
el traspaso. De esto se sigue que no deben existir celdas vacias ni apartados en
blanco en ningun documento remitido por el sostenedor.

i En aquellos casos en que se otorguen criterios de respuesta, el funcionario
encargado debera cefiirse a éstos. No se permite utilizar un concepto distinto en
ningdn caso. Ejemplo: en los criterios de estado de conservacion para la

individualizacién de  Biene sMuebles sélo podran utilizarse los siguientes conceptos
nuevo, con uso o descartable

T Debe coincidir_la_informacion dispuesta _en las planillas _con los certificados o
copias de respaldo . Asimismo, las copias de documentos de respaldo deben estar
legibles e integras. No les deben faltar paginas ni anexos.
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i Las copias de documentos de respaldo deben estar en formato PDF y
corresponder a digitalizaciones y no a fotografias . Junto con ello, v erificar la
posicion de visualizacion, de modo que quede vertical , y que permita su lectura
de izquierda a derecha y de arriba hacia abajo.

i Sin perjuicio de que se ran remitidos formatos en version Word para facilitar su
edicién, ninglin documento debe ser alterado . por ejemplo, agregandole marcas
de agua o quitando alguno de sus apartados.

Respecto a la entrega de los antecedentes y planillas solicitadas, la Ley sefialaen el articulo
vigésimo primero transitorio  inciso cuarto que , para los efectos de dic ha obligacion dla
municipalidad debera dictar un decreto alcaldicio, de acuerdo a la normativa vigente, al

cual se acompafiara el inventario de bienes y la nébmina de persomnal o

El aludido Decreto Alcaldicio debera ajustarse a lo sefialado  por la reiterada jurisprudencia

de la Contraloria  General de la Republica , en cuanto a que
todo acto administrativo debe bastarse a si mismo, consignando en su texto  integramente
todos los elementos que lo constituyen (Dictamen N° 31.257, de 19 73). Sera esencial que, al

remitirlo, se adjunten las copia s de todas las planillas __con sus respectivos respaldos .

Sin perjuicio de lo anterior, y en comple mento al método de recepcién que exige la Ley, se
dispondra por el equipo territorial una carpeta o nube virtual 2, con el fin de que cada
comuna cargue copias digitales de las planillas y documentos solicitados

Lo anterior , con el propésito de permitir una adecuada revision y visualizacién de la
informacién . A su vez, esta Direccién respaldara en este mismo medio copias de ordinarios
y documento sdeinterés parasu revisbnen | a carpeta OQREPOSI TORI O6

Para ello, el ingreso a la nube o carpeta virtual se  ra habilitado mediante una invitacién por
correo electrénico dirigida a las contrapartes técnicas 3 para participar en un  sitio
compartido de SharePoint Online  de la respectiva comuna . Dicho correo electrénico , en
ocasiones se encontrara en la bandeja de correos no deseados o SPAM

Para cargar los archivos solicitados se dispondra de una carpeta especifica por tema,
como se sefiala a continuacion:

2 Servidor disefiado para almacenar y administrar datos desde cualquier dispositivo conectado a
internet.

3 Funcionarios designados por el alcalde o alcaldesa para llevar a cabo el proceso de recopilacion,
elaboracion y entrega de la informacion exigida por el articulo vigésimo primero transitorio de la Ley.
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%  Nombre
“1. PROFESIONALES ¥ ASISTENTES DE LA EDUCACION
“1.1 CONTRATOS DE PROFESIONALES ¥ ASISTENTES DE LA EDUCACION
~ 2, MUEBLES
~3. VEHICULOS MOTORIZADOS
"4, INMUEBLES
~5. CONTRATOS ¥ CONVENIOS
"6, SEAVICIOS PRESTADOS
~7.INFO 21T LITERAL E
~8. INFORMACION FUMCIONARIOS DAEM-DEM-AREA DE EDUCACION CORPORALCION
~9, INFORMACION 39T

" DECRETO ALCALDICIO

Documentos > SLEP XXXX > COMUNAXXXX » ANO XXXX > 1. DECRETO ALCALDICIO

+ Nuevo T Cargar E8 Editar en vista de cuadricula [ Compartir & Copiar vinculo ncronizar  J- Descargar

En las carpetas deberd n cargar la informaciéon seg Un lo solicitado por cada literal del
articulo vigésimo primero transitorio de la Ley  , ademas de lo requerido por la Direccion de

Educacién Publica

También estard disponible una carpeta para subir una copia digital en formato PDF del
Decreto Alcaldicio, con el mismo nombre. Es necesario que dentro de esa carpeta sea

cargada la version digital del referido acto administrativo incluyendo todos

se consideren parte integrante  del mismo.

susanexos que

Porsuparte | a car PEP®SbHBTORI 006, contendr 8 ordinarasios
como copias de los formatos remitidos por esta Direccion para la elaboracion de la

informacion . Todo lo anterior, sélo estara disponible para su visualizaci

eliminar o modificar archivos.

6n, y no se podra

Se deberan cargar los archivos, segiin como se indica en la siguiente imagen:

+ Muevo ~ T Cargar ~ (8 Editar envista de cuadricula 2 Compartir & Copiar vinculo

Archivos

0O Ne Carpeta

ANO XXXX » 1. DECRETO ALCALDICIO > 1. PROFESIONALES Y ASISTENTES DE LA EDUCACION

= Todos los documentos
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Luego de cargar el documento en la nube virtual, se debe revisar la visualizacion del archivo
en formato PDF vy verificar que se  pueda abrir sin inconvenientes.

En cada capitulo de este Manual se especificard coémo nombrar los archivos PDF o Excel
con su homenclatura correspondiente . Cabe advertir que, los documentos no identificados
correctamente seran eliminados de la nube virtual

Cualquier documento que deba ser corregido o complementado con posterioridad al
plazo fatal indicado por esta Direccion para enviar la informacion, debera ser cargado en
la carpeta dispuesta para tal efecto.

La DEP hara una revision de las néminas y de la calidad de la informacién, velando siempre

por la integridad y privacidad de los datos proporcionados. Dicho trabajo, tendra como
resultado un informe o levantamiento de observaciones y/o pendientes, los cual es deberan
ser corregidos o aclarados por las Municipalidades o Corporaciones Municipales a través

de un contrainforme que se debera remitir formalmente, segun las indicaciones de la
Direcci 6n, para el correcto registro del proceso
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A continuacion, se presentan infografias respecto del acceso a la nube virtual

Educacion
‘ Publica

Ministerio de Educacién

¢Como acceder a la nube
virtual?

Si su cuenta es Outlook o esta asociada a
Microsoft, le llegara un correo a su bandeja de
entrada. En este caso, solo tendra que darle click a
donde dice "Instalacion SLEP" y escoger "Cuenta

de Microsoft".
Hola:
1.
Ir alInstalacion SLEP

Por dltimo, una vez dentro de la nube virtual,
recomendamos marcar como "Favorito" el sitio web,
para que pueda acceder facilmente en futuras
ocasiones.
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Educacion
Publica

Ministerio de Educacién

:Como acceder a la nube
virtual si soy usuario(a) Gmail?

En primer lugar, es probable que el correo con el
enlace de acceso llegue a la carpeta de SPAM. Asi
que hay que marcarlo como "No es SPAM" y
buscarlo en nuestra carpeta de recibidos.

1.

— TUuuo

©® spam 1
De ~ Cualquier fecha ~ || Contiene archivos adjuntos || Para ~ || Noleidos | Busqueda avanzada
~  Eliminar dehmzwqwmm3- No 8 0 & m D

nensajes que lleven mas de 30 dias en Spam se eliminaran automaticamente. Eliminar todos los mensajes de
E SharePoint Online Jhonatan Alberto Diaz Pérez quiere compartir Instalacion SLEP
4.
Ed Recibidos 2

Una vez dentro del correo, hay que presionar el
enlace "Ir a Instalacién SLEP ..."

] Office 365

Hola:

\ :
Ir a| alacion SLEP ‘

Luego, seleccionar "Cuenta de Microsoft".

Educacion
Publica

Ministerio de Educacién

¢Como acceder a la nube
virtual si soy usuario(a) Gmail?

Posteriormente, nos pedira iniciar sesion. Para ello,
tendremos que inscribir nuestra cuenta Gmail en
Microsoft. Asi que debemos presionar donde dice
"Cree una"

B2 Microsoft

Iniciar sesion

Luego hay que seguir los pasos de creacion
correspondientes, colocando nuestro correo Gmail.

B= Microsoft

8. Crear cuenta

@gmail.com

Una vez asociado nuestro correo Gmail a
Microsoft, repetimos los pasos 5 y 6 de esta
infografia, presionando nuevamente “Ir a
Instalacion SLEP"... Y después seleccionar cuenta
de Microsoft.

9.

BIENVENIDO A LA INSTALACION DE LOS SLEP

Realizados todos estos pasos, ya podra ingresar
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I, Exigencias del articulo vigésimo primero_transitorio de la Ley N° 21.040 y otras
normas complementarias

A. Informacién necesaria __y mecanismos de traspaso de personas asociadas a la
prestacion del servicio _educacional

a. Traspaso de Profesionales y Asistentes de la Educacién gue se desempefian _en
Establecimientos Educacionales

1. Disposiciones legales

Elarticulo vigésimo primero transitorio de la Ley N° 21.040, establece | as obligaciones de las
Municipalidades , sefialando que la informacién enviada en relacién a los Profesionales y
Asistentes de la Educacion deberéa considerar a lo menos:

0a) Una n-mina de | os profesionales de | a educaci - -n y
desemperfien en establecimientos educacionales que, de conformidad a la presente ley,

seran traspasados a los Servicios Locales. Debera indicarse el respectivo régimen legal y/o

contractual, sefialandose entre otros antecedentes que requiera el Ministerio, el nombre,

funci 6n que realiza, antigiiedad, lugar en que se desempefia, situacién previsional y
remuneraci-n desagregada, Yy | as asignaciones que | e <c

En este sentido, el a rticulo cuadragésimo primero transitorio de la Ley determina en suinciso
primer o el traspaso a los SLER por el solo ministerio de la ley y sin solucién de continuidad,

de dlos profesionales de la educacion y asistentes de la educacion, regidos por el decreto

con fuerza de ley N° 1, de 1996, del Ministerio de Educacién, y la ley N° 1 9.464,

respectivamente, que se desempefien en Establecimientos Educacionales dependientes
de Municipalidades o Corporaciones Municipales , ( € )que se encuentren prestando
servicios en los establecimientos educacionales ubicados en el ambito de competencia

territorial de dichos Servicios Locales .6.

Por su parte, el inciso final establece 0 Asi mi smo, trasp8sase a | o0os Servicic
ministerio de la ley y sin solucién de continuidad, el personal que se desempefie en los

establecimien tos de educacién parvularia, en la fecha establecida en el articulo octavo

transitorio. Los profesionales de la educacibn que se desempefien en dichos

establecimientos continuardn rigiéndose, para todos los efectos, por las disposiciones

legales y contractu ales que los regulen en el momento de su traspaso. El personal no

docente que se desempefie en estos establecimientos y que desarrolle las funciones

descritas en el articulo 2 de la ley N° 19.464 se regira por la normativa laboral de los asistentes

delaeducaci -n vigente al momento del traspaso. 6.

Asi, los Profesionales de la Educacién traspasados a los Servicios Locales continuaran
rigiendose, para todos los efectos legales, por el Estatuto Docente .

Por su parte, los Asistentes de la Educacion traspasados alos Servicios Locales de Educacion
Publica se regiran por el Estatuto de los Asistentes de la Educacion Puablica
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Las Educadoras de Parvulos que ingresaron al Sistema de Desarrollo Profesional Docente

traspasadas a los Servicios Locales continuaran rigiéndose, por el Cadigo del Trabajo y sus

disposiciones complementarias , en todo aquello que no esté expresamente establecido en

el Titulo VI 0De |l os establecimientos de educaporiesn par vul
regul ares del Estadodé del Estatuto Docente.

Finalmente, los Asistentes de la Educacion que se desempefien en Establecimientos de
Educacion Parvularia (incluyendo a las Educadoras de Parvulos que aun no ingresan al
Sistema de Desarrollo Profesional Docente)  y que desarrolle n las funciones descritas en los
articulos 5 y siguientes de la Ley N° 21.109 , se regirdn por la normativa laboral de los
Asistentes de la Educacion vigente al momento del traspaso.

2. Informacion legal requerida para el traspaso : Profesionales y Asistentes de la
Educacién que se desempefian en Establecimientos Educacionales

Conforme al literal a) del articulo vigésimo primero transitorio de la Ley, la informacién que
debe ra ser enviada por el sostenedor, se entregara en ndéminas contenidas en un archivo
Excel, cuyos formatos son elaborados por la DEP, diferenciando entre

1  Profesionales de la Educacién ;

Asistentes de la Educacié n;

1  Profesionales de la Educacion Parvularia que ingresaron al Sistema de Desarrollo
Profesional Docente ;

1 Asistentes de la Educacion Parvularia  (en esta categoria se incluyen las Educadoras
de Péarvulos que aun no ingresan al Sistema de Desarrollo Profesional Docente)

=

B Al momento de cargar en la nube virtual dicha planilla Excel, esta debe ser nombrada
bajo la siguiente manera :

NOMENCLATURA TRASPASOPERSONAL.COMUNA

EJEMPLO TRASPASOPERSONAL.FRESIA

Ademas, deberanremitir copias de los contratos 0 decretos de nombramiento de cada uno

de los Profesionalesy Asistentes de la educacion que se desempefian en  Establecimientos
Educacionales , incluyendo todos los antecedentes en un solo documento en formato PDF,
gue den cuenta de su situacién laboral actual y vigente

b Cada document o PDcar gadbe arr | a 1.T EONTRATAQS OE
PROFESIONALES Y ASISTENTES DE LA EDUCACEN wyombrado bajo la siguiente
nomenclatura:

NOMENCLATURA RUN.COMUNA

EJEMPLO 10999888.FRESIA
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B Asimismo, y e n armonia con lo establecido en el articulo tercero transitorio del Estatuto
de los Asistente s, las Corporaciones Municipales , ademds , deberan cargar en dicha
carpeta , copia de los instrumentos  colectivos que se encontraren vigente s, bajo la

siguiente nomenclatura:

NOMENCLATURA

ORGANIZACIONSINDICAL.VIGENCIACONVENIO.COMUNA

EJEMPLO

SAEV.2022-2024.VINADELMAR
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3. Formatos de néminas de informacion: Profesionales y Asistentes de la

Esta Direccion remitira a cada
cuatro néminas a enviar, que debe sercompletada en

i. NOomina de Profesionales de la Educacion

Educacion que se desempefian en Establecimientos Educacionales

una de las Municip alidades y Corporaci ones Municipal es, un formato de planilla
todos sus campos obligatoriamente

Excel, el cual contiene las
4y cargada en la nube virtual respectiva

PROFESIONALES DE LA EDUCACION

Bienios
RBD Primer Segundo . . Afiliacion Inst. Régimen .. Calidad Reconocidos | Fecha ingreso Fecha . _
Comuna Nom. Estab. DV RBD RUN DV R X Nombres Fecha Nac. Sexo | Nacionalidad L. . Inst. Salud Funcién . - Tramo N° horas | Financiamiento
Estab. Apellido | Apellido Previsional | Previsional legal Juridica CPEIP DAEM/CORPO término
(Antigliedad)
san Carlos |03 9303 4p0y 4 | 10000123 3 Pérez Lépez | Juanlosé | 03-07-1992 M Chilena AFP Modelo FONASA Estatuto Docente- Titular 01-01-2017 Titular | Temprano 30 Subvencion
Laura Docente Directiva regular
Escuela Santa . . . ~ Estatuto Docente-
San Carlos 3752 4 10.000.123 3 Pérez Lopez Juan losé 03-07-1992 M Chilena AFP Modelo FONASA Contratado 01-01-2017 28-02-2023 | Temprano 14 SEP
Laura Docente Directiva
. .. . .. Asignaciones . .. Alta . ..
. . . .. Asignacion Asignacion . Bonificacion Asignacion Desc.
Mes y aiio de N* dias Asignacion - - Especiales Conc. . BRP Horas .. e e Desc. Desc. Imp.
. Rk RBMN .. Responsabilidad |Responsabilidad R encargados BRP Titulo .. Tramo Colacion Movilizacién . Desc. Salud . Reten. Otros desc.
referencia | trabajados Experiencia . . . Incentivo Alum. Mencion Extras Prevision Unico ..
Directiva Tec.-Pedagogica . Esc. Rurales s Prof. Judiciales
Profesional Priori.
may-23 31 SKKAK SHHAK SHKAK SHHAK SKKHK SHHAK SKKNK | SHHKX SHHHK SKKHK SHKAK SHHAK SXHKXK SHNXK SHNXK SHNXK SXKXX SUNXX
may-23 31 SKKAK SHHAK SHKAK SHHAK SKKHK SHHAK SKKNK | SHHKX SHHHK SKKHK SHKAK SHHAK SXHKXK SHNXK SHNXK SHNXK SXKXX SUNXX

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de
financiamiento)

En este caso, la informacion es la siguiente:

a) Comuna

b) Nombre del Establecimiento Educacional en el que se

disponible en: https://www.mime.mineduc.cl/explorer

desempenfa:

4 La planilla debe contener toda la dotaci 6n de la comuna.

un profesional con dos contrataciones de

distinta fuente de

utilizar nombre indicado en el registro del Ministerio

(Ej. Liceo Gabriela Mistral) .

No se aceptaran planillas por cada uno de los Establecimientos

de Educacion

Pagina 14 de 171



https://www.mime.mineduc.cl/explorer

¢) Rol Base de Datos (RBD)

d) Digito Verificador de RBD

e) RUN

f)  Digito Verificador del RUN®

g) Primer Apellido

h) Segundo Apellido 7

i)  Nombres : corresponde al primer, segundo o tercer nombre del docente informado segun su cédula de identidad , separados por un
espacio en blanco

j)  Fechade nacimiento :enformato DD-MM-AAAA .

k) Sexo:indicar 0M6de masculino , OF6 de femenino u 006 de otr os.

)  Nacionalidad 8

m) Afiliacion Previsional: régimen previsional a | que se encuentra afiliado el funcionario a la fecha de entrega de la informacion . Indicando
alguna de las siguientes opciones  segun corresponda:

AFP

IPS

Renta Vitalicia

Cajas de Prevision Social °

Jubilado

6 | Exento de cotizaciones 10

n) Institucion Previsional: indicando alguna de las siguientes opciones segun corresponda (excepcionalmente debera informarse la Caja
de Prevision Social respectiva)

QW |IN|F

1 | Habitat
2 | Capital
3 | ProVida
5 En caso de extranjeros sin Cl nacional, informar el nimero de Tl o de pasaporte, el que puede contener en este caso particular, mas de 8 digitos.
6 En caso de extranjeros sin Cl nacional, sefialar en este campo la letra OEO.
7 En caso de personas que no posean segundo apellido, sefialar oNo aplica o.
8 En caso de extranjeros aclarar situacion de doble nacionalidad o de residencia permanente en Chile.
9 Debera sefialarse en la columna de Institucion Previsional la caja respectiva: Empleados Particulares (EMPART), Empleados Publ icos y Periodistas ( CANAEMPU),
Marina Mercante Nacional (CAPREMER), Bancaria de Pensiones, Empleados del Banco del Estado de Chile, Empleados Municipales de la Republica, Obreros
Municipales de la Republica, Empleados Municipales de Santiago, Empleados Municipales de Valparaiso, Hipi ca Nacional, Ferrocarriles del Estado.
WEncasode que en |l a columna de OAfiliaci -n RoeVvEac benkEodudmeue comespondu ee & Elxa nd lon dtei t ucii

debe sefalar oONo aplicabd.
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0)

p)

a)

Modelo
PlanVital
Uno
Cuprum
No aplica

N0 b~

Institucion de Salud: indicando alguna de las siguientes opciones segun corresponda:

FONASA
Colmena
BanMédica
Cruz Blanca
Consalud
Nueva Mas Vida
Vida Tres

ISalud

Cruz del Norte
Fundacién Banco Estado
Esencial

OIO|INO|O|BR|WIN|F

[N
o

(=Y
[

Régimen legal:

‘ 1 ‘ Estatuto Docente

Funcién que realiza dentro del Establecimiento: aplicando la ca tegorizacion de los articulos 5° y siguientes del Estatuto Docente , indique
alguna de las siguientes opciones:

1 | Docente
2 | Docente -Directiva
3 | Técnico -Pedagdgica de apoyo

Calidad juridica: atendiendo a sus contratos o nombramientos, indicar alguna de las siguientes opciones:
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1 | Titular
2 | Contratado

En casode que un mismo docenteten ga contratos 0 nombramientos por mas de una calidad juridica , se deberd distinguir en filas distintas
segun corresponda. Considerar a la vez, que el cambio de dicha calidad determinara distintas fechas de término , las cuales deben
qguedar re flejadas e nla planilla tal como se muestra a continuacion:

Bienios
Nom. RBD| DV Primer | Segunda ) ) Afiliacion Inst. Inst. |Régimen L Calidad |Reconocidog Fecha ingresq Fecha
Comuna Estab. |Estab/RBO RUN DV Apellido| Apellido LSS (FEEENEE SG Rt Previsional Previsional Salud | legal Funcion Juridica CPEIP |DAEM/CORP( término
(Antigiedad)
San Carlog, Escuela | 37051 4 110000123 3 | Pérez | Lépez |Juan Josk03-07-1992 M |  Chilena AFP | Modelo |FONAgpEStWto|Docenter o 4 01-01-2017 | Titular
anta Laur Docente| Directiva
San Carlog, Escuela | 2251 4 |10.000.129 3 | Perez | Lépez |Juan Josg03-07-1992 M | Chilena AFP | Modelo |FONAsaES®tUto[Docenter o iodd 4 01-01-2017 | 28-02-2024
anta Laur Docente| Directivg
(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un profesional con dos contrataciones de distinta calidad juridica y fecha
de término )
s) Bienios Reconocidos CPEIP (Antigiiedad) : indicar el nimero de bienios segun corresponda. En virtud del articulo 48 del Estatuto Docente,
el limite corresponde a 15 bienios.
t) Fecha de ingreso al DAEM/DEM o Corporacion Municipal: en formato DD -MM-AAAA

u) Fecha de término del contrato : en caso de estar contratado , indicar en formato DD -MM-AAAA la fecha de término  del contrato o
nombramiento . En caso contrario, s isu calidad juridica es titular indicar Titular. Si se trata de un reemplazo y sus contrataciones no indican
una fecha exacta , ocup ando féormulascomo 0 hast a el t drce mooi adedd al a per s onsedeberdinfdrmearcontbe | car gc

fecha de tRemplazond. 0

v) Tramo carrera docente 1 indica ndo alguna de las siguientes opciones segun corresponda:

1 | Acceso
2 | Inicial
3 | Temprano

11 Para méas detalle sobre el Tramo del Sistema de Desarrollo Profesional Docente |, revisar lo sefialado mas adelante en el punto 04. Andlisis de la informacion

solicitada 6, de este Manual.
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w) Numero de horas: deben in formar el nimero de horas por las que esta contratado
corresponda segln sus nombramientos o contrataciones

Avanzado

Experto |

Experto Il

~N[o|jo| b~

Renuncia 12

establecimientos , tal como se ejemplifica en la siguiente imagen:

, distinguiendo cada fuente de financiamiento que le
(en filas distintas ). Lo anterior aplica también para distintas horas en distintos

Bienios

Nom. RBD| DV Primer | Segundqg . . Afiliacion Inst. Inst. |Régimen L Calidad | Reconocidog Fechaingresq Fecha o . L

e Estab. |Estab{RBO RUN Y Apellido| Apellido eS8 | [FERERINER S0 N EERES) Previsional Previsional Salud | legal RIS Juridica CPEIP |DAEM/CORP( término W) | NFlIelEs) [FEnEEmi
(Antigtiedad)

San Carlgy, Bscuela | 27051 4 10.000.123 3 | Pérez | Lopez |Juan Josk03-07-1992 M |  Chilena AFP | Modelo |FONAspESIWtoDocenter o 4 01-01-2017 | Titular |Temprand 30 | Subvencion

anta Laur| Docente| Directiva Regular
San Ca”o%aEnStZuSir 3752| 4 [10.000.123 3 | Pérez | Lépez |Juan Josk03-07-1992 M | Chilena AFP | Modelo |FONAS xgztcaﬁg‘l’r‘;i:z Contratadd 4 01-01-2017 | 28-02-2023 Temprand 14 SEP

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un profesional con distinto numero de horas en cada una de sus
contrataciones )
X) Fuente de financiamiento : indicando alguna de las siguientes opciones segun corresponda:

En caso de que un mismo docente ten
filas distintas segun las horas que para cada f

y) Mesy afio de referencia:

2023). La informacion que se incluye en la némina

Subvencion Regular

SEP

PIE

AIWIN|PF

Pro-retencion

mes y afio respecto del cual esta Direccion solicite
es en relacion __con_aquellas personas que trabajaron durante ese mes

ga contratos 0 hombramientos
inanciamiento corresponda n.

con mas de una fuente de financiamiento

lai

, Se debera distinguir en

nformacion ,e n f or ma tAAAAOOItperejemplo, mayo -

en su totalidad

Excepcionalmente, tratandose de personas que no trabajaron todos los dias del mes respecto del cual esta Direccion solicita |

informacion, podra indicarse un mes distinto. Por ejemplo, tra

12 Articulo quinto transitorio de la Ley N° 20.903

tandose de personas que ingresaron entremedio o con posterioridad al mes

gue Crea el Sistema de Desarrollo Profesional Docente y modifica otras normas

a
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de referencia solicitado se debera indicar el primer mes completamente trabajado, o tratandose de personas que no desempefiaro n
sus funciones durante el mes completo, por encontrarse ¢ on permiso sin goce de remuneraciones, se debe indicar la informacion del
ultimo mes completamente trabajado, sefialando en esta misma columna el mes al que corresponde.

z) Nc dias trabajados: segun el mes de referencia solicitado para elaborar la planilla, se debera indicar los dias efectivamente trabajados
durante ese mes 0, excepcionalmente, el del primer o Ultimo mes completamente trabajado, e informado en la celda de mes y afio de
referencia, segln lo sefialado en el punto anterior

aa) Remuneracio n desagregada 13;

- Remuneracion Basica Minima Nacional (RBMN);

- Asignacion de Experiencia ;

- Asignacién de Responsabilidad Directiv a;

- Asignacién de Responsabilidad Técnico -Pedagégica ;

- Asignaciones especiales de incentivo profesional ( articulo 47 inciso segundo del Estatuto
Docente) ;

- Bonificacion para profesores encargados de Escuelas Rurales;

- Asignacién de Reconocimiento por Docencia en Establecimientos de Alta Concentracion
de Alumnos Prioritarios;

- Bonificacion de Reconocimiento Profesional por titulo de la Ley N° 20.158 ;

- Bonificacion de Reconocimiento Profesional por mencién de la Ley N° 20.158;

- Asignacién por Tramo de Desarrollo Profesional ;

- Horas extras;

- Colacion ;

- Movilizacion ;

- Descuento Prevision;

- Descuento Salud;

- Descuento Impuesto Unico ;

- Descuento por Retenciones Judiciales v,

- Otros descuentos : esta informacién debe remitirse de manera desagregada, es decir,
agregar una columna por cada descuento que se aplique , distinto sde los anteriores (cuotas
sociales del Colegio de Profesores , obligaciones con instituciones previsionales o con

13 Conceptos por horas extras, colacion y movilizacion se consideran desagregadas variables, y seran contempladas s6lo como referencias.
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organismos publicos, como ahorro pactado en APV
financieras , etc. ).

, descuentos con otras instituciones

Nota: en caso de que existan asignaciones que el docente
procurand o no dejar ninguna en blanco

no percib a, las correspondientes celdas

debe ran s e r

compl et ada

Las asignaciones mencionadas previamente corresponden a

incluya de forma mensual otras asignaciones o bonificaciones

manera habitual , como se explica en la siguiente imagen:

asignaciones mensuales de caracter legal
, debera n agregar tantas

columnas como asignaciones

. En caso de que el sostenedor

se paguen de

. .. . .. Asignaciones . .. Alta . .. Asignacion
. . . .. Asignacion Asignacion . Bonificacion Asignacion Desc.
3 L. Mes y afio de | N° dias Asignacidn o . Especiales Conc. BRP BRP Horas L. e Desc. Desc. Desc. Imp. mensual }XXX|
Financiamiento . . RBMMN .. Resp: bilidad |Resp: bilidad . encargados . .. Tramo Colacién Movilizacion . - Reten. |Otros desc.
referencia | trabajados Experiencia K . dagiei Incentivo ; Alum. Titulo Mencién P Extras Previsién Salud Unico dicial Fuente legal
Directiva Tec.-Pedagogica profesional Esc. Rurales Priori. Prof. Judiciales
Suf;lnl'::m may-23 31 SXNNX SXHHX SUHHX SXHHX SXXXX SXHXK 0000 | SAHNXK SHHNA 0000 | 5100 SN SXHXK SHKXX SXKXX SXXXX SRXX SHRXX SHKXX
SEP may-23 31 SHHUNK SHHHK SHHHK SHHKK SHAKK SXHKK SHHHK SHNKK SHHHK SHHHK SHHHK SINHK SXHKK SHHHK SHAXK SHHXX SHHKK SHHKK SHHHK
(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un profesional con una asignacién mensual extra)
Por otra parte, respecto de asighaciones o estipendios que el actual sostenedor pague de forma esporadica : bimen sual, trimestral,
semestral o0 anual, deberdn ser agregadas en una columna extra informando nombre, frecuenciay  su fuente legal de otorgamiento,
como se muestra a continuacion:
. .. . .. Asignaciones . L. Alta . .. )
- . . .. Asignacion Asignacion K Bonificacién Asignacion Desc. Reajuste
. L. Mes y afio de N* dias Asignacion - - Especiales Conc. BRP BRP Horas .. I Desc. Desc. Desc. Imp.
N horas | Financiamiento , . REMN . Resp bilidad |Respi bilidad K encargados . .. Tramo Colacion Movilizacion . o Reten. Otros desc. anual
referencia | trabajados Experiencia . . . Incentivo Alum. Titulo Mencidn Extras Previsidn Salud Unico .
Directiva Tec-Pedagdgica . Esc. Rurales . Prof. Judiciales Ley NEXXXX
Profesional Priori.
Subwvencion
30 regular may-23 31 SHXMX SHXMX SHXKX SHANK SHXKX SHXKX SHXMX SHXMX SHANK SHXNK SHXKX SHXHX SHXKX SHXKX SHHKX SHXKX SHHKX SHHKX SHXKX
14 SEP may-23 31 SXAKX SXAKX SXUXX SHAXK SXUXX SXXXX SHAKK SXAKX SHAXK SHHKK SXXAX SXUKX SXXAX SXUXX SXHAX SXXXXK SXHAX SXHAX 50
(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un profesional con una asignacion anual extra )
En caso de que un docente posea distintas horas en distintos establecimientos, fuentes de financ iamiento o calidades juridicas y deba ser

informado en mas de unafila, laremuneracién desagregada debe ser informada

en funcién de dicha contratacién.
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Noémina de Asistentes de la Educacion

ASISTENTES DE LA EDUCACION
E Nom. RBD DV e o Primer | Segundo Nomb ST - Nacionalidad Afiliacion Inst. Inst. Réei legal Categoria | Calidad
omuna Estab. Estab. |RBD Apellido | Apellido ombres | Fecha Nac. | exo | Naclonalicad o ovisional | Previsional | Salud SPlEeE- de AAEE | Juridica
£ | Ley N° 19.464, Codigo del
San Carlos | SC”Le @ | 3752 | 4 |10.000.456| 9 | Mufioz | Fuentes |LuisPablo|18-06-1970| M | Chilena AFP Modelo |[FONASA| Trabajoy determinados | Profesional | Indefinido
anta Laura articulos de la Ley N° 21.109
Escuela Ley N” 19.464, Codigo del
San Carlos Santa L 3752 4 |10.000.456| 9 | Mufioz | Fuentes [Luis Pablo|18-06-1970| M Chilena AFP Modelo |FONASA| Trabajoy determinados | Profesional | Plazo fijo
anta Laura
articulos de la Ley N° 21.109
) Mes y afio ; i . Bono Desc.
Fecha ingreso Fecha N°h = M d N° dias Sueldo B Asignacion Ley d . Horas Colacié Movilizacié Desc. Desc. Desc. Imp. e Otros d
DAEM/CORPO | término oras Financiamiente € . |trabajados ueldoBase|  N-19.464 ESEMPENO | rtras olacion OVIZaCION | b avisisn Salud Unico P::!n' ros desc.
referencia laboral Judiciales
01-01-2010 | Indefinido 34 PIE may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX
02-01-2010 |28-02-2023| 10 SEP may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX
(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con dos contrataciones de distinta calidad juridica)
En este caso , la informacion es la siguiente:
a) Comuna
b) Nombre del Establecimiento Educacional en el que se desempefia: utilizar nombre indic ado en el registro del Ministerio de Educaci én
disponible en : https://www.mime.mineduc.cl/explorer (Ej. Liceo Gabriela Mistral) .
c) Rol Base de Datos (RBD)
d) Digito Verificador de RBD

Pagina 21de 171


https://www.mime.mineduc.cl/explorer

e)

9)
h)

)

k)

m)

n)

RUN4

Digito Verificador del RUNS
Primer Apellido

Segundo Apellido 16

Nombres : corresponde al primer, segundo o tercer nombre del

espacio en blanco

Fecha de nacimiento :en formato DD -MM-AAAA .
Sexo: indicar oM6 de masculino , 0F6 de femenino u 006 de otros.

Nacionalidad 17

Afiliacion Previsional: régimen previsional al que se encuentra afiliado el funcionario a la fecha de entrega de la informacion
segln corresponda

alguna de las siguientes opciones

asistente informado segun su cédula de identidad

AFP

IPS

Renta Vitalicia

Cajas de Previsién Social 18

Jubilado

OO BR|IW|IN|F

Exento de cotizaciones 1°

, Separados por un

. Indicando

Institucién Previsional: indicando alguna de las siguientes opciones segun corresponda (excepcionalmente deberd informarse la Caja de

Prevision Social respectiva).

14 En caso de extranjeros sin Cl nacional, informar el nimero de Tl o de pasaporte, el que puede contener, en este caso particul

Habitat

Capital

ProVida

AIWIN|F

Modelo

15 En casos de extranjero s sin Cl nacional, sefalar en este campo la letra E.

16 En caso de personas que no posean segundo apellido, sefalar

oNo aplica o.

ar, mas de 8 digitos.

17 En caso de extranjeros aclarar situacion de doble nacionalidad o de residencia permanente en Chile.
18 Debera sefialarse en la columna de Institucion Previsional la caja respectiva: Empleados Particulares (EMPART), Empleados Publ

Marina Mercante Nacional (CAPREMER), Bancaria de Pensiones, Empleados del Banco del Estado de Chile

Municipales de la Republica, Empleados Municipales de Santiago, Empleados Municipales de Valparaiso, Hipica Nacional, Ferroca

Y Encaso de qu e

debe

sefal

en
ar

la columna de O0OAfndiquee

ONo aplicaéd.

-0EPertvo si®enabbi saciones o,

icos y Periodistas ( CANAEMPU),

, Empleados Municipales de la Republica, Obreros

rriles del Estado.
en | a columna que
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5 | PlanVital
6 | Uno

7 | Cuprum

8 | No aplica

0) Institucién de Salud: indicando alguna de las siguientes opciones segln corresponda:

FONASA

Colmena

BanMédica

Cruz Blanca

Consalud

Nueva Mas Vida

Vida Tres

iSalud

O O(NO|O|BR|IW[IN|F-

Cruz del Norte

=
o

Fundacién Banco Estado

(=Y
[

Esencial

p) Régimen legal: de conformidad al inciso segundo del articulo cuarto transitorio del Estatuto de Asistentes, les aplicar
e Municipalidades o Corporaciones

se desempefian en Establecimientos Educacionales dependientes d
disposiciones del Estatuto de Asistentes y con las siguientes fechas:

an alos AAEE que
Municipales , las siguientes

- Desde la publicacion de la Ley (2 de octubre del 2018), el articulo 42 y los numerales 2) y 3) del articulo 52.
- A partir del 1° de enero del afio 2019 , el Parrafo 2° del Titulo | y los articulos 13, 14, 39y 41 . Respecto a lo establecido en el

inciso segundo del articulo 41, el llamado a cumplir labores esenciales requerird el acuerdo del trabajador.

- Acontar de |afo escolar siguiente a aquel en que se encuentre totalmente tramitada la Resolucién N° 123, de 2019, del

Ministerio de Educacion, que regula el Bono de Desempefio Laboral

Se debera completar la tabla indicando:

, les aplica el articulo 50.
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g) Categoria Asistente de la Educacion:
opciones:

r) Calidad juridica:

aplicando la categorizacion del articulo 5 del Estatuto de Asistentes

1| Ley N° 19.464, Cédigo del Trabajo y

determinados articulos de la Ley N°
21.109

Profesional

Técnica

Administrativa

AIWIN|PF

Auxiliar

atendiendo a sus contratos 0 nombramientos, indicar alguna de las siguientes opciones:

1 | Plazo Fijo

2 | Indefinido

Encasode que un mismo asistente ten ga contratos o nombramientos por mas de una
segun corresponda. Considerar a la vez, que el cambio de dicha calidad determinara distintas fechas de término, las cuales de

guedar reflejadas en la pla

nilla tal como se muestra a continuacion:

calidad juridica

, se debera distinguir en filas distintas

ben

20, indique alguna de las siguientes

5 Nom RBD DV T - Primer | Segundo Nomb T 3 Nacionalidad Afiliacién Inst. Inst. o legal Categoria | Calidad | Fecha ingreso Fecha
omuna ombres | Fecha Nac. | Sexo |Nacionalida égimen lega
Estab. Estab. |RBD Apellido | Apellido Previsional | Previsional | Salud € € de AAEE | Juridica | DAEM/CORPO| término
Ley N° 19.464, Codigo del
Escuela o . . . . . f i
San Carlos Santa L 3752 4 110.000.456| 9 | Mufioz | Fuentes |Luis Pablo|18-06-1970| M Chilena AFP Modelo |[FONASA| Trabajoy determinados | Profesional | Indefinido| 01-01-2010 | Indefinido
anta taura articulos de la Ley N° 21.109
Escuela Ley N° 19.464, Codigo del
San Carlos Santa L 3752 4 |10.000.456| 9 | Mufioz | Fuentes |Luis Pablo|18-06-1970| M Chilena AFP Modelo |FONASA| Trabajoy determinados  |Profesional | Plazo fijo | 02-01-2010 | 28-02-2023
anta Laura
articulos de la Ley N°® 21.109
20 Para mas detalle sobre la categorizacion de los asistentes de la educacion, revisar lo seflalado mas adelante ,en el ptAnalises deda informacion  solicitada 6

de este Manual.
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(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con dos contrataciones de distinta calidad juri dica y fecha
de término)

s) Fecha de ingreso al DAEM /DEM o Corporacién Municipal : en formato DD -MM-AAAA 21,
t) Fecha de término del contrato : en caso de estar a plazo fijo, indicar en formato DD -MM-AAAA la fecha de término del contrato o
nombramiento . En caso contrario, s i su calidad juridica es indefinida indicar | ndefinido . Si se trata de un reemplazo y sus contrataciones
no indican una fecha exacta ocupando férmulascomo o0hasta el tRircnée moi aledé al a per sonaedeberaul ar
informar como feclampgkatz®06mi no OR
u) Numerode horas: debenin formar el nUmero de horas por las que esta contratado , distinguiendo cada fuente de financiamiento que le
corresponda segun sus nombramientos o contrataciones (en filas distintas) . Lo anterior aplica también para distintas horas en distintos
establecimientos , como se muestra en el siguiente ejemplo.
DV Primer | Segundo . . Afiliacion Inst. Inst. L. Categoria | Calidad | Fecha ingreso Fecha . L
comuna MNom. Estab.|RBD Estab. RUN DV . . MNombres | Fecha Nac. | Sexo |Nacionalidad . . Régimen legal L L. N? horas | Financiamiento
RBD Apellido | Apellido Previsional | Previsional | Salud de AAEE | Juridica | DAEM/CORPO | término
e | Ley N° 19.464, Cadigo del
San Carlos s stcuLe 2 3752 4 | 10.000.456 | 9 | Mufioz Fuentes |LuisPablo| 18-06-1970 M Chilena AFP Modelo |FOMASA| Trabajo y determinados Profesional [Indefinido| 01-01-2010 Indefinido 34 PIE
antaLaura articulos de la Ley N° 21,109
e | Ley N° 19.464, Cadigo del
San Carlos Sanstcauszra 3752 4 | 10.000.456 | 9 | Mufioz Fuentes |Luis Pablo| 18-06-1970( M Chilena AFP Modelo |FONASA| Trabajoy determinados Profesional | Plazo fijo 02-01-2010 28-02-2023 10 SEP
articulos de la Ley N® 21.109
(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con distinto nUmero de horas en cada una de sus
contrataciones)
v) Fuente de financiamiento :indicando segln corresponda:
1 | Subvencién Regular
2 | SEP
3 | PIE
4 | Pro-retencién
21 Se solicita con el propésito de calcular la antigiiedad del Asistente de la Educacion, que en virtud de los articulos 48 y décimo transitorio del Estatuto de
Asistentes, se computa so6lo con los afios de servicios (continuos o discontinuos) como Asistente de la Educacién (sé6lo bajo es e régimen estatutario) que

tenia con el sostenedor previo al tr  aspaso (Dictamen N° E44.893 , de 2020, de la Contraloria General de la Republica).
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En caso de que un mismo asistente tenga contratos o nombramientos  con mas de una fuente de financiamiento , se debera distinguir en
filas distintas segun las horas que para cada financiamiento corresponda n.

w) Mes y afio de referencia: mes y afio respecto del cual esta Direccidn solicite la informacion, en f or ma t-AAAAGNEISejemplo,
mayo -2023). La informacién que se incluye en la némina es en relacién con aguellas personas gue trabajaron durante ese mes en su
totalidad . Excepcionalm ente, tratandose de personas que no trabajaron todos los dias del mes respecto del cual esta Direccién solicita
la informacién, podra indicarse un mes distinto. Por ejemplo, tratandose de personas que ingresaron entremedio 0 con posterio ridad al
mes de ref erencia solicitado se debera indicar el primer mes completamente trabajado, o tratdndose de personas que no
desempenfaron sus funciones durante el mes completo, por encontrarse con permiso sin goce de remuneraciones, se debe indicar | a
informacion del dltim o mes completamente trabajado, sefialando en esta misma columna el mes al que corresponde.

x) N¢ dias trabajados: segun el mes de referencia solicitado para elaborar la planilla, se deberé indicar los dias efectivamente trabajados
durante ese mes 0, excepcionalmente, el del primer o Ultimo mes completamente trabajado, e informado en la celda de mes y afio de
referencia, segln lo sefialado en el punto anterior.

y) Remuneracién desagregada 22

- Sueldo base 23;

- Asignacién Ley N° 19.464;

- Bono desempefio laboral;

- Horas extras;

- Colacion ;

- Movilizacion ;

- Descuento Prevision;

- Descuento Salud;

- Descuento Impuesto Unico ;

- Descuento por Retenciones Judiciales ;vy,

- Otros descuentos : esta informacién debe remitirse de manera desagregada, es decir,
agregar una columna por cada descuento que se aplique , distinto sde los anteriores (cuotas
sindicales, obligaciones con instituciones previsionales o con organismos publicos, como
ahorro pactado en APV,  descuentos con otras instituciones financieras).

22 Conceptos por horas extras, colacién y movilizacion se consideran desagregadas variables, y seran considerados solo como referencias.
23 No se ajusta a derecho aumentar el sueldo base de los Asistentes de la Educacion con posterioridad a la oportunidad establecida en la Ley N° 21.040 ,
segun se indica (DictAmenes N° 30.959, de 2018 , 2.765, de 2020 y E46.540, de 2020, de la Contraloria General de la Republica).
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Nota: en caso de que existan asignaciones que el  asistente no perciba, las correspondientes celdas deberan ser compl etada
procurando no dejar ninguna en blanco.

Las asignaciones mencionadas previamente corresponden a asignaciones mensuales de caracter legal . En caso de que el sostenedor
incluya de forma mensual otras asignaciones o bonificaciones debera agregar tantas columnas como asignaciones se paguen de
manera habitual, c omo se explica en la siguiente imagen:

Beneficio
Mesyafiode| N°dias Asignacion Bono Horas Desc Desc Desc. Im Desc. negociaciones
Financiamiento B ) i Sueldo Base = desempefio Colaciéon | Movilizacién o : L P-| Reten. |Otrosdesc. = i
referencia |trabajados Ley N° 19.464 extras Previsién Salud Unico . colectivas Art.14
laboral Judiciales
Ley N° 19.464
PIE may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX XXX | SXXHX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX
SEP may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXX | SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX
(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con una asignacion me nsual extra)
Por otra parte, respecto de asignaciones o estipendios que el actual sostenedor pague de forma esporadica : bimensual, trimestral,
semestral o0 anual, deberan ser agregadas en una columna extra informando nombre, frecuencia y su fuente legal de otorgamiento,

como se muestra a continuacion:

Asignacion
Mes yafiode| N°dias Asignacion L Horas Desc Desc Desc. Im Lo semestral XXXX
i r : : y 5 T
N° horas | Financiamiento y Z £ Sueldo Base 8 desempefio Colacién | Movilizacién 57 A P Reten. |Otros desc.
referencia |trabajados Ley N° 19.464 extras Prevision | Salud Unico 0 Fuente legal
laboral Judiciales
XXXX
34 PIE may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX
10 SEP may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SO

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con una asignacion semestral extra)
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En caso que un asistente posea distintas horas en distintos establecimientos, fuentes de financiamiento o calidades juridicas y deba ser
la remuneracion desagregada debe ser informada en funcién de dicha contratacién.

informado en mas de una fila,

iii.  Nomina de Profesionales de la Educacién Parvularia que ingresaron al Sistema de Desarrollo Profesional Docente

PROFESIONALES DE LA EDUCACION PARVULARIA QUE INGRESARON AL SISTEMA DE DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE

Nom. Jardin y/o Primer | Segundo Afiliacién Inst. Calidad
Comuna v/ Codigo JUNJI RUN DV i & i Nombres | Fecha Nac. | Sexo | Nacionalidad . . Inst. Salud Régimen legal Funcién o
Sala Cuna Apellido | Apellide Previsional | Previsional Juridica
SanCarlos | Rayitosdeluz | 16301004 | 10.000.123 | 3 Pérez Lépez | Juanlosé | 03-07-1992 | M Chilena AFP Modelo | FOnAsa | ituloVidel Estatuto Docentey Docente Indefinido
supletoriamente Codigo del Trabajo
San Carlos | FiECecitos de 16301005 | 10000123 | 3 Pérez Lopez | Juanlosé | 03-07-1992 | M Chilena AFP Modelo | FOnAsa | ituloVidel EstatutoDocentey Docente Plazo Fijo
Nifios supletoriamente Codigo del Trabajo
Asignacion . ..
. . Asignacion Desc.
Fecha Ingreso .. . .. Mesy afio de N° dias Art.88C Horas .. e s Desc. Desc. Desc. Imp. Otros
Fecha término Tramo N® horas | Financiamiento 3 . Sueldo Base Art. 3 Ley Colacion | Movilizacion .. . Reten.
DAEM/CORPO referencia | trabajados Estatuto extras Prevision Salud Unico . desc.
N° 20.905 Judiciales
Docente
01-01-2015 Indefinido | Temprano 30 JUNII may-23 31 SXHXX SXHXX SXNNX SXNNK SXNNX SXHNXK SXHNK SXNNK SXHXX SXHNXK SXHNXK
01-01-2015 31-12-2022 Temprano 14 JUNN may-23 31 SHHHK SHHHK SHHKX SKXKK SHHKX SKXKK SHXKK SKXKK SHHHK SKXKX SHXKK

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un profesional con dos contrataciones de distinta

En este caso , la informacion es la siguiente:

a) Comuna

calidad juridica )
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b) Nombre del Jardin Infantil y/o Sala Cuna en el que se desempefia : utilizar nombre indicado en el registro de la Junta Nacional de Jardines

Infan tiles disponible en:  https://buscatujardin.junji.gob.cl/buscadorJardines/ (Ej. Jardin Infantil y Sala Cuna Rayito de Sol ).

c) Cadigo JUNJI : Tratandose de Jardines infantiles que tienen tanto RBD como Cédigo JUNJI, s e solicita informar al personal de los  Jardines
Infantiles Via Transferencia de Fondos exclusivamente con el Cédigo JUNJI respectivo.

d) RUN#

e) Digito Verificador RUN 25

f)  Primer Apellido

g) Segundo Apellido 26

h) Nombres: corresponde al primer, segundo o tercer nombre del docente informado segun su cédula de identidad , separados por un
espacio en blanco

i) Fechade nacimiento: enformato DD -MM-AAAA .

i)  Sexo:indicar M de masculino , Fde femenino u O de otros.

k) Nacionalidad 27

[)  Afiliacion Previsional: régimen previsional al que se encuentra afiliado el funcionario a la fecha de entrega de la informacion . Indicando
alguna de las siguientes opciones  segln corresponda:

AFP

IPS

Renta Vitalicia

Cajas de Prevision Social 28
Jubilado

Exento de cotizaciones 29

ORI W|IN|PF

m) Instituciéon Previsional: indicando alguna de las siguientes opciones segun corresponda (excepcionalmente debera informarse la Caja de
Prevision Social respectiva).

24 En caso de extranjeros sin Cl nacional, informar el nimero de Tl o de pasaporte, el que puede contener, en este caso particul ar, mas de 8 digitos.

25 En casos de extranjeros sin Cl nacional, sefialar en este cam po la letra OEO.

26 En caso de personas que no posean segundo apellido, sefialar oNo aplica o.

27 En caso de extranjeros aclarar situacion de doble nacionalidad o de residencia permanente en Chile.

28 Debera sefialarse en la columna de Institucion Previsional la caja respectiva: Empleados Particulares (EMPART), Empleados Publ icos y Periodistas ( CANAEMPU),

Marina Mercante Nacional (CAPREMER), Bancaria de Pensiones, Empleados del Banco del Estado de Chile , Empleados Municipales de la Republica, Obreros
Municipales de la Republica, Empleados Municipales de Santiago, Empleados Municipales de Valparaiso, Hipica Nacional, Ferroca rriles del Estado.

2%Encasode que en |l a columna de OAfiliaci-n Previsionalé se indiqgque 0EXx e nuti@ Pewsiomalpsei z ac
debe sefalar oONo aplicabd.
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0) Institucion de Salud:

p)

a)

Régimen legal :

Funcion que realiza dentro del Establecimiento:
alguna de las siguientes opciones:

Habitat

Capital

ProVida

Modelo

PlanVital

Uno

Cuprum

(N[O |O|D|W[N|F

No aplica

indicando alguna de las siguientes opciones segln corresponda:

FONASA

Colmena

BanMédica

Cruz Blanca

Consalud

Nueva Mas Vida

Vida Tres

ISalud

OO (N(O|O|R|W[N|F

Cruz del Norte

=
o

Fundaciéon Banco Estado

[ERN
[N

Esencial

Titulo VI del Estatuto Docente y

supletoriamente Cédigo del Trabajo

aplicando la categorizacion de los articulos 5° y siguientes del Estatuto Docente

Docente

Docente -Directiva

Técnico -Pedagogica de apoyo

, indique
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r) Calidad juridica: atendiendo a sus contratos 0 nombramientos, indicar alguna de las siguientes opciones:

1 | Plazo Fijo
2 | Indefinido
En casode que unmismo docente tenga contratos 0 nombramientos por mas de una calidad juridica _, se debera distinguir en filas  distintas

segun corresponda. Considerar a la vez, que el cambio de dicha calidad determinara distintas fechas de término, las cuales de
guedar reflejadas en la planilla tal como se muestra a continuacién:

ben

Nom. Jardiny/o| . . Primer | Segundo ) . Afiliacion Inst. - ” Calidad Fecha Ingreso 2t
Comuna Sala Cuna Codigo JUNJ RUN DV Apelido | Apellido Nombres | Fecha Nac.| Sexo|Nacionalidad Previsional| Previsional Inst. Salud Régimen legal Funcién Juridica DAEM/CORPCFechatermlnc
San Carlog Rayitos de Luz| 16301004 | 10.000.123| 3 | Pérez | Lépez | JuanJosé| 03-07-1992| M | Chilena AFP Modelo | FONAga| lituloVidel Estatto Docentey | oo | jngefinido | 01-01-2015 | Indefinido
supletoriamente Cédigo del Trabaj
San Carlos Rayitos de Luz| 16301004 | 10.000.123| 3 Pérez | Lopez | JuanJosé| 03-07-1992| M Chilena AFP Modelo | FONAsA| |iuloVidel Estauto Docentey | o i Plazo Fijo | 01-01-2015 | 31-12-2022
supletoriamente Cédigo del Trabayj
(El contenido indicado en la planilla es referen cial respecto de un docente con dos contrataciones de distinta calidad juridica y fecha
de término)
s) Fecha de ingreso al DAEM /DEM o Corporacién Municipal : en formato DD -MM-AAAA .
t) Fecha de término del contrato: en caso de estar a plazo fijo, indicar en formato DD -MM-AAAA la fecha de término del contrato o
nombramiento. En caso co ntrario, si su calidad juridica es indefinida indicar olndefinido é. Si se trata de un reemplazo y sus contrataciones no
indican una fecha exacta ocupando férmulascomo o0 hasta el t ®ircné moi aledé al a per s on ge deberh infbrmar d e |
como fecha de dn®rlmiznodd .o Re
u) Tramo carrera docente 30: indicando alguna de las siguientes opciones segun corresponda:
| 1 | Acceso
30 Para mas detalle sobre el Tramo del Sistema de Desarrollo Profesional Docent e, revisar | o sefal ado 4.MBaisis dadl®ihfermatién e n

solicitada 6 , de este Manual
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Inicial
Temprano
Avanzado
Experto |
Experto Il
Renuncia 3t

N|olgabhlwN

v) Numero de horas :debenin forma r el nimero de horas por las que esta contratado , distinguiendo cada fuente de financiamiento
corresponda segln sus nombramientos o contrataciones (en filas distintas). Lo anterior aplica también para distintas horas en distintos

establecimientos.

que le

Nom. Jardin y/o o Primer | Segundo . .| Afiliacién Inst. it iz Calidad Fecha Ingreso
Sala Cuna Codigo JUNJ RUN DV Nombres | Fecha Nac.| Sexo|Nacionalida Inst. Salud Régimen legal Funcién Juridica DAEM/CORPG

Comuna . . P 0
Apellido | Apellido Previsional | Previsional

Fecha términ

Tramo

N° horas

Titulo VI del Estatuto Docente y

. . | D te Indefinid 01-01-2015
supletoriamente C6digo del Trabaj ocente ndetinido

San Carlog Rayitos de Luz| 16301004 | 10.000.123| 3 Pérez Lépez | JuanJosé| 03-07-1992| M Chilena AFP Modelo FONASA

Indefinido

Temprano

30

San Carlog "6CeCI0Sde | 1 0a01005 | 10.000.123| 3 | Pérez | Lépez | Juan José| 08-07-1992| M | Chilena AFP Modelo | FONASA| 1ituloVidel Estatuto Docentey |
supletoriamente Cédigo del Trabaj

- Docente Plazo Fijo 01-01-2015
Nifios

31-12-2022

Temprano

14

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un docente con contrataciones en distintos jardines por diferente nimero

de horas)

w) Fuente de financiamiento:

|1 ]| JUNJI

X) Mes y afio de referencia: mes y afio respecto del cual esta Direccién solicite la informacion, en f or ma t-AAAAONISEjemplo,
mayo -2023). La informacién que se incluye en la ndmina es en relacién con aquellas personas gue trabajaron durante ese mes en su

totalidad . Excepcionalm ente, tratandose de personas que no trabajaron todos los dias del mes respecto del cual esta Direccién solicita

la informacién, podra indicarse un mes distinto. Por ejemplo, tratandose de personas que ingresaron entremedio 0 con posterio

mes de ref erencia solicitado se debera indicar el primer mes completamente trabajado, o tratandose de personas que nho
desempenfaron sus funciones durante el mes completo, por encontrarse con permiso sin goce de remuneraciones, se debe indicar |
informacion del dltim o mes completamente trabajado, sefialando en esta misma columna el mes al que corresponde.

31 Articulo quinto transitorio de la Ley N° 20.903  que Crea el Sistema de Desarrollo Profesional Docente y modifica otras normas.

ridad al
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y) Ne° dias trabajados: segun el mes de referencia solicitado para elaborar la planilla, se deberé indicar los dias efectivamente trabajados
durante ese mes 0, excepcion  almente, el del primer o Ultimo mes completamente trabajado, e informado en la celda de mes y afio de
referencia, segun lo sefialado en el punto anterior.

z) Remuneracion desagregada 32
- Sueldo base ;
- Asignaci 6n articulo 88 C del Estatuto Docente;
- Asignacién articulo 3 Ley N° 20.905 33;
- Horas extras;
- Colacion ;
- Movilizacion ;
- Descuento Prevision;
- Descuento Salud ;
- Descuento Impuesto Unico ;
- Descuento Retenciones Judiciales vy,

- Otros descuentos : esta informacién debe remitirse de manera desagregada, es decir,
agregar una columna por cada descuento que se aplique , distintos de los anteriores (cuotas
sindicales, obligaciones con instituciones previsionales o con organismos publicos, como
ahorro pactado en APV, descuentos con otras instituci ones financieras) .

Nota: en caso de que existan asignaciones que el docente no perci ba, |l as correspondientes cel dasg
procurando no dejar ninguna en blanco.
32 Conceptos por horas extras, colacion y movilizacion se consideran desagregadas variables, y seran considerados solo como refe rencias.

33 Ley N° 20.905, que Regulariza beneficios de estudiantes, sostenedores y trabajadores de la educacién que indica, y otras disposiciones.
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Las asignaciones mencionadas previamente corresponden a asignaciones mensuales de
otras asignaciones o bonificaciones
mane ra habitual, c omo se explica en la siguiente imagen:

incluya de forma mensual

, debera n agregar tantas columnas como asignaciones se paguen de

caracter legal

. En caso de que el sostenedor

Asignacidn . . Asignacién
M fio d N° di Art. 88C Asignacion H D D D 1 Desc. Ot | XXXX
N° horas | Financiamiento | .Y ano. € .|as Sueldo Base ) Art. 3 Ley oras Colacién | Movilizacién e_s'?', ese. efc'_ MP: | Reten. ros | mensua
referencia | trabajados Estatuto extras Prevision Salud Unico . desc. Fuente legal
N° 20.905 Judiciales

Docente XXXX

30 JUNJI may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX

14 JUNJI may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un

docente con una asignacién mensual extra)

Por otra parte, respecto de asignaciones o estipendios que el actual sostenedor pague de

forma esporadica

: bimensual, trimestral,

semestral o anual, deberan ser agregadas en una columna extra informando nombre, frecuencia y su fuente legal del otorgamient o,
COMo se muestra a continuacion:
Asignacién . L. Asignacién
. . Asignacion Desc. i
. . Mes y afiode| N°dias Art. 88 C Horas . . Desc. Desc. Desc. Imp. Otros | trimestral XXXX
N° horas | Financiamiento ) . Sueldo Base Art. 3 Ley Colacién | Movilizacién L, o Reten.
referencia | trabajados Estatuto extras Prevision Salud Unico . desc. Fuente legal
N° 20.905 Judiciales
Docente XXXX
30 JUNJI may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXNXX | SXXXX SXXXX
14 JUNJI may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXK | $xxxx $0
(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un docente con una asignacion trimestral extra)
En caso de que un profesional posea distintas horas en distintos establecimientos, fuentes de financiamiento o calidades juri dicas y deba

ser informado en mas de una fila, la remuneracion desagregada debe ser informada en funcion de dicha contratacion.
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iv. Némina de Asistentes de la Educaciéon  Parvularia 34

ASISTENTES DE LA EDUCACION PARVULARIA
Nom. Jardin Codigo Primer |Segundo . R Afiliacion Inst. L. Categoriade| Calidad
Comuna RUN DV ) R Nombres | Fecha Nac. |Sexo |Nacionalidad . . Inst. Salud Régimen legal o
y/o Sala Cuna JUNJI Apellido | Apellido Previsional |Previsional AAEE Juridica
Ley N* 19.464, Codigo del
Iri i )
san Carlos |Rayitos de Luz| 16301004 | 10.000.456 | 9 | Lau Vega " |1s-061970 | F Chilena AFP Modelo | FONAsA | Trabajoydeterminados | o cogional | indefinido
Andrea articulos de la Ley N*
21.109
Ley N*® 19.464, Codigo del
Piececitos de Iris j i
sanCarlos| oo 16301005 | 10.000.456 | 9 | Lau | Vega ' 18-06-1970 | F | Chilena AFP Modelo | FONAsA | Trabaioydeterminados | o o ional | Plazo Fijo
Nifios Andrea articulos de la Ley N°
21.109
~ . Asignacion Desc.
Fecha Ingreso Fecha N . . Mesyafode| N°dias Horas .. e Desc. Desc. Desc. Imp. Otros
L. Financiamiento A K Sueldo Base | Art. 3 Ley Colacion | Movilizacion .. . Reten.
DAEM/CORPO| término |horas referencia | trabajados extras Prevision Salud Unico . desc.
N° 20.905 Judiciales
01-01-2010 | Indefinido | 34 JUNJI may-23 31 SXXXX SHXXX SXXXX SXXXX SHXXX SHXXX SHXXX SXXXX SXXXX SHXXX
01-01-2010 | 31-12-2022 | 10 JUNJI may-23 E)] SXXX SHXXX SHXXX SHXXX SKXXX SHXXX SKXXX SHXXX SHXXX SKXXX
(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un profesional con dos contrataciones de distinta calidad ju ridica)
34 En esta planilla deberan individualizarse ~ a las asistentes que se desempefien en los respectivos Jardines Infantile s, incluyendo también alas Educadoras de Parvulos
que aun no ingresan al Sistema de Desarrollo Profesional Docente (Criterio del Dictamen N° E185.425, de 2022, de la Contraloria General de la Republica ).
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En este caso, la informacion es la siguiente:

a) Comuna

b) Nombre del Jardin Infantil y/o Sala Cuna en el que se desempefia : utilizar nombre indicado en el registro de la Junta Nacional de Jardines
Infantiles disponible en  https://buscatujardin.junji.gob.cl/buscadorJardines/ (Ej. Jardin Infantil y Sala Cuna Rayito de Sol)

c) Cdadigo JUNJI : Tratandose de Jardines infantiles quet  ienen tanto RBD como Coédigo JUNJI, s e solicita informar al personal exclusivamente
con el Codigo JUNJI respectivo

d) RUNeS

e) Digito Verificador RUN 36

f)  Primer Apellido

g) Segundo Apellido 37

h) Nombres: corresponde al primer, segundo o tercer nombre del asistente informado, separados por un espacio en blanco

i) Fecha de nacimiento :enformato DD -MM-AAAA .

i)  Sexo:indicar M de masculino , Fde femenino u O de otros.

k) Nacionalidad 38

[)  Afiliacion Previsional: régimen previsional al que se encuentra afiliado el funcionario a la fecha de entrega de la informacién . Indicando
alguna de las siguientes opciones segun corresponda:

1| AFP
2 | IPS
3 | Renta Vitalicia
4 | Cajas de Prevision Social 39
5 | Jubilado
6 | Exento de cotizaciones 40
35 En caso de extranjeros sin Cl nacional, informar el namero de Tl o de pasaporte, el que puede contener, en este caso particular, mas de 8 digitos.

36 En casos de extranjeros sin Cl nacional, sefialar en este campo la letra E.

37 En caso de personas que no posean segundo apellido, sefialar No aplica .

38 En caso de extranjeros aclarar situacion de doble nacionalidad o de residencia permanente en Chile.

39 Debera sefialarse en la columna de Institucion Previsional la caja respectiva: Empleados Particulares (EMPART), Empleados Publ icos y Periodistas ( CANAEMPU),

Marin a Mercante Nacional (CAPREMER), Bancaria de Pensiones, Empleados del Banco del Estado de Chile, Empleados Municipales de la R epublica, Obreros
Municipales de la Republica, Empleados Municipales de Santiago, Empleados Municipales de Valparaiso, Hipica Nacio nal, Ferrocarriles del Estado.

“WYEn caso de que en |l a columna de oOAfiliaci-n Previsional o6 se indiljpuedlinBxentucide da
debe sefalar oONo aplicabd.
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m)

n)

0)

Institucion Previsional : indicando alguna de las siguientes opciones segun corresponda (excepcionalmente deberd informarse la Caja

de Prevision Social respectiva).

Habitat

Capital

ProVida

Modelo

PlanVital

uno

Cuprum

OIN[O|OIA|WIN|F

No aplica

Institucién Salud: indicando alguna de las siguientes opciones segun corresponda:

Régimen legal:

FONASA

Colmena

BanMédica

Cruz Blanca

Consalud

Nueva Mas Vida

Vida Tres

ISalud

OO (N|O|O|B|W[N|F

Cruz del Norte

[N
o

Fundacién Banco Estado

(=Y
[

Esencial

Ley N° 19.464, Cddigo del Trabajo
determinados articulos de la Ley N°
21.109.

y
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p) Categoria de Asistente de la Educacion : aplicando la categorizacion del articulo 5 del Estatuto de Asistentes4!, indique alguna de las
siguientes opciones:

Profesional
Técnica
Administrativa
Auxiliar

AIWIN|PF

g) Calidad juridica: atendiendo a sus contratos o nombramientos, indicar alguna de las siguientes opciones:

1 | Plazo Fijo

2 | Indefinido
En casode que un mismo asistente ten ga contratos 0 nombramientos por mas de una calidad juridica , se deberé distinguir en filas distintas
segun corresponda. Considerar a la vez, que el cambio de dicha calidad determinard distintas fechas de término, las cuales deben

guedar reflejadas en la planilla tal como se muestra a continuacion:

Coruna Nom. Jardin Codigo RUN DV Primer |Segundo Nomb Fecha N s Nacionalidad Afiliacién Inst. Inst. Régi legal Categoria de| Calidad | Fecha Ingreso Fecha
ombres | recha Tac. |Sexe ) Taconatas ol AAEE Juridica |DAEM/CORPO| término

yfoSalaCuna| JUNJI Apellido | Apellido Previsional | Previsional | Salud

Ley N*® 19.464, Cédigo del
Iris

San Carlos |Rayitos de Luz | 16301004 | 10.000.456 | 9 | Lau Vega 18-06-1970| F Chilena AFP Modelo | FONASA | Trabajoydeterminados | pyotacional | Indefinido| 01-01-2010 | Indefinido
Andrea articulos de la Ley N*

21.109

Ley N* 19.464, Codigo del

San Carlos | Piececitos de |4 6301005 | 10.000.456 | o Vega s 148.06-1970| F | Chilena AFP Modelo | FONASA | Trabajoy determinados | profesional | Plazo Fijo | 01-01-2010 | 31-12-2022
Nifios Andrea articulos de la Ley N*

21.109
(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con dos contrataciones de distinta calidad juri dicay fecha

de término)

41 Para més detalle sobre la categorizacion de los asistentes delaeducacién, revisarlo sefialado mas adelante ,en el ptAnalises deda informacion  solicitada 6

de este Manual.
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r) Fecha de ingreso al DAEM /DEM o Corporacion

s) Fecha de término del contrato:
nombramiento.
no indican una fecha exacta

i nformar

t)  NUmero de horas:
corresponda segun sus nombramientos o contrataciones (en filas distintas).
establecimientos , com o0 se muestra en la siguiente imagen

c omo

deben in formar el nimero de horas por las que esta contratado, distinguiendo

ocupando

Municipal : en formato DD -MM-AAAA .

en caso de estar a
En caso contrario, s i su calidad juridica es indefinid

plazo fijo, indicar en formato DD -MM-AAAA la fecha de término del contrato o
a indicar | ndefinido . Si se trata de un reemplazo y sus contrataciones

férmulas como
f echampleaz®.mi no 0

Ohast a

Re

el

t Rr mé mo i

aedd al a

per sonaedebertaul ar

cada fuente de financiamiento

que le
Lo anterior aplica también para distintas horas en distintos

c Nom. Jardin Cédigo T o Primer |Segundo . ST s Nacionalidad Afiliacién Inst. Inst. i legal Categoriade| Calidad | Fecha Ingreso Fecha N°®
omuna ombres {-] a INac. exo jacionaliga egimen legal - - .
yfoSalaCuna | JUNJI Apellido | Apellido Previsional | Previsional | Salud E - AAEE Juridica | DAEM/CORPO| término |horas
Ley N* 19.464, Codigo del
i . .
San Carlos |Rayitos de Luz| 16301004 | 10.000.456 | 9 | Llau | Vega " 11806-1970| F | Chilena AFP Modelo | FONAsA | Trabajoydeterminados | o ofocional | Indefinido| 01-01-2010 | Indefinido | 34
Andrea articulos de la Ley N*
21.109
Ley N* 19.464, Codigo del
San Carlos | Piececitos de | 10201005 | 10.000.456| 9 | tau | vegs s |18.06-1970| F | Chilena AFP Modelo | FONAsA | Trabaioydeterminados | o e oo | plazo Fijo | 01-01-2010 | 31-12-2022 | 10
Nifios Andrea articulos de la Ley N*
21.109

(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con contrataciones en distintos jardines por di
de horas)

u) Fuente de financiamiento

v) Mes y afio de referencia:

[ 1] JuNJI

mes y afio respecto del cual esta Direccion solicite la informacion, en
mayo -2023). La informacién que se incluye en la ndmina es en relacién con aquellas personas gue trabajaron durante ese mes en s

ferente nimero

f or ma t-AAALOONEISEejemplo,

u

totalidad . Excepcionalmente, tratandose de personas que no trabajaron todos los dias del mes respecto del cual esta Direccién solicita
la informacién, podra indicarse un mes distinto. Por ejemplo, tratandose de personas que ingresaron entremedio 0 con po
mes de referencia solicitado se debera indicar el primer mes completamente trabajado, o tratdndose de personas que no
desempenfiaron sus funciones durante el mes completo, por encontrarse con permiso sin goce de remuneraciones, se debe indicar

informacion del Gltimo mes completamente trabajado, sefialando en esta misma columna el mes al que corresponde.

sterioridad al
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w) N° dias trabajados: segun el mes de referencia solicitado para elaborar la planilla, se debera indicar los dias efectivamente trabajados
durante ese mes o, excepcionalmente, el del primer o Ultimo mes completamente trabajado, e informado en la celda de mes y afio de
referencia, segun lo sefialado en el punto anterior.

X) Remuneracion desagregada 42
- Sueldo base ;
- Asignacién articulo 3 Ley N° 20.905;
- Horas extras;
- Colacion ;
- Movilizacion ;
- Descuento Prevision;
- Descuento Salud ;
- Descuento Impuesto Unico ;
- Descuento por Retenciones Judiciales y,

- Otros descuentos : esta informacién debe remitirse de manera desagregada, es decir,
agregar una columna por cada descuento que se aplique , distintos de los anteriores (cuotas
sindicales, obligaciones con instituciones previsionales o con organismos publicos, como
ahorro pactado en APV, descuentos con otras instituci ones financieras) .

Nota: encaso de que exi stan asignaciones que el asistente no perciba, |l as ¢
procurando no dejar ninguna en blanco.
42 Conceptos por horas extras, colacion y movilizacion se consideran desagregadas variables, y seran considerados solo como refe rencia s.
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Las asignaciones mencionadas previamente corresponden a asignaciones mensuales de caracter legal . En caso de que el sostenedor
incluya de forma mensual otras asignaciones o bonificaciones , deberda n agregar tantas columnas como asignaciones se paguen de
mane ra habitual, como se explica en la siguiente imagen:

. . Asignacién
. . Asignacion Desc.
) L. Mes y afiode| N°dias Horas . . Desc. Desc. Desc. Imp. Otros mensual XXXX
Financiamiento A ) Sueldo Base | Art. 3 Ley Colacion |Movilizacion . = Reten.
referencia |trabajados . extras Prevision Salud Unico . desc. Fuente legal
N 20.905 Judiciales
XXX
JUNJI may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX
JUNJI may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX
(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con una asignacion mensual extra)
Por otra parte, respecto de asignaciones o estipendios que el actual sostenedor pague de forma esporadica : bimensual, trimestral,
semestral o0 anual, deberan ser agregadas en una columna extra informando nombre, frecuencia y su fuente legal de otorgamiento ,
como se muestra a continuacion:
. L. Asignacion
. . Asignacion Desc. .
N*® ) o Mes y afio de| N-° dias Horas . o, Desc. Desc. Desc. Imp. Otros | trimestral XXXX
Financiamiento : ) Sueldo Base | Art. 3 Ley Colacién |Movilizacidn L . Reten.
horas referencia |trabajados . extras Previsién Salud Unico . desc. Fuente legal
N°® 20.905 Judiciales
XXXX
34 JUNII may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX
10 JUNJI may-23 31 SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX SXXXX $0
(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un asistente con una asignacion trimestral extra)
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En caso de que un asistente posea distintas horas en distintos establecimientos, fuentes de financiamiento o calidades juridi casy deba ser
informado en mas de una fila, la remuneracion desagregada debe ser informada en funcién de dicha contratacion.
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4. Andlisis de la informacion solicitada

Una vez recibidas las nominas , esta Direccion revisara la informacion entregada y remitira
un informe con aquel las observaciones y/o pendientes que deban ser corregid os.

De esta forma, ¢ on el proposito de tener la i nformacién necesaria al momento de la
elaboracién de las planillas, se explicaran en el apartado siguiente  aquellos conceptos o
criterios contenidos en esta Ultima, de acuerdo a la normativa vigente.

Finalmente, es preciso sefialar que  en virtud del inciso tercero del  articulo vigésimo primero
transitorio de la Ley , serd necesaria la constitucion de una comision técnica , la que tiene
por objeto colaborar con la entrega de la informacién de las néminas d e personal
detalladas en este capitulo. De acuerdo al articulo ya citado, esta comisiéon debe
constituirse al menos ocho meses antes de la entrada en funcionamiento del respectivo
Servicio Local , y estard compuesta por un representante de la Municipalidad, un
representante de los Profesionales de la Educacién, un representante de los Asistentes de
la Educacién y un representante del personal que se desemperie en los Departamentos de
Administracién de Educacién Municipal o de las Corporaciones Municipales , cuya funcion
se relacione directamente con la administracion del servicio educacional, junto a los
equipos técnicos que el Ministerio de Educacién destine para estos efectos.

Funcion que realiza dentro del ~ Establecimiento Educacional

Para completar este punto  en las planillas, es necesario distinguir primero entre  Profesionales
y Asistentes de la Educacion, luego dentro de cada categoria especificar las funciones que

realizan dentro del Establecimiento en base a la descripcién de las diferentes normas y
jurisprudencia administrativa  aplicable.

En primer lugar , para distinguir si un funcionario perteneciente ala dotacién es Profesional
0 Asistente de la Educacion , debemos aplicar las definiciones de ambos estamentos.

El Estatuto Docente en su articulo 2  ° determina como  Profesionales de la Educacibna o1 as
personas que posean titulo de profesor o educador, concedido por Escuelas Normales y
Universidades. Asimismo, se consideran todas las personas legalmente habilitadas para

ejercer la funcion docente y las autorizadas para desempefiarla de acuerdo a las normas
legales vigentes. Del mismo modo, tienen la calidad de profesionales de la educacion las

personas que estén en posesion de un titulo de profesor o educador concedido por

Institutos Profesionales reconocidos por el Estado, de conformidad a las normas vigentes al
moment o de su o®orgamientoo

Es (til sefialar que el articulo 1°  N° 53, de la Ley N° 20.903, incorpor6 un nuevo titulo al Estatuto
Docente, denominado 0 De dstabdecimientos de educacion parvularia financiados con

aportes regulares del Estado6 , cuyas di sop emidalbels oa kass Educadoras de
43 Tener en consideracion lo explicado en el Glosario de esta Manual sobre los Educadores
Tiadicionales y otros profesionales habilitados para el ejercicio de la docenci a.
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Parvulos que ingresadas al Sistema de Desarrollo Profesional Docente cumplen alguna de
las funciones establecidas en el articulo 5° del Estatuto Docente en Establecimientos de
Educacién Parvul aria, a partir de lo cual , las Educadoras de Parvulos que ingresan al
Sistema de Desarrollo Profesional Docente y que se desempefien en establecimientos
financiados por el Estado pasan ala categoria Profesional de la Educacién . Por su parte,
aquellas Educadoras de Parvulos que aun no ingresan al mencionado Sistem a son
Asistentes de la Educacion y tienen como régimen laboral el Codigo del Trabajo, las normas
especiales de la Ley N° 19.464, vy las complementadas en la Ley N ° 18.883, relativas a
permisos y licencias médicas, sin perjuicio de la aplicacion de la Ley N° 21.109, cuando
corresponda 44,

Por su parte, el articulo 2 de la Ley N° 21.109 , define alos Asistentes de la Educacién como
los funcionarios que, desempefiandose en uno o mas Establecimientos Educacionales , sin
perjuicio de su forma de financiamiento, incluidos aquellos Establecimientos de  Educacién
Parvularia financiados via transferencia de fondos, colaboren en el desarrollo d el proceso
de ensefianza y aprendizaje de los estudiantes y la correcta prestacion del servicio
educacional, a través de funciones de caracter profesional -distintas a las de los
Profesionales de la Educacién -; técnicas; administrativas o auxiliares. Se considerara
asimismo Asistente de la Educacion al personal que cumpla funciones en internados
escolares.

Con la primera distincién  realizada , cabe aplicar la normativa referente a la clasificacién
de funciones en los Establecimiento s Educacional es. En el caso de los Profesionales de la
Educacion, los articulos 5 °, 6°, 7°y 8° del Estatuto Docente 45,y por su parte, los Asistentes de
la Educacion en los articulo s5°, 6°, 7°, 8°y 9° de | Estatuto de Asistentes de la Educacién 46,

El detalle de las categorizaciones que hacen las respectivas leyes est a especificado en la
siguiente tabla:

PROFESIONALEY Funcion Docente Aquella de caracter profesional de Articulo 6 °,
DE LA nivel superior, que lleva a cabo Estatuto
EDUCACION directamente los procesos Docente

sistematicos  de ensefianza vy
educacion, lo que incluye el
diagndstico, planificacion, ejecucion

y evaluacion de los mismos procesos
y de las actividades educativas
generales y complementarias que
tienen lugar en las unidades

44 Dictamenes N°s 12.472, de 2019; y E185425 de 2022, ambos de la Contraloria General de la

Republica.
45 Articulo 5° del Estatuto Docente: son funciones de los profesionales de la educacion la docente y
la docente -directiva, ademas de las diversas funciones técnico -pedagdgicas de apoyo.

46 Articulo 5 del Estatuto de Asistentes: los asistentes de la educacion regidos por esta ley, de acuerdo
a la funcién que desemperien y a las competencias requeridas para su ejercicio, se clasificaran en
alguna de las siguientes categorias: profesional, técnica, administrativa y auxili ar.
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educacionales de nivel parvulario,
béasico y medio.

Asimismo, considera aquellas
actividades profesionales que
contribuyen al desarrollo de la
comunidad escolar, actividades
asociadas a la respo nsabilidad de
jefatura de curso, trabajo en equipo
con otros profesionales del
establecimiento; actividades
complementarias al plan de estudios
0 extraescolares de indole cultural,
cientifica o deportiva; actividades
vinculadas con  organismos 0
institucion es publicas o privadas, que
contribuyan al mejor desarrollo del
proceso educativo y al cumplimiento
del Proyecto Educativo Institucional y
del Proyecto de Mejoramiento
Educativo, si correspondiere, y otras
analogas que sean establecidas por
la Direccién, p revia consulta al
Consejo de Profesores.

Funcién Docente -
Directiva

Aquella de caracter profesional de
nivel superior que, sobre la base de
una formacién y experiencia docente
especifica para la funcibn o del
cumplimiento de los requisitos
establecidos en el inciso cuarto del
articulo 24 del Estatuto Docente, se
ocupa de lo atinente a la direccion,
administracion, superv isién y
coordinacién de la educacion , Yy que
conlleva tuiciébn y responsabilidad
adicionales directas sobre el personal
docente, paradocente,
administrativo, auxiliar o de servicios
menores, y respecto de los alumnos.

Articulo 7 °,
Estatuto
Docente

Funcién Teécnico -
Pedagogica de
apoyo

Aguellas de caracter  profesional de
nivel superior que, sobre la base de
una formacion y experiencia docente
especifica para cada funcién, se
ocupan respectivamente de los
siguientes campos de apoyo o
complemento de la d ocencia:

Articulo 8 °,
Estatuto
Docente
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orientacién educacional y
vocacional, supervision pedagogica,
planificacién curricular, evaluacién
del aprendizaje, investigacion
pedagdgica, coordinacién de
procesos de perfeccionamiento
docente y otras anélogas , que por
decreto reconozca el Mini sterio de
Educacién, previo informe de los
organismos competentes.

ASISTENTES D
LA
EDUCACION

Funcién
categoria
Profesional

de

Aquellos Asistentes de la Educacion
en posesion de un titulo profesional,
que desempefien funciones de
apoyo al aprendizaje y otras
relacionadas con los proyectos de
mejoramiento  educativo y de
integracion de cada
establecimiento educacional ; de
caracter ps icosocial o}
psicopedagogico, desarrolladas por
profesionales de la salud y de las
ciencias sociales; de administracion
de un establecimiento educacional;

y otras de analoga naturaleza, para
Cuyo ejercicio se requiera contar
con un titulo profesional,
excep tuandose los profesionales
afectos al decreto con fuerza de ley
N° 1, de 1996, del Ministerio de
Educacion.

Para ser clasificado en la categoria
profesional se requerira estar en
posesion de un titulo profesional de
una carrera de, a lo menos, ocho
semestres de duraciéon , otorgado
por una institucién de educacién
superior del Estado o reconocida por
éste.

Articulo 6,
Estatuto de
los
Asistentes
de la
Educacién
Puablica

Funcién
categoria
Técnica

de

Aquellos Asistentes de la Educacion
que desempefien funciones, dentro
o fuera del aula , tareas de apoyo al
proceso educativo o desarrollo de

Articulo 7,
Estatuto de
los
Asistentes
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labores de administracion y otras , | dela
para cuyo ejercicio se requiera Educacion
contar con un titulo técnico. Publica
Para ser clasificado en la categoria
técnica se requerird estar en
posesion de un titulo de una carrera
técnica de nivel superior  otorgado
por una institucién de educacién
superior del Estado o reconocida por
éste, de alo menos cuatro semestres
de duracion , o estar en posesion de
un titulo técnico de nivel medio

Funcién de | Aquellos Asistentes de la Educacion Articulo 8,
categoria que desempefien funciones de Estatuto de
Administrativa apoyo administrativo , que requieren los
de competencias practicas vy Asistentes
destrezas adquiridas a través de la | de la
ensefianza formal y no formal. Educacion
Para acceder a esta categoria se Puablica
deber4d contar con licencia de
educacion media
Funcién de | Los Asistentes de la Educacion que Articulo 9,
categoria Auxiliar realizan labores de reparacion, Estatuto de
mantencion, aseo y seguridad en los los
establecimientos educacionales , Y | Asistentes
otras funciones de similar naturaleza, de la
excluidas aquellas que requieran de Educacién
conocimientos técnicos especificos. Puablica
Para acceder a esta categoria se
debera contar con licencia de

educacion media

*La categoria auxiliar de los
asistentes de la educacién incluye a
las personas que realizan labores de
transporte de estudiantes y de
alimentacién. (articulo 11 de las
Disposiciones Finales, de la Ley N°
21.544)

Aquellos Asistentes de la Educacién que cuenten con el certificado de equivalencia
para fines laborales regulado en el Decreto Exento N° 2.272, de 2007, del Ministerio
de Educacion ( 0cuart o medi dan ¢tuamdimient la 6 ) requisito de contar
con licencia de ensefianza media para fines estrictamente laborales , pudiendo ser
clasificados en las categorias de funcién administrativa o funcién auxiliar
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1  Asimismo, c abe destacar que aquellos Asistentes contratados para desempeiiar
funciones auxiliares al 31 de diciembre de 2017 no requieren contar con licencia de
ensefianza media , ya que cuentan con la proteccion del articulo decimotercero de
la Ley N° 21.109.

1 Ejemplos y consideraciones segun las categorias de las funciones

Profesionales de la Educacion

- Funcion Docente: Docentes de Aulas 47, Jefaturas de Curso, Educadora sde Parvulos
de Aula s que ingre saron al Sistema de Desarrollo Profesional Docente , Educadores
Diferenci ales, Docentes encargados de escuelas rurales, entre otras.

- Funcion Docente -Directiva : Director o Directora del Establecimiento Educacional ,
Educadora s de Parvulos Directora s de Jard ines Infantiles y/o Sala s Cuna s que
ingresaron al Sistema de Desarrollo Profesional Docente 48, Subdirector es, Inspector es
General es, entre otr as.

- Funcion  Técnico -Pedagdgica: Encargado s de Convivencia  Escolar 49,
Coordinador es Comunal es PIE?, Orientador es®!, Jefe sUATP, entre otr as.

Asistentes de la Educacion:

- Funcion de categoria Profesional: Psicélogos, Psicopedagogos, Kinesiologos,
Fonoaudi6logos, Asistentes Sociales 52, Educadoras de Parvulos de Aulas  con titulo
profesional que aun no ingresan al Sistema de Desarrollo Profesional Docente 53,
entre otr as.

- Funcion de categoria Técnica: Asistentes de Parvulos de Aulas, Técnicos en
Educacién Especial Diferencial,  entre otr as.

- Funcién de categoria Administrativa: Inspector es de Patio o Pasillo, Secretaria s, entre
otras.

- Funcion de categoria Auxiliar; Auxiliares de Aseo, Guardias de Seguridad,
Encargados de mantencién (infraestructura, jardines, mobiliario, luminarias,

gasfiteria, etc.) , entre otr as.

1 Es importante tener claridad de que las personas que desempefian funciones de
choferes o de man ipulacion de alimentos , cumpliendo los requisitos legales, entre
los que se encuentran  desempefiarse en el respectivo establecimiento educacional ,
son considerados Asistentes de la Educacion . Lo anterior de acuerdo con el reciente
Dictamen N° E257.332, de 2022, de la Contraloria General de la Republica que
reconsideré toda jurisprudencia administrativa en contrario.

47 Articulo 6° del Estatuto Docente, 0 Para efectos de | a ley se entender8§8 por
accioén o exposicion personal directa realizada en forma continua y sistematica por el docente, inserta
dentro del proceso educativo. La hora docente de aula sera de 45 minutos como maximo 6 .

48 Dictamen N° E185425, de 2022, de la Contraloria General de la Republica.

49 Dictamen N° 15.346, de 2018, de la Contraloria General de la Republica.

50 Dictamen N° 3.484, de 2018, de la Contraloria General de la Repib lica.
51 Dictamen N° 40.420, de 2009, de la Contraloria General de la Republica.

52 Dictamen N° 28.994, de 2019, de la Contraloria General de la Republica.

53 Dictamen N° E185 .425, de 2022, de la Contraloria  General de la Republica.
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1 Del mismo modo, se solicita tener presente lo establecido en el Dictamen N°
E281.843, de 2022, del maximo Organo Contralor , sobre la procedencia del traspaso
de los monitores de establecimientos educacionales como asistentes de la
educacion, cumpliendo los requisitos establecidos en la Ley N° 21.109

1  Mediante la modificacion introducida en el afio 2016 , por la Ley N° 20.903, que Crea
el Sstema de Desarrollo Profesional Docente y modifica otras normas, que incorporé
al Estatuto Docente el T2 t u | e lo¥ éstabdecimientos de educaciéon parvularia
financiados con aportes regulares del Estado 0, se les comienza a aplicar algunas
normas especificas del Estatuto Docente a las Educadoras de Parvulos , desde el
ingreso del Jardin Infantil y/o Sala Cuna en que se desempefian al Sistema de
Desarrollo Profesional Docente , a saber :

1  Pérrafo 1l del Titulo I, oFormacion para el Desarrollo de los Profesionales de la
Educacion 6.

1  Titulo Il,0Del Proceso del Acompafiamiento Profesional Local 0.

1  Titulo lll,0 D eDesarrollo Profesional Docente 6.

En virtud del articulo cuadragésimo cuarto transitorio de la Ley N° 20.903 , a partir del afio
2020 y hasta el afio 2025 , todos los Establecimientos de Educacion Parvularia financiados

con aportes regulares del Estado para su operacion y funcionamiento (JUNJI, INTEGRA , VTF
0 de administracién delegada ), ingresardn paulatinamente al Sistema de Desarrollo
Profesional Docente a razén de un 20% anual mediante un proceso de postulacion por.
Establecimiento .

Los establecimientos que ingresen al  Sistema podran participar de procesos de formacion
y acompafiamiento para fortalecer sus practicas pedagogicas y aquellos que participen

del proceso de evaluacion integral, ser reconocidos profesionalmente pudiendo obtener
incrementos en sus remuneraciones en funcion de sus afios de experiencia y tramo
asignado 54,

Régimen legal

Elfuncionario encargado de la recopilacién y sistematizacién de la informacion solicitada
debe distinguir cu &l es el régimen legal bajo el que la respectiva dotacion esta
desempefiando sus funciones:

1 Estatuto Docente

Titulo VI del Estatuto Docentey supletoriamente Cédigo del Trabajo

1 Ley N° 19.464, Codigo del Trabajoy algunos articulos de la Ley N° 21.109, sefialados
en el articulo 4° transitorio de aquel cuerpo legal

=

54 Link de referencia: https://www.ayudamineduc.cl/ficha/ingreso -carrera -docente -educacion -
parvularia .

Pagina 49 de 171


https://www.ayudamineduc.cl/ficha/ingreso-carrera-docente-educacion-parvularia
https://www.ayudamineduc.cl/ficha/ingreso-carrera-docente-educacion-parvularia

Calidad Juridica

En relacién con el respectivo régimen legal que le aplique a cada trabajador, se debe

distinguir la calidad juridica bajo la cual esta desempefiando sus funciones
) Titular
Profesionales de la
., Estatuto Docente
Educacién
Contratado
Ley N° 19.464, Cdadigo del .
. . Plazo fijo
Trabajo y algunos articulos
Asistentes de la de la Ley N° 21.109
Educacién (sefalados en el articulo 4°
transitorio del Estatuto de i
) Indefinido
Asistentes).
Profesionales de la .
Educacién Parvularia Titulo VI del Estatuto Plazo fijo
que ingresaron al Docente y supletoriamente
Slstema} de Desarrollo Cadigo del Trabajo Indefinido
Profesional Docente
Ley N° 19.464, Cddigo del .
. . Plazo fijo
Trabajo, y algunos articulos
Asistentes de la de la Ley N° 21.109
Educacion Parvularia 55 (sefalados en el articulo 4°
transitorio de | Estatuto de -
) Indefinido
Asistentes).

1 Enrelacion al reconocimiento de horas titulares __, de conformidad a la Ley N° 19.648, que
Otorga titularidad en el cargo a profesores contratados a plazo fijo por mas de tres afios,
modificada por la  Ley N° 21.399 que modifica cuerpos legales que indica, en diversas
materias de orden laboral respecto de los profesionales de la educacion , €S importante
hacer presente sus requisitos de procedencia.

Los requisitos copulativos 56 son los siguientes:

1. Debe tratarse de profesionales de la educacion;

55 Aquellas Educadoras de Parvu los que aun no ingresan al Sistema de Desarrollo Profesional Docente

son Asistentes de la Educacion (Criterio del Dictamen N° E185 425, de 2022, de la Contraloria G eneral
de la Republica).

56 Dictamen es N°s E44.424, 2.762 y E64.228, todos de 2020 y E273.681, de 2022, de la Contraloria
General de la Republica.
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2. Que se desempefien en la educacién parvularia, basica o media;
3.  Que se encuentren incorporados a la dotacion en calidad de contratados como
docentes de aula al 31 de juliode 20  21;

4. Que el desempefio haya sido para un mismo Municipio, Corporacion Municipal o
Servicio Local de Educacion Publica v,

5. Que la anotada contratacion fuere en calidad de docente alo menos por tres afios
continuos o cuatro discontinuos, por un minimo de veinte horas cronoldgicas
semanales .

Asimismo, la Ley N° 21.176, que Otorga a los Profesionales de la Educacién titulares de una
dotacion docente la titularidad de las horas de extension en calidad de contrata ,
contempla un reconocimiento de horas titulares a aquellos docentes que cumplan los
siguientes requisitos copulativos

1. Debe tratarse de profesionales de la educacion, incorporados a la dotacién
docente en calidad de titulares al 11 de octubre de 2019 ;

2. Que, en la fecha ya indicada, desempefiaran extensione s horarias a contrata ;

3. Que tales extensiones las hayan cumplido en la calidad de docentes de aula,
directivos o técnico -pedagégicos ;

4. Que se hayan desempefiado para un mismo Municipio, Corporacion Municipal o
Servicio Local de Educacion Publica , por lo que e | beneficio no resulta aplicable si
las labores se han prestado para distintas entidades Y,

5. Que hayan realizado extensiones horarias durante, a lo menos, tres afios continuos

o cuatro discontinuos

Luego, la Ley en comento sefala que 0[e]n adelante, se otorgar g |
de extension a contrata para los profesionales de la educacion que pertenezcan a una

dotacion docente en calidad de titulares en un mismo Municipio, Corporacién Municipal 0
Servicio Local de Educacion que se hayan desempefiado como docentes de aula,

directivo o técnico pedagogicos durante, a lo menos, cuatro afios continuos o seis

z

discontinuos, vy posean al menos treinta horas de titularidad .0

Es del caso hacer presente que la titularidad operard desde que se dicte un Decreto
Alcaldicio o0 Resolucion de la Municipalidad o Corporacién Municipal, en el que conste por
escrito_la incorporacion de esas ___horas a la funcién ejercida con caracter titular 57,

Tramos de | Sistema de Desarrollo Profesional Docente

ElSistema de Desarrollo Profesional Docente , se encuentra regulado en el Estatuto Docente,

y tiene por objeto reconocer y promover el avance de los Profesionales de la Educacion
hasta un nivel esperado de desarrollo profesional, asi como también ofrecer una trayectoria
profesional atractiva  para continuar desempefiandose profesionalmente en el aula.

57 Aplica criterio del Dictamen N° E5.664, de 2020, de la Contraloria General de la Republica.
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La Carrera Docente distingue dos fases, la primera cuenta con tres tramos a saber : Inicial
(articulo 19 letra C inciso segundo) , Temprano (articulo 19 letra C inciso tercero) y tramo
Avanzado (articulo 19 letra C inciso cuarto) . Por otro lado, la segunda fase que tiene el
caracter de voluntaria cuenta con dos tramos, Experto | (articulo 19 letra D inciso segundo)
y Experto Il (articulo 19 letra D inciso tercero).

Sin perjuicio de lo anterior, existe un tramo provisorio, denominado Acceso , para aquellos
docentes que tienen mas de cuatro afios de experiencia, pero que no cuentan con
resultados en evaluaciones previas del Ministerio de Educacion.

La Ley que crea el Sistema de Desarrollo Profesional Docente establece que los profesores
y profesoras que se encuentrena diez 0 menos afios de la edad legal de jubilacién podran
optar por no ingresar a la nueva Carrera Profesional Docente 58,

En el caso excepcional de aquellos profesores que opten por no ingresar al Sistema,
mantendran su Ultima remuneracién mensual devengada, la que se reajustara en el mismo
porcentaje y en la misma oportunidad que las remuneraciones del sector publico (articulo
5° de las disposiciones transitorias de la  Ley N° 20.903).

Fecha de término del contrato

Es importante considerar que su nombramiento o contratacion determina la fecha de
término del contrato, asi tratdndose de un Profesional de la Educacion , en calidad de
contratado  debe indicar la fecha exacta en que finalice su vinculo contractual 59, Sin
em bargo, si su calidad es titular, es decir , no existe fecha cierta, debera indicar OTitular6 en
la planilla que corresponda.

Por su parte, los Asistentes de la Educacion , pueden ser contratadosa  plazo fijo o indefinido

sélo en lo que respecta a la  primera hipétesis, deberd indicar la fecha de término de la
relacion laboral. Sin embargo, si su calidad es indefinida , por tanto, no existe fecha cierta,
deber 8 i mdefindadé &h | a planilla que corresponda.

i  Por aplicacién del articulo 41 bis del Estatuto Docente, los Profesionales de la
Educacién con contrato vigente al 1° de diciembre , tendran derecho a que se
prorrogue su contrato por los meses de enero y febrero , 0 por el per iodo que media
entre el mes de diciembrey el  dia anterior al inicio del afio escolar  siguiente , siempre
qgue el profesional tenga  méas de 6 meses continuos de servicios para la misma
Municipalidad o Corporacién Municipal

58 Almomentode compl et ar | a c olenln@ind Tpara esto® casos deberan informar
orenuncia 0 .

59 En el caso de reemplazos y sus contrataciones no indiquen una fecha exacta y éstas ocupen
formulascomo ohast a el t Qicentian®la persond tidular del cargo 0, se debera informar

como fecha deedmplmdnmd .0R
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1 Enelcasodelos Asistentes de la Educacion que cuenten con contratos vigentes a

cualquier dia del mes
aplica la prérroga

de diciembre 69, cabe tener presente que de igual manera
, Sin embargo,
Cadigo del Trabajo, por expresa remisién del articulo 13 de la Ley N° 19.464

su fundamento legal consta en el articulo 75 del
, el cual

s e T al a log comtratos de trabajo vigentes al mes de diciembre se entenderan

prorrogados por los meses de enero y febr

ero, siempre que el docente  tenga mas

de seis meses continuos de servicio en el mismo establecimiento 0.

Remuneracion desagregada: asignaciones y descuentos

Profesionales de la Educacion

Remuneracion Basica Minima Nacional

(RBMN)

Asignacion de Experiencia

Articulo 47 y 48 del Estatuto Docente ,y el Reglamento que
regula el procedimiento de acreditacion de la experiencia
profesional de los profesion ales de la educacién 61,

Asignacion de
Responsabilidad Directiva

Articulo 47 y 51 del Estatuto Docente

Asignacion de
Responsabilidad Técnico -
Pedagédgica

Articulo 47 y 51 del Estatuto Docente

Asignac iones especial es
de incentivo profesional

Los sostenedores podran establecer asignaciones
especiales de incentivo profesional, las que se otorgaran
por razones fundadas en el mérito, tendran el caracter de
temporal o permanente y se estableceran para algunos o

la totalidad de los profesionales de la educacion, de uno o

mas de los establecimientos (articulo 47 inciso segundo del
Estatuto D ocente) 62,

Bonificacién para
profesores encargados de
Escuelas Rurales

Bonificacién especial sélo para profesores encargados de
Escuelas Rurales (articulo 13 de la Ley N° 19.715y Decreto N°
117, de 2001, del Ministerio de Educacion).

60 Dicthmenes N°s27.065, de 2018 y E45.748, de 2020, de la Contraloria General de la Republica.

61 Decreto N° 106, de 2021, del Ministerio de Educacion, que Aprueba Reglamento
de la experiencia
para el célculo y pago de las asignaciones que sefiala; y

procedimiento de acreditacion

Ministerio de Educacion.
62 Es necesariamente una

asignacion de meérito
autoridad que lo otorgue debe definir
administrativo que la otorga. Dictamenes N°

que regula el
profesional de los Profesionales de la Educacion,
deroga el Decreto N° 264, de 1991, del

de caracter discrecional, respecto de la cual
montos, duracion y beneficiarios en el correspondiente acto
$22.840, de 2015; 3.270, de 2020 ; y E103.070, de 2021, de

la Contraloria General de la Republica.
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Asignacion de
Reconocimiento por
Docencia en
Establecimientos de Alta
Concentracion de
Alumnos Prioritarios

Articulo 47y 50 del Estatuto Docente .

Bonificacién de
Reconocimiento
Profesional por titulo y Articulo 54 del Estatuto Docente .
mencion de la Ley N°
20.158 (BRP)

Asignacién por Tramo de

. Articulo 49 del Estatuto Docente .
Desarrollo Profesional

Horas extras 63 Aplicacion supletoria del  articulo 32 del C 64digo del Trabajo .

Colacion y movilizacion 64

Descuento Prevision

Descuento Salud (FONASA o Isapre)

Descuento Impuesto Unico

Por ejemplo, montos destinados al pago de pensiones
Descuento por alimenticias, decretados por sentencia del juez de familia
Retenciones Judiciales en que se ordene expresamente el pago mediante
descuento de la remuneracién del trabajador.
Informacién desagregada de los descuentos que se
apliquen , distintos a los anteriores, tales como:

i Cuotas sociales del Colegio de  Profesores.

i Obligaciones con instituciones previsionales o con

organismos publicos, como ahorro pactado en APV
9 Obligaciones con otras instituciones financieras

Otros descuentos

Asistentes de la Educacién 65

Sueldo base ¢

Asignacion Ley N° 19.464

63 No es parte de la remuneracién permanente, concepto variable solo referencial.
64 No es parte de la remuneracién permanente, concepto variable solo referencial.
65 Aquellas Educadoras de Parvulos que aun no ingresan al Sistema de Desarrollo Profesional Docente

son Asistentes de la Educacion (Criterio del Dictamen N° E185 425, de 2022, de la Contraloria Ge neral
de la Republica).

66 No se ajusta a derecho aumentar el sueldo base de los Asistentes de la Educacién Publica mientras
no sea consecuencia de la valoracion que se haga de las labores ejecutadas en unaetapa posterior

a la establecida en la Ley N° 21.040 . Aplica Dictamenes N°s 30.959 y 2.765, ambos del 2020 de la
Contraloria General de la Republica.
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Horas extras 7 Aplicacioén supletoria del articulo 32 del C odigo del Trabajo .

Colacion y movilizacion 68

Descuento Prevision

Descuentos Salud (FONASA o ISAPRB

Descuento Impuesto Unico

Por ejemplo, montos destinados al pago de pensiones
Descuento por alimenticias, decretados por sentencia del juez de familia en
Retenciones Judiciales gue se ordene expresamente el pago mediante descuento
de la remuneracién del trabajador.

Informacién desagregada de los descuentos que se
apliquen, distintos a los anteriores, tales como:
1 Cuotas sindicales .
I Obligaciones con instituciones previsionales o con
organismos publicos, como ahorro pactado en APV
1 Descuentos de otras instituciones financieras

Otros descuentos

Profesionales de la Educacion Parvularia que ingresaron al Sistema de Desarrollo
Profesional Docente

Sueldo base

Asignacion del
articulo 88 C del
Estatuto Docente

Corresponde a la asignacion que se percibe por Carrera
Docente.

Asignacion articulo 3 Ley N° 20.905

Horas extras 9 Aplicacién supletoria del articulo 32 del Cédigo del Trabajo

Colacién y movilizacion 70

Descuento Previsién

Descuentos Salud (FONASA o ISAPRE)

Descuento Impuesto Unico

67 No es parte de la remuneracién permanente, concepto variable solo referencial.

68 El articulo 39 inciso 3 del Estatuto de Asistentes de la Educacion, sefala que oel tiempo
en un mismo dia para trasladarse de un establecimiento a otro en virtud de una misma relacion laboral

se consi der ar §El tosta beamouilidazion ser4 a cargo del empleador. Por su parte,
aplicando supletoriamente el Cédigo del Trabajo, en su articulo 41 inciso segundo, dicha asignacion

no constituye remuneraciones, concepto variable solo referencial.

69 No es parte de la remuneracién permanente, con cepto variable solo referencial.

70 No es parte de la remuneracién permanente, concepto variable solo referencial.
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Por ejemplo, montos destinados al pago de pensiones
alimenticias, decretados por sentencia del juez de familia en que

se ordene expresamente el pago mediante descuento de la
remuneracion del trabajador.

Descuentos por
Retenciones
Judiciales

Informacién desagregada de los descuentos que se apliquen,
distintos a los anteriores, tales como:
1 Cuotas sindicales .
1 Obligaciones con instituciones previsionales o con
organismos publicos, como ahorro pactado en APV
1 Descuentos de otras instituciones fin  ancieras .

Otros descuentos

Asistentes de la Educacion Parvularia

Sueldo base 71

Asignacion articulo 3 Ley N° 20.905

Horas extras 72 Aplicacion supletoria del articulo 32 del Cédigo del Trabajo

Colacion y movilizacion = 73

Descuento Previsién

Descuentos Salud (FONASA o ISAPRE)

Descuento Impuesto Unico

Por ejemplo, montos destinados al pago de pensiones
alimenticias, decretados por sentencia del juez de familia en que

se ordene expresamente el pago mediante descuento de la
remuneracion del trabajador.

Descuento por
Retenciones
Judiciales

Informacién desagregada de los descuentos que se apliquen,
distintos a los anteriores, tales como:
I Cuotas sindicales .
I Obligaciones con instituciones previsionales o con
organismos publicos, como ahorro pactado en APV
1 Descuentos de otras instituciones fin ancieras .

Otros descuentos

Todas las asignaciones descritas previamente son de caracter legal y mensual.  En caso de
que el sostenedor incluya de  forma mensual o esporadica (bimensual, trimestral, semestral
o0 anual) otras asignaciones o bonificaciones debera agregar tantas columnas como
asignaciones se paguen

71 No se ajusta a derecho aumentar el sueldo base de los Asistentes de la Educacion Publica mientras

no sea consecuencia de la valoracion que se haga de las labores ejecutadas en una etapa posterior

a la establecida en la Ley N° 21.040. Aplica Dictdmenes N°s 30.959 y 2.765, ambos del 2020 de la
Contraloria General de la Republica.

72 No es parte de la remuneracién permanente, concepto variable solo referencial.

73 No es parte de la remuneracién permanente, concepto variable solo referencial.
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Cft dze 2

Establecimientos
Educacionales

Jardines Infantiles
y/o Sala Cuna

Profesionales de
la Educacion

Asistentes de la
Educacioén

Profesionales de la
EducaciérParvularia
que ingresaron al
Sistema de Desarrol
Profesional Docente

Asistentes de la
EducaciérParvularia

(incluye a Educadores de
parvulo sin ingreso al
Sistema de Desarrollo
Profesional Docente).

REGIMEN JURIDICON ANTERIORIDAL

AL TRASPASO

0 NJ & LJ 398 (i LIS NB DIRMIOS 82 &/ IE NGRA v &k 2L V| T H Y i

REGIMEN JURIDICON
POSTERIORIDAD AL
TRASPASO

Estatuto Docente

-Ley N° 19.464

- Cdodigo del Trabajo
y

-Algunos aticulos de
la Ley N° 21.109
(sefalados en el
articulo 4°
transitorio).

-Titulo M del

Se debe realizar
categorizacion de
Asistentes Ley N°

21.109

Estatuto Docente

-Ley N° 21.109

-Algunos
articulos de laLey
N° 19.464y;

-Qupletoriamente el
Cédigo del Trabajo.

-Titulo VI deEstatuto
Docentey;,

Estatuto Docentsy;

-Qupletoriamente
Cédigo del Trabajo

-Le N° 19.464;

-Codigo del
Trabajqy

-Algunos diculos
de la Ley N21.109

(sefialados en el

articulo 4°
transitorio).

Se debe realizar
categorizacion de
Asistentes Ley N°

21.109

-Qupletoriamente el
Cadigo del Trabajo

-Ley N° 21.109

-Algunos articulos de
la Ley N° 19.464 y;

-Supletoriamente el
Cadigo del Trabajo.
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b. Traspaso Personal Municipal

1. Disposiciones legales

Elarticulo trigésimo octavo transitorio de la Ley N° 21.040, regula el traspaso a los SLEP del
personal que se desempefi a en los DAEM/DEM y en el Area de FEducacién de las
Corporaciones Municipales, cuya funcién se relacion  a directamente con la administracion

del servicio educacional. Entre otras cosas regula los siguientes puntos:

1  El procedimient o comenzard con el llamado a concur so que sera preparado y

realizado por un comité de seleccion, conformado por el Director (a) Ejecutivo (a)
del SLEP o su representante; un representante del MINEDUC y un representante de
la DEP.

1 Enelconcurso solo podra participar el personal municipal cuya funcion se relacione
directamente con la administracion del servicio educacional , que ha estado
desempefiandose en las Municipalidades o Corporaciones Municipales, cuyo
territorio sea de competencia del Servicio Local, desde al menos tres afios antes del
traspaso del servicio educacional . Por su parte, la Contraloria ha sefialado que el
personal debe haber prestado servicios de forma continua en el periodo sefialado,
hasta el momento del traspaso 74.

1  Quienes concurse n a uno o mas cargos , deberéd ser mediante una sola postulacion

1 El Director (a) Ejecutivo (a) del SLEP dispondra el traspaso de los funcionarios

seleccionados por el concurso, mediante resolucién dictada para t al efecto,
debiendo comunicar a la respectiva entidad empleadora el personal que ha
resultado seleccionado. La fecha de la resolucién anted icha fijara la fecha de

traspaso de los funcionarios escogidos .

1  Tras el concurso, el cambio en el régimen juridico que experimenten los trabajadores
seleccionados no podra significar en ningln caso disminucion de las
remuneraciones que perciban al momento del traspaso.

1  Porelsolomérito de cesaruna Municipalidado Corporacion Municipal en la calidad
de sostenedor de los Establecimientos Educacionales, se entende rén traspasados
los funcionarios seleccionados tras el concurso. No obstante, mientras una
Municipalidad o  Corporacibn  Municipal no haya cesado en la calidad de
sostenedor, el Director (a) Ejecutivo (a) podra disponer el traspaso de los
trabajadores seleccionados que resulten imprescindibles para la puesta en marcha
del respectivo SLEP . En ningun caso, el traspaso anticipado dispondra de mas de un
tercio de los seleccionados que se encuentren prestando s ervicios en una misma
Municipalidad y en las Corporaciones Municipales cuyo personal esté siendo
traspasado, consideradas conjuntamente

74 Dictamen N° 30.279, de 2018, de la Contraloria General de la Republica.
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1 El pago de los beneficios indemnizatorios al personal traspasado, gue tengan
derecho de acuerdo a su estatuto laboral, se entendera postergado  por causa que
otorgue derecho a percibirlo, hasta el cese de servicios en el respectivo SLEP. En tal
caso, la indemnizacién correspondiente se determinara computando el tiempo
servido de acuerdo al Cadigo del Trabajo, en las Municipalidades y Corporaciones
Municipales, con el limite a que se refiere el inciso segundo del articulo 163 del
Cdbdigo del Trabajo 75.La remuneracién que se considerara para estos efectos sera el
promedio de las ultimas doce remuneraciones percibidas por e | trabajador en las
correspondientes  Municipalidades o Corporaciones Municipales, con los reajustes
pertinentes .

1  Excepcionalmente las  Municipalidades estaran facultadas para reubicar en otras
funciones a los trabajadores que por cualquier causa no hubiere n sido traspasados
al SLEP correspondiente. Dicho personal continuara afecto al régimen laboral al que
se encontraba sujeto con anterioridad al ejercicio de dicha facultad 78,

1  Los casos en que se produjese la desvinculacion de trabajadores muni cipales que
se desempefien en los DAEM /DEM o en Corporaciones Municipales que estén
prestando servicios desde a lo menos tres afios antes del traspaso del servicio
educacional, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo octavo transitorio de la Ley, y
que no fueren traspasados a los SLEP , serdn indemnizados de acuerdo a los
contratos de trabajo respectivos, con cargo fiscal .

El inciso segundo del art2cul o 163 denpleadordtheipagate!l Tr abaj o,
al trabajador una indemnizacién equivalente a treinta dias de la Ultima remuneracion mensual

dev engada por cada afio de servicio y fraccion superior a seis meses, prestados continuamente a

dicho empleador. Esta indemnizacion tendra un limite maximo de trescientos treinta dias de

remuneracion 6. Ahora bien, el art2cul o 7doestabecesrnatxcepdion del C-di go
al limite de tiempo de servicio indemnizable, indicando que , OLos trabajadores con contrato de

trabajo vigente al 1° de diciembre de 1990 y que hubieren sido contratados con anterioridad al 14 de

agosto de 1981 , tendran derecho a las indemnizaciones que les correspondan conforme a ella , Sin

dicho limite.

76 Dictamenes N°s 2.093, de 2020 y E105.592, de 2021, de la Contraloria General de la Republica
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Sin perjuicio de lo anterior, se requiere remitir una némina con tod o el personal del DEM, DAEM o del area de educacion de la
Corporacion Municipal respectiva, mas alla de los requisitos antes sefialados

La informacion solicitada es la siguiente  77:

Comuna Run DV an'er Segurjdo Nombres Fecha Nac. |Sexo|Nacionalidad Nivel de estudios Tiako prof'eswnal 2
Apellido Apellido técnico
Titulo profesional de -
San I Carmen 18-01-1370 " Profesor de Historia y
) 10.000.456 | 9 Lara Castillo ) F Chilena carrera de 10 o X
Gregorio Luisa Ciencias Sociales
semestres
D S funci L fisi Fech Fech
epto. o drea en que |Cargo o funcién que| Lugar fisico en que Rbcxien Laeal echa de ec a. de Dhaction da correc clachsiico
se desempefia desempefia se desempefia Ingreso término
Oficina del &rea de
Departamento de s Estatuto : :
i i Jefe DAEM educacion de la 01-03-2020 Titular carmen.lara@daemsangregorio.cl
Educacién Municipal . s O Docente
Municipalidad
(El contenido indicado en la planilla es referencial respecto de un funcionario DAEM)

a) Comuna

b) RUN®

c) Digito Verificador del RUN 79

d) Primer Apellido

e) Segundo Apellido &0

f)  Nombres : corresponde al primer, segundo o tercer nombre de la persona informada segln su cédula de identidad
separados por un espacio en blanco.

g) Fechade nacimiento: enformato DD -MM-AAAA.

77 Cabe advertir que esta planilla es solicitada con el propdsito de recabar informacion, no constituye en ningin caso una postulacion al proceso
de concurso cerrado reglado en el articulo trigésimo octavo transitorio de la Ley, ni tampoco el medio idoneo pa ra informar los funcionarios que
cumplen con los requisitos para el traspaso en virtud del articulo trigésimo noveno transitorio de la Ley N° 21.040.

78 En caso de extranjeros sin Cl nacional, informar el nimero de Tl o de pasaporte, el cual puede contener, en este caso particular, mas de 8
digitos.

79 En casos de extranjeros sin Cl nacional, sefialar en este campo la letra (o] =0}

80 En caso de personas gque no posean segundo apellido sefialar ONo aplica 6.
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h) Sexo: indicar 0OM6 de masculinoo 0F6 de femeninou 006 de otros.

i)  Nivel de Estudios : Completar eligiendo unadelas cinco opciones: Licenciade Educ acion Media o equivalente , Titulo Técnico
de nivel superior, Titulo Técnico de nivel medio , Titulo Profesional de carrera de al menos 8 semestres o Titulo Profesional de
carrera de al menos 10 semestres

j)  Titulo Profesional o Técnico : Sefialar expresamente el titulo que se indica en el certificado de titulo Profesional o Técnico. En
el caso de los funcionarios que so6lo cuente con Licenciade  Educacién Media i n d i oaaplicad 6.

k) Departamento o area en que se desempefia dentro del DAEM/DEM o area de educacion de la Corporacion Municipal:

sefialar a qu é parte de la organizaciéon del area de educacion depende, a modo de ejemplo se puede indicar
Departamento de Finanzas, Departamento de Compras y Adquisiciones, Direccion o Gerencia de un DAEM o Corporacién
Municipal , etc.

) Cargo o funcion qu e desempefia :indicar las labores especificas que desarrolla  , segin su contratacion o nombramiento.

m) Lugar fisico en que se desempefia:  dependencias u oficinas en las que comunmente desarrollan sus funciones, a modo de
ejempl o se puede indicar oficinas DAEM, dependencias de la Municipalidad u otros.
n) Nacionalidad 8!

0) Régimen legal: se deberd completar la tabla indicando alguna de las siguientes opciones segln corresponda:
1 Cabdigo del Trabajo 82
2 Estatuto Docente
p) Fechadeingresoala Municipalidad o Corporacién Municipal: en formato DD -MM-AAAA .
q) Fechade término: fecha de cese de la relacion laboral en caso de que corresponda en formato DD -MM-AAAA, o informar

si estitular (aplica Estatuto Docente ) o con contrato indefinido (aplica Cédigo del Trabajo)
B Al momento de cargar la nébmina en la nube Vvirtual, esta debe ser cargada en la carpeta denominada OINFORMACION
FUNCIONARIOS DAEM DEM-AREA DE EDUCACION CORPORACIONyy dicha planilla Excel debe ser nombrada segin corresponda:

81 En caso de extranjeros aclarar situacion de doble nacionalidad o de residencia permanente en Chile.

82 De conformidad con lo establecido en el inciso segundo del articulo 3 de la Ley N° 18.883,0 El personal que se desempefe en seryv
desde organismos o entidades del sector publico y que administre directamente la municipalidad se regira también por las normas del Cddigo del

Trabajo. 6.

Pagina 61de 171



Para la némina del personal que se desempefia en Municipalidades:

NOMENCLATURA PERSONALMUNICIPAL.COMUNA
EJEMPLO PERSONALMUNICIPAL.ARICA
Para la némina del personal que se desempefia en Corporaciones:
NOMENCLATURA PERSONAIEDUCACION CORPO.COMUNA
EJEMPLO PERSONAIEDUCACION CORPO.VALPO

Ademas, deberan remitir los respaldos digitales  de todos los contratos o nombramientos, junto con los anexos o actualizaciones
suscritos a la fecha , incluyendo el Certificado de Titulo (Profesional o Técnico) o Licencia de Ensefianza Media , segun corresponda,
de cada funcionari 0 en un solo documento en formato PDE , que debe ser nombrado de la siguiente manera:

RUNPERSONALMUNICIPAL.COMUNA
NOMENCLATURA i
RUN.PERSONALEDUCACIONCORPO.COMUNA
EJEMPLO 10999888.PERSONALMUNICIPALFRESIA
10999888.EDUCACIONCORPO. PANGUIPULLI
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Traspasado al Servicio Local

Seleccionado

Cumple
requisitos
para postular

Concurso No seleccionado

Cerrado

Personal
municipal

v

Reubicado en el municipio

Sostenedor
tiene dos
opciones

No cumple
requisitos
para postular

Requisitos:

Indemnizado

Por el Municipio

v

- Funcionesque se relacionen
directamente con Y
administracion @l servicio
educacional

Cargo Municipal Cargo Fiscal

- DAEM/DEM o Corporacioi
Municipal

- Hubieren cumplido funciones
desdeal menos tres afios ante!
del traspaso del servicic
educacional

Presta servicios Presta servicioal
menosde tres afios menos tres afios
antes del traspaso antes del traspaso
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c. Traspaso del Personal Municipal regido por el Estatuto Docente a los niveles
internos de los Servicios Locales

1. Disposiciones legales

Elarticulo trigésimo noveno transitorio de la Ley N° 21.040 dispone el traspaso del personal
municipal regido por el Estatuto Docente , que se desempefl e en las Municipalidades o
Corporaciones Municipales y que ejerzan cargos directivos o técnicos pedagdgicos 83 como
parte de una dotacién docente, a los niveles internos de los Servicios Locales , a través de
uno o mas Decretos con Fuerza de Ley expedidos por intermedio del Ministerio de
Educacion, los que también deberan ser suscritos por el Ministro de Hacienda.

En el caso del Jefe del Departamento de Educacion Municipal que haya pertenecido a | a
respectiva dotacion docente -al asumir dicho cargo - podra continuar desempefidndose
en ella , si existe disponibilidad en alguna de las funciones a que se refiere el articulo 5 ° del

Estatuto Docente , en Establecimientos Educacionales de la misma Municipali dad o
Corporacion Municipal. Lo anterior serd  sin _derecho a la asignacion establecida en el
articulo 34 G_de lanormativa ya mencionada 84

En el evento de que no exista disponibilidad en la respectiva dotacién o no pertenecia a

ella, tendra derecho a una indemnizacién de cargo fiscal equivalente al total de las
remuneraciones devengadas el Ultimo mes, por afio de servicio o fraccién superior a seis
meses, con un maximo de seis y un minimo de uno. Es decir, en ningun caso el Jefe DAEM
podra ser traspasad o al Servicio Local para formar parte de su planta , €N cuanto no cumpla
los requisitos sefialados copulativamente, como lo ha sefalado la Contraloria General de

la Republica 8.

De acuerdo al Estatuto Docente, en su articulo 34 F , los nombramientos de los Jefes DAEM,
tendran un a duracion de 5 afios, al término de los cuales se debera efectuar un nuevo
concurso. En caso que sea necesario reemplazar al Jefe DAEM, ya sea por ausencia o por
encontrarse vacante el cargo, dicho reemplazo no podrd prolongarse mas alld de seis
meses desde que dejé de ejercer sus funciones el Jefe DAEM , al cabo de los cuales
obligatoriamente debera llamarse a concurso . Por su parte , el articulo cuadragésimo quinto
transitorio de la Ley autoriza a las Municip  alidades o Corporaciones Municipales a prorrogar
el nombramiento del Jefe DAEM o equivalente,  gue haya sido nombrado conforme a
concurso hasta el traspaso del servicio educacional.

83 Considerar la definicion de funciones de los articulos 7° y 8° del Estatuto Docente.

84 En caso de que la persona que ostentaba el cargo de Jefe DAEM, con anterioridad a ejercer dicho

cargo , hubiera formado parte de la dotacion docente y existiendo disponibilidad en esta, en alguna
de las funciones descritas en los articulos 5° 'y siguientes del Esta tuto Docente, podra ser traspasado
como parte de la dotacién docente en virtud del articulo cuadragésimo primero transitorio de la Ley

N° 21.040, para continuar desempefiandose en un Establecimiento Educacional

85 Dictamen N° E45.750, de 2020, de la Contraloria General de la Republica.
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El traspaso del Personal Municipal regido por el Estatuto Docente guedara sujeto a las
siguientes condi ciones:

1 No se produce una modificacion en el r égimen legal, c¢ ontinuard n

desempefiandose en el Servicio Local respectivo bajo las normas del Estatuto
Docente .
1 No podra tener como consecuencia ni podrd ser considerad 0 como causal de

término de servicios, supresion de cargos, cese de funciones o término de la relacion
laboral del personal traspasado.

1 No podra significar pérdida del empleo, disminucion de remuneracio nes,
modificacion de los derechos estatutarios y previsionales de los profesionales
traspasado s. Tampoco podra importar cambio de la residencia habitual de los
funcionarios fuera de la  regidbn en que estén prestando servicios, salvo con su
consentimiento

1  Cualquier diferencia de remuneraciones se pagara mediante una planilla
suplementaria.

1 En tanto no se constituya el servicio de bienestar de los Servicios Locales, los
Profesionales traspasados podran afiliarse o continuar afiliados a los servicios de
bienestar que le correspondian antes del traspaso.

2. Informacién que debe ser remitida

En el entendido que su comuna cuente con cupos para el traspaso de personal municipal
regido por el Estatuto Docente a los niveles internos del Servicio Loc al en los términos
indicados precedentemente , de acuerdo con el  Decreto con Fuerza de Ley respectivo 86,
correspondera al sostenedor municipal nombrar a dicho personal completando el  formato
de planilla Excel que sera remitido por esta Direccién junto con su carga en la carpeta
denomi n &dNFORMACION 39T6 siguiendo la siguiente nomenclatura  87:

NOMENCLATURA NOMINA39T.COMUNA
EJEMPLO NOMINA39T.FRESIA
Asimismo, debera cargarse en dicha carpeta, un documento PDF por persona informada ,

que cuente con los respaldos digitales de su contrato de trabajo o nhombramientos con

86 Cada S LEPtienen su respectivo DFLque fija la planta de personal del  Servicio Local de Educacioén

Pdblica que comprende la s comunas de su ambito de competencia . Se encuentran disponible sen

la Biblioteca del Congreso Nacional de Chile https://www.bcn.cl/leychile/

87 Cabe sefialar que el personal que se individualice en este apartado, debera encontrarse también

en | a n- mina y car pe INFORMACION nFUNCIGNARIOS DAEM-DEM-AREA DE
EDUCACION CORPORACIONG, segun las instruccion es cont eni das en eld. Trasgasor t ad o
Personal Municipal 6, de este Manual.
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todas sus actualizaciones y anexos suscritos , ademas de su curriculum vitae actualizado y
las copias de sus titulos académicos

NOMENCLATURA RUN.39T.COMUNA
EJEMPLO 10999888.39T.FRESIA
Sobre el particular, se debe tener presente que, segun lo desarrollado previamente, no

corresponde informar e naquella planillay carpeta al Jefe del Departamento de Educacion
Municipal, debiendo informarse este Ultimo y el Encargado de Educacién de la
Corporacion Municipal solamente en la ndmina que contiene todo el personal del DEM,
DAEM o del area de educacion de la Corporaciéon Municipal , ala q ue hace referencia el
apar t abdTrasgaso Personal Municipal 6, de est.e Manual

PERSONAL MUNICIPAL REGIDO POR ESTATUTO DOCENTE QUE CUMPLE CON LOS REQUISITOS DEL INCISO PRIMERO DEL ARTICULO TRIGESIMO NOVE

N°21.040, PARA SER TRASPASADO LOS NIVELES INTERNOS DEL SER\BEGINICE CUPOS DEL RESPECTIVO DFL DEL MINEDUC

Comung

Cargo que desempefia en el
Departamento de Administracion . .
P L . . | Docente (docentq Calidad Juridic Fecha de Ingres|
de Educacién Municipal o en el &rf .~ . . ) Ne -
" .. |directivo o técnicq  (Titular o al Municipio o
de Educacion de la Corporacion s Horas o
(El Jefe DAEM o el Encargado de Educacion d pedagoglco de Contratado) Corporamon

Coporacién Municipalno debe serinformado e apoyo)
esta némingd

Funcién Estatuto|

Nombre(s)| Primer apellido| Segundo apellid RUN DV

*Imagen referencial
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Personal municipal Traspasado sin solucion d Sin la asignacion
regido por el Estatuto continuidadsegun los

estableciden el

Docenteque cumple cupos que sefiale el DFL articulo 34G

funciones ercargos respectivo
Directivos oTécnicos
Pedagdgicos

39°T
¢Existe Traspasado a

disponibilidad la dotacion
en la dotaciof? docente

Jefe DAEM ¢ Perteneciala
dotacion
docente?

Indemnizado por
el Municipio-a
cargo fiscal
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B. Informacién necesaria para el traspaso de Bienes Muebles

1. Disposiciones legales

El articulo duodécimo transitorio de la Ley en complemento con el Reglamento sobre
Registro de Bienes Afectos a la prestacion del Servicio Educacional 88 indican que seran
traspasados aquellos Bienes Muebles que, perteneciendo a Municipalidades o
Corporaciones Municipales, 0 a algun o6rgano de la Administracién del Estado, se
encuentr en en uno de | os siguientes casos:

a. Bienes Muebles que guarnecen los inmuebles sefialados en el articulo undécimo
transitorio de la Ley

b. Bienes Muebles no comprendidos en la letra anterior que resultan necesarios para
la prestacion del servicio educacional de conformidad a la Ley.

c. Bienes Muebles que hayan sido adquiridos con transferencias de recursos fiscales,
para la prestacion del servicio educa cional.

El inciso segundo del me n c i o n debde las@emntrada eruvigenciae st abl ece ¢
de esta ley y hasta el traspaso del servicio educacional, dichos érganos de la Administracion

del Estado, asi como los 6rganos que dependan de éstos, destinaran los bienes sefialados

en este articulo y en el articulo precedente exclusivamente a la prestacién del servicio

educacional 6. La Contraloria General de la Republica se ha pronunciado sobre este dltimo

punt o afirmaemdodegluecaso puntualizar gue | a expresi-n
colegir que el referido catalogo es meramente ejemplar y no tiene caracter taxativo, de

modo gque es posible entender incluidos en tal enumeracién a los bienes muebles de los

DAEMG8®.

En relaci 6n con lo anterior, continia el 6rgano contralor sefialandoque ,0 el Dec BBt o NA

de 2018, del Ministerio de Educacion, que aprobd el Reglamento sobre Registro de Bienes

afectos a la Prestacion del Servicio Educacional, en las letras b) de sus articulos 2° y 3°, no

limita los bienes muebles sélo a los utilizados en los establecimi entos educacionales, pues

enumer a, a t2tulo ejemplar, vehzcul os, m8quinas, equi

Por lo tanto, es posible concluir que los Bienes Muebles a los que alude el articulo
duodécimo transitorio de la Ley, y que deben ser traspasados a los SLEP , comprenden tanto
a los destinados a los Establecimientos Educacionales como a los del DAEM /DEM o éareas
de educacion de las Corporaciones Municipales , siempre que éstos sean necesarios para
la prestacion del servicio educacional 0 que hayan sido adquiridos con transferencias de
recursos fiscales para dicha finalidad

88 Decreto N° 375, de 2018, del Ministerio de Educacion.
89 Dictamen N° 27.668, de 2018, de la Contraloria General de la Republica.
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En este sentido el articulo vigésimo primero transitorio literal b) de la Ley, establece que la
informacion necesaria para el traspaso de Bienes Muebles debera considerar al menos lo
siguiente:

0 Unnventario de los bienes muebles e inmuebles que deberan ser traspasados, o
entregados en comodato ( é))individualizandolos y sefialando el estado de conservacion
en el cual se encuentran. ( é )Este inventario de bera llevar la firma del director del
respectivo establecimiento educacional 0.

En relacion con el parrafo anterior, el articulo vigésimo segundo transitorio de la Ley fija que

0al menos dos meses antes de la entrada en funcionamiento de un Servicio Local, el
Ministerio de Educacion debera dictar una o0 mas resoluciones que individualicen los bienes
muebles e inmuebles y personal que le seran traspasados (eé)o.

Posterior al traspas 0, conforme al inciso segundo del articulo vigésimo tercero  transitorio de
laLey,| os SLEP deber §actaer gadse individualizaran s bienes muebles e
inmuebles que le hayan sido materialmente traspasados, indicando el estado de
conservacion en que se encuentran, cotejandose con la respectiva resolucion de
traspaso 6 .

Finalmente, en referencia al traspaso de los Establecimientos de Educacion Parvularia el
articulo décimo octa vo transitorio de la Ley N° 21.040 , establece que se excluiran del
traspaso los bienes muebles que guarnecen los inmuebles  en los cuales se emplacen los
Establecimientos de  Educacion Parvularia que no estén destinados exclusivamente a la
prestacion del servicio educaciona I. En dichos casos, solo se traspasaran los bienes muebles
adquiridos mediante transferencias de recursos de la Junta Nacional de Jardines Infantiles

0 a través de recursos fiscales.

2. Informacién legal requerida para el traspaso: Bienes Muebles

Segun lo sefalado en el articulo vigésimo primero transitorio letra b) de la Ley, el sostenedor
debera enviar por cada uno de los Establecimientos Educacionales afectos al traspaso un
inventario de Bienes Muebles timbrado y firmado por el Director (a) %0 del Estable cimiento ©1.

En aquellos casos en que se informen inventarios de Bienes Muebles afectos al traspaso , en
dependencias distintas a Establecimientos Educacionales en funcionamiento (por ejemplo,
en el caso del inventario de las oficihas DAEM  /DEM) o en casos excepcionales como
inventarios de establecimientos cerrados o en receso que no cuentan con un Director (a),
los inventarios deberan ser firmados y timbrados por el Jefe DAEM/DEM o Director de
Educacién de la respectiva Corporacion Municipal.

9 En el supuesto que el Establecimiento Educacional esté a cargo de un Director (a) reemplazante a
la fecha de elaboracién de | inventario , debera ser firmad o por éste.
91 Articulo 6 inciso primero, Decreto N° 375, de 2018, del Ministerio de Educacion.
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Respecto del inventario exigido por la Ley, esta Direccion enviara a cada sostenedor un
formato tipo, que se debe elaborar en base a las siguientes instrucciones:

1  Elfuncionario encargado debera completar un inventario por cada Establecimiento
Educacional que considere lo siguiente:
- Cada una de las paginas del documento debera estar numerada usando el
formato pag. X de XX .
- Legible ( minimo letra tamafio 10)
- Timbraday firmada por el Director (a) del Establecimiento 92.
1 Esimportante rellenar en su totalidad la declaracién jurada gue va incorporada en

la dltima pagina del inventario , siempre procurando que  todo el recuadro quede
en una misma pagina

Yo Director(a) Sr./ Sra./Srta.
con fecha de

, del Establecimiento Educacional , RBD/Cddigo JUNJI ,

de 20

, doy fe que la informacion individualizada corresponde a los Bienes Muebles afectos a la prestacion del servicio educacional del

Establecimiento que dirijo con su actual estado de conservacién.

FIRMA Y TIMBRE DIRECTOR DEL ESTABLECIMIENTO

1  Elinventario deberd cargarse enla nube virtual en formato PDFy Excel, es decir, se
deben cargar dos archivos por depen dencia.

1  Tener claridad que este  modelo de planilla  es exclusivamente para cumplir con lo
solicitado por el articulo vigésimo primero transitorio de laLey . Sn perjuicio que , con

posterioridad , se le requ erird junto con el informe financiero requlado en el articulo

trigésimo__cuarto _transitorio del mismo c uerpo legal , un inventario valorizado

conforme a la norma NICSP__ 93,

1 Al momento de elaborar la planilla, consider en que se pueden agrupar los bienes

idénticos que se encuentren en el mismo lugar fisico _, con el Unico fin de optimizar la
informacion. Para el caso de los libros, s6lo se podran agrupar aquellos que
compartan titulo, autor, editorial y afio de publicacion.

1 En la parte superior del inventario, el funcionario encargado debera hacer una
correcta individualizacion del Establecimiento Educacional , junto con su respectivo
RBD(incluyendo el digito verificador del mismo) 0 Codigo JUNJI ¢4y comuna .

92En caso de que el Establecimiento  Educacional esté a cargo de un Director (@) reemplazante a la
fecha de elaboracion del inventario , debera ser firmado por  éste.

93 Es relevante mencionar que aquello es independiente de la obligacion de la Municipalidad de

llevar registro de sus bienes de conformidad al sistema de contabilidad general de la Nacion para el

sector municipal, segin los cri  terios dispuestos en la Resolucion N° 3, de 2020, de la Contraloria General

de la Republica.

9 En el caso de los Jardines Infantiles VTFsiempre se debe considera r el Cédigo JUNJI para toda
individualizacion.
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Dichos apartados corresponden

al encabezado del archivo en formato Excel

proporcionado por esta Direccién

registrarlos en el encabezado

las paginas del inventario.

se actualicen de forma automatica

Se debera verificar que dichos datos al

en cada una de

-

- Inventario de Bienes Muebles -~
Comuna: 'y Establecimiento Educacional: RBD-DV/Cédigo JUNII: 'y
Procedencia del bien
Mivel . . . s . Estads de .
I e, Individualizacidn del bien Categorizacidn Cantidad Fisidmpudrl Lugar fisico Inversion o Donador o fondo de Fecha de
donadion adquisician adquisicion

1 En cada inventario se debe completar la informacién

campos .

reguerida_en todos los

1 Respecto a los criterios de  estado de conservacion  se debe utilizar exclusivamente
los que se sefialan: nuevo, con uso o descartable.

Nuevo Aguel Bien Mueble que se encuentra sin  ningdn uso_ni
utilizacion anterior.
Con uso Caracteristica del Bien Mueble a contar del primer uso.

Descartable

Bien Mueble que por su uso perdi6  capacidad de cumplir
correctamente el finp  ara el que fue creado.
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3. Formato de némina de informacion:

Esta Direccién remitird a cada un

a de las Munici palidade sy Corporaciones Municipales, un formato de planilla

Inventario Bienes Muebles

Excel que debera ser

completada en  todos sus campos obligatoriamente y, ademas , ser cargada en la nube virtual respectiva en formato PDFy Excel.
Inventario de Bienes Muebles
Comuna: San Joaquin Establecimiento Educacional: Liceo Politécnico e Industrial San Jorge RBD-DV/Cédigo JUNJI: 1234-5
. Procedencia: Procedencia: Procedencia:
Nivel .. .. . L. . Estado de - .
. Individualizacion del bien Categorizacion Cantidad .. Lugar fisico Inversion o Donador o fondo de Fecha de
educativo conservacion . s s
donacidon adguisicion adquisicion
Notebook 14 Pulzad Oficina De UTP
.. otebook negro ulgadas . . (. . . .
Basica N g g Equipos informaticos 2 Con uso Basica - 2° Piso - Inversion SEP 15-04-2020
Toshiba Modelo Satellite L-45
Sector A
Notebook ntel G 3 Oficina De UTP
Basica otebook negro Intel Lore Equipos informaticos 3 Con uso Basica - 2° Piso - Inversion FAEP 2019 15-01-2019
14 Pulgadas Hp
Sector A
L Zampofia Madera Café 27 Instrumentaos musicales yio Sala N* 2 - Sector . .
Basica - 5 Con uso .. Inversion Subvencicn Regular 30-10-2020
notas artisticos Basica
Pupitre Escolar Unipersonal
Basi Madera Melamina Amarilla Mobiliario escolar dentro de la 20 c Sala N* 3 - Sector | L SEp 20-10-2022
asica Patas Metalicas 55x70x70 sala de clase on use Basica nversion
Cms.
Pupitre escolar unipersonal Mobiliari lar dentro de | Sala N' 4 - Sech
Basica Madera Café Patas metalicas ohiliario escolar dentro de fa 40 Con uso ala L ectar Donacidn Sin informacion 5in informacion
sala de clase Basica
S50x60x63 Cms.
Medi Libro Fahrenheit 451 Ray Lib it < c Biblioteca Media - D o Donacign de Centro de 23-12-2021
edia ibros y revistas on uso onacién -12-
Bradbury Editorial Debolsillo ¥ 1* Piso - Sector B Estudiantes 2021
Escritorio corriente Madera Mobiliari dapsai d Oficina UTP - Hall
. . obiliario no pedagdgico o de icina -Ha . .
Media Café 2 cajones 79x150x76 . Pedagns 20 Con uso o Inversion Subvencion Regular 30-10-2020
oficina Brincipal
Cms
Impresora Multifuncional
Inyeccion ATinta Plastico Sala de Profesores
Media Gris Botones Parte Superior Equipos multicopiadores 1 Con uso Ensefianza Media - Inversian SEP 15-01-2019
Epson L575 Serie 2* Piso - Sector A
Woayl768396
Impresora Multifuncional Oficina de
Mo aplica |Laser Blanco y negro plastico  |Equipos multicopiadores 1 Con uso Secretaria Director - Inversion Subvencion Regular 11-07-2019
2ris LG L575 1* Piso - Sector A

(Elcontenido indicado en la planilla

es referencial)
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4. Analisis de la informacion solicitad a

En el encabezado de la planilla Excel se deberd n completar los siguientes datos (se hace

presente que debera nsel ecci onar la opci-n de RSgiuladd zmarian
editar los encabezados del documento ):
a) Comuna
b) Nombre del Establecimiento:  utilizar segun corresponda el nombre indicado en el
registro del Ministerio de Educacion disponible en
https://www.mime.mineduc.cl/explorer (Ej. Liceo Gabriela Mistral) o en el registro de
la Junta Na cional de Jardines Infantiles disponible en
https://buscatujardin.junji.gob.cl/buscadorJardines/ (Ej. Jardin Infantil Piececitos de
Nifios).
¢) RBD(incluyendo digito verificador ) o Codigo JUNJI en el caso de los Jardines VTF.
Para completar las columnas de la planilla de inventario , considerar las siguientes
indicaciones:
a) Nivel educativo: el funcionario encargado deberéa especificar y completar segin el
nivel de ensefianza que corresponda: parvularia, basica, o0 media . Las modalidades
como especial diferencial o adultos , no deben ser informadas en dicha columna 95,
En caso que los bienes que estén individualizando no sean propios de un nivel
educativo en especifico, se deber 8 indicar ONo aplicabd.
b) Individualizacién del Bien Mueble: se debera realizar una breve descripcion del Bien
Mueble que permita distinguirlo  de otro similar . Ejemplo : Opupitre escolar doble con
rejilla, color madera, marca Robles S. A .6.
c) Categorizacién del Bien Mueble  9: se deberd distinguir a qué categoria corresponde
cada bien o agrupacion de bienes, segun el siguiente detalle:
Categorizacion Descripcion
Implementos deportivos Corresponden a objetos, prendas y accesorios que
se requieren para practicar o desarrollar actividades
fisicas de tipo deportivo y/o recreativo. T ales como :
colchonetas, caballetes, pecheras, balones u otros.
Implementos de Corresponde a aquellos medidores, recipientes,
laboratorio herramientas, equipos y sustancias consumibles y no
consumibles que permitan realizar las actividades
tipicas que se desarrollan en los laboratorios o
talleres de asignaturas afines. Tales como: pipetas,
95 Segun lo dispuesto en el Decreto con Fuerza de Ley N° 2 , de 2009, del Ministerio de Educacion, que

Fija texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley N° 20.370 con las normas no derogadas del
Decreto con Fuerza de Ley N° 1, de 2005

9% pPara efectos de definir las categorias de bienes muebles se ha utilizado como referencia el Manual
de Cuentas para la Rendicion de Recursos destinados a Educacion 2021, de la Superintendencia de
Educacion .
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microscopios, termémetros, mecheros, tubos de
ensayo, pinzas u otros.

Instrumentos musicales
ylo artisticos

Considera los instrumentos musicales y /o artisticos,
abarcando todas sus categorias : viento, cuerda,
percusion u otros ; y artisticos como indumentaria de
teatro o actividades similares. Por ejemplo  : guitarras,
flautas, xil6fonos, triangulos, 6érganos, disfraces,
vestuarios u otros.

Libros y revistas

Corresponde a libros u otro material bi  bliografico,
que consista en una obra impresa, manuscrita o
pintada, que por lo general esta disponible en
bibliotecas o salas de lectura. Por ejemplo :
diccionarios, atlas, cuentos, novelas, historietas u
otros.

Equipos informéticos

Conjunto de aparatos electrénicos y servicios anexos

que permiten el funcionamiento de computadores o

para proyectar imagenes opticas fijas o en
movimiento, y equipos similares. Corresponden a
ordenador es de escritorio, ordenadores portétiles ,
tabletas, audifonos, teclados, televisores,
proyectores, entre otros.

Equipos multicopiadores

Corresponde a dispositivos y sus accesorios , que
pueden conectarse a una computadora y que
poseen algunas o varias de las siguientes funciones:
imprimir, escanear, fotocopiar, leer tarjetas de
memoria, entre otras. Por ejemplo : impresoras,
fotocopiadoras, escaner u otros equipos.

Equipos de amplifi cacion
y sonido

Son aquellos aparatos tecnolégicos capaces de
procesar (directa o0 indirectamente) sefales

de audio, tanto de generarlas como convertirlas o
modificarlas. Corresponde n a: radios,
amplificadores, parlantes, micréfonos u otros
equipos de sonid o.

Equipos de climatizacion:
calefaccién, ventilacion y
aire acondicionado

Corresponde a aparatos y sus accesorios de
funcionamiento que permiten crear condiciones de
temperatura, humedad y limpieza del aire dentro de
espacios cerrados o abiertos. Tales como: estufas,
aires acondicionados de muro o portatiles, calderas,
ventiladores u otros.

Utiles escolares ,
equipamiento
especializado de Li ceos
Técnicos Profesionales o
materiales de oficina

Corresponde a apoyos utilizados por los estudiantes
o por el personal de los Establecimientos que
facilitan la experiencia de ensefianza -aprendizaje,
enriquecen las actividades educativas, mejoran la
motivacion y contribuyen a la adquisicion de
distintas habilidades . Tales como: cuadernos,
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lapice s, témperas, caut ines, maqu inas de soldar,
materiales didacticos, vacas , gallinas u otros.
Materiales y Utiles de aseo Corresponde a materiales e insumos que permiten la
limpieza y desinfecciébn de superficies o areas
comunes de los Establecimientos y dependencias
de educacion. Por ejemplo: mascarillas, guantes,
alcohol gel, bolsas de basura, desinfectantes, cloro,
escobas, palas, entre otros.

Mobiliario escolar fuera Corresponde a Bienes Muebles que se encuentren
de la sala de clase fuera de la sala de clases (casino, biblioteca, patio,
gimnasio, bafios, entre otros) y que permitan el
normal funcionamiento del Establecimiento . Por
ejemplo: mesones, estantes, casilleros, juegos
infantiles, etc.

Mobiliario escolar dentro Corresponde a Bienes Muebles que se encuentren
de la sala de clase dentro de la sala de clases y que permiten el normal
desarrollo de las actividades . Tales como: pizarras,
mesas, sillas, estantes, diario s mural es, basureros,
entre otros.

Mobiliario no pedagdgico Corresponde a Bienes Muebles que se encuentren

o de oficina en oficinas o dependencias administrativas de
educacion . Tales como: escritorios, pizarras, mesas,
sillas, etc.

Otros equipos, materiales Corresponde a cualquier  equipo, material o insumo

0 insumos que no cumpla con las categorias previamente
sefaladas.

d) Cantidad: se deberd sefialar la cantidad de Bienes Muebles por Establecimiento
Educacional, pudiendo agrupar aquellos de idénticas caracteristicas , lugar fisico y
estado.

e) Estado de Conservacion: el funcionario encargado deberéa sefialar las condiciones
actuales en que se encuentranlos Bienes Muebles, exclusivamente con los siguientes
criterios : nuevo, con uso o descartable

f)  Lugar fisico: dependencia especifica dentro del Establecimiento en que se ubican
los bienes que se estan individualizando.

g) Fecha de adquisicién: se debera indicar en formato DD -MM-AAAA cuando se
adquirié el bien por el sostenedor (tomar de referencia para las compras: la orden
de compr a o boleta, y para las donaciones: la fecha de acta de recepcion) 9.

97 Segun el articulo 6 letrae) del Decreto N° 375, de 2018, del Ministerio de Educacién,  se debe informar
la fecha en el evento que dicho datoexista .En caso contrario, deber8n indicar
informaci - nd, nogejan eelgas amblhmeo en el inventario
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h) Procedencia de la inversién o donacién mediante la que se adquirié el bien : el
funcionario encargado debera especificar como se adquirieron los Bienes Muebles .
Si se tratd de una compra, indicar qué fondos se utilizaron ( Subvencién Regular,

FAEP,FAGEM, entre otros) o si corresponde a una donacion, indicar quiénlarealizd ©8.
Sobre el particular, se hacepresente que | a i nMovamanasipor la Eddicacion
Piblica6 corresponde al FAEP, y qurespuestalacxpie®oni ndi car se

0 M1 N E D,dgbiéndo especificarse el fondo  respectivo .

El formato remitido por esta Direccién cuenta con un menu desplegable para las
columnas de Nivel Educativo, Categorizacién del Bien Mueble , Estado de Conservacién e
Inversiéon o Donacién para facilitar _su elaboracién . Asimismo, la columna de oCantidad 6
solo puede ser completada con nimeros.

Al momento de cargar en la nube virtual , los inventarios (en formato Excel y PDF) de
Establecimientos Educacionales deben ser nombrad os de la siguiente forma :

INVENTARIOMUEBLEBBD ESTABLECIMIENTO.COMUNA
NOMENCLATURA .
INVENTARIOMUEBLESODJUNJI.JARDININFANTILVTF.COMUNA
EJEMPLO INVENTARIOMUEBLE803-2.LICEOGMISTRAL.ARICA
INVENTARIOMUEBLESODJUNJI15101019.CARITADESOL.ARICA

En el caso de los Bienes Muebles que se encuentran en los DAEM/DEM o Corporaciones
Municipales, deben ser nombrados bajo la siguiente nomenclatura segun corresponda:

- Para los inventarios de Muebles en Municipalidades:

NOMENCLATURA INVENTARIOMUEBLES.DEM.COMUNA
INVENTARIOMUEBLES.DAEM.COMUNA
INVENTARIOMUEBLES.DEM.ARICA
EJEMPLO
INVENTARIOMUEBLES.DAEM.ALTOHOSPICIO

- Para los inventarios de Muebles en Corporaciones Municipales :

NOMENCLATURA INVENTARIOMUEBLES.CORPO.COMUNA

EJEMPLO INVENTARIOMUEBLES.CORPO.VALPO

9% Segun el articulo 6 letraf) del Decreto N° 375, de 2018, del Ministerio de Educacion , se debe informar

la procedencia de la inversion y/o donacién mediante la que se adquirié el bien , en el evento que

dicho dato exista. En caso contrario, deberan indicar en |l a planilla 6Sin informaci-no6,
dejar celdas en blanco en el inventario
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B Al cargar enlanube virtual los inventarios ( en formato Excel y PDF) , es necesario que se
realice en carpetas individualizadas por el RBD o Cédigo JUNJI, seguido del nombre de
cada Establecimiento Educaci onal, segun la forma que se muestra en la siguient e imagen :

Documentos > SLEP XXXX > COMUNA XXXX > ANO XXXX > 1. DECRETO ALCALDICIO > 2. MUEBLES

Nombre

sl
~1223-4 LICEOHERNANDODEMAGALLANES

(Imagen referencial)

En el interior de cada carpeta deben cargarse los dos archivos del inventario de la
respectiva dependencia, segln la forma que se muestra en la siguiente imagen:

Nombre
= INVENTARIOMUEBLES.1223-4.LICEOHDOMAGALLANES.PORVENI R.pdf

B INVENTARIOMUEBLES.1223-4.LICEOHDOMAGALLANES.PORVENIR xlsx

(Imagen referencial )
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C. Informacién necesaria para el traspaso de Vehiculos Motorizados

1. Disposiciones legales

El articulo vigésimo primero transitorio literal b) de la Ley establece que la informacion
necesaria para el traspaso debera considerar al menos lo siguiente:

ob) Un inventario de los bienes muebles e inmuebles que deberan ser traspasados, o
entregados en comodato (...), individualizandolos y sefialando el estado de conservacion

en el cual se encuentran. Respecto de los inmuebles y  vehiculos motorizados , deberan
expresarse todas las menciones exigidas por la ley y reglamentacién respectiva para su
inscripcién en los registros pertinentes. Este inventario debera llevar la firma del director del
respectivo establecimiento educacional 6.

Es importante destacar, que  no sélo los Vehiculos Motorizados que formen parte de algin
Establecimiento Educacional deben ser traspasados, sino que también aquellos que
pertenezcan al Departamento de Educacion de Administracion Municipal o al érea de
educacion de una Corporacion Muni cipal °0. De igual manera , aquellos que fueron
adquiridos con recursos destinados al desarrollo del servicio educacional.

2. Informacion legal requerida para el traspaso: Vehiculos Motorizados
Segun lo sefialado en el articulo vigésimo primero transitorio letra b) de la Ley, el sostenedor
debera enviar los siguientes documentos exigidos por la normativa , para la correcta
inscripcion de cada Vehiculo Motorizado  afecto al traspaso

a. Ficha de Inventario.

b. Certificado de Inscripcion

c. Certificado de Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (SOAP).

d. Certificado sde Revision Técnica y Emision Contaminantes.

e. Permiso de Circulacion.

e. Certificado de Registro de  Multas de Transito no pagadas.

99 Dictamen N° 27.668, de 2018, de la Contraloria General de la Republica.
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Es importante tener en consideracion que en el caso de aquellos certificados que pierdan
vigencia durante el proceso de traspaso, debe n ser remitidos tantas veces como  sea
necesario . De modo que se encuentren vigentes al momento de enviar el Decreto
Alcaldicio (reglado en el inciso cuarto del articulo vigésimo primero transitorio de la Ley) y
a la fecha de dictacion de las resoluciones que constaten el traspaso de los Vehiculos
Motorizados . Lo anterior, con el fin que el respectivo Servicio Local cuent e con toda la
documentacidn necesaria vigente para las correctas inscripciones

Cuando un Certificado de Registro de  Multas de transito no pagadas  dé cuenta de multas
pendientes del vehiculo, es de suma importancia que estas sean regularizadas. Por tanto ,
unavez verificado que se actuali z6 en el sistema que no hay deudas asociadas al vehiculo,

la Municipalidad o Corporacién Municipal debera remitir a esta Direccion nuevamente
dicho certificado.

Junto con los certificados, se requerira a cada sostenedor una Ficha de Inventario por cada
uno de los Vehiculos Motorizados afectos al traspaso

Estos documentos deberan ser  adjuntados al Decreto  Alcaldicio exigido por el inciso cuarto
del articulo vigésimo primero transitorio de la Ley , Y cargados en la respectiva nube virtual
dispuesta por la DEP para dicho efecto.

Al subir la informacién _en la nube , es necesario que se haga mediante carpetas
individualizadas por patentes , segun la forma que se muestra en la siguiente imagen:

+ Nuevo v T Cargar EE Editar en vista de cuadricula & Compartir @ Copiarvinculo £ Sincronizar 4 Descargar &) Agregar acceso directo a OneDrive

Documentos

Nombre Creado Creado por Modificado por Modificado Agregar columna
/ BXDJ.39-2
DFVZ.62-4

B: TRASPASOVEHICULOS.NATALES.xIsx

(Imagen referencial)

Es importante tener a la vista que, sin perjuicio que en el presente Manual se haga
referencia  principalmente a vehiculos motorizados terrestres, pueden existir  otros
vehiculos 100 afectos al traspaso del servicio educacional, por ejemplo: lanchas , botes o

100 VVehiculo : medio motorizado o no motorizado con el cual, sobre el cual o por el cual toda persona
u objeto puede transportarse o ser transportado por una via. Quedan excluidas de esta definicion
aquellas ayudas técnicas que permitan a personas con movilidad reducida o infantes, transportarse

o ser transportados, tales como sillas de ruedas , motorizadas o no, coches para bebé y otros similares
(Articulo 2, de la Ley N° 21.088 , que Modifica la Ley de  Transito para incorporar disposiciones sobre
convivencia de los distintos medios de transporte).
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transb ordadores , los que debe n ser informados por los sostenedores en la planilla Excel ,y
remitir todos aquellos certificados que permitan su inscripcién en el registro pertinente.

En ese sentido se ha pronunciado la Contraloria General de la Republica en los siguientes

t ®r mi mmes mendr destacar ( é Jjue el reglamento sobre registro de bienes afectos a
la prestacién del servicio educacional (' é o limita los bienes muebles solo a los utilizados
en los establecimientos educacionales, pues enumera, a titulo ejemplar, a los vehiculos

mobiliario, maquinas , equipos, enseres y art iculos de oficina, a cargo de cada
municipalidad 1016 .

101 Dictamen N° 27.668, de 2018, de la Contraloria General de la Republica.
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3. Formato de némina de informacion: Vehiculos Motorizados

Esta Direccion remitira a cadaun a de lasMunicip alidades y Corporaciones Municipales , un formato de planilla  Excel que debe

ser
completada en todos sus campos obligatoriamente con la informacién requerida y cargada en la nube virtual dispuesta para
dicho efecto 102, Es preciso que, los datos informados coincidan  con los certificados que se individualizan en la misma planilla
VEHICULOS MOTORIZADOS
el d.e, q Ubicacién Procedencig Fecha de Fec‘he} e Fecha de Fech‘el,de
Modelo | Marca | _. o Conservacion Especies qug . . vencimiento - Fecha de emisién
- Tipo de|Color de| Afio de o . K fisica del Fecha de de la Persona emisién ... . _|vencimiento s .
Patente | Propietario del del ” 5 Y N° de chasis (nuevo, con| dispone el ) P | I " L Revision Técnica . vencimiento| Registro de
. P vehiculo| vehiculo| fabricacion . vehiculo |adquisicion| inversién o |responsablg Certificado de L. Permiso de|
vehiculo|vehiculo] uso o vehiculo ) 9 o Py Emisiones ) s SOAP multas
(direccién) donacién Inscripcién X Circulaciéon .
descartable) Contaminantes impagas
Rueda
repuesto,
maletin de . Héctor
llustre X Liceo Juan .
Municipalida herramientas, Pablo Il Lopez
BSLJ.13- de Alt 1 CX-5 | Mazda SUV | Blanco 2007 8AC9046639E0071%7 Con uso chaleco Los Castafi 14-10-2008 FAGEM Director 18-10-2008 20-03-2023 30-06-2023| 25-03-2023| 15-07-2022
Hss ic?o reflectante, ( O;n 4156? na Liceo Juan|
s tridngulo Pablo Il
reflectante y
extintor.

(E contenido indicado en la planilla es referencial)

102 Segun el articulo 6 del Decreto N° 375, de 2018, del Ministerio de Educacion.
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4. Analisis de la informacion solicitada

a) Patente, propietario,

modelo, marca, tipo, color, afio de fabricacion y numero de

chas is de | vehiculo : el profesional a cargo debera indicar | os datos que se solicita n,
los que puede obtener de los certificados que se sefialan a continuacion
INFORMACION . .
ERTIFICADODHE. L OBTENER LANFORMACION
SOLICITADA ¢ CADO CUALO © clo
Patente i Certificado de Inscripcion
i Certificado de Seguro Obligatorio Accidentes Personales
1 Certificado de Revisién Técnica y Emisiones Contaminantes
1 Permiso de Circulacion
i Certificado de Registro de  Multas de Transito no pagadas
Propietario 1 Certificado de Inscripcion
i Certificado de Seguro Obligatorio Accidentes Personales
1 Certificado de Revisién Técnica y Emisiones Contaminantes
1 Permiso de Circulacion
Modelo del 1 Certificado de Inscripcion
vehiculo 1 Certificado de Seguro  Obligatorio Accidentes Personales
1 Certificado de Revisién Técnica y Emisiones Contaminantes
1 Permiso de Circulacion
Marca del 1 Certificado de Inscripcion
vehiculo i Certificado de Seguro Obligatorio Accidentes Personales
1 Certificado de Revisién Técnicay  Emisiones Contaminantes
1 Permiso de Circulacion
Tipo de i Certificado de Inscripcion
vehiculo 1 Certificado de Seguro Obligatorio Accidentes Personales
1 Certificado de Revisibn Técnicay Emisiones Contaminantes
Color del i Certificado de  Inscripcion
vehiculo 1 Certificado de Revisién Técnicay  Emisiones Contaminantes
1 Permiso de Circulacion
Afo de i Certificado de Inscripcion
fabricacion i Certificado de Seguro Obligatorio Accidentes Personales
i Certificado de Revisién Técnicay  Emisiones Contaminantes
i Permiso de Circulacion
Numero de 1 Certificado de Inscripcion
chasis i Certificado de Revisién Técnica y Emisiones Contaminantes
i Permiso de Circulacion
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b) Estado de Conservacion: el funcionario encargado debera sefialar las condiciones
actuales en que se encuentran los Vehiculos  Motorizados, exclusivamente con los
siguientes criterios: nuevo, con uso o descartable

Aquel Vehiculo que se encuentra sin ningun uso_ ni utilizacion
Nuevo ;
anterior.
Con uso Caracteristica del Vehiculo a contar del primer uso.
Vehiculo que perdié capacidad de cumplir correctamente
Descartable el fin para el que fue adquirido.

c) Especies que dispone el vehiculo: se deberarealizar un catastrode  aquell os objetos
que estan permanentemente en el Vehiculo. Por ejemplo . extintor, alarma, rueda
de repuesto, chaleco reflectante,  entre otros.

d) Ubicacion fisica del vehiculo : corresponde al lugar y direccién exacta en la que
habitualmente se estaciona el vehiculo.

e) Fechade adquisicion: indicarenformatoDD -MM-AAAA, cuando se adquirio el bien,
segun los certificados indicados en la tabla precedente.

f) Procedencia de la inversion o donacion: especificar cémo se adquirié el Vehiculo
Motorizado (compra o donacién). Si se traté de una compra, indicar qué fondos se
utilizaron (FAGEM, Fondo Nacional de Desarrollo Regional FNDR Subvencion
Regular, entre otros) o si corresponde a una donacién, se debe sefialar quién la
realizo.

g) Persona responsable: individualizar al Director (a) del Establecimiento Educacional
al cual se relaciona habitualmente el uso del vehiculo o del funcionario del
DAEM/DEM o Corporaciéon Municipal a cargo 103,

h) Fecha de emision Certificado de Inscripcién : indicar en formato DD -MM-AAAA ,
cuando se emitio el  certificado

i) Fecha de vencimiento de | Certificado de Revisibn Técnica y Emisiones
Contaminantes, del Permiso de Circulacion y del SOAP: indicar en la celda que
corresponda en formato DD -MM-AAAA , cuando vence cada documento

j) Fecha de emision Registro de Multas impagas: indicar en formato DD -MM-AAAA
cuando se emitio el certificado.

B Al momento de cargar en la nube virtual la planilla Excel de Vehiculos Motorizados , el
archivo debe ser nombrad o de la siguiente manera :

NOMENCLATURA VEHICULOS.COMUNA
EJEMPLO VEHICULOS.ARICA
103 En el supuesto que el Establecimiento Educacional esté a cargo de un Director (a) reemplazante
a la fecha de elaboracion de la némina , deberd serindividualizada aquella persona .
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5. Ficha de Inventario de Vehiculos Motorizados

Educacion
Public

d= de 202
Ficha io de Vehiculos

= DATOS VEHICULOS MOTORIZADOS [De acuerda can =l cerfificada de inscripeidn)

Proplelario

Tipo de vehiculo

Ao de fabricacién

Marca del vehiculo

Modele del vehiculo

Nomera de chasis

Educacion
Publics
= LIMTACIONES AL DOMINIO iFn case de no certar con imitacienes al domirio,
comoletar con "Sin imitaciones al dominic)

s ESTADO DE CONSERVACION [marcar la opcicn que comesy

Nuevo

Conuso

Descartable

+  LISTADO DE ESPECIES QUE DISPONE EL VEHICULO [Tales come extintor, alarma, rueda
de repuesta. choleco reflectante. ene ofros]

Color del vehiculo [ ESPECIE | UBICACION |
DENTRC DEL
VEHICULO
= INFORMACION DEL VEHICULO MOTGRIZADO
Comuna
Region
“Hdermes e Is Sagisn, +0 3 -Gt
Sostenedor del servicio educacional
Pagina 1 de d Pagina 2 de d
Educacion Educacion
' P ' Publica
+  FOTOGRAFIAS DEL VEHICULO |debs egregar a ko mencs una por coda costads,
ura frantal y una frasers, srocurendo que en esas Oimas se visuglics
cloraments @ potente. y ofa con las esoecizs del velculo, haciende un fotal Yo Director (@) §r.iSmiSa. . con
de 5 olografios). fecha de de 20__, doy le que @ inlormacion incicada cormrespende o

“agregar los fotogrotios

Paginadded

estada de consenvac

n aciual y real del vehiculo motorzado.

Frma y fimbre Direetor|a) del Estab ecimientol

115 caciomacior juade debs serfom
juica e o arters

Mirectoriay clel
zads G

Pagina 4 ded
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Junto con la planilla Excel solicitada, se debe enviar por cada Vehiculo Motorizado afecto
al traspaso, una Ficha de Inventario _y realizar una correcta individualizacion de cada uno.

Las instrucciones para completar esta ficha son las siguientes:

1 Lainformacion debe coincidir exactamente con los datos de los certif icados que se
acompafian.

1 Cada ficha debe ser firmada y timbrada por el Director(a) del Establecimiento
Educacional 104, Excepcionalmente, esta podra ser firmada por el respectivo Jefe

DEM/DAEM o Director de Educaciéon 105

B Al moment o de c awidualtaFieha dellngentario thee/ehiculos Motorizados
debe ser nombrada bajo la siguiente nomenclatura:

NOMENCLATURA PATENTE.FICHA.COMUNA
EJEMPLO WT3020.FICHA.ARICA
6. Certificados que deben acompafarse para la correcta inscripcién de los Vehiculo s

Motorizados

a) Certificado de Inscripcion  : es un documento en que se individualiza al propietario
del vehiculo y lo sdatos béasicos del mismo 106, Debe n verificar que no corresponda a
la solicitud de primera inscripcion.

/ —— v f. 77777777777777777777777777777777777777 , 7777777777777 1
< | CERTIFICADO DE INSCRIPCION R.V.M. SRCel FOLIO:500350955744 |
| (" 1 Cébdigo Verificacidn: |
PROPIETARIO: : INSCPPU . :
|} |
: RUNRUT - 40dccf0866ec ‘
| DOMICILIO : <3 ; |
! ADQUISICION: 26 FEB 2018 ‘
\ INSCRIPCION : 1 MAR 2018 |
' T1PO VEHICULO : AUTOMOVIL EMISION : 170€T 2020 500350855744 |
| ANO ;2018 :
| MARCA : SUZUKI |
| MODELO : SWIFT GL SPORT 1.2 - !
| Nro. MOTOR : o S 1
| Nro. CHASIS : e ¥ 5 N [4 \
| Nro. SERIE : ol 3 TH &4 : —— I
! Nro. VIN : o F: :.-q' o N e S, ‘
' coLor : PLATEADO - X :
| EX
| 1

(Imagen referencial)

¢Cémo obtener este certificado  ? De manera online a través de la pagina web del Registro
Civil e Identificacion  https://www.registrocivil.cl/

104 En el supuesto que el Establecimiento Educacional esté a cargo de un Director (a) reemplazante

a la fecha de elaboracioén de la ficha, debera ser firmada por éste.

105 Esto aplica en el caso que el vehicul o no se encuentre destinado a un establecimiento especifico.
106 Se obtiene al adquirir el vehiculo (no pierde vigencia, mientras no cambie de propietario).
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Una vez que haya ingresado, debe dirigirse a
sel ecci onar Ckréficadopsen linea 60

6003702000 +56 2 2712 0690

Contécteno%

aa+a0

1®

Solicitud de informacién
Ley de Transparencia

L Gobierno
y Transparente

Gobierno de Chile

Inicio Tramites Servicios en linea Nuestras Oficinas

Preguntas Frecuentes

—

Portal de Datos
Registro Civil

Clave Unica

Inicio Tramites Servicios en linea Nuestras Oficinas

@ Servicios en Linea

Bloqueo Cédula Identidad

@ Certificados en linea

Anula bloqueo licencia de

Bloqueo licencia de conducir
conducir

o
®

Preguntas Frecuentes

Clave Unica

Anula Blogueo Cedula
Identidad

Solicitud de atencion en
terreno

0
e

A continuaci-n, se despl

egar 8 el s \¢gehicuexmdtt.e

Certificado Nacimiento Para Asignacion Familiar

Certificado Antecedentes Fines Particulares [0]

> Nacimiento

> Matrimonio

> Defunciones

? Antecedentes

> Vehiculos

> Prendas

> Profesionales

> Discapacidad

> Acuerdo Union Civil

¥ Persona Juridica

Total$ O

etalle
Su carro esta vacio.
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Unavez seleccionado el certificado en comento  , debe ingresar la patente del vehiculo
aconsultar y,1 ue g o Agregaral Carro 0 .

v Vehiculos
Certificado Vehiculos de anotaciones Vigentes $1090
Certificado Vehiculos de Multas $ 1000
v/ Certificado Inscripcion (Padron) ® $1090
Patente:
Ej: LLNNNN, LLLLD | ISl El et v\
Certificado de Hoja de Vida del Conductor 0]
Para continuar, es necesario contar con oClaveUnica 6 . stoEes una contrasefia que

permite acceder a todos los servicios del Estado, de manera facil y segura.

® claveunica

Oficinalnternet

requiere autenticacion

Tu ClaveUnica

¢ Olvidaste tu ClaveUnica?

¢No tienes ClaveUnica? Consigue |a tuya
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Se puede obtener en cualquier oficina del Registro Civil o IPS/ChileAtiende.

que cuente con ella |,
(https://claveunica.gob.cl/activar

debe
).

activarla a través de la

Una vez
pagina web

Ejemplo: 11.111.111-1

solicitar un nuevo aqui

-

Ingresa tu RUN y codigo de activacion

Acepto los Términos y condiciones de uso

Activar mi Claveunica

Para tener una Clavelnica debes solicitar un cédigo de activacion.

¢Qué es el codigo de activacion

IPS E

A continuacion un ejemplo del documento que Co
activacion

Servicio de Registro Civil e Identificacion

Si el cédigo de activacion es invalido o esta bloqueado puedes

Comprobante
CODIGO DE ACTIVACI

ABCDEF

Para actvar tu ClaveUnica, ingrese a nuestro stio claveunica.gob.cl y haz

chc en ACTIVAR CLAVEUNICA

Este codigo permite crear su ClaveUnica para efectuar

Puedes solicitar tu codigo de activacion en las oficinas del Registro Civil 0
e cOdigo, permitira activar tu Claveunica en nuestro sitio Web

?

ntiene el codigo de

Nro. Atencion: 123456

ON

tramites en linea.

Para continuar con el proceso de obtencion del Certificado de Inscripcion

ingresar los datos . Tras ello, se abri r § Carro decCertificados 0 ,

un correo electronico valido y

, luego debe selecciona r 0Continuar 6.

, se deben
d odelke indicar

Vv Mas solicitados

Certificado Nacimiento Para Asignacion Familiar

Certificado Antecedentes Fines Particulares

Total$ 1.090

etalle
Ud seleccion los siguientes certificad

Certificado de Matrimonio Para Asignacion Familiar

@ Certificado Inscripcion (Padron)

Datos del Solicitante

Usuario autenticado

© Agregar otro correo electronico

M

oS
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Finalmente , debe completar la informacién requerida y seleccionar un medio de pago |,
luego el sistema le remitird el  certificado por correo electrénico

@ Certificados en Linea

Usuario(a) registrado

RUN: Correo electrénico: - —

Total: $ 1.090

lv Seleccione un medio de pago para continuar

Sidesea obtener el Certificado de Inscripcion de manera presencial , debeiral Registro Civil
con su cédula de identidad vigente . 9 no es el propietario , debe contar con un poder

notarial.

B Al momento de cargar en la nube virtual la copia del Certificado de Inscripcion de
Vehiculos Motorizados , el archivo debe ser nombrad o como se indica a cont inuacién :

NOMENCLATURA PATENTE.INSCRIPCION.COMUNA

EJEMPLO WT3020.INSCRIPCION.ARICA
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b) Certificado sde Revision Técnica y Emisiones Contaminantes

estado de un

: permite validar el buen
Vehiculo Motorizado y proteger el medio ambiente, a través del

control de sus sistemas mecénicos, de seguridad y emisiones 107,
NOMBRE DEL PROPIETARIO RUT 3 T D gk
GLORIA HUTT HESSE JOOOOOXX-X ; HOMOLOGAGION INDIVIDUAL B =
| 7IPO DE VEHICULO ARO 'REEMPLAZA REVISION TECNICA |  frsereesosisoes
AUTOMOVIL........ 2015 L4PT0 PR CHCULS ENT000-E P48 —  Codigo Informe Técnico
HARCi - COLOR PARA SER LLENADO POR EL EMISOR ™ VZSSS*
CHEVROLET BLANCO [ Tipo do Vohiculo " Morea
MODELO' SELLO CANIONETA WITSUBISHI i)
] dodsele Coler A
G21 VERDE (o e e | A0 " ae |
| pyoey — | o |
N° CHASIS/N® VIN Yt e
SIB310982354 | wmsmiemesier 415 UCNGO3E
N° MOTOR Brserep il b g e o s ml |
ame Dg.m;‘?? dcl Mnmlmo do |mmp=v!u sy Tdioomumouccnu ¥ %
1 Raztn Socdl me ;
CERTIFICADO DE REVISION TECNICA WE Chile S.5. Sﬂlmm_l
\l\é‘ A\ 0
FECHA REVISION: 08 NOVIEMBRE 2018  N°B1446000000000003 T ool o KR o |
ob.
REVISIONES TECNICAS T Fioy Tmbee B
MONEDA 1234 LA FLORIDA E B 8 cotoan dpm i gt n il e bl it
PLANTA: B-1346 | FONO: 987654321 . - SN ouk IO HOR LA seNSCHALIAN
[ L [
FURSR PR E] PLACA PATENTE DEL VEHICULO: KLL Y (Kiry /o ] [
QY6172 E 5
-— 5 VALIDO COMO § NI . [ 02/. 7 20/
FIR EN i MUN‘CIFAL}:E)ANDM EH‘A‘:' 0
| rEC
mg%‘l?s&weunm | VALIDO HASTA ; e UL »\FL)ON i :
08/11/2018 12:12:22 | ABRIL 2019 o [T

7 e — —— e
NOMBRE DEL PROPIETARIO RUT
ERTIFICADO EMISIONES CONTAMINANTE MACARENA QUIROZ ORDOREZ e~
FECHA REVISION : 4 N°B13. 115290|
TIPO DE VEHICULO ANO
TUV RHEINLAND ANDINO S.A. AUTOMOVIL: 2016
SALVADOR ALLENDE 143 MARCA COLOR
PLANTA : B-1330 / FONO : +56 223524226 VOLVO BLANCO
PLACA PATENTE MODELO SELLO
HZRX96 APRQEADO V40 COMFORT VERDE
: N° CHASSIS / VIN
ERMA ELECTRONICA AVANZADA VW YVIMV41H0G2331175 / YVIMV41H0G2331175
RODRIGO ESTEBAN MIRANDA MOLINA N*® MOTOR
04/11/2020 10:25:13 SEPTIEMBRE 2021 1505579

|COPACUENTE

(Imagenes referenciales)

Es importante sefialar que los Certificados de Revisién Técnicay Emisiones Contaminantes
son requisito para poder obtener el Permiso de Circulacién.

del Certificado de
de la siguiente forma :

B Al momento de cargar en la nube la copia
el archivo debe ser nombrado

Emisiones Contaminantes

NOMENCLATURA PATENTE.RTECNICAYCONTAMINANTES.COMUNA
EJEMPLO WT3020.RTECNICAYCONTAMINANTES.ARICA
107 Link referencial: https://www.chileatiende.gob.cl/fichas/23978 -revision-tecnica -de -vehiculos -

motorizados
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c) Certificado de Sequro Obligatorio de Accidentes Personales (SOAP) ;€S un seguro
exigido por el Decreto con Fuerza de Ley N° 1, de 2007, del Ministerio de Transporte
y Telecomunicaciones , que Fija texto refundido, coordinado y sistematizado de la
Ley de Transito, que cubre la muerte y lesiones corporales que sean consecuenc ia
directa de accidentes sufridos por personas , en los cuales intervenga un vehiculo
asegurado.

Debe ser contratado por todo propietario de un Vehiculo Motorizado, remolque,
acoplado y casa rodante al momento de adquirir su Permiso de Circulacion 108,
(Imagen referencial)

gj POLIZANDQ 12086975
e LT
CONSORCIO

“js"?;?‘m”' m GERTIFICADO SEGURO OBLIGATORIO
sz2130 \ACCIDENTES PERSONALES LEY 18.490

THats pramag e Ehigupysit
Ut

RIGE DESGE | HAYTA

9. 265{,%—9 01/ 04 /2019 | 31/03 /2020
PRI | =
.94, 000 (on
FIRMA APODERADO COMPANIA 7

B Al momento de cargar en la nube virtual la copia del Certificado de  Seguro Obligatorio
el archivo debe ser nombrado como se indica a continuacién

NOMENCLATURA PATENTE.SOAP.COMUNA

EJEMPLO WT3020.SOAP.ARICA

d) Certificado de Reqistro de Multas de Transito no pagadas : es un documento que da
cuenta de las multas o infracciones de transito no pagadas. El registro incluye
solamente multas empadronadas, es decir, cuando no hay contacto entre la
autoridad y el infractor, sino que se identifica al vehiculo sélo por la patente 109, | a fecha
de emision de este certificado no debe exceder a un mes desde la fecha de entrega
de la informacién, con el objetivo de que el contenido del mismo se  encuentre lo mas
actualizado posible.

108 | ink de referencia: https://www.conaset.cl/soap/
109 |ink de referencia:  https://www.chileatiende.gob.cl/fi chas/3439 -certificado -de -multas -de -transito -

no -pagadas
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SERVICIO DE REGISTRO = FOLIO: 81020418,
CIVIL E IDENTIFICACION e

Cédigo Verificacién:
06016216607

81020418

REPUBLICA DE CHLE

CERTIFICADO DE REGISTRO DE MULTAS
DE TRANSITO NO PAGADAS

IVO ELECTRONICO

PESOS
1

3-11-2010 D7:14:55

FRGWEMUON 13 Enero 2012, 17:20.  Cotinde an ia

Verifique fa validez de este documento en wwa registiachdl gob.ol o en el 600 370 2000, para tekfonos fiios ¥
cemularas, ANOMTa IEMPO, faVEa 60 W it ¢ilc30b = i0s cerlificaras disponibles n linea.

(Imagen referencial)

¢Como obtener este certificado  ? En cualquier oficina del Registro Civil e Identificacion
o en linea a través de su pagina web: www.registrocivil.cl

Una vez que haya ingresado a la pagina web, debe dirigirse al apartado 0Servicios en
linea6 y | uego, sel ec Cerificadosenllirea @dpci - n 0

aaal
6003702000 +56 2 2712 0690 Contactenok ®

N Solicitud de informacion —1 Gobierno Portal de Datos 6 o
‘Gobierno de Chile

Ley de Transparencia \, Transparente Registro Civil

Inicio Tramites Servicios en linea Nuestras Oficinas Preguntas Frecuentes Clave Unica Blogueos

—

Inicio Tramites Servicios en linea Nuestras Oficinas Preguntas Frecuentes Clave Unica Blogueos

@ Servicios en Linea

Anula Bloqueo Cedula
Identidad

Anula bloqueo licencia de @ Solicitud de atencién en

E] Certificados en linea

Bloqueo Cédula Identidad

Bloqueo licencia de conducir

© 0

conducir terreno
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A continuacion, se desplegara el siguientemend , en ®| que s &ehitidobé@. el egir

Certificado Nacimiento Para Asignacidn Familiar

Total$ O
Certificade Antecedentes Fines Particulares [¢]
Detalle
> Nacimiento Su carro estd vacio.

> Matrimonio

¥ Defunciones

> Antecedentes

> Vehiculos

> Prendas

> Profesionales

2 Discapacidad

> Acuerdo Union Civil

? Persona Juridica

Luego, al marcar la opcion  oCertificado Vehiculos de Multas 6, debe ingresar la patente
del vehiculo a consultar e ir a 0Agregar al Carro 6.

‘v Vehiculos
Certificado Vehiculos de anotaciones Vigentes $1090
v Certificado Vehiculos de Multas $1000
Patente:
Ej: LLNNNN, LLLLM v\
Certificado Inscripcion (Padron) ® s1090
Certificado de Hoja de Vida del Conductor o
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Con ello, se abrira el 0Carro de Certificados 6, donde debera ingresar un correo
electrénico validoy  seleccionar oContinuar 6

@ Carro de Certificados

Total$ 1.000

Detalle

Ud selecciond los siguientes certificados

@ Certificado Vehiculos de Multas
$1000 =)

Datos del Solicitante

Prefiera ingresar un correo electronico personal y
asi asegurar la entrega

Reingrese su correo electronico

-], usuario@ ]

(4] Agregar otro correo electronico

Continuar
| coninuar MY

Finalmente, debe completar la informacién requerida y seleccionar un medio de pago,
luego el sistema le remitira el certificado por correo electronico.

Certificados en Linea

Usuario(a) registrado

9 Carrar Sesién

RUN: Correo electrénico: -

Valor

$ 1090

Total: $ 1.090

lv Seleccione un medio de pago para continuar

*TGR

Tesorerfa: €1 valor de La transaccion no tiene Costo
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B Al momento de cargar en la nube virtual la copia del Certificado de  Registro de Multas
de Transito no pagadas , el documento debe ser nombrado de la siguiente manera :

NOMENCLATURA PATENTE.MULTAS.COMUNA

EJEMPLO WT3020.MULTAS.ARICA

e) Permiso de Circulacién : es el impuesto que deben pagar anualmente todos los
duefios de Vehiculos Motorizados y que va en beneficio de las Municipalidades.
Permite que los automéviles, camionetas, motos y otros , puedan circular por las calles
del pais de forma legal.

Esimportante sefialar que no puede n tramitar el Permiso de Circulacion si el Vehiculo tiene
una multa de transito pendiente 110,

MUN CHIGUAYANTE ANO > PLACA UNICA

i L e, W0 - 2019 B -¥oh o el e g
w
z| VEHICULO ; MARCA > ARO VENCIMIENT!
S SoLoR MINIBUS PART ..  MERCEDES BEN 2009 | [—— ©31/03/2020
8 BLANC?S SPRINTER 41 DI
Z| CARGA T. MOTOR } & TOTAL PAGADO » »
§ 17 3 6139,81700973.,5 4. ) te 176.365 X~ 2
| CONTRIBUYENTE: ;N TCIPALIDAD DE CHIGUAYANTE CODIGOSI.

RUT.

69264700-9 Noacredita dominio de vehicuo o 3ooCOMB‘ D TR";:; EQU;

(Imagen referencial)

B Al momento de cargar en la nube virtual la copia del Permiso de Circulacion, el archivo
debe ser nombrado  segun se indica a continuacion

NOMENCLATURA PATENTE.PCIRCULACION.COMUNA
EJEMPLO WT3020.PCIRCULACION.ARICA
110 | ink de referencia: https://www.bcn.cl/leyfacil/recurso/permiso -de -circulacion
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D. Informacién necesaria para el traspaso de Bienes Inmuebles

1. Disposiciones legal es
Los articulos noveno y undécimo transitorio s de la Ley , regulan los requisitos que deben
cumplir los Bienes Inmuebles para encontrarse afectos a la prestacién del servicio

educacional, y que por consiguiente seran traspasados a los Servicios Locales.

En aquel contexto , la Ley, en su articulo noveno transitorio  de la Ley , referido al traspaso de

los Establecimientos Educacionales, establece que: O( é) Los establecimientos
educacionales de administracién municipal o de corporaciones municipales, gue cuenten

con reconocimiento oficial al 31 de diciembre de 2014, ya sea gue se encuentr en en
funcionamiento o en receso, asi como aquellos gue se creen a partir de dicha fecha hasta

el momento del traspaso, se traspasaran al Servicio Local gue ejerza sus competencias en
las correspondientes comunas, de conformidad a los articulos siguientes, y en la misma
forma y oportunidad sefialada en el articulo anterior 0.

En aquel marco, el inciso segundo del articulo noveno transitorio de la Ley establece que
OEI Servicio Local sera el sucesor legal de la municipalidad, o la corporaciéon municipal en

su caso, en la calidad de sostenedor del establecimiento educacional traspasado 0.

Por su parte, | a sefialada norma a grega en su inciso tercero que, 0los inmuebles donde
funcionaron establecimientos educacionales de administracién municipal o administrados
por_corporaciones municipales, que al 31 de diciembre de 2014 hubieren perdido su
reconocimiento oficial, dejarén de estar afectos al servicio educacional y pasaran a ser de

libre disponibilidad por parte de la municipalidad o corporacion mun icipal respectiva
siempre que estas hayan dado cumplimiento integro a todas las obligaciones de los
convenios de ejecucion del Plan de Transicion, y sé6lo una vez que se haya efectuado el

traspaso del servicio educacional al respectivo Servicio Local 0.
De esta forma, el articulo transcrito establece un limite temporal para definir cudles son los
Establecimientos Educacionales  afectos a la prestacion del servicio educacional gue seran

traspasados , por el solo ministerio de la ley , a los Servicios Locales , pasando a ser estos
Gltimos sucesores legales dela municipalidades o corporaci ones municipal es en calidad de
sostenedor es de aquellos Establecimientos . Asi, por una parte , la norma sefiala que se
traspasaran los Establecimientos que cuenten con reconocimiento oficial a | 31 de
diciembre de 2014 , ya sea que se encuentren en funcionamiento o en receso, asi como los

que se cre en con posterioridad a esa fecha hasta el momento del traspaso del servicio
educacional

Por otra parte, y en lo que se refiere al traspaso de los inmuebles propiamente tal, el
precepto en analisis dispone que, si los Establecimientos hubieren perdido el
reconocimiento  oficial al 31 de diciembre de 2014 , los bienes raices en que aquellos
funcionaron dejaran de estar afectos al servicio educacional y pasaran a ser de libre
disponibilidad de la Municipalidad o Corporaciéon Municipal, siempre que hayan dado
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cumplimiento a las obligaciones de los convenio sde ejecucion del Plan de Transiciéon ,y
s6lo una vez traspasado el servicio educa  cional al respectivo SLEP.

Luego, el inciso primero del articulo undécimo transitorio de laLey ,establece que,0 par a
efectos del traspaso del servicio  educacional, (...) estardn afectos a la prestacidn de dicho
servicio los bienes inmuebles pertenecientes a érganos de la Administracion del Estado o a

sus 6rganos dependientes, tales como las corporaciones municipales, en los cuales, al 31

de diciembre de 2014, desarroll _an sus funciones los establecimientos educacionales que se
traspasen de conformidad al articulo noveno ( é4.

Contin%a el citado ar tBstosinmuebles sefdn traspasddms afjrespectivo
Servicio Local de la siguiente manera:

1. Los inmuebles de propiedad de una municipalidad o de otro 6rgano de la
Administracion del Estado seran traspasados al Servicio Local que corresponda . Se
comprenderan en esta letra los inmuebles que pertenecen a una municipalidad y
fueron entregados en comodato a la respectiva corporacion municipal o a personas
juridicas de derecho privado que no persigan fines de lucro.

2. Los inmuebles que pertenezcan a entidades en que participe una municipalidad, tal
€COmo una corporacion municipal, que hayan sido adquiridos o traspasados a este
ultimo para el solo efecto de prestar el servicio educacional , seran traspasados al
Servicio Local que corresponda.

3. Los inmuebles que no correspondan a alguna de las categorias anteriores y que
pertenezcan a entidades en que participe una municipalidad, tales como
corporaciones municipales, seran traspasados al Servicio Local que corresponda.
Con todo, si dichas corporaciones demuestran que un determinado inmueble se
encuentra en esta categoria, pod ran optar por entregarlo en comodato al Servicio
Local . Este debera ser celebrado antes de que se verifique el traspaso del servicio
educacional, segun lo establecido en el articulo octavo transitorio, y tendrd una
duracion de, al menos, treinta afios. Asim  ismo, debera dar cumplimiento, respecto
del derecho de uso entregado en virtud del comodato, a todos los tramites
establecidos para los inmuebles en estas disposiciones transitorias 0.

De la normativa transcrita , se puede desprender que los inmuebles pertenecientes a
o6rganos de la Administracion del Estado o a sus 6rganos dependientes , tales como
corporaciones municipales, se traspasaran a los Servicios Local es que correspondan , enla
forma sefalada en los numerales del articulo undécimo trans itorio de la Ley recién citados
en la medida en que se trate de bienes raices en los cuales desarrollan sus funciones
Establecimientos Educacionales de administracion municipal o de corporaciones
municipales, que cuenten con reconocimiento oficial al 31 de diciembre de 2014, ya sea

gue se encuentren en funcionamiento o en receso, asi como aguellos que se creen a partir
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de dicha fecha hasta el momento d el traspaso , aun en el evento de que estos Ultimos

actualmente no cuenten con reconocimiento oficial (establecimientos cerrados) 111,
En otras palabras, se encuentran afectos al traspaso , los inmuebles en que , encontrandose
en las hipoétesis sefaladas en el articulo undécimo transitorio de la Ley, en algin momento,

entre el 31 de diciembre de 2014y la fecha del traspaso, ha desarrollado sus funciones un
Establecimiento Educacional  que cont6 en ese mismo periodo  con reconocimiento oficial.
Tratandose de inmuebles donde funcionaron establecimientos que al 31 de diciembre de

2014 hubieren perdido su reconocimiento oficial, dejaran de estar afectos a la prestacion

del servicio educacional  en la medida que se cumplan los presupuestos sefialados en el
inciso tercero del articulo noveno transitorio de la Ley.

Ahora bien, conviene tener presente que, el articulo decimoctavo transitorio de la Ley
contempla una requlacién especial para el traspaso de los Establecimientos de Educacion
Parvularia , di s poni eAdichos estatdecimientos no les sera exigible contar con el
reconocimiento oficial del Estado, mientras esté pendiente aln el plazo para obtenerlo de
conformidad con lo dispuesto por el articulo d écimo quinto transitorio de la ley N° 20.529.

Sin perjuicio de lo anterior, se excluiran del traspaso de bienes  regulado en el parrafo 3° de
estas disposiciones transitorias aquellos inmuebles en los cuales se emplacen los
establecimientos de educacién p arvularia y que no estén destinados exclusivamente a la
prestacion del servicio educacional (e)o.

Otras consideraciones:

i Es importante mencionar que , para efectos de determinar el traspaso de los
inmuebles afectos a la prestacion del servicio educacional, es indiferente si aquellos
fueron adquiridos a titulo gratuito o a titulo oneroso . En este mismo sentido se ha
pronunciado la Contraloria General de la Republica 12,

i Cabe tener presente, que aquellos inmuebles traspasados a los Municipios en el

marco de | a muaicipalizaciéon de la educacién 0 ,regulada en el Decreto Ley N°

111 En cuanto al traspaso de inmuebles en los que funcionaron Establecimientos Educacionales  que
perdi eron el reconocimiento oficial con posterioridad al 31 de dici embre de 2014, la Contraloria
General de | a Rep¥%bl(iécatratalza desua thmdeldedde prapiedad de un 6rgano

de la Administraciéon del Estado, en el que se emplazaba un establecimiento educacional que se
encontraba en funcionamiento al 31 de d iciembre de 2014 y contaba con reconocimiento oficial

( € En relacion con la materia, esta Contraloria General ha manifestado en su dictamen N° E52828,
de 2020, que |l as expresiones opor el solo ministerio de
consignadas en los articulos transitorios de la ley que se examina, son imperativos y discurren sobre la

base de un supuesto objetivo, cual es , encontrarse el inmueble destinado al cumplimiento de
funciones de establecimiento educacional en la fecha especifica que indica y el vinculo indisoluble

gue existe entre ambos 4 (Dictamen N° E115352, de 2021, de la Contraloria General de la Republica ).

112 Asi, el Dictamen N° E52.828, de 2020, de la Contraloria General de la Republica , sefal s que 0
vocabl os gen®ricos oOpert en e ¢consignadess én log articylos dransiteridsa d 6
aplicables] , denotan que la mencién a los bienes inmuebles que deben traspasarse a los servicios

locales se realiza en términos amplios, sin distinguir si aquellos fueron adquiridos a titulo gratuito u
oneroso 6 .
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3.063, de 1979, del antiguo Ministerio del Interior, y en el Decreto con Fuerzade Ley N°
1-3.063, de 1980, del mismo Ministerio -, han debido destinarse Unica y exclusivamente

al cumplimiento de la finalidad propia del servicio transferido, esto es, educacional

Por lo tanto, las Municipalidades o Corporaciones no pueden cambiar el destino del
bien inmueble

Ahora bien, en el caso que no haya sido posible cumplir con el objeto para el cual
fueron traspasados , esto es, para fines educativos, las partes de comdn acuerdo
debieron haber resciliado el convenio de origen en lo que se refiere a dichos bienes ,
y restituir el dominio al Fisco , ajustandose a los procedimientos que correspondan 113,
Sin perjuicio de lo anterior, se hace presente que , en el evento de que se trate de un
inmueble en que desarrollé sus funciones un Establecimiento Educacional al 31 de
diciembre del 2014 o con posterioridad, aquel se encontrara afecto al traspaso del
servicio educacional, incluso una vez devuelto al Fisco , en virtud de lo dispuesto en el
articulo undécimo transit orio de la Ley.

1 Resulta necesario también tener presente que el numeral 3 del articulo undécimo
transitorio de la Ley (transcrito previamente) , regula la situacion de los inmuebles que
pertenezcan a entidades en gque participe una municipalidad, tales como las
corporaciones municipales __, disponiendo que , si dichas corporaciones demuestran
que aquellos no fueron adquiridos o traspasados a este Ultimo para el solo efecto de
prestar el servic io educacional , podran optar por entregarlo en comodato al Servicio
Local. Aquel comodato  debera ser celebrado con anterioridad al traspaso del
servicio educacional, tener una duraciéon de al menos treinta afios , Y, respecto del
derecho de uso, dar cumplimiento a todos los tramites establecidos para los
inmuebles en las disposiciones transitorias de la Ley.

En este contexto , la respectiva corporacién municipal debera acreditar gue se
encuentra en condiciones de entregar el inmueble en comodato , através de la ficha
de inventario y la documentacién que se indicara ulteriormente en este Manual , y
solo con el mérito del comodato celebrado en los términos dispuestos por la norma
recién analizada , se entenderaquela corporacion municipal ha optado por entregar
en comodato el inmueble al Servicio Local y no traspasar la propiedad.

Realizadas las precisiones anteriores, corresponde anotar que , el articulo vigésimo primero
transitorio literal b) de la Ley, establece Ila informacion que deberd n enviar las
Municipalidades o Corporaciones Municipales para el adecuado traspaso de los bienes
inmuebles afectos , considerando a | o meun ingentadio de los bienes muebles e
inmuebles que deberdn ser traspasados, o0 entregados en comodato (...),
individualizandolos vy sefialando el estado de conservacion _en el cual _se
encuentran . Respecto de los inmuebles y vehiculos motorizados, deberan expresarse todas

las menciones exigidas por la  ley y reglamentacion respectiva para su inscripcién en los
registros pertinentes. Este inventario deberd llevar la firma del director del respectivo
establecimiento educacional 0.

113 Dictamen N° 6.960, de 2014, de la Contraloria General de la Republica.
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A su vez, el inciso segundo del sefialado articulo vigésimo primero de la Le y, en armonia
con la Resolucién Exenta N° 848, de 2018, del Ministerio de Educacion , facultan a esta la
Direccién de Educacion Publica para establecer otros antecedentes que resulten
necesarios para el adecuado traspaso del servicio educacional y determinar el formato en
que estos deben remitirse.

En ese contexto, en aquellos casos que el bien inmueble no esté destinado exclusivamente
a la prestacién del servicio educacional (esto es, en el mismo pafio funcionan
dependencias de salud, juntas de vecinos, equipamientos deportivos , recreaciona les, etc.) ,
0 que existan situaciones particulares a informar ( pérdida o renuncia de reconocimiento
oficial de establecimientos educacionales, servidumbres, emplazamiento de viviendas de
funcionarios, infraestructuras relacionadas a  comités de agua potable rural (APR), tramites
en curso , cargas sobre el inmueble , contratos de comodato Yy arriendo inscritos y no inscritos
en el Conservador de Bienes Raices, entre otros ) que deba conocer la Direcciébn de
Educacion Puablica , el sostenedor deberia enviar  todos los antecedentes gue den cuenta

de ello , como por ejemplo:  Resoluciones de pérdida de reconocimiento oficial que haya
dictado la Secretar ia Regional Ministerial de Educacion,  planos, inscripciones, certificados
emitidos por la Direccibn de Obras Municipales, documentos  emitidos por Bienes

Nacionales o por el Servicio Agricola Ganadero , resciliaciones de convenios de traspaso,
contratos de comodato y arriendo Yy su respectiva inscripcion en el Conservador de Bienes
Raices, en caso de que se encuentren inscritos  , entre otros).

2. Informacion legal requerida para el traspas o: Bienes Inmuebles

En virtud de lo establecido en el literal b) del inciso primero del  articulo vigésimo primero
transitorio de la Ley vy el inciso segundo de aquel precepto , el sostenedor debera enviar a
esta Direccion , todos los certificados que sean necesarios para la inscripcidon en el registro
pertinente, de los inmuebles en que desarrollan o desarrollaron sus funciones los
Establecimientos Educacionales de su administracién que tengan o hubieren tenido
reconocimiento oficial c  on posterioridad al 31 de diciembre del 2014 , independientemente
del duefio del inmueble.

Sobre este punto, conviene aclarar que si bien el literal b) del inciso primero del articulo
vigésimo primero de la Ley, se refiere nicamente a los inmuebles afectos al traspaso, en
virtud de lo dispuesto en la Resolucion Exenta N° 848, de 2018, del Minis terio de Educacién
y en armonia con lo sefialado en el inciso segundo del articulo vigésimo primero transitorio

de la Ley, a través del presente Manual, se requiere ademas el envio de la documentacién

en relacién a los inmuebles que no se encuentren afecto s al traspaso, por ejemplo, por ser
de propiedad de un privado, pero en los que actualmente  desarrollan funciones
Establecimientos Educacionales.

En otras palabras, se solicita la remisién de toda la documentacion relacionada con bienes

raices (fichas, ce rtificados, nébmina Excel , etc.), para todos los inmuebles en los que
desarrollan o hayan desarrollado sus funciones Establecimientos Educacionales que
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cuenten con reconocimiento oficial al 31 de diciembre de 2014, ya sea que se encuentren
en funcionamiento 0 en receso, asi como aquellos que se creen a partir de dicha fecha
hasta el momento del traspaso , lo cual comprende:

1 Inmuebles en los que desarrollen o0 hayan desarrollado sus funciones sus
funciones Establecimientos Educacionales de administracion muni cipal o de
corporaciones municipales que actualmente tengan reconocimiento oficial ,ya
sea que se encuentren en funcionamiento o en receso, independientemente de
su duefio .

1 Inmuebles en los que desarrollaron sus funciones Establecimientos Educacionales

de administracion municipal o de corporaciones municipales que actualmente
no_tengan reconocimiento oficial, y que lo hayan perdido con posterioridad al
31 de diciembre de 2014 , independientemente de su duefio . siempre _que _se

encuentre _en alguna de las hipdtesis del articulo undécimo transitorio de la Ley

Ademas, cabe sefialar que la informacién solicitada respecto de los bienes inmuebles sera
analizada por esta Direccién en su oportunidad, para efectos de determinar si los bienes
raices de que se trate se encuentran o no afectos al traspaso del servicio educacional,
segun la normativa vigente.

Los certifi cados 114y documentos que el Municipio o Corporacién Municipal deberéa enviar
por cada inscripcion de dominio que contenga la individualizacién del inmueble en que se
emplaza uno o varios Establecimientos Educacionales, son los siguientes :

a. Copia de Inscripcion de Dominio , con Certificacion de Vigencia.

b. Certificado de Hipotecas, Gravamenes y Prohibiciones de una Propiedad.

c. Certificado (s) de Avallo Fiscal Detallado para los inmuebles de propiedad del
sostenedor, y Certificado(s) de Avaluo Fiscal Simple, para los inmuebles que no sean
de propiedad del sost enedor (propiedad de un privado, de otro 6rgano de la
Administracion del Estado , etc. ).

d. Ficha de Inventario.

e. Ficha de Estado de Conservacion.

Otra documentacion que se debera remitir en caso de ser pertinente:

a. En caso de Establecimientos Educacionales en _receso , fusionados , que hubieren
solicitado el cambio de nombre o la renuncia voluntaria o __al reconocimiento oficial

114 Segun el articulo decimoséptimo transitorio de la Le y, 0Olos actos, convenios, publicaciones,
inscripciones, subinscripciones o0 actuaciones de cualquier otro tipo que se originen a causa de los
traspasos de bienes y servicios dispuestos en la presente ley, estaran e xentos de todo arancel o
tributo 6, es deci r, Isalicitldgmatuith ade totios estod cartificados.
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0 en caso se hubiese resuelto la pérdida  del reconocimiento oficial , se debera n
enviar las Resoluciones de Secretar ias Regionales Ministeriales de Educacion que los
autorizan.

b. Tratandose de Establecimientos Educacionales gue fueron trasladados de un local
a otro, se debera remitir la autorizacion de la Secretaria Regional Ministerial de
Educacion correspondiente, que dé cuenta de aquello y de la fecha en que fue
trasladado el Establecimiento, en los términos sefialados en el articulo 24 del Decreto
315, de 2010, delMini st eri o de Educaci - n, Paptuasladarsuh abl ece g u
establecimiento educacional reconocido oficialmente a un nuevo local, se
requerira previamente la autorizacion del Secretario Regional Ministerial de

Educacién correspondiente, acompafiandose la do cumentacién pertinente
exigida por la ley. En caso de incumplimiento, se iniciara el proceso administrativo
correspondiente por parte de la Superintendencia de Educacion 0.

c. Cuando un Establecimiento Educacional desarrolle sus funciones en un inmueble
gue no le pertenece al sostenedor 0 a algun 6rgano de la administracion 0 a sus
drganos dependientes (corporaciones municipales) , se debera remitir el titulo que
acredite la tenencia legitima y en virtud del cual el local escolar, internado o anexo
se emplaza en aquel inmueble . Asi, si el sostenedor celebré6 un comodato con un
privado o el Ministerio de Bienes Nacionales para que un Establecimiento
Educacional funcione en un terreno gue le pertenece  aestos Ultimos , segun el caso ,
se debe enviar el comodato y el respectivo acto administrativo que lo autorice 115,

d. Siexiste un arrendamiento, comodato , usufructo, o cualquier gravamen o limitacién
al dominio sobre el inmueble en que desarrolla o desarrollaba sus funciones un
Establecimiento Educacional , el sostenedor debera remitir  la respectiva inscripcion
en el Conservador de Bienes Raices, y en caso de no encontrar se inscrito, aquello
debera informarse a través del apartado de observaciones de la ficha de inventario
y acompafiarse la correspondiente  documentacién  (contratos, actos
administrativos, etc.) en la carpeta que corresponda al Establecimiento
Educacional

Todos los certificados y documentacion deberan ser adjuntados al Decreto Alcaldicio
exigido por el inciso cuarto del articulo vigésimo primero transitorio de la Ley, y cargados en

la respect iva nube virtual dispuesta por la DEP para dicho efecto. Al subir en la nube, es
necesario gue se haga mediante carpetas individualizadas por el RBD o0 Cdédigo  JUNJI

115 Sobre este punto, se debe tener presente que dentro de la documentacién que los sostenedores

deben mantener permanentemente en el local escola r y/u oficina del sostenedor , se encuentra:

oContrato de arrendamiento, comodato u otro que acredite la tenencia legitima del inmueble, en el

caso de ser el sostenedor arrendatario, comodatario o titular de otro derecho, ademéas de la

inscripcion conservatoria de dominio del inmueble donde conste la anotacién marginal del contrato

respectvo 6 ( Art2cul o 28, del Decreto con Fuerza de Ley NA 315,
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(sequn corresponda) sequido del nombre de cada Establecimiento  , de la forma que se
muestra en la siguiente imagen

B Nombre Creado v Creado por v Modificado
“12234-3 LICEO HDO MAGALLANES

N
"454-2 ESC. BDO O'HIGGINS

“INMUEBLES.PORVENIR xlsx

(Imagen referencial )

Por su parte, la documentacion solicitada debera identificarse  con el nombre del
documento que corresponda (ej. AVALUO, INSCRIPCION, etc.); seguido del RBD o Cadigo
JUNJI, el nombre del Establecimiento, y la comuna de que se trate, separando todos los
conceptos con un punto. Asi, la_documentacién debera verse de la siguiente manera
dentro de la carpeta creada por cada Establecimiento

E Mombre

o AVALUO.454-2 ESCUELABERNARDOOHIGGINS.PORVENIR. pdf

ioi  FCONSERVACION.454-2 ESCUELABERNARDOOHIGGINS.PORVENIR. pdf
o HGP.454-2 ESCUELABERNARDOOHIGGINS. PORVEMIR. pdf

ot INSCRIPCION.454-2 ESCUELABERNARDOOHIGGINS. PORVENIR. pdf

iod  INVENTARIO454-2.E5CUELABERNARDOOHRIGGIMNS PORVENIR pdf

(Imagen referencial)

B Tratdndose de Establecimientos Educacionales que comparten una misma inscripcién de
dominio , debera acompafiarse la documentacion relacionada a dicha inscripcion de
dominio en las carpetas correspondientes a cada uno de los Establecimientos
Educacionales, nombrando el documento cuantas veces sea hecesario, segun el
Establecimiento de que se trate. En ese sentido, en aquellos casos, una misma copia de
Inscripcion de Dominio Vigente, fichas de estado de conservacion y de invent ario,
Certificado de Avaluo Fiscal, Certificado de Hipotecas, Gravamenes y Prohibiciones, etc.,
debera identificarse  segun las instrucciones sefialadas, con el nombre de distintos
Establecimientos y ser cargada en la carpeta correspondiente a cada uno de el los. Por
ejemplo , si tres Establecimientos Educacionales  desarrollan o desarrollaron sus funciones en
un inmueble individualizado en una inscripcion de dominio, la documentacion
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correspondiente a esta Ultima  se encontrara repetida 3 veces, pero con distint 0s nombres
(seglin cada Establecimiento) , en las carpetas correspondientes a los 3 Establecimientos
Educacionales de que se trate.

B En el caso de que un mismo Establecimiento desarrolle y/o haya desarrollado sus
funciones en inmuebles individualizados en inscripciones de dominio vigentes distintas, se
debera remitir la documentacién sefialada respecto de cada inscripcion de dominio
creando una subcarpeta por cada inscripcion de dominio dentro de la carpeta que
corresponda al Establecimi  ento de que se trate , las cuales deberan contener la totalidad
de la documentacion solicitada. Las subcarpetas creadas dentro de las carpetas
correspondientes a cada Establecimiento deberan individualizarse de la siguiente forma
RBDo CODIGO JUNJI NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO.FOJA.NUMERO.AN®or ejemplo:

ANO 2023 » 1. DECRETO ALCALDICIO > 4. INMUEBLES (¢ 374-0 ESC. GRAL DOMINGO URRUTIA

i MNombre
—» ~374-0 ESCUELA GENERAL DOMINGO URRUTIA, FOJA 1782 NUMERO155.AN02011
—» "374-0 ESCUELA GENERAL DOMINGO URRUTIA.FOJA93.NUMEROT5.ANC1995

(Imagen referencial)

Ademds, en aquellos casos, la documentacion que se encontrard dentro de cada
subcarpeta debera individualizarse de la misma forma sefialada anteriormente para cada
documento , pero agregandole al final , entre paréntesis la foja, nUmero y afio de la
inscripcién que corresponda . Por ejemplo:

374-0 ESC GRAL DOMINGO URRUTIA & _374-0 ESCUELA GENERAL DOMINGO URRUTIA.FOJA93.NUMERO75.ANO1995

+ Nuevo T Cargar B8 Editar en vista de cuadricula (2 Compartir €2 Copiar vinculo e Sincronizar = © = Todoslos do

Nombre

o AVALUO.374-0.ES

SEMERALDOMINGOURRUTIASANCARLOS (FOJAS3. NUMERQ.75.ANO1995). pdf
&) HYG.374-0.ESCUELAGENERALDOMINGOURRUTIASANCARLOS (FOJAS3.NUMERO75.ANO1995).pdf
o) INSCRIPCION.374-0.ESCUELAGENERALDOMINGOURRUTIASANCARLOS (FOJA93.NUMEROTS.ANO1995).pdf

ot INVENTARIO.374-0.ESCUELAGENERALDOMINGOURRUTIA.SANCARLOS (FOJAS3.NUMERO75.ANO1995).pdf

(Imagen referencial)
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En estos casos (cuando hay mas de una inscripcion de dominio para el mismo
Establecimiento Educacional), s i se requiere a compafiar documentacién que no dice
relacién con la inscripcién de dominio vigente o con el inmueble propiamente tal, como

por ejemplo, una Resolucién de la Secretaria Regional Ministerial de Educacion que decrete

la pérdida de | reconocimiento oficial, aquel documento debera acompafiarse dentro de

la carpeta que corresponda al Establecimiento Educacional, pero fuera de las subcarpetas
que se refieran a cada inscripcién de dominio vigente. Por ejemplo

ANO 2023 > 1. DECRETO ALCALDICIO > 4. INMUEBLES ¢7374-0 ESC GRAL DOMINGO URRUTIA

Nombre

~374-0 ESCUELA GENERAL DOMINGO URRUTIA.FOJA1782.NUMERO155.ANO2011
~374-0 ESCUELA GENERAL DOMINGO URRUTIA.FOJA93.NUMERO75.ANO1995

ey (0 RES.SEREMI.PERDIDARQ.374-0.ESCGENERALDOMINGOURRUTIA.SANCARLOS. pdf

Para los efectos de determ inar cuales son los Establecimientos que al 31 de diciembre de
2014 contaban con reconocimiento oficial (ya sea que se encontraren en funcionamiento

0 receso), y aquellos que se crearon con posterioridad a dicha fecha, esta Direccién
remitird a | as comunas un Directorio de Establecimientos Educacionales extraido de los
Datos Abiertos del Centro de Estudios del Ministerio de Educacion. Ahora bien, en el evento
de que, por cualquier causa , aquella némina contemplara un Establecimiento Educacional

que hubiere perdido su reconocimiento oficial con anterioridad al 31 de diciembre de 2014,

serd responsabilidad del sostenedor remitir a esta Direccion la Resolucion de la respectiva
Secretaria Regional Ministerial de Educacion que dé cuenta de aquello

Cabe anotar g ue si bien se solicita informacién respecto de todos los inmuebles en los que
desarrollan o desarrollaron sus funciones Establecimientos Educacionales de administracion
municipal o de corporaciones municipales que con taren con reconocimiento oficial con
posterioridad al 31 de diciembre de 2014 , solamente seran traspasados a los Servicios
Locales aquellos que se encuentren en alguna de las hipétesis que sefiala el articulo
undécimo transitorio de la Ley , lo cual sera analizado a raiz de los datos entregados por el
sostenedor .

En este contexto, tratdndose de Establecimientos  Educacionales que perdieron el
reconocimiento oficial , pero que en ellistado elaborado con los datos abiertos del Ministerio
de Educacion aparecen en funcionamiento o receso con posterioridad al 31 de diciembre

de 2014, es de suma relevancia que , ademas de la documentacion del inmueble, se
remita n las Resoluciones de Secretarias Regionales Ministeriales de Educacién que
autorizan la pérdida del reconocimiento oficial . Por su parte, en el evento de que el listado
indigue como cerrados al 31 de diciembre de 2014, Establecimientos Educacionales que
cuentan o contaron con reconocimi ento oficial con posterioridad aesafecha ,esnecesario
gue el sostenedor comunique de aquella situacion a esta Direccion , remitiendo ademas
toda la documentacion relacionada a los bienes inmuebles. Lo anterior, para efectos de
gue esta Direccion pueda analizar si el respectivo inmueble se encuentra o no afecto al
traspaso del servicio educacional en los términos que dispone la Ley
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3. Formato némina de informacion: Bienes

Esta Direccién remitird a cada un

ser completada en todos sus campos

certificados que se individualizan en la misma planilla

Inmuebles

obligatoriamente  con la informacion requerida

a de las Munici palidades y Corporac iones Municipales, un formato de planilla Excel que debera
Datos que deben coincidir con los

y con las Fichas de Inventario y de Estado de Conservacion

BIENES INMUEBLES
Fecha de
Datos de Inscripcion Fecha de e
emision o Fecha de
2 AR Certificado de Y
RG] | P Rombe Direccién| Comuna Hipotecas, gravamenes y prohibiciones del inmueblg Rol SlI LS e Registro emision
JUNJI RBD Estab. = P 9 yp Dominio con . 9 Certificado de
Foja| N° | Afio | CBR Dueflo Certificacion de| _PO'®3S: | Avaio Fiscal
(Propietario) " X Gravamenes y
Vigencia o
Prohibiciones
"1) PROHIBICION: a Fs. 86901 Nro. 39103 del Afio 14
enajenar a terceros sin consentimiento del Servicio d
Bsalidla Doctor 904 llustre Vivienda y Urbanizacién Metropolitano.
609 4 | Varcela pag Marin N°| Colina | ° '"| 748| 1998 | Santiago | Municipalidad 00411-00009 30-07-2023 | 30-07-2023 | 15-08-2023
Bleelaiadi) 3ez B de Colina | 2) PROHIBICION: a Fs. 32371 Nro. 27683 del Afio 20
gravar o enajenar ni celebrar actos o contratos en favo
Fisco - Ministerio de Educacién. Por 30 afios."
(El contenido indicado en la planilla es referencial )
4. Analisis de la informacion solicitada
a) Rol Base de Datos (RBD) o Cédigo JUNJI : En el caso de los jardines infantiles VTF que tengan tanto RBD como Cdadigo JUNJI se
debe indicar solo este ultimo.
b) Digito Verificador de RBD : En el caso de los jardines infantiles VTF, sefialar 0No aplica 6 en esta columna.
C) Nombre del Establecimiento : se deberd indicar tanto la denominacién que otorga el registro del Ministerio de Educacion

disponible en:

https://www.mime.mineduc.cl/explorer

(Ej. Liceo Gabriela Mistral)

Jardines I nfantiles disponible en:

https://buscatujardin.junji.gob.cl/buscadorJardines/

0 en el registro de la Junta Nacional de
(Ej. Jardin Infantil Piececitos de Nifios)
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como aquellos nombres no oficiales o caducos 116 incluyendo por ejemplo su antigua nomenclatura alfanumérica (Ej: Escuela
G-17).

d) Direccidn : calle y nimero.

e) Comuna

f) Datos de Inscripcion : al momento de completar la planilla, es necesario verificar que los datos obtenidos a través de la
Inscripcion de Dominio con Certificacién de Vigencia (Foja, N°, Afio, CBRy duefio ) coincidan con lo informado. Ademas, es
importante que en la columna OFecha de emi si - n ominic amnm Cepgificacibmde Wigencia 0, est® en for ma

DD-MM-AAAA , seguln la fecha indicada en el certificado.

CEBRS . S

Registro de Propiedad

Copia con Vigencia

El Conservador de Bienes Raices de Santiago certifica que la inscripcion de fojas
66520 nimero 100729 correspondiente al Registro de Propiedad del afio 2011,
adjunta al presente documento, esté conforme con su original y se encuentra
vigente al dia 11 de mayo de 2018,

Los derechos registrales correspondientes a esta actuacién ascienden a la suma
de $ 4600.

J Santiago, 14 de mayo de 2018,

R

Carétula 13479247

b Pvedassto e

(Imagen referencial)

| |

116 Esta solicitud se justifica en que algunas escrituras o inscripci  ones mas antiguas mantienen nombres o referencias a los Establecimientos que no
corresponden a los nombres actuales.
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g) Hipotecas, Gravamenes y Prohibiciones del Inmueble

comento .Compl etar con O0NoO

cuenta de hipotecas, gravamenes y/o prohibiciones debera

. Deberé transcribirse textualmente lo indicado en el certificado en

tiened, si c o Ademés,peanaqialossasas &nmueeel certifieadot | dé c ad o .

remitirse copia de la inscripcién donde conste esa informacién . Al

completar la columna correspondiente a Fécha de emisi-n Certificado
deberaind icarla fechaen formato DD -MM-AAAA, seguln la fecha indicada en el

certificado.

.

CBR

CONSERVADOR DE BIENES RAICES

Del inmueble inscrito a fs. 166 N° 207 wedad del Afc 1975, de ls Comuna de
MNancagua, que comesponde 2: resto de unos inmuebles, ubicados en ks cudad de Nancagua,; a nombre
de b [LUSTRE MUNICIPALIDAD DE NANCAGUA.

REGISTRO DE HIPOTECAS Y GRAVAMENES
Revizados los INDICES del Registro e Hipotecas y Gravimenes curante treinta aflos, a la fochs, certifico
que 3 la propiedsd individuaizada precedertements, NO_LE AFECTAN EN DICHO PERIODO
HIPOTECAS NI GRAVAMENES.

REGISTRO DE INTERDICCIONES Y PROHIBICIONES
Revisados igusimente durante el mismo periodo sefalado antercrmente, los INDICES del Regitro de
Interdicciones y Prohbiciones, certifico que la reforida propiedad tiene () siquiente(s) inscrpcian(es)
vigerte(z).-
1.- Fs. 47 N° 80 Afio 2002, UNA PROHIBICION, MINISTERIO DE EDUCACION.
San Fernando, 11 de Jurio de 2020.- 9:30 s, hoz
124999 - 188555

(Bl E0e

(imagen referencial)

de

Registro ,Hi
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h) Rol del Servicio de Impuestos Internos (Sll):  Debera indicar el nUmero que corresponda al Rol de Avallo de la propiedad

informado por el Certificado de Aval (o Fisca. Adem8s, es i mportante deckadeemisibraCertfioadaidana 0
Avallo Fiscal 6, est ® en -MM-AAAA tycoinflda con la fecha de emision contenida en aquel.

En el caso de que en una misma inscripcion de dominio se individualice mas de un lote, se deben indicar todos los Roles de

Avalio Fiscal que correspondan, sefialando a qué lote de la inscripcién de dominio pertenece cada uno (Ej. Lote A: 00057 o}

00001/ Lote B: 00057 & 00002).
Se debera verificarqueel destino del bien ra2z corresponda a OEDUCACI DN Y CULTURA

el proceso de solicitud de cambio de destino detallado mas adelante

JE

Por Orden del Director

CERTIFICADO GRATUITO

(Imagen referencial)
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Si un mismo Establecimiento Educacional funciona o funcioné en distintos inmuebles que se encuentran individualizados en mas

una inscripcion de dominio,

debera agregarse una nueva fila informando los respectivos datos de inscripcion y demas certificados

combinando solamente las primeras tres filas (RBD o C6digo JUNJI y el nombre del Establecimiento). Ejemplo:
BIENES INMUEBLES
Fecha de
Datos de Inscripcion Fecha de emision
emision Certificado de Fecha de
RERNCETEE| ©Y Nalilare Direccién| Comuna Hipotecas, gravamenes y prohibiciones del inmueblg IS ale Registro S
JUNJI RBD Estab. Duefi P 9 yp Dominio con . 9 Certificado de
Foja| N° | Afio CBR uero. Certificacién de| 1 POLECaS, Avaltio Fiscal
(Propietario) ; X Gravamenes y
Vigencia S
Prohibiciones
"1) PROHIBICION: a Fs. 86901 Nro. 39103 del Afio 14
enajenar a terceros sin consentimiento del Servicio
Doctor 904 llustre Vivienda y Urbanizacién Metropolitano.

Marin N°| Colina via. 748 | 1998 | Santiago | Municipalidad 00411-00008 30-07-2023 30-07-2023 15-08-2023
367 ’ de Colina | 2) PROHIBICION: a Fs. 32371 Nro. 27683 del Afio 2(
£ | gravar o enajenar ni celebrar actos o contratos en favo

609 4 scueia Fisco - Ministerio de Educacion. Por 30 afios."
Marcela PaZ
"1) Hipoteca a fojas 283, nimero 188, del afio 1999 |
Pedro A L -

Aquirre Fundacién favor del Ministerio de Educacion de la Republica de C

Cegrda N° Colina [1409(1386| 2017 | Santiago Jorge Hirmas 00006-0000§ 25-08-2023 26-08-2023 17-07-2023
75 9 2) Prohibici6n a fojas 385, nimero 336, del afio 1999
favor de Ministerio de Educacion de la Republica de Ci

(Imagen referencial)

de
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Si dos 0 mas Establecimientos Educacionales funcionan en un mismo inmueble

como en las carpetas

Establecimiento Educacional

gue corresponda n a cada Establecimiento Educacional
para cada Establecimiento y cargar los correspondientes documentos en ambas
en la cual los datos de la inscripcién

etc, seran idénticos, pero referidos a diferentes Establecimientos.

, debera repeti

Ejemp lo:

rse la

informacion tanto en la nébmina
, €s decir, de todas formas

, deberé crearse una carpeta
una fila por cada

. A su vez, la nébmina contendra
, de Hipotecas, gravamenes y prohibiciones, Rol de Avallo Fiscal,

BIENES INMUEBLES

Fecha de
Datos de Inscripcion Fecha de .
. emision | oo tificadode | ' ocnade
S e ol RombE Direccién| Comuna Hipotecas, gravamenes y prohibiciones del inmueblg Rol SlI Ll felule) Registro Gl
JUNJI RBD Estab. ) BuEhD ’ Dominio con ) Certificado de
Fojia| N° | Afio | CBR e Certificacion de| _'PO'®%3S: | Avalio Fiscal
(Propietario) ' - Gravamenes y
Vigencia o
Prohibiciones
"1) PROHIBICION: a Fs. 86901 Nro. 39103 del Afio 14
enajenar a terceros sin consentimiento del Servicio d
Escuela Doctor . 904 . II_u_strg Vivienda y Urbanizacién Metropolitano.
609 4 Marcela Paz Marin N°| Colina via. 748 | 1998 | Santiago | Municipalidad ) 00411-00008 30-07-2023 30-07-2023 15-08-2023
367 de Colina | 2) PROHIBICION: a Fs. 32371 Nro. 27683 del Afio 27
gravar o enajenar ni celebrar actos o contratos en favo
Fisco - Ministerio de Educacién. Por 30 afios."
"1) PROHIBICION: a Fs. 86901 Nro. 39103 del Afio 14
Escuela enajenar a terceros sin consentimiento del Servicio q
General Doctor 904 llustre Vivienda y Urbanizacién Metropolitano.
3740 1 Domingo | Marin N°| Colina via 748 | 1998 | Santiago | Municipalidad ) 00411-00004 30-07-2023 30-07-2023 15-08-2023
Urrutia 367 ' de Colina | 2) PROHIBICION: a Fs. 32371 Nro. 27683 del Afio 2q
(G-36) gravar o enajenar ni celebrar actos o contratos en favo
Fisco - Ministerio de Educacién. Por 30 afios."

B Al momento de cargar en la nube

nomenclatura:

(Imagen referencial)

virtual la planilla Excel de Bienes Inmuebles

NOMENCLATURA

INMUEBLES.COMUNA

EJEMPLO

INMUEBLES.ARICA

, el archivo debe ser nombrada bajo la siguiente
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5. Ficha de Estado de Conservacion de Inmuebles

La DEP pondra a disposicién de tod as las Municipalidades y Corporaciones Municipales, un
modelo de Ficha de Estado de Conservacion, que debera ser enviada por cada inscripcién
de dominio vigente que individuali ce un inmueble en que funciona o funcioné un
Establecimiento Educacional .

Educacién
Publica

de de 202_

Ficha de Estado de Conservacién de Bienes Inmuebles!

« DATOS ESTABLECIMIENTO(S) EDUCACIONAL(ES) E INMUEBLE

Noml bra(s)
“De ac o de datos MINME o JUNJI
Lorcines VT seheler e nfortiyfo Sele Cuna
RBD/Cédigo JUNJI'

* EIRBD debe indicarse con digita verticador, B}, 625-3

Jordines VI solo seRalar Cédigo JUN.
Direccién”

“Indicar cote y ndmero

Comuna

Regién

“Nembre ce loRegién. no el nimera.

« DATOS DE INSCRIPCION DE DOMINIO VIGENTE

Foja® Numero Afo CBR
Inscripcién de Dominio Vigente en el Conservador de
Bienes Raices

Lotes Individualizados en la Inscripcién de Dominio
*Sila inscripcién de dominio comprence mds de un lofe, se deben ingicar
iGdro, de forma fexiual y en el orden ce

tedos cquelos loles en
o Inscripcién, €. Lote A/ Lote B
*Si lg inscripeién de dominio no indivicualiza lotes, sefialar “No aplica™

Lote(s) en el/los que  funciona(n) el/los

* Se debe indicor en cudl o cudles de esos oles funciona o funciond elflos
Estabiecimientols] Ecucaclonalles, v en el caso de los Establecimientos
Educacionales que va no cuentan con reconacimienta oficial [pere que
“uvieren RO can posterioridad al 31/12/2014) & que fueron rasiedades a
ofro Inueble, se debe Indicar hasta qué fecha funcionaron en sse ote.

de Ecucocioncles ove cctualmente no
cuenton con Oficia 4 "
ceradss) o qus fusren radodadss © ofe inmusbie, por favar incicer
hosta qué fecha funciord el enel iote,

*si en algin lote no ha cesaroliodo sus funcio:
ional Gue cuenle o conlé con
ricad al 31 de diciemare ce 2014, por favar indicaria y sefciar qué

suwgw:smb\a iento
nacimiento oficial con

unciona on aguel’.
divicuaiiza lotes, sefialor “No aplica’”
Indlcui Io'e(s) en que lunclonq o desanollo sus
que no
tiene pnballones ni algin tipo de construccién (por
ejemplo, sirve de patio del establecimiento)
*si todos los lotes tienan construcciones o en el evento de que
la inscripcién de dominio no individualice lotes, seficlar "ne
aplica”.

Se deberé hacer una licha de estado de :onurvucmn por inscripcién de dominio vigente, sefialordo o \c, BEbERIS A R
n cquelic. Sivna més de un lofe, bell
un de estos en una sola ficha de estado de conservacién sginie e
Si un Establecimienta Educ nciones en dos o més nmuebles diferentas que se encuentren individualizades en nscripciones ce dominio disfintas,
ion de dorinio vgents.

cuyo inmueble se encuertia
cada

&linmueble que se indi a esta fiche,
se debe hdicar el nombre de t0Gos ellcs, separados por una bana diagonal {/). Eiemplo: Lceo‘ i Crin ua.r’neh Béig ot Jorcin Infenfl Manios de Coores.
25i dos o mds Establecimientos Educacionales desarmlian o de: cior aesialicha,

sefialar el RED y Cédigo JUNJ \xn fodos elios e el ol ‘o anlerior. Elemplo: “603-8/ 8123/ 4105088"
“5i dos o mas Es cescrrolan nes en el inmueble que s individualiza en la inscripcion de cominio que corresponde a esta ficha
B o o comaneeian, Sa e A et 2t cada uno, en el mismo orden en qua se indican los nombres de fos Extablecimientos en el aportado antericr. i algunos
compar y otros no, ce e deben indicar las dirscciones Gue cormesporden a cade une de slos, en el erden sefciade. Ejemplo: “Dr. Marin

856/ Varela N° 71 S/Dv rmnass
* No olvider agregar icar la fofo. si correspond
Eiemp\n el 5o Luk Cruz Mares funclons on ¢l Lore b/ 1o

vela Bésica Béiglca funciond hasta el afic 2019 en el Lote C/ B Jordn Infantil Manitos de Colores funcionc en el Lote

s,empo Ningin Estabecimieno Educacional que hayo confado con RG con posterioricad of 3 de diciembre de 2014, o funcionado en el Lote A/ el Liceo Luis Cruz Marfinez
funciora en ol Lote B/ La Escuela 3ésica 3éigica funcioné hasta el afo 2019 en el Lofe G/ Bl Jardin Infarnil Menitos de Colores funciona en el Lofe
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Educacion
Publica

Ministerio de Educocion

Establecimiento Educacional®/

Cant. de | Materialidad De'e"°l;°"9.'°'i del | Lote(s)
pisos  |predominante pansson ’r‘:‘l“ﬁ = Glosario
pabellén (I o na '
CODIGO ANO
° CONSTRUCCION
c
ey 2 0% |:25% | 50%:|.25% (100% A. 190009 H. 1970-79
I B. 1910-19 I 198089
[l 3 0% | 25% | 50% | 75% [100% C. 1920-29 J. 1990-99
: D. 1930-39 K. 2000-09
° 0% | 25% | 50% | 75% |100% e AR Lo
4 G. 1960-69
5 0% | 25% | 50% | 75% |100%
0% | 25% | 50% | 75% |100%
g = 5 TIPOS DE MATERIALIDAD
PREDOMINANTE
7 0% | 25% | 50% | 75% |100%
1. Adobe macizo
8 0% | 25% | 50% | 75% |100% 2. Albafileria armada, confinada
o mixta, bloques
. Albapileri b i
9 0% | 25% | 50% | 75% [100% ARG S el conidsio
4. Albafileria- de ladrillos|
10 0% | 25% | 50% | 75% |100% pandereta
5. Albanileria simple de ladrillos
1" 0% | 25% | 50% | 75% | 100% 6. Container
7. Container modificado
12 0% | 25% | 50% | 75% [100% 8. Entramado forrado por ambos
lados
13 0% | 25% | s0% | 75% |100% 9. Entramado relleno de adobillo
o barro
14 0% | 25% | 50% | 75% |100% ‘0"5::;‘3'_“;‘;32 U‘(';m;°"° irkenon
= 11. Hormigén amado
15 0% | 25% | 50% | 75% | 100% 12. Hormigén prefabricado de
tipo bulldog
16 0% | 25% | 50% | 75% | 100% 13. Madera contralaminada (CLT)
14. Mamposteria de piedra
17 0% | 25% | 50% | 75% |100% 15.Marcos de Hormigén Armado
16.Marcos de Estructura Metdlica
18 0% | 25% | 50% | 75% |100% 17.Marcos de Est. Metdlica tipo
Soc. constructora
19 0% | 25% | 50% | 75% |100% ]&Z\::T;r;je madera (laminada
19.Médulo prefabricado
20 0% |25% | 50% | 75% | 100% 20.Panel autosoportante  con
alma de aislacion
21 0% | 25% | 50% | 75% |100% 21.Placa de metal
autosoportante
22 0% | 25% | 50% | 75% | 100% 22. Vidrio- panel de vidrio
23. Vidrio- bloques de vidrio
23 0% | 25% | 50% | 75% [100%
24 0% | 25% | S0% | 75% |100%
25 0% | 25% | 50% | 75% | 100%
26 0% | 25% | 50% | 75% [100%
27 0% | 25% | 50% | 75% |100%
28 0% | 25% | 50% | 75% |100%

® Pararellencr esta tabla, revisar las instrucciones de llenado contenidas en el Manual

* Se debe indicar el Establecimiento Educacional que funciona o funcionaba en cada pabelién, y luego, separado por una barra diagonal (/) el lote en que se encuentra emplazado el
pabelién, con el mismo nombre que se individualiza en la inscripcién de dominio, en caso de que comesponda (Ejemplos: “Escuela Espafia/Lote 3"; “Escuela Espaiia/ no aplica”). Si el
inmueble tiene un pabellén que nunca ha sido destinado a Establecimiento Educacional que haya contado con reconocimiento oficial con posterioridad al 31 de diciembre de 2014
se debe seficlar a qué corresponde (). Servicio X/Lote A)

)Si la inscripcién de dominio no individualiza diferentes lotes, sefialar “no aplica”.

! Cada pabellén comesponde a los edificios o distintos volimenes que conforman un local educacional u ofra dependencia que se encuentre emplozada en el inmueble que
comesponde a la inscripcion de dominio vigente del bien raiz en que funciona o funciond un Establecimiento Educacional. Se identifican por su homogeneidad volumétrica y constructiva,
y pueden contar con uno o més pisos. El objetivo es identificarlos para distinguir adecuademente su materiaiidad y afio de construccion.
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Educacion
Publlco

o FOTOGRAFIAS DE LAS EDIFICACIONES (debe agregar a lo menos una por cada
costado, una frontal y una trasera de cada edificacion que se encuentre dentro de la
inscripcion de dominio vigente que corresponda a la ficha, indicando debajo de cada
fotografia el/los pabellén(es), que correspondan a cada edificacién, segun los
nUmeros de la tabla en la que se indica el estado de conservacién'?).

*Agregar las fotografias indicando los pabellones que corespondan segun la enumeracion de la tabla precedente.

Yo, Director (a) Sr./Sra./Srta.'s. doy fe de la informacién
indicada respecto de el/los pabellones en que se emplaza o se emplazé el establecimiento educacional

Firma y timbre Director(a) del Establecimiento'#

12 . Sl una de dominio un inmueble en que se fres dos tes a la Escuela Espafia, que comprenden dos pabellones,
individualizados bajo los nimeros 1 y 2 en la tabla de la ficha, y un Servicio X que tiene solo un pabelidn sefalado con el nUmero 3 en la tablo de la ficha, debajo de las imégenes que
corresponden a la edificacién de la Escuela, se deberd escribir "pabellén 1" y “pabellén 2" y debajo de las imagenes del Servicio X se deberd escribir "pabelién 3°, Ver ejemplo en el
Manual.

"1 §i la Ficha de Estado de Conservacién se refiere @ una inscripcién de dominio en la que se individualice el i ieble en que sus funciones més de un
Establecimiento Educacional, debera copiarse el formato de declaracién jurada cuantas veces sea necesario, pcm que se encuenfre hrmcdo por todos/as los Directores/as que
corresponda. Ver ejemplo en el Manual.

4En aguellos casos en que se elaboren las Fichas de Estado de Conservacion para Bienes Inmuebles en que funci E Edi ionales, vale decir, que estén en receso
© que actualmente no cuenten con reconocimiento oficial, y que no cuenten con un Director(a), las Fichas deberan ser fimadas y timbradas por el Jefe DAEM/DEM o Director de
Educacion de la respectiva Corporacién Municipal.
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Esta ficha es uno de los requisitos exigidos a las Municipalidades o Corporaciones por el

literal b) del articulo vigésimo primero transitorio de la Ley , que sefiala que deberan remitir
oun inventario de los bienes muebles e inmuebles que deberan ser traspasados, o
entregados en comodato (...), individualizandolos y sefialando el estado de conservacion

en el cual se encuentran 6 .

En este contexto , y en virtud de lo dispues to ademas en la Resolucién Exenta N° 848, de
2018, del Ministerio de Educacién , en armonia con lo sefialado en el inciso segundo del
articulo vigésimo primero  transitorio de la Ley , a través del presente Manual, se requiere la
remisién de una ficha de estado de conservacion por inscripcién de dominio vigente , para
cada inmueble en los que desarrollan o hayan desarrollado sus funciones Establecimientos
Educacionales que cuenten con reconocimiento oficial al 31 de diciembre de 2014, ya sea

que se encuentr en en funcionamiento o en receso, asi como aquellos que se creen a partir

de dicha fecha hasta el momento del traspaso, ya sea que actualmente cuenten o no con
reconocimiento oficial,  independientemente del duefio del bien raiz.

Respecto a la Ficha de Estado de Conservacion, esta Direccion le enviard a cada
sostenedor un formato tipo, que debera ser completado de conformidad a las siguientes
instrucciones:

i  Elsostenedor , deberd hacer una FHcha de Estado de Conservacién por inscripcion
de dominio vigent e, sefialando el o los Establecimiento(s) Educacional(es) cuyo
inmueble se encuentra individualizado en aquella.

1  Siun Establecimiento Educacional desarrolla o ha desarrollado sus funciones en dos
0 mas inmuebles diferentes que se encuentren individualiza dos en inscripciones de
dominio distintas , se debe elaborar una ficha de estado de conservacién por cada
inscripcién de dominio vigente.

I  Si una misma inscripcidon de dominio individualiza més de un lote , deberé indicarse
el estado de conservacion de cada uno de los pabellones emplazados en estos en
una sola ficha de estado de conservacion, segln se indicara.

1 Laficha debe ser completada en todos sus campos, incluyendo la celda que indica
el estado de deterioro general.

1T En el ap &lontbr(dso), 8 deberd indicar tanto la denominacién que otorga
el registro del Ministerio de Educacion disponible en:
https://www.mime.mineduc.cl/explorer (Ej. Liceo Gabriela Mistral) o en el registro de
la Junta Nacional de Jardines Infantiles disponible en:

https://buscatujardin.junji.gob.cl/buscadorJardines/ (Ej. Jardin Infantil Piececitos de
Nifios), como aquellos nomb res no oficiales o caducos, incluyendo por ejemplo su
antigua nomenclatura alfanumérica (Ej: Escuela G -17).
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Tratdndose de Establecimientos de Educacién Parvularia, se debe indicar si se trata
de Jardines Infantiles y/o Salas Cunas.

Por su parte, sidos o mas Establecimientos Educacionales desarrollan o desarrollaron
sus funciones en el inmueble  que se individualiza en la inscripcién de dominio que
corresponde a una determinada  ficha, se debe indicar el nombre de todos ellos,
separados por una barra d iagonal (/). Ejemplo: Liceo Luis Cruz Martinez/ Escuela
Bésica Bélgica (Escuela G -17) / Jardin Infantil Manitos de Colores.

En el ap &BVCHdlgo JUNJI6, se debe indicar el RBD de | os
con digito verificador, y tratdndose de Establecimientos de Educacién Parvularia VTF
solo se debe sefialar Cédigo J  UNJLI.

Si dos o mas Establecimientos Educacionales desarrollan o desarrollaron sus

funciones en el inmueble que se individualiza en la inscripcién de dominio que

corresponde a determinada ficha, se debe sefialar el RBD y/o Codigo JUNJI de

todos ellos en el mismo orden en que se indican los nombres de los Establecimientos

apartadodenombr e(s), separados por una barr-8612i agonal (
3/ 410 3®adt8ridr.aplica incluso si se trata de Establecimientos Educacionales

gue desarrollan o han desarrollado sus funciones en distintos lotes individualizados

en una misma inscrip cion de dominio (recordar que es una ficha de estado de

conservacion por inscripcién de dominio vigente).

Enelapartado 0 Di r e c,sd deberé indicar la calle y el nUmero que corresponda .

Por su parte, si dos o mas Establecimientos Educacionales desarrollan o desarrollaron

sus funciones en el inmueble que se individualiza en la inscripciéon de dominio que

corresponde a una determinada ficha de estado de conservacion, y tienen

diferentes dire cciones, se debe sefialar la direccion de cada uno, en el mismo orden

en que se indican los nombres de los Establecimientos en el respectivo apartado . Si

algunos Establecimientos comparten direccién y otros no, de todas formas, se

deben indicar las direccio  nes que corresponden a cada uno de ellos, en el orden

sefal ado. Ej empl o: oDr . Mar2n 856 [/ Varela NA 71
Establecimientos comparten direccion, basta con indicarla una sola vez.

En el ap &egivredd, 0o sée d e b e nambrg dellaaegiéneque corresponda,
no el niamero.

En el a p dnsdricidnode @ominio Vigente en el Conservador de Bienes

Raiceso |, se deber 8 indicar oYy @onskreafioade BierigsRaices ,y af
segun los datos de la Inscripcion de Dominio con Certificacion de Vigencia que

corresponda . Enelcasodequela Fojatermineenvuelta, sedebesefialar.Ej. 6 6 6 520
vuel.t aé

Enel evento de que la  inscripcion de dominio que  corresponde a la ficha de estado
de conservaciéon comprend a mas de un lote , se deben indicar todos aquellos lotes

en el recuadro denominado oOLotes Individualizados en la Inscripcion de Dominio 0,
de forma textual y en el orden de la inscripcion. Ej. oLote A/ Lote B/ Lote C 6 En este
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apartado se deben  sefialar todos los lotes descritos en la inscripcién de dominio de

gue se trate , incluyendo aquellos en los que no desarrollan o desarrollaron sus
funciones Establecimientos Educacionales . Si la inscripcion de dominio no
indi vidualiza | otes, sefalar ONo aplicabé.

1 Eneleventode quela inscripcion de dominio que corresponde a la ficha de estado
de conservacion comprend a méas de un lote , luego de sefialar los lotes en el
apartado anterior, se debe completar el recuadro correspondiente a oLote(s) en el
qgue funciona (n) el/los Establecimiento(s) Educacional(es) 6.

Asi, se debe indicar en cudl o cudles de esos lotes funciona o funcioné elllos
Establecimiento(s) Educacional(es) , y en el caso de los Establecimientos
Educacionales que ya no cuentan con reconocimiento oficial (pero que tuvieron

reconocimiento oficial ~ con post erioridad al 31 de diciembre de 2014) o que fueron
trasladados a otro inmueble 117, se debe indicar hasta qué fecha funcionaron en ese
lote . Ejemplo: 0el Liceo Luis Cruz Martinez funciona en el Lote B/ La Escuela Bésica
Bélgica , funciond hasta el afio 2019 en el Lote C/ El Jardin Infantil Manitos de Colores
funciona en el Lote B 6.

Por su parte, si en algin lote  de aquellos que individualiza la inscripcion de dominio

vigente , nunca ha desarrollado sus funciones algun Establecimie nto que haya
tenido reconocimiento oficial con posterioridad al 31 de diciembre de 2014 ,
indicarlo. Ej empl o. ONi ng¥%n Est abl eqod hayaeantadn coEducaci onal

reconocimiento oficial ~ con posterioridad al 31/12/2014,  ha funcionado en el Lote A/
el Liceo Luis Cruz Martinez funciona en el Lote B/ La Escuela Basica Bélgica funcioné
hasta el afio 2019 en el Lote C/ El Jardin Infantil Manitos de Colores funciona en el
Lote BO.

Si la inscripci-n de dominio no individualiza | ot e

Para efectos de determinar si un Establecimiento Educacional desarrolla o desarrollé

sus funciones en uno o mas lote s determinados , se debe tener en consideracion
tanto las construcciones como el patio, y en general el terreno destinado al local
escolar 118, En definitiva, el terreno en que desarrolla o desarrollé sus funciones un
Establecimiento Educacional se condice con el inmueble respecto del cual se

117 Tratandose de Establecimientos Educacionales que fueron trasladados de un local a otro, se
debera remitir la autorizacion de la Secretari a Regional Ministerial de Educacion correspondiente, que

dé cuenta de aquello y de la fecha en que fue trasladado el Establecimiento, en los términos
sefialados en el articulo 24 del Decreto 315, de 2010, del Ministerio de Educacion, que establece que

OPara trasladar un establecimiento educacional reconocido oficialmente a un nuevo local, se
requerira previamente la autorizacion del Secretario Regional Ministerial de Educacion
correspondiente, acompafiandose la documentacién pertinente exigida por la ley. En caso de
incumplimiento, se iniciara el proceso administrativo correspondiente por parte de la
Superintendencia de Educacion 6 .

118 Entendiendo el concepto de local escolar , de conformidad con lo establecido en el literal a), del
articulo 1° del Decreto N° 548, de 1988, del Ministerio de Educaciéon Publica c omo eohjuntd
organizado de areas libres, obras exteriores y edificios, con recintos para administracion, servicios y

docencia, de los que dispone un_establecimiento educacional de los niveles de ensefi anza
parvularia, basica o media, de manera de satisfacer en forma permanente las necesidades derivadas
de las actividades sistematicas del proceso educativo 0.
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acreditan los requisitos para obtener y mantener el reconocimiento oficial , ante la
Secretar ia Regional Ministerial de Educacién vy la Superintendencia de Educacion.

En el evento de que exista un lote que se destina o destind a un determinado
Establecimiento Educacional, en el que no existen edificaciones, aquello debera
sefialarse en el apartado oOIndicar lote(s) en que funciona o desarroll6 sus funciones

un establecimiento educacional, que no tiene pabellones ni algun tipo de
construccion (por ejemplo, sirve de patio del establecimiento) 0. Si todos los lotes de

la inscripcion de dominio de que set  rate tienen construcciones, o en el evento de

gue |l a inscripci-n de dominio no individual

Al momento de completar la Ficha, deberan distinguir entre pabellones . Cada
pabellén corresponde  a los edificios o distintos voliumenes que conforman un local
educacional u otra dependencia que se encuentre e mplazada en el inmueble
comprendido en la inscripcién de dominio del bien raiz en que funciona o funcioné
un Establecimiento Educacional . Los pabellones s e identifican porsu homogeneidad
volumétrica y constructiva, y pueden contar con uno o mas pisos. El objetivo es
identificarlos para distinguir adecuadamente su materialidad y afio de
construccion.

La c¢ ol uAimGonsb , corresponde al afio de construccién de cada pabellén, y
se debe llenar con el cédigo de afio, asociado al rango de afios, indicado en la
col umna 0 Gdedagabla i condprendida en la ficha.

Ademads, para cada pabelldn, en | a c oCantnte piso®pabellon 06 se debera
indicar la cantidad de  pisos (niveles) con que cuenta el pabell6n . Cada subterrdneo
es un piso, por ejemplo, si el pabelldn tiene 3 niveles sobre el nivel natural y ademas
tiene un subterraneo, entonces el pabellén tiene 4 pisos.

En cuanto ala OMaterialidad predominante 6, para cada pabell -n
la celda con el nUmero asociado al tipo de materialidad predominante indicado en
l a columna O0Glosariodé de | a tabl a.
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En |l o que r®sepecti aral géner a leddberh magcarkcanluda: n o
X el porcentaje de deterioro que corresponde a cada pabello n. Los criterios para
determinar el deterioro del pabellén son los siguientes:

25 50
0/0 0/0

deterioro de(eﬂofo deterioro J deterioro
iore leve grave extremo

FUNCIONA NO FUNCIONA

Pro-activa cactiva Reactiva

MANTENCION
PREVENTIVA

Reactiva Ronchva

R;eagona

25%

Tiene mayor relacién

Tiene mayor relacion con las
terminaciones del edificio

con la estructura del

edificio

Criterios
Pabelldn Sin deterioro. No requiere reparacién, sélo mantencién.

En general se consideran a las construcciones recientes, donde la estructura y terminaciones se aprecian en grado 6ptimo de conservacion.

Pabellén con dafios menores en algunos sectores ial de pintura o inaci menores, que no representan riesgos mayores y son factibles de reparar facilmente. Buen estado de conservacion general.

Deteri preciable en algunos imi y pinturas, en pafios completos de revestimiento y/o pintura pafios decolorados o con falta de imi aparicion de h
considera también, la estructura con ciertas grietas sin aparente colapso donde se presume reparacién mayor.

, etc. En este rango se

Existe un sector con dafios visibles estructurales, pero que, a simple vista, podrian ser reparados. En general se necesita reparaciones mayores.

Condiciones descritas en el rango anterior, pero el dafio es general del pabellon. CON severos ioros ya sea en sus i {losa, piso, etc.) y/c
verticales (pilares, muros), que pueden hacer presumir que el edificio esta en peligro de colapso. Presencia de termitas en caso de edificios de madera, que req cambio de alp riesgo en de
estabilidad en dicho sector.

En la columna denominada OEstablecimiento Educacional / Lote(s) 0, se debera
indicar el Establecimiento Educacional que funciona o funcionaba en cada

pabelldn, vy, luego, separado por una barra diagonal (/), se debe sefialar el/los
Lote(s) de lainscripcié n en que se emplaza el pabellon de que se trate (con el mismo
nombre con que se identifica en la inscripcion) , en caso de que la inscripcién de

dominio que corresponda a la ficha de estado de conservacion efectivamente
individualice varios lotes.

Tratdndose de un pabellon en el que no funciona ni funcion6 un Establecimiento
Educacional que haya tenido reconocimiento oficial con posterioridad al 31 de
diciembre de 2014 , pero que se emplaza en el inmueble individualizado en la
inscripcion de dominio de que se trate , se debe sefalar la dep endencia
correspondiente . Por ejemplo, si un Establecimiento Educacional se emplaza en el
mismo terreno que otro servicio municipal , al individualizar los pabellones de este , en

e | a p a rHstabiecmiento Educacional/Lote(s) 6, se deberSRrvidoedfdal ar
Lote 160 Servicio 6 Yd No Apl i cad, s e glamisntooacunrirégerpebcaso a .
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de que la inscripcion de dominio individualice un lote en el que n 0 ha funcionado
un Establecimiento Educacional  con reconocimiento oficial entre el 31 de diciembre
de 2014 y la fecha del traspaso.

Por su parte, en el evento de que  la inscripcion de dominio  solo individualice un lote
se debera sefialar el establecimient o educacional o dependencia de que se trate,
l uego una barra diagonal (/) seguido de oO0no aplicza

Por ejemplo, si una inscripcién  de dominio individualiza tres lotes, el 0 ate 1 6 en el
gue se emplazan tres pabellones , dos en los que funciona la Escuela Espafiay otro
en el que funciona un  Servicio 0X0; el 0L ot e hag dn centainey uea el que
funciona e | Jardin infantil Manitos de Colores, y e | 0 lep ¢l gue 3&emplaza un
edificio en que, desde el 2010 funciona un  Servicio 0 21§, la tabla de la ficha de
estado de conservacién se veria asi (los datos son referenciales):

Establecimiento Educacionalz/
iona o fun
de la inscripcion en que se emplaza, en caso de|
proceder. -

1, 100 cODIGO ANO

2 CONSTRUCCION

% 2| M 3 19 on | 25% | X5 | 753 |100m [Eacrelar Esparia / dote 1 A 190009 W 197079

0 s g h E. 1710-19 L. 1980-3%

4 @ 4 6 0% | 25% | som | 73 |100m [PPVMicle W/ date 1 & 192029 5. 199099

C. 1930-3% K.
3 % 1 7 X% | som | 75 Hardin @rfamtil, Manites de E. 1940-49 L
oz 4 653 Jo [ 50% | 75% | 100% Colores / Lote 2 i 1;;56%3 M. 2020-2%
5 # 2 5 0% | 25% | som | 2 |100m[PMHeie T/ dote 3
& 0% |25% | 50% | 75% | 100%
(imagen referencial)

T En el a p aFOTQGRAFIAS DE LAS EDIFICACIONES, s e d eapregar §
fotografias de las construcciones que se encuentren dentro del inmueble que
individualiza la inscripcién de dominio vigente que corresponde ala ficha de estado
de conservacion.

Corresponde agregar a lo menos una imagen por cada costado, una frontal y una

trasera de cada edificacion que se encuentre dentro de la inscripcién de dominio

vigente que corresponda a la ficha, indicando debajo de cada fotografia el/los

pabellén(es), que correspondan a cada edificacion, segun los niUmeros de la tabla

en la que se indica el estado de conservacion.

Ejemplo: Si una inscripcion de dominio individualiza un inmueble en que se emplazan

tres edificaciones, dos correspondientes a la Escuela  Antuco , que comprende dos

pabellones, individualizados bajo los numeros 1y 2 en latabla de la ficha, y un
119 Los servicios X y Z del ejemplo, son solo una forma de nombrar dependencias distintas a

Estable cimientos Educacionales . En aquellos casos, el Municipio debera sefialar el servicio de que se
trate.
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edificio en el cual se presta el Servicio 0X6!2, que tiene solo un pabellén sefialado
con el ndmero 3 en la tabla de la ficha, debajo de las cuatro imagenes que

corresponden a |l a edificaci-n de | a O6Bsldpwel a,

O pabel lydebaj®Rdé lasimagenes de  Servicio 6Xos e deber 8§ escr
36.

bi

Establecimiento Educacional?/

Cant. de | Materialidad Deterioro gral. del

predominante pabelién.!

CODIGO ANO
CONSTRUCCION

1900-09 H. 197079
1. 198089
1. 1990-99
K. 2000-09
L °

N° de Pabellones*
OmTmMoOO® P

(imagen referencial)
1 La ficha debe ir firmada y timbrada por el /la Director(a) 121 del Establecimiento
Educacional , quien debera para tales efectos rellenar la declaracion jurada que se

encuentra al final de la  ficha 122,

1 La informacioén levantada en este documento debe corresponder al estado de
conservacion actual del inmueble.

Si la Ficha de Estado de Conservacion se refiere a una inscripcion de dominio en la

gue se individualice el inmueble en que desarrolla o desarrollaba sus funciones méas
de un Establecimiento Educacional, deberd copiarse el formato de declaracion
jurada cuantas veces sea necesario, para que se encuentre firmada por todos (as)

los Directores(as) que corresponda n. Ejemplo:

120 E| servicio X del ejemplo, es solo una forma de nombrar una dependencia distinta a
Establecimientos Educacionales. En aquellos casos, el Municipio debera sefialar el servicio de que se
trate.

121 En el supuesto que el Establecimiento Educacional esté a cargo de un Director(a) reemplazante a

la fecha de elaboracion de la Ficha de Estado de Conservacion, debera ser firmada por éste.

122 En aquellos casos en que se elaboren las Fichas de Estado de Conservacion para Bienes Inmuebles

en que funcionaron Establecimientos Educacionales, vale decir, que estén en receso 0 que
actualmente no cuenten con reconocimiento oficial , Y que no cuentan con un Director (a), las Fichas
deberan ser firmadas y timbradas por el Jefe DAEM/DEM o Director de Educacion de la respectiva

Corporacion Municipal.
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b

b

Yo, Director {a) Sr./5ra./3ric. . CARMEN REVED MALETANTE, doy fe de la informacion indicada respecto de
elflos pabellones en que se emploza © se emplazd el establecimiento educacional £0CE0 .03 CRUT

MARTHNET.

Firma v fimbre Ditsctoria) del Estaklecimiento

Yo, Director [a] 5r./5a. 50 2. Temds Valladahes Zaldivah, doy fe de la informocion indicada respecto
de elflos pobellones en gue se emplaza o 52 emolc:zc':- el establecimiento educacional_Escuela, Bdaioa

B lvgjgu.af

J' .J -
: s |

Firma y timbre Birector|a) del Estatlecimiento*

Yo, Director (a) Sr./Sra./Sria 5. LORETOD ARAMA £E.0VA, doy fe de la informacion indicada respecto de elflos
pabellonss en que se emplozo o se emplazd el establecimiento eQucacionalJﬁ_ﬁJﬁn» dnfamntil Manites

de: Colones.

Al moment o

. f SRk )
Firrnic \}.,'ﬁljj_bre Direcfor|a] del Establecimientos

%
!

(imagen referencial)

de cargar |l as Fichas de Estado

documento debe nombrarse de la siguiente forma segln corresponda:

de

NOMENCLATURA

FCONSERVACION.RBD/CODIGOJUNJI. INDIVIDUALIZACION.COMUNA

EJEMPLO

FCONSERVACION.489-1.LICEOGMISTRAL.ARICA

Lsdrichas de Estado de Conservacion  deberd n ser cargada sen las carpeta s de la nube
virtual , segun las instrucciones contenidas en el apartado 2. Informacion legal requerida
para el traspaso: Bienes Inmuebles , de este Manual.
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6. Ficha de Inventario de Inmuebles

La DEP pondra a disposicién de todos los Municipios o Corporaciones

modelo de Ficha de Inventario gue debera ser enviada

Municipales, un

por cada inscripciéon de dominio

vigente que individualice el inmueble en que desarrolla sus funciones uno o mas
Establecimientos Educacionales , sefialando el o los Establecimientos Educaci  onales cuyo

inmueble se encuentra individualizado en aquella.

o

Ficha Inventario de Bienes Inmuebles

+ DATOS ESTABLECIMIENTO(S) EDUCACIONAL(ES)

d2 202

Mombra{s)?
D couen on bms oo colm MMES JUNIL
*Jording VP aoclar Jardin InkarH 1'c 3ok Cuno.

RED/Codigo JUNIR
* B RAD 2ets Indd=mns m=n s veessr B, G183
iersie VP asina=Tekr Chgs KR

Direccion:

“indlcor colic y oo,

Comuna

Region

o dois Reghén, o cl o,

= DATOS DEL IMMUEBLE?

Duefios

Datos de Inscripoion Foja Hurmeno ARO
*hz sz spreper Tvushs o bhdeor ks bojs d commipeas

car

Grovamenes Yy prohibiciones  de

scorisss Sthoior B, Lot & coumsiin ¢ ot
sepats
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Atacta Exarita
Fogo de contlbuciones

s £ LN 1 20N Uk SonRgSRaE

Foiea Nz agics
Candicsin 12 on comedato i o

s £ LN 1 20N Uk SonRgSRsE

mdhidealizackin ¥y cesindss  dal
Inmustls segin k Inscriclén de
Dominio con CerMicocién de Wigencia

» OESERVACIOMES

En e COONOOT OADartn Groione [o00s O OoManoocre: e @ FrlsDE Que Doemcon

perinaries, hoks Come EMEndaniantos O COmOmatos GUE 1O 58 @NCLEien Nsciics &n & Corsennoor
g Bancs Rofoes, 0 Ses0a cudnde Ln Efabiecimianto Educacional U DR pJ reconcalmiTto
efcidl jeon gosedonced o 31 e didembne o 2004] © 5e ToEods 0 oFD HEMErS, 1o desoroia

hngines an @ Ienuehic Que 5 OWOuon. 52 ol compliy aa apoRooe con “In
obserOsionas.” an coo de gua, &uiclo g sosfemadar municipol, na Sea NeCesano emtregar ot Heo
O ONTRCRCRNNE IHVErTas S0 o InmUsok,

noov'u‘ n.u:w'm:lo’.lclﬂ.r_l:nﬂlrﬂ “Todos ke cartticonia: ¥ dacumantacian QU L & itise
measa e lumateds yan e aan s s et ¥ CEDENG N b SomEt U CoMEENeNTNTE O cosa ERTBGSTANTD EXLCatiend, InslyEnas s
docuTeriacisn Que e utice Dors I8 obsenDCionas QUE ta realican

ndizar  @lflos  Estoblecimbentofs)
Educackonalies) gue furclonaln] &n los
lotes sefoledas en la Inscioclin de
dominie gue comasponds o @sha Ficha

doy te gue
a0 Ivclenda comsporde 0 ios 0ofs Ol INMURTKE 6N &1 QUE BR EMIHED @
Sstmskecirienio Sducaciang

Fimna 7 fimine Ciraharfal dal Enakicaimiantad

Indicar 3l fumcionan ofros
dependencias 2n al Inmuabla!’!

Galiz sgrmseacs @ cegeedwedas ogln
ssmwgenss

-cwu.u-:u_-..: ]

s e i srrage”, s raerrasis raaes
S o e Fn:ﬂn FGTaTe 6333 & SETGaSa O SN

resezar
= B i Gy RN qaAhS SEmeGE Sin S g pr
P ‘“J’CT’C" S Lo R a-\:roc-koc J'\Ewa'\:rnc '\:Y"lv

i A S 337 0 e a0 S PR (A & S80S S SO S HE

Laficha de inventario debera ser completad a de conformidad a los certificados detallados

en el punto 7 de esta seccion (Certificados que deben acompafiarse para la correcta
inscripcién de Bienes Inmuebles ), con la documentacion que corresponda para cada caso

en particular, y en base a las siguientes instrucciones:

1 Se debera elaborar una Fcha de Inventario por inscripcién de dominio vigente
sefialando el o los Establecimientos Educacionales cuyo inmueble se encuentra
individualizado en aquella  inscripcién de dominio

bl Si una misma inscripcién de dominio  vigente individualiza més de un lote, deberan
indicarse todos estos en una misma ficha de inventario.

1 Si un Establecimiento Educacional desarrolla o ha desarrollado sus funciones en
dos o mas inmuebles diferentes que se encuentren individualizados en
inscripcion es de dominio distintas , se deberd elaborar una ficha de inventario por
cada inscripcion de dominio que corresponda

i En el ap dlombre(d) @ sédeberd indicar tanto la denominacién que otorga
el registro del Ministerio de Educacion disponible en:
https://www.mime.mineduc.cl/explorer (Ej. Liceo Gabriela Mistral) o en el registro
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de la  Junta Nacional de  Jardines Infantiles  disponible en:
https:// buscatujardin.junji.gob.cl/buscadorJardines/ (Ej. Jardin Infantil Piececitos
de Nifios), como aquellos nombres no oficiales o caducos, incluyendo por ejemplo

su antigua nomenclatura alfanumérica (Ej: Escuela G -17).

Tratandose de Establecimientos de Educaci 6n Parvularia VTFE se debe indicar si se
trata de Jardines Infantiles y/o Salas Cunas.

S dos o méas Establecimientos Educacionales desarrollan o desarrollaron sus
funciones en el inmueble que se individualiza en la inscripcion de dominio que
corresponde a una determinada ficha, se debe indicar el nombre de todos ellos,
separados por una barra diagonal (/). Ejemplo: Liceo Luis Cruz Martinez/ Escuela
Basica Bélgica (G-17)/ Jardin Infantil M anitos de Colores.

En el ap &BDICaddigpJUudJI6, se debe indicar el RBD de | os
con digito verificador, y tratandose de Establecimientos de Educacion Parvularia
VTF solo se debe sefialar Cédigo JUNJI.

Si dos o mas Establecimientos Educacionales desarrollan o desarrollaron sus
funciones en el inmueble que se individualiza en la inscripcion de dominio que

corresponde a determinada ficha, se debera sefialar el RBD y/o Cédigo JUNJI de

todos ellos en el mismo orden en que se indican los nombres de los Establecimientos

apartado de nombre(s), separados por unrR8 barra d
612-3 / 41050886. Lo anterior aplica incluso S i :

Educacionales que desarrollan o han desar rollado sus funciones en distintos lotes
individualizados en una misma inscripcion de dominio (recordar que es una ficha
de estado de conservacion por inscripcion de dominio vigente).

En el apartado 0 Di r e c,cde -deb&rd indicar la calle y el niamero que
corresponda.

S dos o mas Establecimientos Educacionales desarrollan o desarrollaron sus
funciones en el inmueble que se individualiza en la inscripcion de dominio que
corresponde a una determinada FHcha de Inventario, y tienen diferentes
direcciones, se debe sefialar la direccion de cada uno, en el mismo orden en que

se indican los nombres de los Establecimientos en el respectivo apartado. Si

algunos Establecimientos comparten direccion y otros no, de todas form as, se
deben indicar las direcciones que corresponden a cada uno de ellos, en el orden
sefalado. Ejemplo: oDr. Mar2n 856 / Varela NA 7.

Establecimientos comparten direccion, basta con indicarla una sola vez.

Enelapart aRégbn®, se debe sefalar el nombre de |l a reg
no el nimero.

En el ap®dute § egddeliera indicar el duefio (propietario) segun datos de
inscripcién de dominio vigente que corresponda al inmueble
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En el ap®datawdo de& I nscripci-nob, deber8 indicarse
Conservador de Bienes Raices que corresponda a la inscripcion de dominio

vigente que se analiza en la respectiva ficha de inventario. En el evento de que la

fomt ermine con o0Ovuaeamdicaraé ,Ejsempdeohe 0i1596 vueltabd

En el apartado oGravamenes y prohibiciones de enajenar 0, se debe escribi
textualmente lo sefialado en el certificado de hipotecas, gravamenes y
prohibiciones. Compl et ar con ONo tienedé, si corresponde s

En aquel apartado se deberan sefialar también los arrendamientos y comodatos
vigentes sobre el inmueble anotados al margen de la inscripcion de dominio y/o

que consten en el Certificado de hipotecas, gravamenes y prohibiciones.
Tratandose de arrendamientos 0 comodatos que no se encuentren inscritos en el
Conservador de Bienes Raices, corresponde informarlos en el apartado de
observaciones de la ficha de inventario y remitir la documentacion
correspondiente (contratos, actos administrativos, etc).

Enelapar t adRoo 10 es) de A yse tlebeoa inBicasetRolldé Avalio Fiscal
gue corresponda al inmueble segun el Certificado de Avallo Fiscal del Servicio de
Impuestos Internos .

En el caso de que en una misma inscripcion de dominio se individualice més de un
lote, se deben indicar todos los Roles de Avalio Fiscal que correspondan ,
separados por una barra diagonal (/) . Ej. Lote A: 00057 6 00001/ Lote B: 00057 &
00002.

E I a p a r Destidoodel dien raiz 6 d e b e rc®mpketado de acuerdo con el
Certificado de Avaluo Fiscal del Servicio de Impuestos Internos

En el caso de que en una misma inscripcion de dominio se individualice méas de un

lote, se deben indicar los destinos de éstos , segun conste en los Certificados de
Avallo Fisca | respectivos, sefialando a qué lote corresponde cada uno, en el
mismo orden que se indican los Roles de Avaluo Fiscal en el apartado anterior ,
separados por una barra diagonal (/) . Ej. Lote A: educacion y cultura/ Lote B:
deporte y recreacion.

En el apartado 0OPago de contribuciones 06 , se deber§ indicar con una
recuadro correspondiente, si se encuentra afecto o Exento de contribuciones

En el a p £ondi@béd de entregarse en comodato 0, se debera indicar con
una 0XO6 en e lorrespendientedimpmlica o no aplica.

As2, deber8&8 marcar con una 0X6 en el recuadro oOap!
encontrarse en la hipotesis establecida en el numeral 3 del articulo undécimo

transitorio de la Ley N° 21.040, que dispone que oOLos inmuebles ( é )que

pertenezcan a entidades en gue participe una municipalidad, tales como

corporaciones municipales [y que no hayan sido adquiridos o traspasados a éstas

para el solo efecto de prestar el servicio educacional], seran traspasados al
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Servicio Local que corresponda. Con todo, si dichas corporaciones demuestran
gue un determinado inmueble se encuentra en esta categoria, podran optar por
entregarlo en comodato al Servicio Local . Este deberé ser celebrado antes de que
se verifigue el traspaso del servicio educacional , segun lo establecido  en el articulo
octavo transitorio, y tendra una duracion de, al menos, treinta afios (é)o.

De esta forma, cabe anotar que, el recuadro contenido en esa ficha, relativo a la

ocondici - -n de entregarse en comodat o6, es mer a
circunstancia. de encontrarse marcadb cenouadraoneXapl i cabd
significa que los bienes raices hayan sido efectivamente dados en comodato ni

sean excluidos del traspaso, lo que debera ser revisado en los términos que dispone
la norma por esta Direccion.

En tal contexto, resulta necesario tener presente que el numeral 3 del articulo
undécimo transitorio de la Ley (transcrito previamente), regul a la situacion de los
inmuebles que pertenezcan a entidades en que participe una municipalidad, tales

como las corporaciones municipales, disponiendo que, si dichas corporaciones
demuestran que aquellos no fueron adquiridos o traspasados a este Ultimo , parael
solo efecto de prestar el servicio educacional, podran optar por entregarlo en
comodato al Servicio Local. Aquel comodato deberd ser celebrado con
anterioridad al traspaso del servicio educacional, tener una duracién de al menos

treinta afos y, respec to del derecho de uso, dar cumplimiento a todos los tramites
establecidos para los inmuebles en las disposiciones transitorias de la Ley.

En aquel marco, la respectiva corporacion municipal debera acreditar que se
encuentra en condiciones de entregar el inmueble en comodato, a través de la
ficha de inventario , acompafiando en la carpeta del Establecimiento
Educacional , ademas de los documentos ya solicitados respecto de los inmuebles
el titulo de dominio (compraventa, donacién, etc .) en que const e que el bien raiz
no ha sido adquirido o traspasado a la corporacion municipal para el solo efecto
de prestar el servicio educacional

Finalmente, y luego del andlisis de los antecedentes , solo con el mérito del
comodato celebrado en los términos dispuestos por la norma recién analizada, se
entendera que la corporacién municipal ha optado por entregar en comodato el
inmueble al Servicio Local.
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1 En el ap &diidaalizaciony deslindesdeli  nmueble segun la Inscripcién de
Dominio con Certificacion de Vigencia 0, se deberéa escribir textualmente y en el
mismo orden de la inscripcién de dominio que corresponde , la individualizacion
del inmueble y sus deslindes. Si la inscripcién de dominio comprende mas de un
lote, se deben individualizar todos aquellos lotes y sus deslindes en este recuadro,

de forma textual y en el orden de la inscripcion. Epmplo de individualizacion de
inmuebles y deslindes en una inscripcién de dominio (destacado en ama rillo):
No 3135

i Vifia del Mar, primero de Abril del afio dos mil tres~
ldJ La I. MUNICIPALIDAD DE VINA DEL MAR, Rut
el| No. 69.061.000-0, representada por don Jorge Sergio

Kaplan Moyer, chileno, casado, médico cirujano, cédula
nacional de identidad y Rut No. 2.231.135-2, ambos
domiciliados en calle Arlegui N° 615, Vifia del Mar, es

ducfia del Lote 74, denominado Escuela Bisica, de ia

4 Poblacién Miraflores comuna de -Vifia del Mar,
F——— —

dividualizado en el plano V-6-7111 C.U, agregado Lote 74, denominado Escuela Bdsica, de la

,|_con el nimero 2528 cn el Registro de D tos del o ) Poblacion Miraflores comuna de Vida del Mar,

affo 2000, cuyos i son los sigui NORTE:" N . Y o del individualizado en el plano V-6-7111 C.U. agregado

= - inmueble segln la Inscripcién  de con el nimero 2528 en el Registro de Documentos
o|_calle Del Roble, en 77 metros y ochavo de 4,30 Dominio con Certificacién de Vigencia

del afio 2000, cuyos deslindes son los siguientes:

e

metros; ESTE, calle Del Membrillo,-en 92,85 metros; NORTE: calle Del Roble, en 77 metros y ochavo de

5 SUR, Pasaje 20 en 86,75 metros que lo scpara de la tsrsn(jsibr?bir 4,30 metros; ESTE, calle Del Membrilo, en 92,85

\e| _manzana 75; y OESTE, calle Del Licumo, -en 92,10 == | metros; SUR, Pasaje 20 en 86,75 metfros que Io

\,|_metros y ochavo de 4,65 metros.- Lo adquirié - por ;i;::zl:n la :q?parun deg\znmmanizonc 75; 4 C;ESTAE'{);G‘I? Del

| transferencia a titulo gratuito que le hizo cl .FISCO- inventario. oMo SR S meyece et e

A MINISTERIO DE BIENES NACIONALES.- Asi

%l ‘co:su de la escritura p\fxl}lic- de Transferencia Gratuita,

,.| otorgada en la Notaria de Valparaiso, de don Ricardo

Y Maure Gallardo, con fecha 06 de Enero del afio 2003.-

| El titulo anterior de dominio s¢ encucntra inscrito a

a fojas 4650 v nimero 6259 en el Registro de Propiedad

- del afio 2000.- Requiri6 don Cristian Moya Navarro.-

| Mv.- c-5423|% .

i En el caso de que una inscripcion individualice varios lotes, s e debe indicar en cual

o cudles de ellos funciona o funcioné cada Establecimiento Educacional gue haya
tenido reconocimiento oficial con posterioridad al 31 de diciembre de 2014 ,enel
recuadro denominado olndicar el/los Establecimiento(s) Educacional(es) que
funciona(n) en los lotes sefialados en la inscripcién de dominio que corresponde a
esta Ficha 6. En el caso de los Establecimientos Educacionales que hubieran

perdido el reconocimiento oficial  (pero que lo tuvieron con posterioridad al 31 de
diciembre de 2014) o que fueron trasladados a otro inmueble 123 se debe indicar
hasta qué fecha funcionaron en un determinado lote. Ejemplo: el Liceo Luis Cruz
Martinez funciona en el Lote B/ La Escuela Basica Bélgica funciond hasta el afio
2019 en el Lote C/ El Jardin Infantil Manitos de Colores funciona en el Lote B

123 Tratandose de Establecimientos Educacionales que fueron trasladados de un local a otro, se

debera remitir la autorizacion de la Secretaria Regional Ministerial de Educacién correspondiente, que

dé cuenta de aquello y de la fecha en que fue trasladado el Establecimiento, en los términos
sefialados en el articulo 24 del Decreto 315, de 2010, del Ministerio de Educacion, que establece que
OPara trasladar un establecimiento educacional reconocido oficialmente a un nuevo local, se

requerira previamente la autorizacién del Secretario Regional Ministerial de Educacion
correspondiente, acompafiandose la documentacion pertinente exigida por | a ley. En caso de
incumplimiento, se iniciara el proceso administrativo correspondiente por parte de la
Superintendencia de Educacion 6 .
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Si en algun lote n o ha desarrollado sus funciones algun Establecimiento

Educacional que cuenta o cont6 con reconocimiento oficial con posteridad al 31

de diciembre de 2014 , indicarlo . Ejemplo: Nidgun Establecimiento Educacional
gue haya contado con reconocimiento oficial con posterioridad al 31 de
diciembre de 201 4, ha funcionado en el Lote A/en el Liceo Luis Cruz Martinez

funciona en el Lote B/ La Escuela Basica Bélgica funcioné hasta el afio 2019 en el
Lote C/ El Jardin Infantil Manitos de Colores funciona en el Lote B 0.
Compl et ar con oOno aplicadé en caso de que | a

individualice un inmueble y no lotes.

Para efectos de determinar si un Establecimiento Educacional de sarrolla o
desarrolld6 sus funciones en uno o méas Lotes determinados, se debe tener en
consideracion tanto las construcciones como el patio, y en general el terreno
destinado al local escolar 124, En definitiva, el terreno en que desarrolla o desarrolld
sus funciones un Establecimiento Educacional se condice con el inmueble
respecto del cual se acreditan los requisitos para obtener y mantener el
reconocimiento oficial, ante la Secretar ja Regional Ministerial de Educacion y la
Superintendencia de Educacién.

i Si en el inmueble individualizado en la inscripcibn de dominio de que se trate
funcionan otras dependencias, diferentes a Establecimientos Educacionales, tales
como oficinas municipales, Centros de Salud Familiar, iglesias o capillas, centros
deportivos, v iviendas, etc., se debe dejar constancia de aquello en el apartado
olndicar si funcionan otras dependencias en el inmueble 6.

En el caso de que en una misma inscripciéon de dominio se individualice mas de un

lote, se debe indicar cada dependencia en relacion al lote en que se encuentra
emplazada, si corresponde , separadas por una barra diagonal (/) . Ej. Lote A:
Servicio Municipal X/ Lote B: Servicio Z125,

Si en el inmueble o en alguno de los lotes de la inscripcion (de ser el caso), no
funcionan dependencias distintas a Establecimientos Educacionales de
administracion municipal o de corporaciones municipales, se debe completar el

sefialado recuadro con ONo funcionan en el i nmueble otras
124 Entendiendo el concepto de local escolar , de conformidad con lo establecido en el literal a), del
articulo 1° del Decreto N° 548, de 1988, del Ministerio de Educacion, c o mo eohjuntd organizado

de areas libres, obras exteriores y edificios, con recintos para administracion, servicios y docencia, de

los que dispone un establecimiento _educacional _ de los niveles de ensefianza parvularia, bésica o
media, de manera de satisfacer en forma permanente las necesidades derivadas de las actividades
sistematicas del proceso educativo 6 .

125 E| Servicio Municipal X y Z, se refiere a cualquier servicio  municipal distinto a la prestacion del Servicio
Educacional a través de Servicios Educacionales, asi, el Municipio o Corporacion debera sefalar
especificamente el Servicio de que se trate.
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i La Ficha de Inventario debera ser firmad a y timbrad a por el Director(a) 126 del
respectivo Establecimiento Educacional, quien deberd completar la declaraciéon
jurada indicando el Establecimiento, internad 0 0 anexo emplazado  en elinmueble
de que se trate 127,

Si la Ficha de Inventario se refiere a una inscripcién de dominio en la g ue se
individualice el inmueble en que desarrolla o desarrollaba sus funciones mas de un
Establecimiento Educacional, debera copiarse el formato de declaracién jurada

cuantas veces sea necesario, para que se encuentre firmada por todos/as los
Directores/as que corresponda n. Por ejemplo, si en el inmueble individualizado en

la ficha de inventario correspondiera a los siguientes Establecimientos: Liceo Luis

Cruz Martinez/ Escuela Basica Bélgica/ Jardin Infantii Manitos de Colores, las
declaraciones juradas de la ficha de inventario, al final de ésta, debiera verse de

la siguiente forma

Yo Director(a) Sr./Sra./Sria’ CARMEN REWED MALETANTE , doy fe que la informacién indicada

cormresponde a los datos del inmueble en el que se emplaza el Establecimiento Educacional
L0CE0 2UPS CRUZ MARTINEZ.

Firma vy fimbre Director{a) del Establecimiento?

Yo Director{a) Sr./Sra./Sria?._Temds Valladares Zaldivah, doy fe que la informacion

indicada comresponde a los datos del inmueble en el gque se emplaza el Establecimiento

Educacional Escuela Bislca Bélgice,.
Ay
/442

Firma y fimbr® Dirsetor(a) del Establecimiento*

Yo Director(a) Sr./Sra./Sric._LORETO ARAUA LE4VA, doy fe que la informacion indicada

cormresponde a los datos del inmueble en el que se emplaza el Establecimiento Educacional
Tardin dndandtil, Manites de Ca-["m% p—

Firma vy timiorg Director(a) del Establecimiento?

(imagen referencial)

126 En el supuesto que el Establecimiento Educacional esté a cargo de un Director (a) reemplazante
a la fecha de elaboracion de la Ficha de Inventario, debera ser firmada por éste.
127 En aquellos casos en que se elaboren las Fichas de Inventarios para bienes inmuebles en que

funcionaron Establecimientos Educacionales que contaron con reconocimiento oficial con
posterioridad al 31 de diciembre de 2014 , vale decir, que estén cerrados 0 en receso, y que no
cuentan con un Director (a), las Fichas deberan ser firmadas y timbradas por el Jefe DAEM/DEM o
Directo r de Educacion de la respectiva Corporacion Municipal.
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i En el apartado de
sobre el inmueble

00B SE RV ACI| @eRdEas8 anotarse todas las observaciones
gue parezcan pertinentes, tales como arrendamientos o

comodatos que no se encuentren inscritos en el Conservador de Bienes Raices, o

desde cuando un Establecimiento Educacional perdié su reconocim iento oficial

fue fusionado , cambi6 de nombre o se traslad6 a otro terreno , no desarrolla
funciones en el inmueble que se individualiza , entre otras. Se solicita completar este

apartado

con 0Sin observaciones. 6 en caso

muni cipal, no sea necesario entregar otro tipo de antecedentes relevantes sobre

el inmueble.
i Se deben llenar todos los campos sin excepcion.
i Todos los certificados y documentacion que se utilice para rellenar la ficha de

inventario deben remitirse y cargarse en la carpeta virtual correspondiente a cada
Establecimiento Educacional, incluyendo la documentacién que se utilice para las
observaciones que s e realicen . Por ejemplo, tratandose de comodatos o
arrendamientos sobre el inmueble, que no consten en el Conservador de Bienes
Raices, se debe acompafiar el respectivo contrato, acto administrativo que lo
autoriza, etc .; en el caso de Establecimientos Educacionales que se trasladaron de

un inmueble a otro, ademas de indicarse la fecha en que aquello sucedié, se
debera acompafiar el acto administrativo de la Secretaria Regional Ministerial de
Educacion que lo autorice, etc.

B Al momento de cargar las Fichas de Inventario en la nube virtual, cada documento debe

nombrarse de la siguiente man

era segun corresponda:

NOMENCLATURA INVENTARIORBD/CODIGOJUNJI. INDIVIDUALIZACION.COMUNA
EJEMPLOS INVENTARIO458-9.LICEOGMISTRAL.ARICA
INVENTARIO569-2.INTERNADOESCLOSHEROES.ARICA

B Las Fichas de Inventario deberan ser cargadas en las carpetas de la nube virtual, segin
las instrucciones contenidas en el apartado 2. Informacién legal requerida para el traspaso:
Bienes Inmuebles , de este Manual.
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7. Certificados que deben acompafiarse para la correcta inscripcién de Bienes
Inmuebles

a) Copia de Inscripcién de Dominio con Certificacibn de  Vigencia : es una copia
autorizada de una inscripcion emitid a por el Conservador de Bienes Raices

competente , que indica quién es el actual duefio de una propiedad 128,
i El criterio de esta Direccion, en cuanto a la vigencia de la copia de inscripcion de
dominio , es que la certificacion de vigencia debe haber sido emitid a hasta un afio

antes de la entrega de la informacion

i ¢,Como obtener la copia de inscripcion con certificacion de vigencia ?:
La emision de ésta dependerd del Conservador de Bienes Raices que tenga
competencia en la respectiva comuna, ya que algunos permiten hacer este
tramite de manera  online y otros sélo presencialmente

i Se debe considerar , que dependiendo del CBR que la emita, es posible que la
copia de la inscripcion de dominio y la certificaciébn de vigencia deban ser
solicitadas por separado, en tales casos, deberan remitir ambos documentos en
un mismo PDF.

1 Ademads, s e debe considerar que , en lo referido a la certificacion de vigencia,

dependiendo del CBR que | a emita, es posible encontrar la en distintos formatos,
pud iendo estar en alguno similar a los siguiente s

CARMEN CORREA 0334

R s v conservadar.c CONSERVADOR BIENES RAICES
B — togconservacor.c HERMANOS CARRER 509, LITUECHE
: Fono-Fax: 072583925

Emat:potarialipsshe@emsil som

ARO 2012~

1508 NS08
_ REGISTRODEFROPIEDAD

Registro de Propiedad 1[NUMERG 2327
2{INSCRIPCION

3| Anaumicacion
|

|
N
5

Copia con Vigencia e del aie dos mil doce,

AW e Lingshe e dons Cancen Currea Oss.- EL preci)
| U ol de b scjudicacién fue 1o suma de DS MILLONES SELSCIENTOS U
El Conservador de Bienes Raices de Santiago certifica que la inscripcién de fojas "‘ DE | 9|MIL NOVECIENTOS VEINTE Fi (52601920, enferada- E1 trulo
66520 nimero 100729 correspondiente al Registro de Propiedad del afio 2011, 1 - .
adjunta al presente documento, esté conforme con su original y se encuentra y
vigente al dia 11 de mayo de 2018, | i
%Y OTROS 32|80 o i - E )

Los derechos registrales correspondientes a esta actuacién ascienden a la suma

10| REPERTORIO N*:32
de $ 4600.

1| Lie,  taciost e Octubrs det s dos il doce- Dotn [
12 I v v, sicobom, < cins! de|
———— |
14 [ domiciinn en Sectar Villa Manasisles, conuna de Litseche, es @m"i
15 el Lt 9, que es parte dé un retiao de terreno, ubicado en Quebrads Hond de |
n‘ Pulin, coruna de Rosario de cste dzpartsmenss, boy commoa de Limeche,
17/ Provincia Cardenal Carc, Sexta Regidn, y que segi pano de subdivisian
el 18| agregado al final 4t Registm de Propiedad ds éstc Comservador, bajo ol

19 piiero custrocientrs veintieusiro, correspondsents al o dos mil doss, tieos

s coma sseata y cuntro hectdress (664 his) ¥ los

Q" -

Carétula 13479247 23] Lote 10, el ms

Ghdgo de verficacin: covedasst 0

24 Oeste, con Late , 421 mi
|
25 probibicién de cambisr

tun nm artablaca ol imrion, tereem el

(imégenes referencial es)

128 | ink de referencia: https://www.conservador.cl/portal/copia_dominio_vigente
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B Al cargar en la nube virtual las copias de inscripciones de dominio con certificaciéon de
vigencia , debe n ser nombrado sde la siguiente manera  segun corresponda

NOMENCLATURA INSCRIPCIONRBD/CODIGOJUNJI. INDIVIDUALIZACION.COMUNA

INSCRIPCION452-3.LICEOGMISTRAL.ARICA
INSCRIPCION457-0.INTERNADCESCLOSHEROES.ARICA

EJEMPLG

B Las copias de inscripciones de dominio con certificacion de vigencia deberan ser
cargadas en las carpetas de la nube virtual, segun las instrucciones contenidas en el

apartado 2. Informacion legal requerida para el traspaso: Bienes Inmuebles , de este
Manua |.
b) Certificado de Hipotecas, Gravamenes y Prohibiciones de una Propiedad : esaquél que

incluye los gravamenes que afectan a un bien raiz como hipotecas, servidumbres,
usufructos, e ntre otros y prohibiciones como embargos, impedimentos bancarios ,
prohibiciones de enajenar, impedimentos del SERVIU para vender, e tc.129,

i El criterio de esta Direccién, en cuanto a la vigencia del certificado , es que éste
debe haber sido emitido hasta un afio antes de la entrega de la informacion

i ¢, Cémo obtener este certificado?:
La emision de éste dependera del Conservador de Bienes Raices que tenga
competencia en la respectiva comuna, ya que algunos permiten hacer este
tramite de manera  online y otros sélo presencialmente.

1 Ademas, dependiendo del Conserva dor de Bienes Raices, es posible que el
Certificado de Hipotecas y Gravamenes sea otorgado separadamente del
Certificado de Interdicciones y Pro  hibiciones, en tales casos, deberan remitirse
ambos documentos.

129 | ink de referenc ia: https://www.conservador.cl/portal/gp
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(Imagen referencial)

B Al car gar e nal lbsaCertifinados devHipotécas, Gravamenes y Prohibiciones
de una Propiedad, deben ser nombrados de la siguiente manera segln corresponda
NOMENCLATURA HGP.RBD/CODIGOJUNJI. INDIVIDUALIZACION.COMUNA

HGP.453-2.LICEOGMISTRAL.ARICA

EJEMPLGS HGP.477-3 INTERNADOESCLOSHEROES.ARICA

B Los Certificados de Registro de Hipotecas, Gravamenes y Prohibiciones de una
Propiedad, deberan ser cargadas en las carpetas de la nube virtual, segun las instrucciones
contenidas en el apartado 2. Informacion legal requerida para el traspaso: Bienes
Inmue bles, de este Manual.
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